
 

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA 
ESTADO DO ESPIRITO SANTO 
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANÇAS – SEMFI 

 
 

PROC. ELETRÔNICO: 18.764/2026 

 
Av. Mário Gurgel – Nº 2.502 – Bairro Alto Lage – Cariacica – ES     -     CEP 29.151-900 

Tel.: (27) 3354-5807 E-mail: atosoficiais@cariacica.es.gov.br 

 

PORTARIA/SEMFI/Nº 001, DE 30 DE ABRIL DE 2026 

 

REGULAMENTA PARA O EXERCÍCIO DE 2026 

O CHECK LIST NA GESTÃO E ATUALIZAÇÃO 

DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS. 

 

O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE FINANÇAS, no exercício de suas atribuições legais, 

com fundamento no inciso VIII, do art. 58, da Lei Municipal n° 5.283/2014, tendo em vista o 

que consta no Processo Administrativo nº 18.764/2026 e, 

 

CONSIDERANDO a necessidade de orientar e assessorar os servidores desta 

municipalidade quanto ao aperfeiçoamento dos procedimentos de controle e 

gerenciamento das atividades desenvolvidas para liquidação e pagamento de despesas 

públicas; 

 

RESOLVE: 

 

Art. 1º Fica regulamentado para o exercício financeiro de 2026 e seguintes, o check list, 

em anexo, como instrumento de trabalho de todos os servidores que atuam na gestão e 

atualização dos contratos administrativos da PMC.  

 

Parágrafo único. O mesmo deverá ser constituído como instrumento obrigatório de 

trabalho, cabendo ao gestor/fiscal ou servidor designado pela Unidade gestora, proceder o 

preenchimento, assinar digitalmente e anexar ao processo antes do envio para liquidação 

e pagamento da despesa. 

 

Art. 2º Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação. 

 

Art. 3º Revogando-se as disposições em contrário. 

 

Cariacica/ES, 30 de abril de 2026. 
 

 

CARLOS RENATO MARTINS 

Secretário Municipal de Finanças 

 

Autenticar documento em https://sei.cariacica.es.gov.br/autenticidade 
com o identificador 3700380039003900320031003A00540052004100, Documento assinado 
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Públicas 

Brasileira - ICP-Brasil.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA 
ESTADO DO ESPIRITO SANTO 
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANÇAS – SEMFI 
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Av. Mário Gurgel – Nº 2.502 – Bairro Alto Lage – Cariacica – ES     -     CEP 29.151-900 

Tel.: (27) 3354-5807 E-mail: atosoficiais@cariacica.es.gov.br 

 

ANEXO ÚNICO 

 
CHECK LIST – PORTARIA/SEMFI/N.º 001, DE 30, DE ABRIL DE 2026 

 

 PÁGINA 

 

Nº CONTRATO / ARP :                                            VIGÊNCIA                      _____/________/_______                  

ADITIVOS DO CONTRATO/REAJUSTE:                VIGÊNCIA                      _____/________/_______                 
 

NOTA FISCAL/BOLETO/FATURA/GUIA 
 

PLANILHA DEDUÇÃO MATERIAIS: 
 

BOLETIM RECEBIMENTO MATERIAIS/BRM: 
 

Nº CONTA DE DÉBITO: 
 

DADOS BANCÁRIOS CONFORME NOTA FISCAL (Nº BANCO/AG./CONTA): 
 

Nº ORDEM DE SERVIÇO/ AF FLS:                                                                                  Nº EMPENHO: 
 

PUBLICAÇÃO FLS:                                                                 CECOF/ SEMCONT FLS: 
 

PLANILHA DE MEDIÇÃO FLS:                                                                        Nº ART ENGENHEIRO: 
 

NOME ENGENHEIRO RESPONSÁVEL:                                                             
 

 
CERTIDÕES – VIGÊNCIA  

 

VIGÊNCIA PÁGINA VIGÊNCIA PÁGINA 

CND FEDERAL – 
UNIÃO 

    /       /                                 CND ESTADO SEDE 
      /      /                            

 

CND FGTS                                              
    /       /                                 CND MINICÍPIO 

CARIACICA 
       /       /                            

 

CND TRABALHISTA                            
    /       /                                 CND MUNICÍPIO 

SEDE 
       /       /                            

 

  CND ESTADO ES      /       /        PARECER 
JURÍDICO 

     /       /   
 

PARA PROCESSOS COM MÃO DE OBRA 

 
PÁGINA 

O CONTRATO PREVÊ MÃO DE OBRA? 

 

S N  

1 – Folha de pagamento analítica com profissionais à disposição deste 
contrato? 

S N  

2 – Comprovante do DCTFWeb? S N  

3 – O valor da Guia do INSS e seu pagamento conferem com o do resumo da 

DCTFWeb”? 

S N  

4  – O valor da Guia do FGTS Digital e seu pagamento conferem com o 
pagamento do DARF ?? 

S N  

Autenticar documento em https://sei.cariacica.es.gov.br/autenticidade 
com o identificador 3700380039003900320031003A00540052004100, Documento assinado 
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Públicas 

Brasileira - ICP-Brasil.
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OBSERVAR CRITÉRIOS PARA PAGAMENTO DE ACORDO COM A  

CLÁUSULA CONTRATUAL 

S N  

>> Para evitar multas e encargos na EFD-Reinf, a liquidação de notas 

fiscais com retenção de INSS deve ocorrer até o dia 30 do mês de 

emissão, assegurando o cumprimento do prazo regulamentar. 

   

Autenticar documento em https://sei.cariacica.es.gov.br/autenticidade 
com o identificador 3700380039003900320031003A00540052004100, Documento assinado 
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Públicas 

Brasileira - ICP-Brasil.
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de Assessor Especial, símbolo CC.6, da Secretaria Municipal de Administração. 
Art. 2º Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação. 
Art. 3º Revogam-se todas as disposições em contrário. 
Cariacica/ES, 04 de maio de 2026. 

SHYMENNE BENEVICTO DE CASTRO 
Prefeita Municipal em exercício 

 

 
PORTARIA/SEMFI/Nº 001, DE 30 DE ABRIL DE 2026 

REGULAMENTA PARA O EXERCÍCIO DE 2026 O CHECK LIST NA GESTÃO E ATUALIZAÇÃO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS. 
O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE FINANÇAS, no exercício de suas atribuições legais, com fundamento no inciso VIII, do art. 58, 
da Lei Municipal n° 5.283/2014, tendo em vista o que consta no Processo Administrativo nº 18.764/2026 e, 
CONSIDERANDO a necessidade de orientar e assessorar os servidores desta municipalidade quanto ao aperfeiçoamento dos 
procedimentos de controle e gerenciamento das atividades desenvolvidas para liquidação e pagamento de despesas públicas; 

RESOLVE: 
Art. 1º Fica regulamentado para o exercício financeiro de 2026 e seguintes, o check list, em anexo, como instrumento de 
trabalho de todos os servidores que atuam na gestão e atualização dos contratos administrativos da PMC.  
Parágrafo único. O mesmo deverá ser constituído como instrumento obrigatório de trabalho, cabendo ao gestor/fiscal ou 
servidor designado pela Unidade gestora, proceder o preenchimento, assinar digitalmente e anexar ao processo antes do envio 
para liquidação e pagamento da despesa. 
Art. 2º Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação. 
Art. 3º Revogando-se as disposições em contrário. 
Cariacica/ES, 30 de abril de 2026. 

CARLOS RENATO MARTINS 
Secretário Municipal de Finanças 

 

ANEXO ÚNICO 

 

CHECK LIST – PORTARIA/SEMFI/N.º 001, DE 30, DE ABRIL DE 2026 

 

 PÁGINA 

 

Nº CONTRATO / ARP :                                            VIGÊNCIA                      _____/________/_______                  

ADITIVOS DO CONTRATO/REAJUSTE:                VIGÊNCIA                      _____/________/_______                  

NOTA FISCAL/BOLETO/FATURA/GUIA  

PLANILHA DEDUÇÃO MATERIAIS:  

BOLETIM RECEBIMENTO MATERIAIS/BRM:  

Nº CONTA DE DÉBITO:  

DADOS BANCÁRIOS CONFORME NOTA FISCAL (Nº BANCO/AG./CONTA):  

Nº ORDEM DE SERVIÇO/ AF FLS:                                                                                  Nº EMPENHO:  

PUBLICAÇÃO FLS:                                                                 CECOF/ SEMCONT FLS:  

PLANILHA DE MEDIÇÃO FLS:                                                                        Nº ART ENGENHEIRO:  

NOME ENGENHEIRO RESPONSÁVEL:                                                              

 

CERTIDÕES – VIGÊNCIA  

 

VIGÊNCIA PÁGINA VIGÊNCIA PÁGINA 
CND FEDERAL – UNIÃO 

    /       /                                 CND ESTADO SEDE 
      /      /                             

CND FGTS                                              
    /       /                                 CND MINICÍPIO CARIACICA 

       /       /                             

CND TRABALHISTA                            
    /       /                                 CND MUNICÍPIO SEDE 

       /       /                             

  CND ESTADO ES 
     /       /        PARECER JURÍDICO      /       /    

PARA PROCESSOS COM MÃO DE OBRA 

 

PÁGINA 

O CONTRATO PREVÊ MÃO DE OBRA? 

 

S N  

1 – Folha de pagamento analítica com profissionais à disposição deste contrato? 

 

         S N  

Autenticar documento em https://sei.cariacica.es.gov.br/autenticidade 
com o identificador 3700390031003800340035003A00540052004100, Documento assinado digitalmente 

conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Públicas Brasileira - ICP-Brasil.
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PORTARIA/SEMAP/Nº 002, DE 30 DE ABRIL DE 2026. 

ALTERA COMISSÃO DE SELEÇÃO E DÁ OUTRAS PROVIDÊNCIAS. 
O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE AGRICULTURA E PESCA DE CARIACICA – ESTADO DO ESPÍRITO SANTO, no uso de suas 
atribuições que lhe confere o Art. 58, Inciso VIII, da Lei Municipal nº 5.283/2014, c/c a Lei 13.019/2014 e o Art. 30, do Decreto 
Municipal nº 007 de 2017, tendo em vista o que consta no Processo Administrativo Nº 29.755/2024. 

RESOLVE: 
Art. 1° Alterar a Comissão de Seleção em atendimento a Lei nº 13.019/2014, regulamentada pelo Decreto Municipal nº 
007/2017.  
Art. 2° A Comissão instituída através desta Portaria será vinculada à Secretaria Municipal de Agricultura e Pesca.  
Art. 3º A Comissão será composta conforme Art. 44 Decreto 07/2017, pelos seguintes membros:  
I - Presidente: Cláudio Marcio de Souza - matrícula nº 115.198;  
II - Membro: Marcia Germano Brandenburg – matrícula nº 126.154;  
III - Membro: Michele Rangel Moreira – matrícula nº 117.942. 
Parágrafo único. Os integrantes desta Comissão não receberão, sob nenhuma hipótese e título, qualquer tipo de gratificação 
pelo desempenho de suas atividades.  
Art. 4º Esta Comissão de Seleção destina-se a processar e julgar os chamamentos públicos.  
Art. 5º Esta portaria entra em vigor na data de sua publicação. 
Art. 6º Revogam-se todas as disposições em contrário.  
Cariacica-ES, 30 de abril de 2026.  

NILSON BASÍLIO TEIXEIRA 
Secretário Municipal de Agricultura e Pesca 

 
 
 
  
 

AVISO DE ANULAÇÃO 
CONCORRÊNCIA ELETRÔNICA No 010/2026 

(90010/2026) 
UASG: 985625 
Proc. nº. 9868/2025 
Objeto: Contratação de empresa técnica para elaborar, 
desenvolver e executar o Plano de Regularização Fundiária 
de Interesse Social na poligonal de Nova Canaã – Geral e 
sua Complementação. 
O Município de Cariacica, por intermédio do Secretário 
Municipal de Habitação, torna público para amplo 
conhecimento e comunica aos interessados que fica 
anulada, a Licitação em epígrafe, com base no art. 71, inc. 
III da lei nº 14.133/2021.  
ID.TCE/ES: 2026.017E0600018.01.0001 
Cariacica-ES, 04/05/2026 

WELINGTON SILVA 
Secretário Municipal de Habitação 

 

 

AVISO DE SUSPENSÃO 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 018/2026 

Proc. Nº 7299/2026 
Objeto: Registro de Preços para provável aquisição de 
câmaras para conservação de imunobiológicos. 
O Município de Cariacica, Estado do Espírito Santo, por 
intermédio de seu Agente de Contratação, torna público 

para amplo conhecimento e comunica aos interessados que 
fica suspensa a Licitação em epígrafe. 
ID.CidadES: 2026.017E0500002.01.0012 
Cariacica-ES, 04/05/2026. 

ALEX ANGELO DOS REIS FIGUEIREDO 
Agente de Contratação 

 

 

AVISO DE REABERTURA 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 018/2026 

Proc. Nº 7299/2026 
Objeto: Registro de Preços para provável aquisição de 
câmaras para conservação de imunobiológicos. 
Recebimento das propostas: de 06/05/2026 a 18/05/2026, 
até às 14h15min. 
Abertura das propostas e sessão de Disputa: 18/05/2026, 
às 14h30min.  
Edital disponível nos sites 
www.portaldecompraspublicas.com.br, 

www.cariacica.es.gov.br e www.gov.br/pncp/pt-br. 
Maiores informações poderão ser obtidas através do 
telefone: (27) 3354-5814. 
E-mail: pregao5@cariacica.es.gov.br 
ID.TCE/ES: 2026.017E0500002.01.0012 
Cariacica-ES, 04/05/2026 

ALEX ANGELO DOS REIS FIGUEIREDO 
Agente de Contratação 

2 – Comprovante do DCTFWeb? 

 

S N  

3 – O valor da Guia do INSS e seu pagamento conferem com o do resumo da 

DCTFWeb”? 

S N  

4  – O valor da Guia do FGTS Digital e seu pagamento conferem com o pagamento 

do DARF ?? 

S N  

OBSERVAR CRITÉRIOS PARA PAGAMENTO DE ACORDO COM A CLÁUSULA 

CONTRATUAL 

S N  

>> Para evitar multas e encargos na EFD-Reinf, a liquidação de notas fiscais com 

retenção de INSS deve ocorrer até o dia 30 do mês de emissão, assegurando o 

cumprimento do prazo regulamentar. 
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