PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO - SEMAD

PORTARIA/SEMAD/N° 001, DE 26 DE JANEIRO DE 2024

ESTABELECE NORMAS E
PROCEDIMENTOS PARA O ACESSO DE
PESSOAS, SERVIDORES E VEICULOS AS
INSTALAGOES DO CENTRO
ADMINISTRATIVO DA  PREFEITURA
MUNICIPAL DE CARIACICA.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO DO MUNICIPIO DE
CARIACICA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das atribuicdes legais
que lhe sédo conferidas pelo artigo 47, incisos VIl e XIII da Lei Municipal 5.283,
de 17 de novembro de 2014;

RESOLVE:

TiTULO |

Das Disposi¢coes Gerais

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para o controle do acesso de
municipes, servidores e veiculos as instalagcbes do Centro Administrativo do

Municipio, situado na Avenida Alice Coutinho, bairro Vera Cruz, nesta cidade.

Art. 2° Para os fins desta Portaria, entende-se:

| - por acesso: a entrada, permanéncia, a circulacdo e a saida de pessoas nas
instalagdes do Centro Administrativo;

Il - por pessoas: usuarios externos e os servidores publicos municipais;

lll - por servidores publicos municipais: os servidores da administragao direta e
indireta do Poder Executivo Municipal;

IV - local de uso publico: locais em que seja possivel a entrada, permanéncia e
circulacdo de pessoas, sem a necessidade de prévia autorizagao;
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V - local de uso restrito: locais destinados ao exercicio das fungdes do servidor
publico, em que nao seja possivel a entrada, permanéncia e circulagado de
pessoas sem a devida autorizagao;

VI - veiculos oficiais: veiculos destinados ao uso em servico dos Secretarios
Municipais, ou autoridades equivalentes, e aqueles devidamente adesivados e
identificados com o braséo da Prefeitura Municipal de Cariacica;

VII - dependéncias: todas as instalagdes do Centro Administrativo.

TiTuLO Il

Do Acesso de Pessoas as Instalagées do Centro Administrativo

Art. 3° E facultada a entrada, permanéncia, a circulagdo e a saida de pessoas
das dependéncias do Centro Administrativo, desde que o acesso se dé para:

| - tratamento de demandas junto ao Poder Executivo Municipal,

Il - solicitacdo de servigos junto ao Poder Executivo Municipal;

lll - comparecimento a reunides ou audiéncias;

IV - visitas institucionais, desde que previamente agendada;

V - realizagéo de trabalho ordinario, nos casos de servidores publicos lotados no

prédio do Centro Administrativo.

Art. 4° A entrada das pessoas se dara pela guarita principal, situada na Avenida
Alice Coutinho, bairro Vera Cruz, nesta cidade, sendo o acesso controlado pelos

porteiros ali posicionados.
Art. 5° Sera franqueado o acesso livre aos usuarios externos que se utilizarem,
unica e exclusivamente, do protocolo central, do banheiro e das areas de

convivéncia interna situadas no andar térreo.

Art. 6° O acesso de usuarios externos aos andares superiores do Centro

Administrativo se dara apds previa identificacao, esta realizada na recepcao.

§ 1° Para os fins de que trata este artigo devera o interessado em ter acesso aos
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andares superiores do Centro Administrativo apresentar documento oficial com
foto, bem como informar o motivo do acesso, o que sera certificado pela
recepgao.

§ 2° O acesso de usuarios externos aos andares superiores do Centro
Administrativo devera ser autorizado pelo responsavel pelo setor a ser

acessado.

§ 3° N&o se aplica a regra contida neste artigo aos servidores municipais lotados

no Centro Administrativo.

Art. 7° A entrada, permanéncia, circulagdo e saida de pessoas das
dependéncias do Centro Administrativo sera monitorada por circuito interno de

vigilancia, este operado diretamente pela Guarda Municipal de Cariacica.

Art. 8° Os empregados das empresas prestadoras de servigo serao identificados
na recepg¢ao, cabendo ao servidor da SEMAD, responsavel pela manutengao do

prédio, acompanhar os mesmos durante a execugao do servico.

Art. 9° A circulagao interna e o acesso de servidores fica limitada ao setor de
trabalho e demais setores da secretaria de sua lotagdo, exceptuando-se dessa
regra as autorizagbes concedidas pelas autoridades responsaveis por outras

secretarias.

Art. 10. O servidor publico municipal que nao estiver lotado no Centro
Administrativo devera submeter-se-a aos mesmos procedimentos aplicados ao
usuario externo quando necessitar acessar quaisquer das areas consideradas

de acesso restrito, previstas no art.12.

Art. 11. A circulagdo dos usuarios externos e servidores municipais nas
dependéncias do Centro Administrativo, ressalvados os casos excepcionais

devidamente autorizados, fica limitada ao horario de 08h00min as 18h00min.
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Art. 12. E vedada a entrada, permanéncia e circulacdo de pessoas no Centro
Administrativo que se encontre em uma das seguintes condi¢oes:

| - acompanhada de qualquer animal, exceto cao-guia;

Il - identificada como passivel de representar risco a integridade fisica de
pessoas ou a seguranga institucional;

lll - para a pratica de comeércio, de propaganda ou de recebimento de donativos,
salvo com a autorizagdo prévia do servidor responsavel pela administragao
predial;

IV - utilizando capacete de motocicleta ou qualquer tipo de cobertura que impeca
a visualizagao do rosto e identificagcao;

V - que apresente conduta inadequada.

TiTULO I

Dos Locais de Uso Publico e Restrito

Art. 13. Sao locais de uso publico:
| - as recepgdes, os banheiros e os elevadores situados no térreo;
Il - as vagas de estacionamento n&o privativas;

Il - as areas de convivéncia, interna e externa, situadas no térreo;

Art. 14. S3o locais de uso restrito:

| - as recepgbes das secretarias municipais, situadas nos andares superiores,
podendo o acesso ser autorizado;

Il - as vagas de estacionamento demarcadas;

lll - as salas destinadas ao exercicio das funcdes do servidor publico;

IV — o refeitério;

V - as salas de reunibes;

VI — as dependéncias da Guarda Municipal e Agentes de Transito.

TiTULO IV

Das Vagas de Estacionamento

drio-Gurgel —N®2.502 — Bairro-Alte Lage —Cariacica—E EP 29
Tel.: (RD3dB4+3R0Tmento em https: Fsanadkiatiosoficipis icidesigov.br ICP
com o identificador 3200340038003100360035003A00540052004100, Documento -

assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO - SEMAD

Art. 15. As vagas de estacionamento situadas no Centro Administrativo
destinam-se ao atendimento de municipes, veiculos oficiais e veiculos de
servidores.

Art. 16. Os veiculos oficiais serdao estacionados em locais privativos, estes

devidamente identificados.

Art. 17. Os veiculos de municipes serdo estacionados nas vagas privativas

destinadas aos mesmos, estas devidamente identificadas.

Art. 18. Os veiculos dos servidores municipais lotados no centro administrativo
serdo estacionados nas demais vagas dispostas na area de estacionamento,
sendo terminantemente proibido o estacionamento em quaisquer das vagas
destinadas aos municipes ou a veiculos oficiais, assim como o estacionamento
de veiculos em areas ndo demarcadas ou reservadas para deficientes fisicos e

idosos.

Art. 19. E terminantemente proibido estacionar veiculos ndo oficiais nas vagas
privativas, assim como estacionar veiculos em areas de manobras ou em locais

nao especificados para este fim.

Art. 20. O estacionamento irregular, quando identificado, ensejara na
instauragcdo de processo administrativo disciplinar, além da aplicacdo das

sangdes administrativas cabiveis pela autoridade de transito.

Art. 21. Ao estacionar o veiculo, deverdao ser respeitados os limites de

demarcacgao de vagas e sua destinagao.

TiTULO V

Das Disposi¢oes Gerais

Art. 22. O descumprimento das normas previstas nesta Portaria podera sujeitar

o infrator, quando servidor publico, a procedimento administrativo disciplinar,
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além da aplicacdo das sancgdes previstas na Lei Federal 9.503, de 23 de
setembro de 1997.

Art. 23. E vedado ao servidor municipal franquear o acesso dos usuarios

externos as areas restritas sem a devida identificacdo pela recepcao.

Art. 24. As regras constantes nesta portaria ndo se aplicam as autoridades que
estejam no exercicio de fiscalizagdo, atendimento médico e prestagdo de
SOCOITO.

Art. 25. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 26. Revogam-se as disposi¢cbes em contrario.

Cariacica/ES, 26 de janeiro de 2024.

RENAN POTON DE JESUS

Secretario Municipal de Administracao

PROC. ELETRONICO: 3578/2024
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Cariacica (ES), sexta-feira, 26 de janeiro de 2024
EDIGAO N° 2280 - EXTRA

PORTARIAS

PORTARIA/SEMGO/N° 010, DE 25 DE JANEIRO DE
. 2024

RENOVA BENEFICIO DE JORNADA
TRABALHO.
A SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E RECURSOS
HUMANOS, no uso de suas atribuigdes que lhe conferem o
art. 58, inciso VIII da Lei Municipal n® 5.283/2014, bem
como nos termos do art. 90, inciso II da Lei Complementar
n° 137/2023,

ESPECIAL DE

RESOLVE:
Art. 10 Renovar o beneficio de jornada especial de trabalho,
concedido a servidora estatutaria Marcela Regina Batista da
Silva, matricula n® 117.739.1, ocupante do cargo de MaPA2
- Educagdo Fundamental e EJA - II, lotada na Secretaria
Municipal de Educagdo - SEME, com reducdo de carga
horaria de 02 (duas) horas diarias, a contar de 12 de margo
de 2024.
Art. 20 Esta Portaria entra em vigor a partir de sua
publicacdo, observada a data consignada em seu Art. 1°.
Art. 3% Revogando-se todas as disposigdes em contrario.
Cariacica-ES, 25 de janeiro de 2024.
SHYMENNE BENEVICTO DE CASTRO
Secretaria Municipal de Governo e Recursos Humanos

PORTARIA/SEMAD/N° 001, DE 26 DE JANEIRO DE
2024
ESTABELECE NORMAS E PROCEDI'MENTOS\ PARA O ACESSO
DE PESSOAS, SERVIDORES E VEICULOS AS INSTALAGOES
DO CENTRO ADMINISTRATIVO DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE CARIACICA.
(0] SEC'RETARIO MUNICIPAL DE ADMINIS’TRACAO DO
MUNICIPIO DE CARIACICA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
no uso das atribuicbes legais que |he sdo conferidas pelo
artigo 47, incisos VII e XIII da Lei Municipal 5.283, de 17
de novembro de 2014;
RESOLVE:
TiTULOI
Das Disposicoes Gerais
Art. 10 Estabelecer normas e procedimentos para o controle
do acesso de municipes, servidores e veiculos as
instalagdes do Centro Administrativo do Municipio, situado
na Avenida Alice Coutinho, bairro Vera Cruz, nesta cidade.
Art. 29 Para os fins desta Portaria, entende-se:
I - por acesso: a entrada, permanéncia, a circulagdo e a
saida de pessoas nas instalagdes do Centro Administrativo;
11 - por pessoas: usuarios externos e os servidores publicos
municipais;
III - por servidores publicos municipais: os servidores da
administragdo direta e indireta do Poder Executivo
Municipal;
IV - local de uso publico: locais em que seja possivel a
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entrada, permanéncia e circulagdo de pessoas, sem a
necessidade de prévia autorizagdo;
V - local de uso restrito: locais destinados ao exercicio das
funcdes do servidor publico, em que ndo seja possivel a
entrada, permanéncia e circulagdo de pessoas sem a devida
autorizagao;
VI - veiculos oficiais: veiculos destinados ao uso em servigo
dos Secretarios Municipais, ou autoridades equivalentes, e
aqueles devidamente adesivados e identificados com o
brasdao da Prefeitura Municipal de Cariacica;
VII - dependéncias: todas as instalagbes do Centro
Administrativo.
TiTUuLO II
Do Acesso de Pessoas as Instalagées do Centro
; Administrativo
Art. 3° E facultada a entrada, permanéncia, a circulagdo e
a saida de pessoas das dependéncias do Centro
Administrativo, desde que o acesso se dé para:
I - tratamento de demandas junto ao Poder Executivo
Municipal;
II - solicitacdo de servigos junto ao Poder Executivo
Municipal;
III - comparecimento a reunides ou audiéncias;
IV - visitas institucionais, desde que previamente
agendada;
V - realizagdo de trabalho ordinario, nos casos de servidores
publicos lotados no prédio do Centro Administrativo.
Art. 40 A entrada das pessoas se dara pela guarita principal,
situada na Avenida Alice Coutinho, bairro Vera Cruz, nesta
cidade, sendo o acesso controlado pelos porteiros ali
posicionados.
Art. 5° Sera franqueado o acesso livre aos usuarios
externos que se utilizarem, Unica e exclusivamente, do
protocolo central, do banheiro e das areas de convivéncia
interna situadas no andar térreo.
Art. 60 O acesso de usuarios externos aos andares
superiores do Centro Administrativo se dard apds previa
identificacdo, esta realizada na recepgdo.
§ 10 Para os fins de que trata este artigo devera o
interessado em ter acesso aos
andares superiores do Centro Administrativo apresentar
documento oficial com foto, bem como informar o motivo
do acesso, o que sera certificado pela recepgdo.
§ 20 O acesso de usuarios externos aos andares superiores
do Centro Administrativo deverd ser autorizado pelo
responsavel pelo setor a ser acessado.
§ 3° Ndo se aplica a regra contida neste artigo aos
servidores municipais lotados
no Centro Administrativo.
Art. 70 A entrada, permanéncia, circulacdo e saida de
pessoas das dependéncias do Centro Administrativo sera
monitorada por circuito interno de vigilancia, este operado
diretamente pela Guarda Municipal de Cariacica.
Art. 82 Os empregados das empresas prestadoras de
servigo serao identificados
na recepcgdo, cabendo ao servidor da SEMAD, responsavel
pela manutengdo do
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prédio, acompanhar os mesmos durante a execugdo do
servigo.
Art. 99 A circulagdo interna e o acesso de servidores fica
limitada ao setor de trabalho e demais setores da secretaria
de sua lotagdo, exceptuando-se dessa regra as
autorizacdes concedidas pelas autoridades responsaveis
por outras secretarias.
Art. 10. O servidor publico municipal que ndo estiver lotado
no Centro Administrativo deverd submeter-se-& aos
mesmos procedimentos aplicados ao usuario externo
quando necessitar acessar quaisquer das areas
consideradas de acesso restrito, previstas no art.12.
Art. 11. A circulagdo dos usudrios externos e servidores
municipais nas dependéncias do Centro Administrativo,
ressalvados 0s casos excepcionais devidamente
autorizados, fica limitada ao horario de 08h0Omin as
18h00min.
Art. 12. E vedada a entrada, permanéncia e circulacdo de
pessoas no Centro Administrativo que se encontre em uma
das seguintes condigdes:
I - acompanhada de qualquer animal, exceto cao-guia;
II - identificada como passivel de representar risco a
integridade fisica de pessoas ou a seguranca institucional;
III - para a pratica de comércio, de propaganda ou de
recebimento de donativos, salvo com a autorizagdo prévia
do servidor responsavel pela administracao predial;
IV - utilizando capacete de motocicleta ou qualquer tipo de
cobertura que impeca a \visualizagdo do rosto e
identificacdo;
V - que apresente conduta inadequada.
TiTULO III
Dos Locais de Uso Publico e Restrito
Art. 13. S3o locais de uso publico:
I - as recepgdes, os banheiros e os elevadores situados no
térreo;
II - as vagas de estacionamento ndo privativas;
III - as areas de convivéncia, interna e externa, situadas
no térreo;
Art. 14. S3o locais de uso restrito:
I - as recepgOes das secretarias municipais, situadas nos
andares superiores, podendo o0 acesso ser autorizado;
IT - as vagas de estacionamento demarcadas;
III - as salas destinadas ao exercicio das fungGes do
servidor publico;
IV - o refeitério;
V - as salas de reunioes;
VI - as dependéncias da Guarda Municipal e Agentes de
Transito.
TiTULO IV
Das Vagas de Estacionamento
Art. 15. As vagas de estacionamento situadas no Centro
Administrativo destinam-se ao atendimento de municipes,
veiculos oficiais e veiculos de servidores.
Art. 16. Os veiculos oficiais serdo estacionados em locais
privativos, estes devidamente identificados.
Art. 17. Os veiculos de municipes serdo estacionados nas
vagas privativas destinadas aos mesmos, estas
devidamente identificadas.
Art. 18. Os veiculos dos servidores municipais lotados no
centro administrativo serdo estacionados nas demais vagas
dispostas na drea de estacionamento, sendo
terminantemente proibido o estacionamento em quaisquer
das vagas destinadas aos municipes ou a veiculos oficiais,
assim como o estacionamento de veiculos em areas nao
demarcadas ou reservadas para deficientes fisicos e idosos.
Art. 19. E terminantemente proibido estacionar veiculos
ndo oficiais nas vagas privativas, assim como estacionar
veiculos em dareas de manobras ou em locais ndo
especificados para este fim.
Art. 20. O estacionamento irregular, quando identificado,
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ensejard na instauracdo de processo administrativo
disciplinar, além da aplicagdo das sangGes administrativas
cabiveis pela autoridade de transito.
Art. 21. Ao estacionar o veiculo, deverédo ser respeitados os
limites de demarcagdo de vagas e sua destinagao.
TiTULO V
Das Disposicoes Gerais
Art. 22. O descumprimento das normas previstas nesta
Portaria podera sujeitar o infrator, quando servidor publico,
a procedimento administrativo disciplinar, além da
aplicacdo das sangdes previstas na Lei Federal 9.503, de 23
de setembro de 1997.
Art. 23. E vedado ao servidor municipal franquear o acesso
dos usuarios externos as areas restritas sem a devida
identificagao pela recepgao.
Art. 24. As regras constantes nesta portaria ndo se aplicam
as autoridades que estejam no exercicio de fiscalizacdo,
atendimento médico e prestagdo de socorro.
Art. 25. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.
Art. 26. Revogam-se as disposicdes em contrario.
Cariacica/ES, 26 de janeiro de 2024.
RENAN POTON DE JESUS
Secretario Municipal de Administragdo

LICITACOES

DISPENSA DE LICITA(,'I'-'\O

Nos termos do artigo 72 do inciso VIII, da Lei n°
14.133/2021, pelas razdes expostas no processo
administrativo n° 1.348/2024, reconheco e ratifico
integralmente a Dispensa de Licitagdo com base no artigo
75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, relativo a contratacao
da empresa MOACIR ZUCHETTO JUNIOR, inscrita no CNPJ
23.382.063/0001-55, para locacdo de “Trio Elétrico”, para
atender aos eventos culturais do municipio de Cariacica/ES,
no valor global de R$ R$ 58.500,00 (Cinquenta e oito mil e
quinhentos reais).

As despesas ocorrerdo na dotacdao orcamentaria:

02.09.01.00 - 13.392.0018.1.0138 - 3.3.90.39.00 -
1.500.0000.0000.
Identificador Contratagao TCE/ES:

2024.017E0600009.09.0001.
Cariacica/ES, 26 de janeiro de 2024.
PAULO ROBERTO DE OLIVEIRA
Secretario Municipal de Cultura e Turismo

EXTRATO DO CONTRATO N° 001/2024

Processo n° 42.390/2023
ID.TCE/ES 2023.017E0500002.09.0012
Contratante: PMC
Contratada: NUNES REMOC()ES LTDA - ME.
Objeto: Prestagdo de servigos de remogdo de pacientes em
ambulancias basicas.
Vigéncia: até 180 (cento e oitenta) dias.
Valor: R$ 1.167.000,00 (um milhdo, cento e sessenta e
sete mil reais).
Dotacgao orcamentaria: 04.01.01.00 =
10.302.0003.2.0162 - 3.3.90.39.00 - 1.600.0000.0006
Data de assinatura: 18/01/2024.

CESAR ROBERTO COLNAGHI

Secretario Municipal de Saude
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