-‘}4*' PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA CONJUNTA N° 013/2025 - PROGER/SEMAD, DE 17 DE SETEMBRO DE 2025.

DISPOE SOBRE A RECOMENDAGAO DE ROTINAS
ADMINISTRATIVAS COM VISTAS A CELEBRAGAO DE
CONTRATOS NOS QUAIS O MUNICIPIO SEJA USUARIO
DE SERVIGO PUBLICO PRESTADO SOB REGIME DE
MONOPOLIO, PARCERIAS DE COOPERAGCAO TECNICA E
DE ADITAMENTOS DE CONTRATOS DE SERVIGOS
CONTINUOS, LOCAGAO DE BENS, INCLUSIVE OS
IMOVEIS.

A PROCURADORIA MUNICIPAL DE CARIACICA E O SECRETARIO MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO, no uso de suas atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pelo
artigo 42, Il e 58, Vlll da Lei n°® 5.283 de 17 de novembro de 2014, e art. 6°, IX do anexo
| do Decreto 20 de 31 de janeiro de 2019

RESOLVE

Art. 1° Recomendar as Secretarias Municipais e demais 6rgaos que compdem a
estrutura direta do Poder Executivo Municipal a adocao de procedimentos e observancia

dos critérios de que trata a presente Portaria na celebragao de:

| - contratos nos quais o Municipio seja usuario de servigo publico prestado sob regime

de monopdlio;

Il - parcerias de cooperagao técnica que nao envolvam dispéndio direto de recursos

financeiros por parte da Administragao;

[l - aditamentos cujo objeto seja tdo somente a prorrogagéo de vigéncia de contratos e

termos de parceria que versem sobre:

a) servigos continuos,
b) locagao de equipamentos e utilizagdo de servigos de informatica;
c¢) locagao de imoveis, e;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

d) projetos contemplados na forma da Lei n°® 13.019/2014.
DA CONTRATACAO DE SERVICOS PUBLICOS

Art. 2° Para a formalizagao dos contratos em que o Municipio seja usuario de servigo
publico prestado sob regime de monopdlio, a saber, fornecimento de agua,
fornecimento de energia, fornecimento de vale-transporte coletivo e servigo postal

deveréo ser observados os seguintes requisitos:

| - autorizacdo do ordenador da despesa da contratagdo direta, justificada no

monopolio na prestagédo do servigo publico.

Il - observancia da tarifa regulamentada.

lll - empenho prévio estimativo da despesa do respectivo exercicio financeiro, na
forma da Lei Federal n°® 4.320/64.

IV - adocao do contrato de adesao elaborado pela prestadora do servigo, quando

houver.

§ 1° Nao sendo possivel a demonstragao de regularidade fiscal da prestadora para a
formalizagdo dos contratos de adesao e seus termos aditivos, a mesma podera ser
dispensada, demonstrado o prejuizo as atividades da Administragdo com a

interrupcao dos servigos em despacho circunstanciado da autoridade competente.

§ 2° Adotado o contrato de adesao na forma do inciso IV é dispensavel sua submissao

a Procuradoria Geral.

DA CELEBRACAO DE PARCERIAS PARA COOPERACAQ TECNICA.

Art. 3° A celebracdo de parcerias de cooperacao técnica, assim compreendidas
aquelas nas quais haja a troca de conteudo intelectual, experiéncia profissional e
facilidades operacionais entre os celebrantes, ainda que com apoio de recursos
materiais tecnoldgicos, sem o dispéndio direto de recursos orgamentarios por parte

do Municipio, podera ser efetuada diretamente pelas unidades gestoras.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

§ 1° Na hipotese de o resultado da cooperagao técnica resultar em beneficio que
possa ser economicamente aproveitavel ao Municipio, devera o parceiro particular

expressamente renunciar ao mesmo.

§ 2° Em atividades nas quais restem demonstrado aproveitamento econdmico indireto
por parte do parceiro particular, o termo de cooperagdo somente podera ser celebrado

apos processo publico de selecéo, conforme Decreto Municipal regulamentar.

§ 3° Para a formalizagao das parcerias de que trata a cabega deste artigo sera exigida
a demonstragdo de regularidade juridica e fiscal do parceiro e utilizada a minuta de
termo padrao constante do anexo |, sendo dispensavel seu exame pela Procuradoria

Geral.

DOS ADITAMENTOS PARA RENOVACAO DE CONTRATOS DE TRATO
CONTINUO E PARCERIAS

Art. 4° O processamento dos aditamentos visando a renovagao dos contratos de
servigos continuos, locagcdo de bens, inclusive os imdveis, e de programas de
informatica, bem como dos termos de parcerias de que trata a Lei n° 13.019/14,
devera ser iniciado por provocagao do gestor, que no referido despacho justificara a
oportunidade e a conveniéncia da providéncia, inclusive quanto ao seu fiel e regular

cumprimento, e demonstrara:

a) sua atual vigéncia;

b) a previsdo da possibilidade de prorrogagao da vigéncia no termo original;

C) que o periodo a ser acrescido no pacto esta dentro dos limites legais;

d) a manutencgao da vantajosidade obtida quando da celebragéo original;

e) o interesse da contratada ou parceiro na celebragdo do aditamento por meio de

manifestacao formal; e

PROC.ELETRONICO: 25297/2025

Autenticar documento em https://sei.cariacica.es.gov.br/autenticidade ICP
0 da Meﬁwcmrgmwrzmmwwomamam5mpaomm BoomTeh: 8(31?8@354 -5
5 digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Bra5|l fls. 47
[OpEme, Brasileira - ICP-Brasil.




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

f) a manutencdo da regularidade juridica, fiscal e trabalhista da contratada ou

parceira.

§ 1° Instruido o processo na forma disciplinada no caput, o seguimento do mesmo

devera ser autorizado pelo ordenador de despesas.

§ 2° Os procedimentos deverdo obedecer aos prazos disciplinados pelo Decreto n°
295 de 2021.

§ 3° Na hipétese da prorrogagao das parcerias, em sendo a iniciativa da entidade
parceira, devera o seu gestor adotar, no que couber, os procedimentos listados no

caput deste artigo.

§ 4° Na verificagdo da vantajosidade da manutencgao da relagdo contratual, devera
ser levado em conta eventuais recomposi¢des financeiras, mesmo que ainda nao
tenha sido concluido o respectivo processo, hipétese, na qual a afericao do percentual
ou valor de revisado podera levar em consideragao as bases de prego confrontadas ou
projecao de reajustamento, tomando como parametros indices oficiais ja divulgados

pelos érgéaos oficiais.

§ 5° Caso a contratada tenha interesse no acréscimo do valor contratado a qualquer
titulo, devera se manifestar por meio de processo préprio, antes da celebracao do
termo aditivo, o que, na impossibilidade de seu langamento a tempo, sera

expressamente ressalvado no documento.

§ 6° Em se tratando de renovacgéao de contrato de locagao de imoével, é dispensavel a
realizacao de nova avaliagao imobiliaria, quando o reajuste se der com base no indice

fixado no préprio contrato.
§ 7° O reajuste de precos com indices ou formulas ja previstas no contrato deve ser

feito respeitando-se a periodicidade prevista, preferencialmente considerada a

variacao do més anterior a formulagao da proposta aquele da anualidade do mesmo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

§ 8° Para a formalizagcdo dos aditivos de prorrogagcdo dos contratos e termos de
parceria sera utilizada a minuta de termo padrao adequada ao caso, constante do

anexo ll, sendo dispensavel seu exame pela Procuradoria Geral.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Cariacica-ES, 17 de setembro de 2025.

EDUARDO DALLA BERNARDINA

Procurador-Geral do Municipio

RENAN POTON DE JESUS

Secretario Municipal de Administracéo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ANEXO I-A

(Minuta de termo de cooperacdo técnica)

COOPERAGAO TECNICA N° ___ /202_

TERMO DE COOPERAGAO TECNICA QUE ENTRE S| CELEBRAM O CONCEDENTE, POR

INTERMEDIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE E
O CONCEDENTE por intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL DE , com sede na
, n.° __, Bairro , Cariacica — ES, inscrita no CNPJ sob o n°
I /00__ -, representada por s__titular, Sr_. , homeado(a)
através da Portaria/GP/n.° 0___, de de de 202_, daqui por diante designado
SEM___; e
_ - ,inscritanoCNPJsobon® . . /00 - ,comsede
na___ . ,n°_,baimo_ ' cidadede - ,CEP __. - |
doravante denominada XXXX, neste ato representado por seu Sr . .

, (nacionalidade, estado civil e profissdo), portador da cédula de identidade n.°

___,expedida pela __/ , inscrito no CPF sobon® . . - daqui por diante
designada , ajustaram, e por este instrumento celebram um TERMO DE
COOPERAGAO TECNICA, em conformidade com as normas legais vigentes, no que couber,
com aLein®8.666, de 21 de junho de 1993 e com as disposigdes contidas nos autos do processo

administrativo n® xxxxx/202x, mediante as seguintes clausulas e condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente termo tem por objeto estabelecer a mutua cooperagao entre a e

visando (descrever objeto de forma sucinta) conforme

detalhado no anexo I.(se for o caso)

CLAUSULA SEGUNDA -DAS OBRIGAGOES DOS PARTICIPES

Na execucgao da presente cooperagao:
| - compete a

a)...

b)...

I - compete a

a)...

b)...

CLAUSULA TERCEIRA -DA EXECUGAO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

As atividades decorrentes da presente Termo serdo executadas fielmente pelos participes, de
acordo com suas clausulas, respondendo cada um pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial e dar-se-ao conforme cronograma de execugao, preliminarmente acordado entre os

participes e constantes do anexo Il (se for o caso).

CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS OU DO ONUS

4.1. Nao havera transferéncia voluntaria de recursos financeiros entre os participes para a
execugao do presente Termo de Cooperagao Técnica.

4.2. As despesas necessarias a plena consecugédo do objeto acordado, tais como: pessoal,
deslocamentos, comunicacao entre os 6rgaos e outras que se fizerem necessarias, correrao por
conta das dotacdes especificas constantes nos orgamentos dos participes.

4.3. Os servigos decorrentes do presente termo serdo prestados em regime de cooperagio

mutua, ndo cabendo aos participes quaisquer remuneragdes pelos mesmos.

CLAUSULA QUINTA - DO ACOMPANHAMENTO

5.1. Cada participe indicara um gestor e seu respectivo substituto (pessoa fisica) para
acompanhar a execugao deste acordo.

5.2. Ao gestor do acordo de cooperagédo técnica formalmente designado pela SEM_ |
competira dirimir as duvidas que surgirem na sua execugao e de tudo dara ciéncia a autoridade
que |he for hierarquicamente imediatamente superior.

5.3 O gestor do acordo de cooperagéao técnica anotara, em registro proprio, todas as ocorréncias
relacionadas com a execugéo do objeto, determinando o que for necessario a regularizagcéo das
faltas ou defeitos observados.

5.4. O acompanhamento nao exclui e nem reduz a responsabilidade dos outros participes

perante a SEM___ e/ou terceiros.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do presente Termo € de ___ (por extenso) ano/ meses, contado a partir da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, observado o

prazo maximo de 5 (cinco) anos.

CLAUSULA SETIMA - DA ALTERACAO
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R PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Este Termo podera ser alterado em qualquer de suas clausulas e disposicdes, exceto quanto ao
seu objeto, mediante Termo Aditivo, de comum acordo entre as partes, desde que tal interesse

seja manifestado, previamente, por escrito.

CLAUSULA OITAVA - DA DENUNCIA E DA RESCISAO

8.1. A denuncia ou rescisao deste Termo podera ocorrer a qualquer tempo, por iniciativa de
qualquer um dos participes, mediante notificacdo, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.
8.2. A eventual rescisdo deste Termo ndo prejudicara a execugéo de atividades previamente
acordadas entre as partes, ja iniciadas, os quais manterdo seu curso normal até sua conclusao.
8.3. Constituem motivo para rescisdo de pleno direito o inadimplemento de quaisquer de suas
clausulas, o descumprimento das normas estabelecidas na legislagdo vigente ou a
superveniéncia de norma legal ou fato que tome material ou formalmente inexequivel,

imputando-se aos participes as responsabilidades pelas obrigagoes.

CLAUSULA NONA - DA PUBLICAGAO

A publicagdo do extrato do presente Termo sera providenciada pela SEM no Diario Oficial

do Municipio na forma da Lei.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO
Fica eleito o foro da comarca de Cariacica, para dirimir qualquer davida ou litigio que porventura
possa surgir da execugdo deste acordo, com expressa renuncia de qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

E, por estarem assim, justas e acordadas, firmam este termo, cuja minuta obedece ao padrao
instituido pela Portaria Conjunta PROGER/SEMAD n.° 001/2025, em 3 (trés) vias de igual teor e
forma, comprometendo-se a cumprir e a fazer cumprir, por si e por seus sucessores tao fielmente

como nele se contém para que produza os devidos e legais efeitos.

Cariacica, ES, de de 20xx.

Secretario (a) Municipal de

Nome do Signatario

(Funcgéo)

(Nome da celebrante)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
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ANEXO I-B

(Minuta de termo de cooperacdo técnica - Estagio ndo remunerado)

COOPERAGAO TECNICA N°. 0__/202_

COOPERAGAO TECNICA QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE CARIACICA E
PARA A CONCESSAO DE ESTAGIO NAO REMUNERADO.

O MUNICIPIO DE CARIACICA, pessoa juridica de direito publico interno, por intermédio da

SECRETARIA MUNICIPAL DE , com sede na , n° -
Bairro_ |, Cariacica-ES, CEP:29.151-___,inscritano CNPJsob o n® 27.150.549/00___ -
__, representada neste ato por seu titular, Sr(?). ,
nomeado através da PORTARIA/GP/N® _ , DE _ de _ de 202_, doravante

denominada CONCEDENTE, e a instituicido de ensino
, pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ sob o n® . . /00__- |, sediada na , N° __, bairro

, CEP - ___,cidade de /_neste ato representada por

(qualificacdo), portadora da identidade n°. -

__ | _,inscritanoCPFsobon®.___ . . -  nesteatorepresentadas naforma de seus
Estatutos, doravante denominado INSTITUI(;i\O,
por tudo exposto no processo administrativo n° resolvem celebrar a presente

COOPERAGAO TECNICA, com fulcro nas Leis Federais n® 14.133/2021 e 11.788/2008,

mediante as seguintes clausulas e condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 A Cooperagdo Técnica tem como objeto a colaboragdo mutua na formagao dos
estudantes da INSTITUIGAO, e visa a complementagao do ensino e da aprendizagem com

o estagio obrigatério de natureza ndo remuneratoria.
1.2 A descrigao dos cursos a que se refere o presente termo Cooperagéo Técnica consta do
documento PLANO DE TRABALHO (anexo 1), ao qual suas respectivas propostas
pedagdgicas e matrizes curriculares estdo descritas.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES

2.1 O CONCEDENTE, se compromete:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

a) Permitir a utilizagdo das unidades administrativas e/ou técnicas sob sua
responsabilidade para a realizagao de estagios supervisionados pelo professor orientador e
preceptor habilitado, além dos alunos da INSTITUIGAO.

b) Disponibilizar numero de vagas, local e horario para o estagio, a serem estabelecidos,
de comum acordo com a INSTITUIGAO;

c) Firmar Termo de Compromisso juntamente com a INSTITUIGAO e o aluno, zelando pelo
seu cumprimento, inclusive o “Plano de Ensino do Estagio” a ser desenvolvido no campo,
em cada disciplina.

d) Nao permitir que estagiarios realizem periodos de estagio superiores a 2 (dois) anos.

e) Ofertar instalagbes que tenham condi¢des de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

f) Indicar servidor de seu quadro de pessoal, com formagéo ou experiéncia profissional na
area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e supervisionar até
| ) estagiarios simultaneamente, e no caso de Internato Médico até 05 (cinco)
simultaneamente, conforme capacidade estrutural do local definido como campo de estagio;
g) Observar a quantidade maxima de estagiarios para cada local de estagio, conforme art.
17 da Lei 11.788/08;

h) Por ocasido do desligamento do estagiario (término do estagio), assinar termo de
realizacdo do estagio, preparado pela INSTITUIGAO, com indicacdo resumida das
atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho;

i) Enviar & INSTITUIGAO, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatério de
atividades, com vista obrigatéria ao estagiario

i) Manter a disposigéo da fiscalizagdo documentos que comprovem a relagéo de estagio,
especialmente o Termo de Compromisso firmado com a INSTITUICAO e o Aluno;

a) Somente permitir acesso ao campo de estagio ao professor orientador e aluno, cuja
vacinagao contra Hepatite B, Triplice Viral e Dupla Adulto esteja atestada pela Declaragéo
de Conformidade da “Listagem de Estagiarios”, bem como, outras vacinas disponiveis em
caso de epidemias e ou pandemias;

b) Observar o uso, no local do estagio, de EPI, crachas de identificagdo e uniforme por

parte de estagiarios e professor orientador.

2.2 A INSTITUICAO se compromete:

a) apresentar o Plano de Trabalho no qual deverdo constar as agdes decorrentes do
presente instrumento;

b) apresentar as propostas pedagodgicas dos cursos contemplados pela Cooperagao
Técnica, a organizagéo curricular e, em linhas gerais, a programagao das atividades do

estagio, referentes a cada um deles que, juntamente com a descrigao das outras atividades
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decorrentes do termo de Cooperagao Técnica, comporao o Plano de Trabalho Acordo de
Cooperacao Técnica;

c) contratar em favor do estagiario, Seguro contra Acidentes Pessoais, cuja apdlice seja
compativel com valores de mercado, encaminhando ao CONCEDENTE anualmente ou
sempre que houver alteragdes, copia da apdlice de seguro dos estagiarios e professores
orientadores;

d) assumir a orientagdo técnica dos estudantes beneficiados pelo presente Acorde de
Cooperacao Técnica, por meio da supervisdo direta feita por docente qualificado e da
supervisdo indireta feita pela Coordenacéo de Estagio da INSTITUICAO, referente a cada
curso, indicando professor orientador da area a ser desenvolvida no estagio, como
responsavel pelo acompanhamento e avaliagdo das atividades do estagiario;

e) respeitar e fazer respeitar o regimento das Unidades Administrativas sujeitas ao controle
do CONCEDENTE, bem como suas ordens, sob pena de rescisao da presente Cooperagao
Técnica;

f) informar e orientar, os discentes e professores, sobre as intengdes e beneficios do
presente termo, no campo de formagao profissional € o respeito das normas de utilizagao
das instalacées e servicos do CONCEDENTE;

g) informar aos alunos e professores orientadores sobre o servico filantropico, de carater
publico e gratuito que prestardo, das Unidades de Educagéo ou outros locais selecionados
pelo CONCEDENTE;

h) desenvolver atividades em territério pré-determinado pelo CONCEDENTE, em
concordancia com as estratégias por este estabelecidas;

i) somente enviar ao campo de estagio alunos e professores orientadores que estejam
imunizados com as vacinas exigidas pela Secretaria Municipal de Saude de Cariacica
(Vacina Hepatite B, Triplice Viral e Dupla Adulto);

j) impedir que os alunos desenvolvam suas atividades em outro setor e/ou horario senao
aqueles pré-estabelecidos, bem como na auséncia do professor orientador;

k) responsabilizar-se pelo uso, tanto por parte dos alunos quanto dos professores
orientadores, de EPI (Equipamento de Protegédo Individual), cracha de identificagao e
uniforme, durante a permanéncia em campo de estagio; sendo que, as luvas de
procedimento, deverdo ser entregues, no campo de estagio, no primeiro dia de atividade de
cada turma no local;

I) responsabilizar-se pelo fornecimento de EPI’s, necessarios a execugao das atividades do
estagio, conforme normas de biosseguranga e protocolos do campo de estagio;

m) responsabilizar os estagiarios para a participagao efetiva na organizagdo, execugéo e
avaliagdo do processo de trabalho e no cumprimento rigido dos dias e horarios acordados;

n) nao utilizar nem permitir que terceiros utilizem o paciente para fins de experimentagao;
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0) enviar a CONCEDENTE, dados estatisticos e levantamentos realizados durante os
estagios;

p) fornecer, sempre que solicitadas, informacdes sobre a regularidade escolar (académica)
de seus alunos em estagio;

q) celebrar Termo de Compromisso com o educando ou com seu representante ou
assistente legal, quando ele for absoluto ou relativamente incapaz, zelando pelo seu
cumprimento contendo o “Plano de Ensino do Estagio” que sera desenvolvido no campo,
em cada disciplina — indicando as condicbes de adequacado do estagio a proposta
pedagogica do curso, a etapa e modalidade da formagao escolar do estudante e ao horario
e calendario escolar;

r) avaliar as instalagdes da parte CONCEDENTE do estagio e sua adequacao a formagao
cultural e profissional do educando;

s) exigir do educando a apresentagéao periddica, em prazo nao superior a 6 (seis) meses, de
relatério das atividades;

t) zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para outro
local, em caso de descumprimento de suas normas;

u) comunicar a parte concedente de estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de
realizagao de avaliagbes escolares ou académicas;

v) fornecer bolsa ao estagiario ou outra forma de contraprestagao que venha a ser acordada,
sendo compulsoéria a sua concessdo, bem como a do auxilio transporte, na hipétese de
estagio nao obrigatério;

w) enviar ao CONCEDENTE o Termo de Compromisso assinado por todos os estagiarios e
carimbado pela Coordenagéo de Estagio, com antecedéncia minima de oito dias uteis do
inicio das atividades de cada turma no campo de estagio.

X) promover, antes de iniciarem-se as atividades de estagio, reunido com os gestores e
supervisores de estagio, de cada setor da Secretaria, disponibilizado como campo, para
esclarecimentos das atividades a serem realizadas, distribuicdo dos alunos nas
dependéncias do local e acordo sobre reposicdo de materiais de consumo, conforme
estabelecido neste termo de Cooperacgao Técnica;

y) enviar ao CONCEDENTE, o documento referente a reposi¢do dos materiais de consumo,

devidamente atestada pelo (a) Coordenador (a) do campo de estagio.

CLAUSULA TERCEIRA - DO SERVICO FILANTROPICO E INEXISTENCIA DE VINCULO
EMPREGATICIO

Todos os alunos, professores orientadores, preceptores e supervisores que utilizarem a

permissdo concedida por meio desta Cooperagao Técnica, deverao fazé-lo conscientes de

PROC.ELETRONICO: 25297/2025

[=] Autenticar documento em hitps://sei.cariacica.es.gov.br/autenticidade ICP
kla Manio Gangitans 36UB2AMR200136 ) BHINARI03 RS R0 B! men:?g?@%mﬁ Brosil  fls. 56
: Ublicas

digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves ;3:
Brasileira - ICP-Brasil. ;



tratar-se de servico prestado gratuitamente a coletividade, de forma filantrépica, néo
gerando para o CONCEDENTE qualquer 6nus ou obrigagdo em face dos servigos

executados com base nos termos do presente termo Cooperagao Técnica.

CLAUSULA QUARTA - DA AREA DE ATUAGAO E DA JORNADA DE ESTAGIO

4.1 O estagio sera realizado em areas de interesse e especialidade do campo de atuacao
da CONCEDENTE, compativeis com a formagao académica proporcionada pelo curso de
graduagao do estagiario, devendo propiciar a complementagdo do ensino e da
aprendizagem e ser planejados, executados, acompanhados e avaliados em conformidade
com os curriculos, programas e calendarios escolares.

4.2 A jornada diaria de atividade em estagio, a ser cumprida pelo estudante, sera delimitada
livremente, de acordo com a necessidade da area de atuagao e dentro do horario regular de
funcionamento da CONCEDENTE, e devera compatibilizar-se com o horario escolar do
estagiario, atendendo a Lei 11.788/08 com a carga horaria diaria de 04(quatro) horas, néo
superando o limite maximo de 06 (seis) horas diarias, podendo, ainda, nos periodos de férias
escolares, a jornada de estagio ser estabelecida de comum acordo entre o estagiario e a
parte CONCEDENTE do estagio, sempre com interveniéncia da INSTITUIGAO.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA DA COOPERAGAO TECNICA

5.1 A vigéncia desta Cooperagao de Técnica inicia-seem ___/  /202_, com vigéncia de
12 (doze) meses, podendo ser prorrogado pelo prazo maximo de 60 (sessenta) meses.

5.2 O presente Instrumento podera ser rescindido por qualquer das partes,
independentemente de notificagao judicial ou extrajudicial, na hipétese de descumprimento,
pela outra parte, de qualquer obrigagao aqui pactuada.

5.3 Qualquer das partes podera, a qualquer tempo, rescindir a presente Cooperacao
Técnica, mediante previa notificagéo, cujos efeitos consubstanciar-se-do no prazo de 30

(trinta) dias a contar de seu recebimento, respeitado o periodo letivo em andamento.
CLAUSULA SEXTA - DA RESPONSABILIDADE SOLIDARIA

A INSTITUIGAO sera responsavel solidaria por todos os atos praticados pelos alunos e
professores orientadores da Entidade nas dependéncias dos campos de estagio, que

possam vir a prejudicar ao CONCEDENTE e/ou seus cidadados, bem como qualquer outra

responsabilidade que venha a ser atribuida a este, em decorréncia da ndo observagéo da
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presente Cooperagao Técnica, seja ela trabalhista, previdenciaria, civel ou de qualquer outra

natureza.

CLAUSULA SETIMA - DO ACOMPANHAMENTO E CONTROLE

7.1 Fica atribuido ao 6rgdo CONCEDENTE o gerenciamento e coordenagdo das Oes
decorrentes da presente Cooperacgao Técnica e aos Coordenadores dos campos de estagio,
a responsabilidade pelo fiel cumprimento de todos os termos do presente instrumento, no
ambito de sua atuagao.

7.2 Fica assegurado o livre acesso dos representantes do CONCEDENTE a qualquer tempo,
a todos os atos e fatos relacionados direta e indiretamente com o ajuste pactuado, quando

no desempenho das atividades de acompanhamento e controle.

CLAUSULA OITAVA - DAS ALTERAGOES DE ORDEM TECNICA

Os casos omissos serao resolvidos pelo titular do 6rgao interveniente do CONCEDENTE e
pela Coordenac&o ou Diretoria da INSTITUIGAO.

CLAUSULA NONA - DO FORO

9.1 As partes elegem, de comum acordo, o Foro do Juizo de Cariacica, Comarca da Capital,
Estado do Espirito Santo, renunciando-se a qualquer outro, por mais privilegiado ou especial

que seja para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente instrumento.

E por estarem justos e avengados, assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias de
igual teor e forma, na presenga das testemunhas que abaixo subscrevem e tudo assistiram,

para que produza os efeitos legais.

Cariacica-ES, de de
20

Secretario(a) Municipal de

Concedente

(Instituicao)
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ANEXO Il
(MINUTA DE TERMO ADITIVO PARA PRORROGAGAO DE CONTRATO)

CONTRATON.® /20
.° TERMO ADITIVO

PROCESSO N°. /

XXXXXXXXX TERMO ADITIVO AO CONTRATO N° XXXX/20XX QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE CARIACICA POR INTERMEDIO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE E

O MUNICIPIO DE CARIACICA, por intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL DE
ja identificada no instrumento contratual retro mencionado, neste ato

representado por seu titular, Sr.(%) , homeado

pela Portaria/GP n.° /202__, e , igualmente

identificada no instrumento contratual de origem, sendo seu representante legal nesta ato,
, portador do RG n.° , emitido pela SSP/___, e
do CPF n.° , celebram o presente TERMO ADITIVO, ao Contrato

n.° /20 , conforme autoriza a Lei Federal n.° 14.133 de 2021, mediante as

seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Termo Aditivo objetiva a modificagdo do prazo de vigéncia do Contrato n°.

/20 , que passa a vigorar até / 120 , renovando-se o0s

quantitativos originalmente pactuados.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REAJUSTE

Acordam as partes que o(s) prego(s) contratado(s) ndo sofrera(dao) qualquer reajuste para

sua execugao no periodo ora prorrogado.

Ou
O(s) prego(s) contratado(s) sofrera (do) reajuste da ordem de decorrente da
variagao do Indice (indicar indice contratado) no periodode _ /  a
/ (més e ano).
Ou
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Ao(s) prego(s) ora contratado(s) sera (40) acrescida(s) a diferenca decorrente da aplicagéo
do reajuste requerido pela CONTRATADA, conforme previsto no termo contratual, a ser

oportunamente apurado.
CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR CONTRATUAL
O valor mensal do contrato no presente exercicio, considerado o que consta da clausula

anterior, sera de R$ . ,00 ( reais) perfazendo o valor total anual
de R$ ( reais).

CLAUSULA QUARTA — DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes deste termo aditivo correrdo no presente exercicio a cargo da

seguinte dotagdo orcamentaria:

.0000.0000

4.2 A despesa para o exercicio subsequente correra a conta da Dotagdo Orgamentaria

consignada para essa atividade no respectivo exercicio, ficando condicionado a previsdo na
LOA e a disponibilidade suficiente de caixa, de acordo com o artigo 42 da Lei Complementar
n°® 101/2000.

CLAUSULA QUINTA - DA GARANTIA

A CONTRATADA renovard a garantia no valor de R$ ............... (coreemmeeereeeene ), na
modalidade de .........cccccceeen. , correspondente ........... de seu valor total, no prazo e

condigdes estipulados no Edital.

CLAUSULA SEXTA - DA RATIFICAGAO DAS CLAUSULAS E CONDIGOES
CONTRATUAIS

Ficam ratificadas e inalteradas todas as demais clausulas e condigbes do contrato.
CLAUSULA SETIMA - DA VALIDADE E EFICACIA
Este Termo Aditivo tera validade a partir da data de sua assinatura, prevalecendo a ultima

firmada, e eficacia depois de publicado seu extrato no Diario Oficial do Municipio,
providéncia a cargo do CONTRATANTE.
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E por estarem justos e acordados, é lavrado o presente termo em 02 (duas) vias de igual

teor.

Cariacica-ES, __ de de 2025.

CONTRATANTE

CONTRATADA
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DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE CARIACICA - ES | EDIGAO N° 2744

Cariacica (ES), terca-feira, 21 de outubro de 2025

Q@ @prefeituracariacica [@PrefeituraCariacica ®@prefeituracariacica

I - presidente: Angela Maria Amorim de Almeida, matricula
no 122.956;
II - membro: Bruna Maria Goltara Dos Santos Rovetta,
matricula 119182;
III - membro: Fernanda Martins Goncalves Roza, matricula
n® 114919.04;
IV - membro: Hadassa Da Costa Santiago Bremenkamp
Sperandio, matricula 117584;
V - membro: Kellen Carvalho Klipper Liqui Rosa, matricula
111491;
VI - membro: Vanusa Stefanon Maroquio, matricula
035996;
Art. 40 As deliberagbes da Comissao serao aprovadas por
maioria simples, exigindo-se a presenca minima de 50%
(cinquenta por cento) de seus membros, mais um, para a
validade das decisGes.
§ 1° Em caso de empate, caberd ao(a) Presidente da
Comissdo o voto de desempate.
§ 29 As decisdes deverdao ser registradas em ata e
assinadas pelos membros presentes.
Art. 59 Os integrantes da Comissao mencionada no artigo
1° ndo receberdo sob hipotese algum qualquer tipo de
gratificagdo remunerada pelo desempenho de suas
atividades.
Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.
Art. 70 Revogam-se as disposigdes em contrario.
Cariacica/ES, 16 de outubro de 2025.

LUZIAN BELISARIO DOS SANTOS

Secretaria Municipal de Educagao

PORTARIA/SEME/N° 065, DE 20 DE OUTUBRO DE
2025
HOMOLOGA O EDITAL/CAE/N® 001/2025, QUE DISPOE
SOBRE, A CONVOCACAO DA SOCIEDADE CIVIL DO
MUNICIPIO DE CARIACICA PARA PARTICIPAR DO
PROCESSO ELETIVO PARA COMPOR O CONSELHO DE
ALIMENTA(;AO ESCOLAR - CAE, NA GES~TAO 2025 A 2029.
A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE CARIACICA,
no uso das atribuigbes que |Ihe sdo conferidas pelo art. 52,
da Lei N° 5.283/2014 e alteragdes, e tendo em vista o que
consta no processo administrativo n°® 38220/2025,
RESOLVE:
Art. 19 Homologar o Edital/CAE n© 001/2025, elaborado
pelo Conselho de Alimentagdo Escolar, referente a
convocacdo da sociedade civil do municipio de Cariacica
para participar do processo eletivo para compor o Conselho
de Alimentagao Escolar - CAE, na gestdao 2025 a 2029.
Art. 2° Determinar a publicacdo do edital e desta portaria
no Diario Oficial do Municipio para ampla divulgagdo do ato
administrativo.
Art. 39 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.
Cariacica/ES, 20 de outubro de 2025.
LUZIAN BELISARIO DOS SANTOS
Secretaria Municipal de Educagao

PORTARIA CONJUNTA N° 013/2025 -
PROGER/SEMAD, DE 17 DE SETEMBRO DE 2025
DISPOE SOBRE A RECOMENDACAO DE ROTINAS
ADMINISTRATIVAS COM VISTAS A CELEBRACAO DE
CONTRATOS NOS QUAIS O MUNICIPIO SEJA USUARIO DE
SERVICO PUBLICO PRESTADO SOB REGIME DE
MONOPOLIO, PARCERIAS DE COOPERAGCAO TECNICA E DE
ADITAMENTOS DE CONTRATOS DE SERVICOS CONTINUOS,

LOCACAO DE BENS, INCLUSIVE OS IMOVEIS.
O PROCURADOR GERAL DO MUNICIPAL DE CARIACICA E O
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, no uso de

“;“,“"'-’ PREFEITURA DE
« _CARIACICA

suas atribuicdes legais que Ihe sdao conferidas pelo artigo
42, I1 e 58, VIII da Lei n° 5.283 de 17 de novembro de
2014, e art. 69, IX do anexo I do Decreto 20 de 31 de
janeiro de 2019

cariacica.es.gov.br

RESOLVE
Art. 10 Recomendar as Secretarias Municipais e demais
6rgdos que compdem a estrutura direta do Poder Executivo
Municipal a adogdo de procedimentos e observancia dos
critérios de que trata a presente Portaria na celebragdo de:
1 - contratos nos quais o Municipio seja usuario de servico
publico prestado sob regime de monopélio;

II - parcerias de cooperagdo técnica que ndo envolvam
dispéndio direto de recursos financeiros por parte da
Administragao;

III - aditamentos cujo objeto seja tdo somente a
prorrogacao de vigéncia de contratos e termos de parceria
que versem sobre:

a) servicos continuos,

b) locagdo de equipamentos e utilizagdo de servigos de
informatica;

c) locagdo de imdveis, e;

d) projetos contemplados na forma da Lei n® 13.019/2014.
DA CONTRATACAO DE SERVICOS PUBLICOS

Art. 20 Para a formalizagdo dos contratos em que o
Municipio seja usudrio de servico publico prestado sob
regime de monopdlio, a saber, fornecimento de agua,
fornecimento de energia, fornecimento de vale-transporte
coletivo e servigo postal deverdao ser observados os
seguintes requisitos:

I - autorizagdo do ordenador da despesa da contratagdo
direta, justificada no monopdlio na prestacdo do servigo
publico.

11 - observancia da tarifa regulamentada.

111 - empenho prévio estimativo da despesa do respectivo
exercicio financeiro, na forma da Lei Federal n® 4.320/64.
IV - adogdo do contrato de adesdo elaborado pela
prestadora do servico, quando houver.

§ 1° N&o sendo possivel a demonstracdo de regularidade
fiscal da prestadora para a formalizagao dos contratos de
adesdo e seus termos aditivos, a mesma poderd ser
dispensada, demonstrado o prejuizo as atividades da
Administragdo com a interrupgao dos servigos em despacho
circunstanciado da autoridade competente.

§ 29 Adotado o contrato de adesdo na forma do inciso IV é
dispensavel sua submissdo a Procuradoria Geral.

DA CELEBRACAO DE PARCERIAS PARA COOPERAGAQO
TECNICA.

Art. 39 A celebracdo de parcerias de cooperagdo técnica,
assim compreendidas aquelas nas quais haja a troca de
conteldo intelectual, experiéncia profissional e facilidades
operacionais entre os celebrantes, ainda que com apoio de
recursos materiais tecnoldgicos, sem o dispéndio direto de
recursos orgamentarios por parte do Municipio, podera ser
efetuada diretamente pelas unidades gestoras.

§ 1° Na hipdtese de o resultado da cooperacdo técnica
resultar em beneficio que possa ser economicamente
aproveitavel ao Municipio, devera o parceiro particular
expressamente renunciar ao mesmo.

§ 20 Em atividades nas quais restem demonstrado
aproveitamento econémico indireto por parte do parceiro
particular, o termo de cooperacdo somente podera ser
celebrado apds processo publico de selecdo, conforme
Decreto Municipal regulamentar.

§ 39 Para a formalizacdo das parcerias de que trata a
cabeca deste artigo serd exigida a demonstragdo de
regularidade juridica e fiscal do parceiro e utilizada a
minuta de termo padrdao constante do anexo I, sendo
dispensavel seu exame pela Procuradoria Geral.

DOS ADITAMENTOS PARA RENOVAGCAO DE CONTRATOS DE
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Q@ @prefeituracariacica [@PrefeituraCariacica ®@prefeituracariacica

TRATO CONTINUO E PARCERIAS
Art. 49 O processamento dos aditamentos visando a
renovagdo dos contratos de servicos continuos, locacdo de
bens, inclusive os imdveis, e de programas de informatica,
bem como dos termos de parcerias de que trata a Lei n°
13.019/14, devera ser iniciado por provocagdo do gestor,
que no referido despacho justificarda a oportunidade e a
conveniéncia da providéncia, inclusive quanto ao seu fiel e
regular cumprimento, e demonstrara:
a) sua atual vigéncia;
b) a previsdo da possibilidade de prorrogacdo da vigéncia
no termo original;
c) que o periodo a ser acrescido no pacto esta dentro dos
limites legais;
d) a manutengdo da vantajosidade obtida quando da
celebragao original;
e) o interesse da contratada ou parceiro na celebragao do
aditamento por meio de manifestagdo formal; e
f) a manutencdo da regularidade juridica, fiscal e
trabalhista da contratada ou parceira.
§ 10 Instruido o processo na forma disciplinada no caput, o
seguimento do mesmo deverda ser autorizado pelo
ordenador de despesas.
§ 2° Os procedimentos deverdao obedecer aos prazos
disciplinados pelo Decreto n° 295 de 2021.
§ 39 Na hipdtese da prorrogacdo das parcerias, em sendo
a iniciativa da entidade parceira, devera o seu gestor
adotar, no que couber, os procedimentos listados no caput
deste artigo.
§ 49 Na verificagdo da vantajosidade da manutengdo da
relacdo contratual, devera ser levado em conta eventuais
recomposicoes financeiras, mesmo que ainda ndo tenha
sido concluido o respectivo processo, hipotese, na qual a
afericdo do percentual ou valor de revisdao podera levar em
consideragao as bases de preco confrontadas ou projecdo
de reajustamento, tomando como pardmetros indices
oficiais ja divulgados pelos 6rgdos oficiais.
§ 50 Caso a contratada tenha interesse no acréscimo do
valor contratado a qualquer titulo, devera se manifestar por
meio de processo proprio, antes da celebracdo do termo
aditivo, o que, na impossibilidade de seu langamento a
tempo, sera expressamente ressalvado no documento.
§ 69 Em se tratando de renovagdo de contrato de locacao
de imovel, é dispensavel a realizagdo de nova avaliagdo
imobiliaria, quando o reajuste se der com base no indice
fixado no préprio contrato.
§ 7° O reajuste de precos com indices ou formulas ja
previstas no contrato deve ser feito respeitando-se a
periodicidade prevista, preferencialmente considerada a
variacdo do més anterior a formulagdo da proposta aquele
da anualidade do mesmo.
§ 80 Para a formalizacdo dos aditivos de prorrogagao dos
contratos e termos de parceria sera utilizada a minuta de
termo padrdao adequada ao caso, constante do anexo II,
sendo dispensavel seu exame pela Procuradoria Geral.
Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.
Cariacica-ES, 17 de setembro de 2025.
EDUARDO DALLA BERNARDINA
Procurador-Geral do Municipio
RENAN POTON DE JESUS
Secretario Municipal de Administragdo

ANEXO I-A
(Minuta de termo de cooperagdo técnica)

COOPERAGAO TECNICA N° /202_

TERMO DE COOPERACAO TECNICA QUE ENTRE SI
CELEBRAM O CONCEDENTE, POR INTERMEDIO DA

e, PREFEITURA DE
.o CARIACICA

cariacica.es.gov.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE E
O CONCEDENTE por intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL
DE , com sede na , o,
Bairro , Cariacica - ES, inscrita no CNPJ]
sob o n° __ . .. /00__-__, representada por s__
titular, Sr_. , homeado(a) através
da Portaria/GP/n.© 0___, de de de 202_,

daqui por diante designado SEM ;e
- , inscrita no CNPJ sob

on°__. . /00_-_, com sede na _
, N° __, bairro , cidade de

CEP _ .. -, doravante denominada XXXX, neste ato

representado por seu Sr_.

, (nacionalidade, estado civil e profissdo),
portador da cédula de identidade n.° ___ ., expedida
pela __ /_, inscrito no CPF sob o n° e -,
daqui por diante designada , ajustaram, e por
este instrumento celebram um TERMO DE COOPERACAO
TECNICA, em conformidade com as normas legais vigentes,
no que couber, com a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993
e com as disposigdes contidas nos autos do processo
administrativo n® xxxxx/202x, mediante as seguintes
clausulas e condigBes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente termo tem por objeto estabelecer a mutua

cooperagdo entre a e visando
(descrever

objeto de forma sucinta) conforme detalhado no anexo

I.(se for o caso)

CLAUSULA SEGUNDA -DAS OBRIGACOES DOS PARTICIPES

Na execugao da presente cooperagao

I - compete a :

a)...

b)...

II - compete a

a)...

b)... .

CLAUSULA TERCEIRA -DA EXECUGCAO

As atividades decorrentes da presente Termo serdo

executadas fielmente pelos participes, de acordo com suas

cldusulas, respondendo cada um pelas consequéncias de

sua inexecugdo total ou parcial e dar-se-do conforme

cronograma de execugdo, preliminarmente acordado entre

os participes e constantes do anexo II (se for o caso).

CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS OU

DO ONUS

4.1. N3o haverd transferéncia voluntaria de recursos

financeiros entre os participes para a execugdo do presente

Termo de Cooperagdo Técnica.

4.2. As despesas necessarias a plena consecugdo do objeto

acordado, tais como: pessoal, deslocamentos, comunicagao

entre os 6rgdos e outras que se fizerem necessarias,

correrdo por conta das dotacGes especificas constantes nos

orgamentos dos participes.

4.3. Os servigcos decorrentes do presente termo serdo

prestados em regime de cooperagdo mutua, ndo cabendo

aos participes quaisquer remuneragdes pelos mesmos.

CLAUSULA QUINTA - DO ACOMPANHAMENTO

5.1. Cada participe indicard um gestor e seu respectivo

substituto (pessoa fisica) para acompanhar a execucdo

deste acordo.

5.2. Ao gestor do acordo de cooperacdo técnica

formalmente designado pela SEM , competira dirimir as

duvidas que surgirem na sua execugdo e de tudo dara

ciéncia a autoridade que lhe for hierarquicamente

imediatamente superior.

5.3 O gestor do acordo de cooperagdo técnica anotara, em

registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a

execucdo do objeto, determinando o que for necessario a
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regularizagao das faltas ou defeitos observados.

5.4. O acompanhamento ndo exclui e nem reduz a
responsabilidade dos outros participes perante a SEM____
e/ou terceiros.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do presente Termo é de ___ (por
extenso) ano/ meses, contado a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, observado o prazo maximo de 5 (cinco) anos.
CLAUSULA SETIMA - DA ALTERACAO

Este Termo poderd ser alterado em qualquer de suas
clausulas e disposicdes, exceto quanto ao seu objeto,
mediante Termo Aditivo, de comum acordo entre as partes,
desde que tal interesse seja manifestado, previamente, por
escrito. ] .
CLAUSULA OITAVA - DA DENUNCIA E DA RESCISAO

8.1. A denuncia ou rescisdo deste Termo podera ocorrer a
qualquer tempo, por iniciativa de qualquer um dos
participes, mediante notificagdo, com antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias.

8.2. A eventual rescisdo deste Termo ndo prejudicara a
execucdo de atividades previamente acordadas entre as
partes, ja iniciadas, os quais manterdo seu curso normal
até sua concluséo.

8.3. Constituem motivo para rescisdo de pleno direito o
inadimplemento de quaisquer de suas clausulas, o
descumprimento das normas estabelecidas na legislagdo
vigente ou a superveniéncia de norma legal ou fato que
tome material ou formalmente inexequivel, imputando-se
aos participes as responsabilidades pelas obrigagGes.
CLAUSULA NONA - DA PUBLICAGCAO

A publicagdo do extrato do presente Termo sera
providenciada pela SEM no Diario Oficial do Municipio
na forma da Lei.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

Fica eleito o foro da comarca de Cariacica, para dirimir
qualquer duvida ou litigio que porventura possa surgir da
execucdo deste acordo, com expressa renuncia de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim, justas e acordadas, firmam este
termo, cuja minuta obedece ao padrdo instituido pela
Portaria Conjunta PROGER/SEMAD n.° 001/2025, em 3
(trés) vias de igual teor e forma, comprometendo-se a
cumprir e a fazer cumprir, por si e por seus sucessores tao
fielmente como nele se contém para que produza os
devidos e legais efeitos.

Cariacica, ES, de de 20xx.

Secretario (a) Municipal de

Nome do Signatario
(Fungdo)

(Nome da celebrante)

ANEXO I-B
(Minuta de termo de cooperacgdo técnica - Estagio
nao remunerado)

COOPERACAO TECNICA N°. 0__/202_

COOPERAQAO TECNICA QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE CARIACICA E

PARA A CONCESSAO DE ESTAGIO NAO REMUNERADO.

O MUNICIPIO DE CARIACICA, pessoa juridica de direito
publico interno, por intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL

e, PREFEITURA DE

cariacica.es.gov.br c AR' AC'C A
neste ato por seu titular, Sr(2).
, nomeado através da
PORTARIA/GP/NO , DE __ de de 202_,

doravante denominada CONCEDENTE, e a instituicdo de
ensino
, pessoa juridica de
direito privado, inscrita no CNP]J sob o n°
e /00__-__, sediada na , n°
__, bairro , CEP -, cidade
de /__ neste ato representada por
(qualificagdo), portadora da
-/, inscrita no CPF sob o no.
___-__, neste ato representadas na forma de seus
Estatutos doravante denominado INSTITUIGAO,
por tudo exposto no processo administrativo n©°
resolvem celebrar a presente COOPERACAO
TECNICA, com fulcro nas Leis Federais n°® 14.133/2021 e
11.788/2008, mediante as seguintes clausulas e condigdes:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1 A Cooperagdo Técnica tem como objeto a colaboragdo
mutua na formagado dos estudantes da INSTITUIGAO, e visa
a complementagdo do ensino e da aprendizagem com o
estagio obrigatoério de natureza ndo remuneratoria.
1.2 A descrigao dos cursos a que se refere o presente termo
Cooperagdo Técnica consta do documento PLANO DE
TRABALHO (anexo I), ao qual suas respectivas propostas
pedagdgicas e matrizes curriculares estdo descritas.
CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES
2.1 O CONCEDENTE, se compromete:
a) Permitir a utilizagdo das unidades administrativas e/ou
técnicas sob sua responsabilidade para a realizagdo de
estagios supervisionados pelo professor orientador e
preceptor habilitado, além dos alunos da INSTITUIGAO.
b) Disponibilizar nimero de vagas, local e horario para o
estagio, a serem estabelecidos, de comum acordo com a
INSTITUICAO;
c) Firmar Termo de Compromisso juntamente com a
INSTITUICAO e o aluno, zelando pelo seu cumprimento,
inclusive o “Plano de Ensino do Estagio” a ser desenvolvido
no campo, em cada disciplina.
d) N&o permitir que estagiarios realizem periodos de
estagio superiores a 2 (dois) anos.
e) Ofertar instalagdes que tenham condicbes de
proporcionar ao educando atividades de aprendizagem
social, profissional e cultural;
f) Indicar servidor de seu quadro de pessoal, com formagao
ou experiéncia profissional na area de conhecimento
desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e
supervisionar até _( ) estagiarios
simultaneamente, e no caso de Internato Médico até 05
(cinco) simultaneamente, conforme capacidade estrutural
do local definido como campo de estagio;
g) Observar a quantidade maxima de estagiarios para cada
local de estagio, conforme art. 17 da Lei 11.788/08;
h) Por ocasido do desligamento do estagiario (término do
estagio), assinar termo de realizacdo do estagio, preparado
pela INSTITUICAO, com indicacdo resumida das atividades
desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de
desempenho;
i) Enviar & INSTITUICAO, com periodicidade minima de 6
(seis) meses, relatdrio de atividades, com vista obrigatéria
ao estagiario
j) Manter a disposicdo da fiscalizagdo documentos que
comprovem a relagdo de estagio, especialmente o Termo
de Compromisso firmado com a INSTITUICAO e o Aluno;
a) Somente permitir acesso ao campo de estagio ao
professor orientador e aluno, cuja vacinagdo contra
Hepatite B, Triplice Viral e Dupla Adulto esteja atestada pela

identidade no©.

DE , com sede na , no ~ . “ PR
B Canaccalfs, CEP 29.051_ | rocta  Deoerasid de Coformidade da fLatagen de Eatagiros
no CNPJ sob o n® 27.150.549/00 -__, representada ! P
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epidemias e ou pandemias;

b) Observar o uso, no local do estagio, de EPI, crachas de
identificacdo e uniforme por parte de estagiarios e
professor orientador.

2.2 A INSTITUICAO se compromete:

a) apresentar o Plano de Trabalho no qual deverdo constar
as agOes decorrentes do presente instrumento;

b) apresentar as propostas pedagdgicas dos cursos
contemplados pela Cooperagdo Técnica, a organizacdo
curricular e, em linhas gerais, a programagao das
atividades do estagio, referentes a cada um deles que,
juntamente com a descricdo das outras atividades
decorrentes do termo de Cooperagdo Técnica, compordo o
Plano de Trabalho Acordo de Cooperagdo Técnica;

c) contratar em favor do estagidrio, Seguro contra
Acidentes Pessoais, cuja apdlice seja compativel com
valores de mercado, encaminhando ao CONCEDENTE
anualmente ou sempre que houver alteragdes, copia da
apolice de seguro dos estagiarios e professores
orientadores;

d) assumir a orientacdo técnica dos estudantes
beneficiados pelo presente Acorde de Cooperagdo Técnica,
por meio da supervisdo direta feita por docente qualificado
e da supervisdo indireta feita pela Coordenacdo de Estagio
da INSTITUIGAO, referente a cada curso, indicando
professor orientador da area a ser desenvolvida no estagio,
como responsavel pelo acompanhamento e avaliagdo das
atividades do estagiario;

e) respeitar e fazer respeitar o regimento das Unidades
Administrativas sujeitas ao controle do CONCEDENTE, bem
como suas ordens, sob pena de rescisdo da presente
Cooperagdo Técnica;

f) informar e orientar, os discentes e professores, sobre as
intencdes e beneficios do presente termo, no campo de
formagao profissional e o respeito das normas de utilizagdo
das instalagdes e servicos do CONCEDENTE;

g) informar aos alunos e professores orientadores sobre o
servigo filantrépico, de carater publico e gratuito que
prestardo, das Unidades de Educagdo ou outros locais
selecionados pelo CONCEDENTE;

h) desenvolver atividades em territério pré-determinado
pelo CONCEDENTE, em concordancia com as estratégias
por este estabelecidas;

i) somente enviar ao campo de estagio alunos e professores
orientadores que estejam imunizados com as vacinas
exigidas pela Secretdria Municipal de Saude de Cariacica
(Vacina Hepatite B, Triplice Viral e Dupla Adulto);

j) impedir que os alunos desenvolvam suas atividades em
outro setor e/ou horario sendo aqueles pré-estabelecidos,
bem como na auséncia do professor orientador;

k) responsabilizar-se pelo uso, tanto por parte dos alunos
quanto dos professores orientadores, de EPI (Equipamento
de Protegdo Individual), cracha de identificagdo e uniforme,
durante a permanéncia em campo de estagio; sendo que,
as luvas de procedimento, deverdo ser entregues, no
campo de estadgio, no primeiro dia de atividade de cada
turma no local;

1) responsabilizar-se pelo fornecimento de EPI’'s,
necessarios a execugdo das atividades do estagio, conforme
normas de biosseguranca e protocolos do campo de
estagio;

m) responsabilizar os estagiarios para a participacéo efetiva
na organizagdo, execugdo e avaliacdo do processo de
trabalho e no cumprimento rigido dos dias e horarios
acordados;

n) ndo utilizar nem permitir que terceiros utilizem o
paciente para fins de experimentacao;

0) enviar a CONCEDENTE, dados estatisticos e
levantamentos realizados durante os estagios;

p) fornecer, sempre que solicitadas, informacdes sobre a

“;“,“"'-’ PREFEITURA DE
"« CARIACICA

regularidade escolar (académica) de seus alunos em
estagio;

q) celebrar Termo de Compromisso com o educando ou com
seu representante ou assistente legal, quando ele for
absoluto ou relativamente incapaz, zelando pelo seu
cumprimento contendo o “Plano de Ensino do Estagio” que
sera desenvolvido no campo, em cada disciplina - indicando
as condigdes de adequacdo do estagio a proposta
pedagdgica do curso, a etapa e modalidade da formacao
escolar do estudante e ao horario e calendario escolar;

r) avaliar as instalagdes da parte CONCEDENTE do estagio
e sua adequagdo a formacgdo cultural e profissional do
educando;

s) exigir do educando a apresentagdo periddica, em prazo
ndo superior a 6 (seis) meses, de relatério das atividades;
t) zelar pelo cumprimento do termo de compromisso,
reorientando o estagidrio para outro local, em caso de
descumprimento de suas normas;

u) comunicar a parte concedente de estagio, no inicio do
periodo letivo, as datas de realizacgdo de avaliagbes
escolares ou académicas;

v) fornecer bolsa ao estagiario ou outra forma de
contraprestacdo que venha a ser acordada, sendo
compulséria a sua concessdao, bem como a do auxilio
transporte, na hipdtese de estagio ndo obrigatorio;

w) enviar ao CONCEDENTE o Termo de Compromisso
assinado por todos os estagiarios e carimbado pela
Coordenacao de Estagio, com antecedéncia minima de oito
dias uteis do inicio das atividades de cada turma no campo
de estagio.

X) promover, antes de iniciarem-se as atividades de
estdgio, reunido com os gestores e supervisores de estagio,
de cada setor da Secretaria, disponibilizado como campo,
para esclarecimentos das atividades a serem realizadas,
distribuicdo dos alunos nas dependéncias do local e acordo
sobre reposicdao de materiais de consumo, conforme
estabelecido neste termo de Cooperagdo Técnica;

y) enviar ao CONCEDENTE, o documento referente a
reposicao dos materiais de consumo, devidamente atestada
pelo (a) Coordenador (a) do campo de estagio. |
CLAUSULA TERCEIRA - DO SERVICO FILANTROPICO E
INEXISTENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO

Todos os alunos, professores orientadores, preceptores e
supervisores que utilizarem a permissdao concedida por
meio desta Cooperacdo Técnica, deverdo fazé-lo
conscientes de tratar-se de servigo prestado gratuitamente
a coletividade, de forma filantropica, ndo gerando para o
CONCEDENTE qualquer 6nus ou obrigacdo em face dos
servigos executados com base nos termos do presente
termo Cooperagdo Técnica. .
CLAUSULA QUARTA - DA AREA DE ATUAGCAO E DA
JORNADA DE ESTAGIO

4.1 O estagio sera realizado em areas de interesse e
especialidade do campo de atuagdo da CONCEDENTE,
compativeis com a formagdo académica proporcionada pelo
curso de graduacdo do estagiario, devendo propiciar a
complementacdo do ensino e da aprendizagem e ser
planejados, executados, acompanhados e avaliados em
conformidade com os curriculos, programas e calendarios
escolares.

4.2 A jornada diaria de atividade em estagio, a ser
cumprida pelo estudante, serd delimitada livremente, de
acordo com a necessidade da area de atuacdo e dentro do
horario regular de funcionamento da CONCEDENTE, e
devera compatibilizar-se com o horario escolar do
estagiario, atendendo a Lei 11.788/08 com a carga horaria
diaria de 04(quatro) horas, ndo superando o limite maximo
de 06 (seis) horas diadrias, podendo, ainda, nos periodos de
férias escolares, a jornada de estagio ser estabelecida de
comum acordo entre o estagiario e a parte CONCEDENTE

cariacica.es.gov.br
= g
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do estaglo, sempre com |nterven|enC|a da INSTITUICAO
CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA DA COOPERAGCAO
TECNICA

5.1 A vigéncia desta Cooperagdo de Técnica inicia-se em
_ ] /202_, com vigéncia de 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado pelo prazo maximo de 60
(sessenta) meses.

5.2 O presente Instrumento poderd ser rescindido por
qualquer das partes, independentemente de notificagdo
judicial ou extrajudicial, na hipotese de descumprimento,
pela outra parte, de qualquer obrigagdo aqui pactuada.
5.3 Qualquer das partes podera, a qualquer tempo,
rescindir a presente Cooperagdo Técnica, mediante previa
notificagdo, cujos efeitos consubstanciar-se-ao no prazo de
30 (trinta) dias a contar de seu recebimento, respeitado o
perlodo letivo em andamento.

CLAUSULA SEXTA DA RESPONSABILIDADE SOLIDARIA

A INSTITUIGAO serd responsavel solidaria por todos os atos
praticados pelos alunos e professores orientadores da
Entidade nas dependéncias dos campos de estagio, que
possam vir a prejudicar ao CONCEDENTE e/ou seus
cidaddos, bem como qualquer outra responsabilidade que
venha a ser atribuida a este, em decorréncia da ndo
observacdo da presente Cooperacao Técnica, seja ela
trabalhista, previdenciaria, civel ou de qualquer outra
natureza. )

CLAUSULA SETIMA - DO ACOMPANHAMENTO E CONTROLE
7.1 Fica atribuido ao 6rgdo CONCEDENTE o gerenciamento
e coordenacgdo das Ges decorrentes da presente Cooperagao
Técnica e aos Coordenadores dos campos de estadgio, a
responsabilidade pelo fiel cumprimento de todos os termos
do presente instrumento, no ambito de sua atuacao.

7.2 Fica assegurado o livre acesso dos representantes do
CONCEDENTE a qualquer tempo, a todos os atos e fatos
relacionados direta e indiretamente com o ajuste pactuado,
quando no desempenho das atividades de
acompanhamento e controle.

CI,_AUSULA OITAVA - DAS ALTERAC@ES DE ORDEM
TECNICA

Os casos omissos serdo resolvidos pelo titular do érgédo
interveniente do CONCEDENTE e pela Coordenagdo ou
Diretoria da INSTITUIGAO.

CLAUSULA NONA - DO FORO

9.1 As partes elegem, de comum acordo, o Foro do Juizo
de Cariacica, Comarca da Capital, Estado do Espirito Santo,
renunciando-se a qualquer outro, por mais privilegiado ou
especial que seja para dirimir quaisquer davidas oriundas
do presente instrumento.

E por estarem justos e avengados, assinam o presente
instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma, na
presenca das testemunhas que abaixo subscrevem e tudo
assistiram, para que produza os efeitos legais.
Cariacica-ES, de de 20__

Secretario(a) Municipal de
Concedente

(Instituicdo)

ANEXO II ~
(MINUTA DE TERMO ADITIVO PARA PRORROGACAO
DE CONTRATO)

CONTRATO N.° /20
.2 TERMO ADITIVO

PROCESSO No, /
XXXXXXXXX  TERMO ADITIVO AO CONTRATO NO.
XXXX/20XX QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE

e, PREFEITURA DE
CARIACICA

CARIACICA POR INTERMEDIO DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE E

O MUNICIPIO DE CARIACICA, por intermédio da
SECRETARIA MUNICIPAL DE ja identificada no
instrumento contratual retro mencionado, neste ato
representado por seu titular, Sr.(2)
, homeado

cariacica.es.gov.br

pela Portaria/GP n.o /202__, e

igualmente
identificada no instrumento contratual de origem, sendo
seu representante legal nesta ato,

, portador do RG n.o
, emitido pela SSP/___, e do CPF n.°
, celebram o presente TERMO
ADITIVO, ao Contrato n.° /20 , conforme
autoriza a Lei Federal n.° 14.133 de 2021, mediante as
seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Termo Aditivo objetiva a modificagdo do prazo
de vigéncia do Contrato n©. /20 , que passa a
vigorar até / /20 , renovando-se o0s
quantitativos originalmente pactuados.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REAJUSTE

Acordam as partes que o(s) preco(s) contratado(s) ndo
sofrera(do) qualquer reajuste para sua execugdo no periodo
ora prorrogado.

Ou
O(s) preco(s) contratado(s) sofrera (do) reajuste da ordem
de decorrente da variagdo do Indice
(indicar indice contratado) no periodo de
/ a / (més e ano).
Ou

Ao(s) preco(s) ora contratado(s) sera (do) acrescida(s) a

diferenca decorrente da aplicagdo do reajuste requerido

pela CONTRATADA, conforme previsto no termo contratual,

a ser oportunamente apurado.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR CONTRATUAL

O valor mensal do contrato no presente exercicio,

considerado o que consta da clausula anterior, sera de R$
. ,00 ( reais) perfazendo o valor

total anual de R$ (

reais). . ]

CLAUSULA QUARTA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes deste termo aditivo correrao

no presente exercicio a cargo da seguinte dotacdo

orcamentaria:

- . 0000 0000

4.2, A despesa para o exercicio subsequente correra a conta

da Dotacdo Orcamentaria consignada para essa atividade

no respectivo exercicio, ficando condicionado a previsdo na

LOA e a disponibilidade suficiente de caixa, de acordo com

o artigo 42 da Lei Complementar n® 101/2000.

CLAUSULA QUINTA - DA GARANTIA

A CONTRATADA renovara a garantia no valor de R$

............... (veviveriiiiiiiinnnn),  na  modalidade de

.............................. , correspondente ........... de seu

valor total, no prazo e condigdes estipulados no Edital.

CLAUSULA SEXTA - DA RATIFICACAO DAS CLAUSULAS E
ONDICOES CONTRATUAIS

Ficam ratificadas e inalteradas todas as demais clausulas e

condigBes do contrato.

CLAUSULA SETIMA - DA VALIDADE E EFICACIA

Este Termo Aditivo tera validade a partir da data de sua

assinatura, prevalecendo a ultima firmada, e eficacia depois

de publicado seu extrato no Diario Oficial do Municipio,

providéncia a cargo do CONTRATANTE.

E por estarem justos e acordados, é lavrado o presente

termo em 02 (duas) vias de igual teor.

Cariacica-ES, __ de de 2025.
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CONTRATANTE

CONTRATADA

LICITAGOES

AVISO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 041/2025
Proc. N© 34.792/2025
Objeto: Registro de Precos para provavel aquisigdo de
medicamentos.
Recebimento das propostas: de 22/10/2025 a
04/11/2025, as 10:00 h.
Abertura das propostas e sessiao de Disputa:
04/11/2025 as 10h30min.
Edital disponivel nos sites
www.portaldecompraspublicas.com.br,
www.cariacica.es.gov.br e www.gov.br/pncp/pt-br.
Maiores informagdes poderdo ser obtidas através do
telefone: (27) 3354-5815.
E-mail: pregao5@cariacica.es.gov.br
ID.TCE/ES: 2025.017E0500002.01.0022
Cariacica-ES, 20/10/2025
IASCARA BEZERRA DE MENEZES
Agente de Contratacao

“;“,“'-' PREFEITURA DE
« CARIACICA

cariacica.es.gov.br

www.portaldecompraspublicas.com.br/.
Maiores informagGes poderdo ser obtidas através do
telefone: (27) 3354-5815.
E-mail: pregao2@cariacica.es.gov.br
ID.CidadES: 2025.017E0500002.01.0024
Cariacica-ES, 20/10/2025.
VANIA APARECIDA GANHO
Agente Contratagdo

AVISO DE LICITAGCAO
PREGAO ELETRONICO N° 042/2025
Proc. N© 31.313/2025
Objeto: Registro de precos para a provavel aquisicdo de
equipamentos médico-hospitalares.
Recebimento das propostas: de 23/10/2025 a
05/11/2025, as 9:00h.
Abertura das propostas e sessdo de Disputa:
05/11/2025 as 9h15min.
Critério de julgamento: menor prego global.
Modo de disputa: aberto e fechado.
Legislagdo aplicavel: 14.133/2021.
Orgdo requisitante: Secretaria Municipal de Saude.
Edital disponivel nos sites: www.cariacica.es.gov.br,
WWWw.gov.br/pncp/pt-br e
www.portaldecompraspublicas.com.br/.
Maiores informagOes poderdo ser obtidas através do
telefone: (27) 3354-5815.
E-mail: pregao2@cariacica.es.gov.br
ID.CidadES: 2025.017E0500002.01.0023
Cariacica-ES, 20/10/2025.
VANIA APARECIDA GANHO
Agente Contratagdo

AVISO
CREDENCIAMENTO N° 001/2025
Proc. n® 25.864/2025
O Municipio de Cariacica, por intermédio de sua Agente de
Contratagdo torna publico, que a partir das 09h00min do
dia 07 de novembro de 2025 serd dado inicio ao
CREDENCIAMENTO de clinicas e hospitais veterinarios
visando a futura contratacdo da prestagdo de servigos de
esterilizagdo cirurgica de cdes e gato.
A documentagdo deverd ser encaminhada através da
plataforma www.portaldecompraspublicas.com.br.
O edital completo estd a disposicdo para exame, nos sites
WwWw.cariacica.es.gov.br,
www.portaldecompraspublicas.com.br e
WWW.pncp.gov.br.
Maiores informagles poderdo ser obtidas através do
telefone: (27) 3354-5815
e-mail: pregao3@cariacica.es.gov.br.
ID.TCE-ES: 2025.017E0600007.17.0001
Cariacica-ES, 20/10/2025.
GLORIA STEFANY MATIAS DA SILVA
Agente de Contratagao

AVISO DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° 043/2025
Proc. N© 31.947/2025
Objeto: Provavel aquisicdo de materiais médico
hospitalares.
Recebimento das propostas: de 23/10/2025 a
06/11/2025, as 9:00h.
Abertura das propostas e sessiao de Disputa:
06/11/2025 as 9h15min.
Critério de julgamento: menor prego global.
Modo de disputa: aberto e fechado.
Legislagdo aplicavel: 14.133/2021.
Orgdo requisitante: Secretaria Municipal de Satde.
Edital disponivel nos sites: www.cariacica.es.gov.br,
www.gov.br/pncp/pt-br e

DISPENSA DE LICITACI\O
Processo 30.671/2025
O Municipio de Cariacica por intermédio da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Econémico - SEMDE, torna
publico que estd contratando diretamente dispensando a
licitagdo com fundamento no artigo 75, Inciso XV, da Lei n°
14.133/2021, o SERVICO NACIONAL DE
APRENDIZAGEM COMERCIAL- SENAC, CNPJ:
03.743.301/0013-97, visando a prestacdo de servigos de
Formagdo Profissional, além do fornecimento de
infraestrutura para realizacdo dos cursos, no valor global de
R$ 47.110,54 (quarenta e sete mil cento e dez reais e
cinquenta e quatro centavos), pelo periodo de 03 meses.
Cariacica/ES, 08 de outubro de 2025.
SANDRO HELENO GOMES DE SOUZA
Secretario Municipal de Desenvolvimento Econémico

EXTRATO DO 4° TERMO DE APOSTILAMENTO AO
CONTRATO N° 009/2023
Processo n° 31.298/2022
Contratante: Prefeitura Municipal de Cariacica.
Contratada: ASSOCIACAO BENEFICIENTE DOS
CATADORES DE MATERIAIS RECICLAVEIS EM NOVA ROSA
DA PENHA 1II.
Objeto: Alteracdo da dotacdo orcamentaria.
Fica alterada a clausula terceira, inserindo a
seguinte dotacdo orcamentaria:
18.541.0016.2.0069 - 3.3.90.39.00 - 759.0000.0003
Data da assinatura: 20/10/2025
LUCIANA TIBERIO GOMES
Secretaria Municipal de Desenvolvimento da Cidade e
Meio Ambiente
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