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LEI N° 5.887/2018

Revoga expressamente as Leis Municipais de n°
4.962/2012, 5.386/2015 e 5.734/2017, redefinindo a
Verba de Gabinete Parlamentar em seis niveis de
AGP (Assessores de Gabinete Parlamentar),
conservando-se os cargos administrativos
constantes no anexo Il da Lei 4.962/2012 e
criando mais um nivel de AGP (AGP 0), mediante
a expressa revogacédo da Lei 5.723/2017, e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CARIACICA: Fago saber que a
Cémara aprovou, o Prefeito sancionou nos termos do art. 57, § 1° da Lei Organica
do Municipio de Cariacica e eu, Presidente da Camara, nos termos do art. 30 inc.
VI do Regimento Interno PROMULGO 3 seguinte Lei:

Art. 1° Os atuais cargos e, comissio de Chefe de Gabinete Parlamentar CL i
Assessor Parlamentar CL 2 e Assessor de Gabinete CL 3, cargos de livre
nomeacao e exoneragéo, que tém por finalidade a prestacao de servicos em
Gabinetes dos Senhores Vereadores, prestando assessoramento direto e exclusivo
nos Gabinetes dos Vereadores, para atendimento das atividades parlamentares
especificas de cada Gabinete, permanecem extintos pela presente Lei,
transformados em Assessores de Gabinete Parlamentar- AGP, com niveis de 0asb,
€ com vencimentos e atribuicées definidos no Anexo 1 desta Leij.

Art. 2° Os ocupantes dos Cargos Comissionados de AGP — Assessores de
Gabinete Parlamentar, terio exercicio, exclusivamente, nos Gabinetes
Parlamentares ou em suas proje¢des nos bairros e reger-se-ao pelas normas da
Lei Complementar N° 029/2010, e contribuirdo com o RGPS.

Art. 3° A indicacao para o cargo em comissdo de AGP - Assessor Gabinete
Parlamentar e a fixagdo dos respectivos niveis serao feitas pelo Titular do
Gabinete, através de formulario préprio, com efeitos a partir da data da posse e
respectivo exercicio do cargo.

Pagina 1 de 12
Proc. n° 1608/2018

AUTOGRAFO N° 030/2018

PROJETO DE LEI CMC N° 048/2018




CAMARA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LEI N° 5.887/2018

Art. 4° A movimentagdo das indicagdes e niveis de AGP - Assessor Gabinete
Parlamentar, dar-se-a através de exoneracdo, seguida de nomeagao para novo
cargo em comisséo e, somente surtira efeitos a partir do 1° (primeiro) dia Gtil do
més subsequente ao da indicaczo.

Paragrafo Gnico. Serao Pagas na exoneracéo as verbas rescisérias proporcionais,
relativas a férias e 13° salario.

Art. 5° Para posse sera exigida do indicado a apresentacao de:

I - prova de quitacdo das obrigacdes eleitorais:

Il - se do sexo masculino, prova de estar em dia com as obrigacdes militares;
Il - RG e CPF;

IV — uma foto 3x4:

V —declaragdo de bens em formularios préprio;

VI - atestado médico admissional para exercicio do cargo;

VIl — comprovante de residéncia;

VIl - certidao de casamento Ou nascimento;

[X — certidao de nascimento de filhos menores:

X — atestado de bons antecedentes;

Xl — conta bancéria do BANESTES ou Caixa Econémica Federal;

Art. 6° Os atos de nomeagao e os de exoneracdo serzo firmados pelo Secretario
de Recursos Humanos e publicados no Diario Eletrdnico da Cémara Municipal de
Cariacica, e a respectiva posse dar-se-3 perante o Secretario de Recursos
Humanos.

Art. 7° Os ocupantes de cargos em comisséo de AGP - Assessor Gabinete
Parlamentar, somente serao lotados nos Gabinetes para os quais foram indicados,
nao sendo permitido o exercicio em qualquer outro setor da Camara Municipal ou
cessao para outros Orgéos Publicos.

Paragrafo tnico. E vedada qualquer forma de contratacéo de carater particular,
bem como a prestacdo de servicos gratuitos no Gabinete do Vereador, sendo de

responsabilidade do titular, o ingresso ou permanéncia de pessoas em seu
Gabinete.
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Art. 8° Os cargos de que trata esta Lei serdo exercidos em 6 (seis) niveis
diferentes de remuneracao, constantes do Anexo | desta Lej.

Paragrafo tnico. N&o incidem na remuneracéo dos servidores de que trata o
artigo 1° desta Lei, os abonos concedidos aos servidores comissionados da
administracdo da Camara Municipal de Cariacica.

Art. 9° A jornada de trabalho dos servidores de que trata esta Lei, vedada a
prestacao de servicos extraordindrios, serd de 30 (trinta) horas semanais,
cumpridas em local e de acordo com o determinado pelo titular do Gabinete, nos
termos do disposto no artigo 1° desta Lei.

Paragrafo unico. Cada Gabinete comunicara ao Titular de Recursos Humanos da
Cémara Municipal de Cariacica, mensalmente, a frequéncia dos assessores de
Gabinete Parlamentar.

Art. 10. As férias dos servidores referidos nesta Lei serdo concedidas a qualquer
tempo, observando-se o periodo aquisitivo, a critério do Titular do Gabinete,
através de requerimento do interessado, dirigido ao Secretario de Recursos
Humanos da Camara Municipal de Cariacica.

Paragrafo unico. Na aplicagdo do disposto neste artigo, o primeiro periodo de
férias sera concedido, somente apos 1 (um) ano de exercicio do cargo e sera
referente ao ano de término da aquisicao.

Art. 11. E fixado em R$ 25.000,00 (vinte e cinco mil reais) o limite maximo da
Verba de Gabinete mensal a ser utilizada para pagamento de AGP - Assessores de
Gabinete Parlamentar, a ser controlada a cada ato de nomeacao, tendo em vista a
extincao dos 19 (dezenove) cargos de Chefe de Gabinete, codigo CL1, consoante
disposic&o observada no art. 15° desta Lei.

Art. 12. Poderdo ser nomeados até 12 (doze) Assessores de Gabinete
Parlamentar, com o minimo de 6 (seis) Assessores de Gabinete Parlamentar,
distribuidos a critério do Titular dentre os seis niveis existentes, respeitado o limite
da Verba de Gabinete fixada no artigo anterior.
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Art. 13. A exoneragzo do servidor, por iniciativa do Vereador, ser4 efetivada a partir
do 1° (primeiro) dia do més subsequente ao da solicitagao.
Paragrafo tnico. Os casos excepcionais serdo definidos pela Mesa Diretora.

Art. 14. Ensejara representacéo por falta de decoro parlamentar, nos termos do
artigo 227 da Resolugao N° 378/91 e 39 da Lei Organica Municipal, a utilizacao das
verbas mencionadas nesta Lei em desacordo com os critérios nela fixados.

Art. 15. Mantém-se extintos os seguintes cargos da estrutura organizacional da
Cémara Municipal de Cariacica €, ainda, os 4 (quatro) cargos de Chefe de
Gabinete Parlamentar criados pela Lei Municipal de nimero 5734/2017.

Descri¢do do Cargo Codigo |
Assessor Parlamentar CL-2
Assessor de Gabinete CL-3
Chefe de Gabinete Parlamentar | CL — 1

§ 1° Mantém-se a reducdo dos de cargos de apoio Administrativo CL-4, para 03
(trés) cargos.

§ 2° Mantém-se o reajuste de 5,68% (cinco virgula sessenta e oito por cento) sobre
@ remuneragao dos cargos de Encarregado de Apoio Administrativo e Encarregado
de Apoio Legislativo CL-4.

Art. 16. Mantém-se a nomenclatura do cargo de procurador juridico como CL 0.

Art. 17. Mantém-se a Tabela Fixadora de Vencimentos criada pela Lei 4.962/2012,
com excegao do cargo de assessor de bancada.

Art. 18. As despesas correrdo por conta da classificacdo funcional
01.031.0001.2.002 e natureza de despesa 3.1.90.11.01 — vencimentos e salarios;
3.1.80.11.43 - 13° salario; 3.1.90.11.45 — férias abono constitucional; com
disponibilidade financeira prevista pela LOA Exercicio 2018,

Art. 19 Esta Lei entra em vigor em 01 de junho de 2018,

Art. 20 Ficam revogadas a Lei n° 4.962, de 26 de dezembro de 2012, a Leij
5386/2015 e a Lei 5734/2017.
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Cariacica/ES, 07 de junho de 2018.
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ANEXO |
- Cédigo Valor
AGP-0 R$ 5.000,00
AGP-1 R$ 4.120,00
AGP-2 RS 3.623,00
AGP-3 R$ 3.083,00
AGP-4 R$ 2.000,00
i AGP-5 R$ 1.200,00
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ANEXO I

Cargo

Diretor Geral
Geréncia de Contabilidade e Controladoria Interna
Procurador Juridico

Assessor Juridico

Secretario de Recursos Humanos
Secretario de Administraggo

Gerente de Contabilidade e Financas
Secretario de Servicos Gerais e Complemento
Secretario de Servico Legislativo
Assessor de Servigos Administrativos
Assessor Especial de Plenario
Assessor de Comunicacgéo

Assessor de Mecanografia

Assessor de Comissdes

Assessor de Imprensa

Assessor Legislativo

Assistente Legislativo

Encarregado de Arquivo e Patriménio
Encarregado de Atas | (Plenario)
Encarregado de Atas || (Comissoes)
Encarregado de Expediente
Encarregado de Informatica
Encarregado de Material
Encarregado de Mecanografia
Encarregado de Recursos Humanos
Encarregado de Setor de Tesouraria
Encarregado de Transporte
Encarregado de Apoio Administrativo
Encarregado de Apoio Legislativo
Encarregado de Manutencao
Encarregado Legislativo

Proc._ n° 1608/2018
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Cddigo

CLO
CLO
CLO
CL1
CL1
CL1
CL1
CL1
CL1
CL1
CL1
CL2
CL2
CL3
CL3
CL3
CL3
CL3
CL3
CL3
CL3
CL3
CL3
CL3
CL3
CL3
CL3
CL3
CL4
CL4
CL4

Quantidad

e

01
03
01
05
01
01
01
01
01
07
02
02
01
02
03
05
04
02
01
01
04
03
01
02
01
01
01
03
07
04
08
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ANEXO 11l

ATRIBUICOES DOS ASSESSORES DE GABINETE PARLAMENTAR

AGP 0 — Responsavel pela administracao do gabinete em seu todo, incluindo 0
controle de frequéncia e relatérios dos servidores lotados no gabinete.

Cargo | _ DescriggodoCargo |
Responsavel pela administracdo do
gabinete em seu todo, incluindo o}
controle de frequéncia e relatérios dos
servidores lotados no gabinete.
Acompanhar o parlamentar em
atividades de seu mandato

Assessorar na elaboracdo de
discursos, nas entrevistas em geral e
nas manifestacées do parlamentar em
plenario ou externamente;

Assessorar o Vereador na fiscalizacao
do poder Executivo:

Assistir o respectivo vereador nas
areas  especificas de atuacao,
procedendo as pesquisas que lhes
forem  requisitadas,  visando a
instrucdo do processo legislativo,
acompanhando g tramitacdo das
proposicdes.

Atuar no auxilio a execucao de tarefas
de secretariado  do respectivo
Vereador e, em especial, atender
dentro ou fora da Cémara, os
contatos pessoais ou telefénicos;
Conduzir Veiculo a servico do
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mandato do vereador
Coordenar a analise de documentos
enviados ou recebidos do municipio,
Estado ou Unigo:

Coordenar a integragdo com os
demais  gabinetes e unidades
administrativas da Cémara, a fim de
atender as demandas existentes.
Coordenar as pesquisas  para
elaboraggo de projetos de lej:
Coordenar e Planejar atividades de
natureza parlamentar em sua area de
atuacao

Coordenar o recebimento  das
demandas individuais e coletivas da
sociedade e encaminha-las ao
Vereador ou orgéos competentes,
acompanhando, quando possivel, a
resposta de demanda encaminhada.
Cumprir outras atividades de apoio
inerentes ao exercicio do mandato
parlamentar:

Informar o Vereador das publicacdes
do Diario Oficial oy Diario oficial
Legislativo municipal, sobre matérias
relacionadas as atividades
desenvolvidas pelo parlamentar:
Qutras atividades correlatas.

Proceder a leitura diaria dos jornais e
sites, a fim de obter subsidio para
trabalhos desenvolvidos pelo
Vereador:
Providenciar e organizar a
representacéo do parlamentar perante
autoridades e demaijs representantes
da sociedade civil em audiéncias e
reunides
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Realizar atendimento e orientagdo ao
publico;

Realizar vistorias “in  loco” com
objetivo de esclarecer ou oferecer
elementos de prova sobre fatos ou
matérias sujeitas a fiscalizacdo do
Poder Legislativo Municipal;

Receber as demandas individuais e
coletivas da sociedade e encaminha-
las  ao Vereador ou orgaos
competentes, acompanhando, quando
possivel, a resposta de demanda
encaminhada;

Coordenar o recebimento das
demandas individuais e coletivas da
sociedade e encaminha-las ao
Vereador ou érgdos competentes,
acompanhando, quando possivel, a
resposta de demanda encaminhada:
Conduzir veiculo a servico do
mandato do Vereador;

Coordenar a framitagdo de atos

administrativos e proposicées
legislativas;
AGP -2 Cumprir outras atividades de apoio

inerentes ao exercicio do mandato
parlamentar;

Assistir o respectivo Vereador nas
areas  especificas de atuacao,
procedendo as pesquisas que lhe
forem  requisitadas, visando &
instrucdo do processo legislativo,
acompanhando a tramitacdo das
proposicoes;

Atuar no auxilio & execucao de tarefas
de  secretariado do respectivo
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coletivas da sociedade € encaminha-
las a0 Vereador Ou  Orgaos
Competentes, acompanhando, quando
possivel, a resposta de demanda
eéncaminhada:

Proceder a leitura diaria dos jornais e
sites, a fim de obter subsidio para
trabalhos desenvolvidos pelo
Vereador;
Preparar a correspondéncia,
mantendo fichario e arquivo ds
correspondéncia expedida e recebida,
bem como dos discursos proferidos e
das proposicoes apresentadas,
acompanhando o andamento destas:
Efetuar servico de preparo
despacho de documentos

Elaborar expedientes, oficios,
memorandos, e-mails e
encaminhamentos diversos;

Analisar documentos, acompanhar
processo diversos, emitir pareceres e
outras atividades Correlatas, que
reéquerem conhecimentos especificos
da area de atuacao:
Cumprir outras atividades de apoio
inerentes ao exercicio do mandato
parlamentar;

Manter o controle fisico de material
permanente e de consumo no ambito
parlamentar:

Outras atividades correlatas;

e
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