ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO/GAL/CAO

DECRETO N° 098 DE 25 DE MAIO 2020

DECRETO N” 0906 DL £9 7= 2= ===

REGULAMENTA AS_ LICITAGOES NA
MODALIDADE PREGAO NO AMBITO DO
MUNICIPIO DE CARIACICA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso
das atribuicbes legais que lhe sdo conferidas pelo artigo 90, incisos IX e XIl da Lei
Orgénica do Municipio e tendo em vista o disposto na Lei Federal n° 10.520, de 17 de
julho de 2002 e Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,

DECRETA:

CAPITULOI
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta a licitagéo, na modalidade de pregédo para a aquisicao
de bens e a contratag&o de servigos comuns, inclusive os de engenharia.

§1° Consideram-se bens e servicos comuns, para fins deste Decreto, agueles cujos
padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital,
por meio de especificagoes usuais praticadas no mercado.

§2° Considera-se servigo comum de engenharia a atividade ou conjunto de atividades
que necessitam da participagédo e do acompanhamento de profissional engenheiro
habilitado, nos termos do disposto na Lei n° 5.194, de 24 de dezembro de 1966, e cujos
padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pela
administragao publica, mediante especificagdes usuais de mercado;

Art. 2° Ressalvadas as hipoteses previstas em lei, @ aquisigéo de bens € de servigos
comuns sera precedida, obrigatoriamente, de licitagdo publica na modalidade de
pregao, preferencialmente eletronico.

Paragrafo unico. A utilizagdo do pregao presencial devera ser obrigatoriamente
justificada nos autos do processo, devendo ser comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a administracdo na realizagao da forma eletronica.

Art. 3° A licitagao na modalidade de Pregéo e condicionada aos principios basicos da
legalidade, impessoalidade, moralidade, isonomia, publicidade, eficiéncia, probidade
administrativa, vinculagéo ao instrumento convocatério e do julgamento objetivo, bem
como aos principios correlatos  da celeridade, finalidade, razoabilidade,
proporcionalidade, competitividade, economicidade, justo prego e seletividade.

Paragrafo unico. As normas disciplinadoras da licitagao serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagéo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam O
interesse da administraga@o, 0 principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da
contratacéo.
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Paragrafo tnico. O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no Pais, com
poderes para receber citagéo, intimacgdo e responder administrativa e juridicamente por
Seus atos, juntando os instrumentos de mandato com os documentos de habilitagdo.
Art. 5° Quando permitida a participagéo de consorcio de empresas, serdo exigidos:

I - Comprovacéo da existéncia de compromisso publico ou particular de constituicdo de
consorcio, com indicagdo da empresa lider, que deverd atender as condigbes de
lideranga estipuladas no edital e sera a representante das consorciadas perante o
Municipio;

I - Apresentacdo da documentagdo de habilitagdo especificada no instrumento
convocatério por empresa consorciada;

Il - Comprovagéo da capacidade técnica do consércio pelo somatdrio dos quantitativos
de cada consorciado, na forma estabelecida no edital;

IV - Demonstragso, por empresa consorciada, do atendimento aos indices contabeis
definidos no edital, para fins de qualificagdo econdmico-financeira:

V - Responsabilidade solidaria das eémpresas consorciadas pelas obrigagdes do
consorcio, nas fases de licitag&o e durante a vigéncia do contrato:

VI - Obrigatoriedade de lideranga por empresa brasileira no consdércio formado por
empresas brasileiras e estrangeiras, observado o disposto no inciso I e

VII - Constituicdo e registro do consércio antes da celebragao do contrato.

§ 1° Fica impedida a participacdo de empresa consorciada, na mesma licitagdo, por
intermédio de mais de um consoreio ou isoladamente.

§ 2° Serdo ainda, observadas as normas estabelecidas no art. 33 da Lej Federal
8666/93 e suas alteragées.

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS

Art. 6° Cabera ao Secretario Municipal de Gestzo:
| - Designar dentre os servidores do 6rgao, o Pregoeiro e a respectiva equipe de apoio:
Il - Dar publicidade aos atos licitatorios;

Il - solicitar, junto ao provedor do sistema, o credenciamento do Pregoeiro e dos
componentes da equipe de apoio, apenas para os casos de Preg&o Eletrénico:

Art. 7° Cabera ao ordenador de despesas que requerer a aquisicdo e/ou contratagao:
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| - Autorizar a despesa e abertura de processo licitatorio;

Il - Homologar o resultado da licitagao;

Ill- Celebrar o contrato.

Paragrafo Gnico. No curso do procedimento O 6rgao requisitante podera ser suscitado
a se manifestar sobre questdes de ordem técnicas e/ou complementares ao disposto no
termo de referéncia devendo emitir parecer a respeito.

Art. 8° Cabera ao Pregoeiro, em especial:

| - Conduzir a sessao publica;

Il - Receber, examinar e decidir as impugnagdes e 08 pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela

elaboragdo desses documentos;

Il - Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

IV - Coordenar a sessdo publica e 0 envio de lances;
V - Verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

VI - Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica;

VIl - Receber, examinar e decidir os recursos € encaminha-los a autoridade competente
quando mantiver sua deciséo;

VIII - Indicar o vencedor do certame;
1X - Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;
X - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Xl - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a
sua homologagao.

Paragrafo unico. O pregoeiro podera solicitar manifestagéo técnica da assessoria
juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisao.

Art. 9° Cabera ao apoio, dentre outras atribuigdes, auxiliar o pregoeiro em todas as
fases do processo licitatorio, podendo eventualmente substituir o Pregoeiro, observadas
as formalidades de designagao.

CAPITULO Il
DA INSTRUGAO DO PROCESSO LICITATORIO

Art. 10 O processo licitatorio sera instruido com os seguintes documentos:
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| - estudo técnico preliminar, quando necessario;

Il - termo de referéncia:
lll - planilha estimativa de despesa:

IV - previsdo dos recursos orgamentarios necessarios, com a indicagdo das rubricas,
exceto na hipétese de pregao para registro de pregos;

V - autorizagéo de abertura da licitagéo:;
VI - designacdo do pregoeiro e da equipe de apoio;
VIl - edital e respectivos anexos;

VIl - minuta do termo do contrato, ou instrumento equivalente, ou minuta da ata de
registro de precos, conforme o caso;

IX - parecer juridico;

X - documentacéo exigida e apresentada para a habilitagdo;

Xl- proposta de precos do licitante;

Xll - ata da sessdo publica, que conter4 os seguintes registros, entre outros:

a) os licitantes participantes;

b) as propostas apresentadas;

C) os avisos, 0s esclarecimentos e as impugnacées:

d) os lances ofertados, na ordem de classificaggo;

e) a suspensdo e o reinicio da sessao, se for o caso;

f) a aceitabilidade da proposta de prego:

g) a habilitaggo;

h) a decisdo sobre o saneamento de erros ou falhas na proposta ou na documentacao;
i) os recursos interpostos, as respectivas analises e as decisdes: e

i) o resultado da licitagao;

XIII - comprovantes das publicagées:

a) do aviso do edital:

b) do extrato do contrato;

c) dos demais atos cuja publicidade seja exigida;

XIV - ato de homologagso.

§ 1° A instrugdo do Processo licitatério podera ser realizada por meio de sistema
eletrénico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes

dos arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais, inclusive
para comprovagéo e prestacio de contas.
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§ 2° A ata da sessao publica sera disponibilizada na internet imediatamente apos o seu
encerramento, para acesso livre.

§3° Na formulacdo do edital de licitagao deverao ser extraidos do termo de referéncia
e nele transcritos as informagoes necessarias a formulagéo da proposta por parte do
licitante, langando as mesmas em Seus campos proprios, reservando ao anexo

dedicado a referenciar o objeto aquelas que orientem a sua forma, qualidade, prazos €
condigdes.

Art. 11 Antes da declaragdo do vencedor do certame podera o setor requisitante
promover diligéncias para verificacdo da conformidade da proposta com O objeto da
licitagdo promovendo visita técnica efou se subsidiando de auxilio técnico de outros
setores da Administragao.

Paragrafo unico. Na hipotese da necessidade de inspegdo prévia em ambientes de
particulares para fins de averiguagdo de conformidade para prestagéo de servicos, tal
previséo devera constar do ato convocatorio com a indicagdo dos elementos a serem

avaliados e devera constar dos autos a copia da publicidade da portaria de nomeagao
dos membros da equipe responsavel pelo ato.

Art. 12 Nas aquisigdes € facultada a exigéncia de amostras dos produtos devendo tal
procedimento constar do ato convocatério com a indicagdo dos elementos a serem
avaliados e devera constar dos autos a copia da publicidade da portaria de nomeacao
dos membros da equipe responsavel pelo ato.

Paragrafo unico. Na hipétese de registro de pregos, inspegdes e exame de amostras
para verificag@o de conformidade, somente serdo exigidas quando da formalizagao de
termo contratual ou seus substitutos.

Art. 13 E vedada a exigéncia de:

| - garantia de proposta;

Il - aquisi¢éo de edital pelos licitantes, como condigao para participagao no certame;

Il - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do edital
em forma fisica, que n@o serao superiores aos custos de utilizagdo de recursos para sua

impressao.

Art. 14 Nos casos de contratagdo de servigos, aquisicdo ou locagao de equipamentos
de informatica, devera haver nos autos prévia manifestagdo da Subsecretaria
Tecnologia da Informagao.

CAPITULO IV i
DA FASE PREPARATORIA DO PREGAO

Art. 15 A fase preparatoria do Pregéo observara o seguinte procedimento:

| - elaboragéo do estudo técnico preliminar e do termo de referéncia identificando o
prego referencial do objeto e 0 submetera por comunicagao interna ao ordenador de
despesas que O aprovando determinara sua autuag@o autorizando a emissdo da

———— e
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respectiva requisi¢do, em que constara a justificativa da necessidade de contratagdo do
servico ou compra fazendo inserir no referido, dentre outros:

a) justificativa da contratagao;

b) definicdo do objeto de forma precisa, suficiente e clara, vedadas as especificagdes
que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a competicéo
Ou a sua realizagao;

c) disponibilidade de elementos ou documentos técnicos indispensaveis a perfeita
caracterizag&o do objeto licitado;

d) se necessdrio, apresentacdo de amostra do produto e os requisitos para sua
verificagdo, observado o disposto no art. 12;

e) pregos unitdrio e global estimados para cada item, mesmo quando se tratar de
julgamento pelo valor global do lote, como referéncia para o julgamento do pregoeiro,
mesmo que ndo constem do edital respectivo;

f) critérios de aceitabilidade do objeto;

g) prazo de execugio e local de entrega;

h) cronograma fisico-financeiro, quando for o caso;

i) deveres do contratado e do contratante;

i) procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato, se aplicavel;

k) demais condigbes essenciais para o fornecimento ou para a prestacédo do servigo
demandado pela Administragéo;

I) sangdes cabiveis;

m) requisito de habilitagdo técnica extraordinario, quando for o caso;

I - dos autos do procedimento constar&o a justificativa das defini¢ées referidas no inciso
| deste artigo e os indispensaveis elementos técnicos sobre os quais estiverem
apoiados, bem como o orcamento elaborado pelo orgéo requisitante da licitagdo, dos
bens ou Servigos a serem licitados;

Il - a indicagdo da disponibilidade de recursos orcamentarios, com as respectivas
rubricas e o cronograma de desembolso financeiro:

IV - aprovagéo das minutas de edital e de contrato pela Procuradoria Geral do Municipio
- PROGER;

V - designagdo do Pregoeiro responsavel pelos trabalhos do Pregio e a sua equipe de
apoio;

CAPITULO V
DA FASE EXTERNA DO PREGAO

Art. 16 A fase externa do Pregéo sera iniciada com a convocagao dos interessados e
observara as seguintes regras:

I - a convocacgdo dos interessados sera efetuada por meio de publicagdo de aviso
convocatorio no Diario Oficial Eletrénico do Municipio e no sitio eletrdnico oficial da
Prefeitura Municipal de Cariacica.

Il - o prazo fixado para a apresentagdo das propostas, contados a partir da publicacédo
do aviso, ndo sera inferior a 08 (oito) dias dteis.

Il - do aviso do edital devera constar:
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a) no seu enunciado a definigao precisa, suficiente € clara do objeto da licitagao;

b) o enderego eletronico onde ocorrera a sessao publica;

c) a data e hora de sua realizagéo, sabendo que todas as referéncias de tempo no
edital, no aviso e durante a sess@o publica observarao, obrigatoriamente, © horario de
Brasilia - DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico e na
documentagao relativa ao certame;

IV - quando se tratar de Pregédo Presencial, do aviso do editar devera constar:

a) defini¢ao precisa, suficiente e clara do objeto;

b) a indicagéo dos locais, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do
edital;

c) o local onde sera realizada a sessao publica do Pregao;

d) as normas que disciplinam o procedimento € a minuta do contrato, quando for o caso.

Art. 17 O ato convocatorio do Pregao podera ser impugnado no prazo de até trés (3)
dias uteis antes da data fixada para a abertura das propostas, prazo no qual também
serao admitidos pedidos de esclarecimentos ou providéncias.

§ 1° O pregoeiro podera requisitar o auxilio juridico da PROGER, bem como solicitar

manifestagdo do o6rgao requisitante quando a impugnagao versar sobre questdes
técnicas relativas ao objeto.

§ 2°Casoo pregoeiro decida por néo acolher a impugnagéo do ato convocatério devera
encaminhar o processo ao ordenador de despesas, a quem competird, nesse caso,
ratificar ou alterar a decis&o do pregoeiro.

§ 3° Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverao ser
enviados ao pregoeiro, exclusivamente por meio eletronico, via internet, no enderego
indicado no edital.

Art. 18 Qualquer modificagao no edital exige divulgagao pelo mesmo instrumento de
publicagdo em que se deu o texto original, se reabrindo o prazo inicialmente

estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a formulagéo
das propostas.

CAPITULO VI 1
DA OPERACIONALIDADE TECNOLOGICA DO PREGAO

Art. 19 O Pregdo Eletrénico sera realizado em sessao publica, por meio de sistema
eletronico que promova a comunicagéo pela Internet.

§ 1° O sistema referido no caput utilizara recursos de criptografia e de autenticagao que
assegurem condigoes adequadas de seguranga em todas as etapas do certame.

§ 2° O Pregéo Eletrénico sera conduzido no ambito do Poder Executivo com utilizagéo
de recursos de tecnologia e informagao proprios ou por acordos de cooperagao técnica
com outros 6rgdos ou entidades, pela Secretaria Municipal de Gestéo, que é o 6rgao
promotor da licitagao, juntamente com seu respectivo apoio técnico, a quem incumbe

realizar as compras e contratagao de servicos de todos os 6rgaos da Administragao
Publica Municipal Direta.

e —————————————
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Art. 20 Para fins deste Decreto aplicam-se as seguintes definigdes:

| = métodos de autenticacdo de acesso: sdo recursos de tecnologia da informagdo que
visam garantir a autenticidade da identificagdo daqueles que acessam as informagdes
do sistema, bem como das informagdes disponibilizadas:

Il - recursos de criptografia: s&o recursos de tecnologia da informagao no qual os dados
se encontram em cifras ou em codigos e o acesso se da somente mediante o uso de
uma palavra-chave secreta possibilitando apenas quem tem acesso a chave a
capacidade de decifrar ou compreender esses dados e informagées;

Il - chave de identificagao: conjunto de caracteres que identificam, individualmente, o
usuario do sistema eletrénico:

IV — sistema eletronico: é o conjunto de programas de computador que se utiliza de
recursos de tecnologia de informagao para autorizar rotinas e processos;

V - provedor: é uma organizagdo publica ou privada que prove servicos de
armazenamento de dados, de desenvolvimento, de manutencdo e de hospedagem;
acesso ao sistema eletrénico, acesso & Internet; garante a seguranca e a integridade de
informagdes; dentre outros servigos;

VI - credenciamento: é situacdo na qual os usuarios do sistema eletrénico adquirem
uma chave Unica de identificagdo com a respectiva senha para acesso.

Art. 21 Serao previamente credenciados perante o provedor do sistema eletrénico a
autoridade competente do orgédo promotor da licitag&o, o pregoeiro, os membros da
equipe de apoio, os operadores do sistema e os licitantes que participardo do Pregao
Eletrénico.

§ 1° O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

§ 2° A chave de identificacdo e a senha poderéo ser utilizadas em qualguer Pregao
eletrénico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou em virtude de
Sua inabilitagéo perante o cadastro de fornecedores.

§ 3° A perda da senha ou 3 quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente
ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

§ 4° O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente OU por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ag orgéo promotor da licitagdo, responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

§ 5° O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante ou de seu representante legal e a Presuncéo de sua capacidade técnica para
realizacéo das transagoes inerentes ao Pregéo Eletronico.

Art. 22 Cabera ao licitante interessado em participar do Preg&o, na forma eletrénica:

| - credenciar-se, previamente, junto ao provedor do Sistema, para obtengdo da senha e
acesso ao sistema eletrénico de compras;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrénico, via internet, a
proposta e, quando for o caso, seus anexos;

Il - responsabilizar-se formalmente pelas transacbes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos
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N
praticados diretamente ou por seu representante, néo cabendo ao provedor do sistema
ou ao 6rgdo promotor da licitagao responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

IV - acompanhar as operagdes no sistema eletrdnico durante o processo licitatério,
responsabilizando-se pelo dnus decorrente da perda de negocios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao,

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato blogueio
de acesso;

VI - utilizar-se da chave de identificacao e da senha de acesso para participar do Pregao
na forma eletrénica; e

VIl - solicitar o cancelamento da chave de identificagdo ou da senha de acesso por
interesse proprio.

VIll- submeter-se as presentes exigéncias, assim como ao0s termos e participagao e
condigbes de contratagdo constantes no instrumento convocatério;

Art. 23 Os participantes de licitagdo na modalidade de Pregéo, na forma eletrénica, tém
direito publico subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido neste Decreto,
podendo qualquer interessado acompanhar o seu desenvolvimento em tempo real, por
meio da internet.

Paragrafo Unico. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante a sessao publica do Pregéo, ficando responsavel pelo onus
decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

CAPITULO VI
DA DISPUTA NO PREGAO ELETRONICO

Art. 24 Apos a divulgagao do edital no sitio eletrénico, os licitantes encaminharao,
exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com 0S documentos de
habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descricao do objeto ofertado e 0 prego,
até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

§ 1° A etapa de que trata o caput sera encerrada com a abertura da sesséo publica.

§ 2° O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagao exigidos no
edital, nos termos do disposto no caput, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

§ 3° O licitante declarara, em campo proprio do sistema, o cumprimento dos requisitos

para a habilitagao e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital.

§ 4° A falsidade da declaragdo de que trata o §3° sujeitara o licitante as sangoes
previstas no edital.

§ 5° Na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de habilitagéo pelo
licitante, observado o disposio no caput, ndo havera ordem de classificagdo das
propostas, o que ocorrera somente apos 0s procedimentos o julgamento das mesmas.

§ 6° Os documentos que compdem a proposta e a habilitagéo do licitante melhor
classificado somente serao disponibilizados para avaliagao do pregoeiro e para acesso
publico apos o encerramento do envio de lances.

e ———————————————————
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§ 7° Os documentos complementares & proposta e 3 habilitagéo, quando necessarios 2
confirmacdo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo
licitante melhor classificado apos o encerramento do envio de lances, observado o
prazo de duas horas.

Art. 25 A participagdo no Pregéo Eletrénico dar-se-a pela utilizagdo da chave de acesso
€ senha privativa do licitante.

Paragrafo tnico. Até a abertura da sessao, os licitantes poderéo retirar oy substituir os
documentos de habilitagao e proposta anteriormente apresentada.

Art. 26 A partir do horario previsto no edital, ters inicio a sessao publica do Pregdo
Eletrénico, na internet, aberta por comando do Pregoeiro com a utilizagdo de sua chave
de acesso e senha.

§ 1° O pregoeiro verificara as pPropostas apresentadas, desclassificando aquelas que
nao estejam em conformidade com 0s requisitos estabelecidos no edital.

§2°A desclassificagzo de Proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

§ 3° As propostas contendo a descrigdo do objeto, valor e eventuais anexos e os
documentos de habilitacéo estarao disponiveis na internet.

§ 4° O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
pregoeiro e os licitantes.

Art. 27 O sistema ordenar3, automaticamente, as propostas classificadas pelo
pregoeiro, sendo que somente estas participardo da fase de lance.

Art. 28 Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva,
oportunidade em que os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletrénico.

§ 1° O licitante sers imediatamente informado do recebimento do lance e do valor
consignado no registro.

§ 2° Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para
abertura da sess&o publica e as regras estabelecidas no edital.

§ 3° O licitante somente podera oferecer valor inferior Ou maior percentual de desconto
ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, quando houver, o

tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a
melhor oferta.

§ 4° Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecers aquele que for recebido
e registrado primeiro.

§ 5° Durante a sessao publica, os licitantes serio informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.
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Art. 29 Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa
aberto no qual os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com
prorrogagoes.

§1° O edital prevera intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre 0s
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagao ao
lance que cobrir a melhor oferta.

§2° A etapa de envio de lances na sessao publica durara dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duragéo da sessdo publica.

§ 3° A prorrogagao automatica da etapa de envio de lances, de que trata o §2°, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogagao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

§ 4° Na hipétese de ndo haver novos lances na forma estabelecida, a sessdo publica
sera encerrada automaticamente.

§ 5° Encerrada a sessao publica sem prorrogagao automatica pelo sistema, nos termos
do disposto no §2°, o pregoeiro podera, assessorado pelo apoio, admitir o reinicio da
etapa de envio de lances, em prol da consecugao do melhor, mediante justificativa.

Art. 30 Na hipétese de o sistema eletrénico desconectar para o pregoeiro no decorrer
da etapa de envio de lances da sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes,
os lances continuaréo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

Art. 31 Quando a desconex&o do sistema eletronico para 0 pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa € reiniciada somente
decorridas vinte e quatro horas apos a comunicagao do fato aos participantes, no sitio
eletrénico utilizado para divulgacao.

Art. 32 Apos a etapa de envio de lances, havera a aplicagdo dos critérios de
desempate previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar_n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, seguido da aplicagao do critério estabelecido no § 2° do art. 3° da
Lei n° 8.666, de 1993, se néo houver licitante que atenda a primeira hipétese.

Art. 33 Os critérios de desempate serdo aplicados nos termos do art. 32, caso nao haja
envio de lances apos o inicio da fase competitiva.

Paragrafo unico. Na hipotese de persistir o empate, a proposta vencedora sera
sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas empatadas.

Art. 34 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, 0 pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado
o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em
condicbes diferentes das previstas no edital.

§ 1° A negociagao sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos
demais licitantes.
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§ 2° Sem prejuizo da negociagéo de que trata o paragrafo anterior, poders a autoridade
responsavel requerer nova tratativa para um desconto ainda maior visando a adequacao

Art. 35 Os critérios de julgamento eémpregados na selegdo da proposta mais vantajosa
para a administragéo serdo os de menor preco ou maior desconto, conforme dispuser o

§ 1° Seréo fixados critérios objetivos para definicdo do melhor prego, considerados os
prazos para a execugdo do contrato e do fornecimento, as especificagbes técnicas, os
par@metros minimos de desempenho e de qualidade e as demais condigbes
estabelecidas no edital.

§ 2° Nas hipéteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto, o
valor estimado, o valor maximo aceitavel ou o valor de referéncia para aplicacdo do
desconto constara obrigatoriamente do instrumento convocatorio.

Art. 36 Encerrada a etapa de lances, admitida a compatibilidade do preco em relagéo
ao estimado para contratagao e verificada as condi¢bes de aptiddo da licitante abre-se o
prazo de até as 18 horas do dia subsequente do ato de arrematacao para que o licitante
detentor da melhor oferta envie por meio eletrénico para o enderego informado no edital
a proposta comercial em formato PDF » conforme disposigbes do edital.

§1° A Administragéo poders requerer para fins de averiguacdo de autenticidade a
apresentacdo de originais ou copias autenticadas dos documentos cuja
verificacdo néo seja possivel por meio eletrénico, o que devera ser providenciado pelo
licitante no prazo maximo de 48 horas apos sua notificagao.

§2° A aptidao a que se refere o caput deste artigo sera verificada como condigao
prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, quando o Pregoeiro verificara o seu eventual
descumprimento das condigdes de participagao, especialmente quanto & existéncia de
sancdo que o impecga de participar do certame ou a futura contratagzo, mediante
consulta a cadastros indicados em edital.

no Pregéo.

§ 1° Nao sendo possivel a redugdo do Prego nas hipdteses tracadas no paragrafo
anterior, o Pregoeiro certificara tal ato, e estando 0 mesmo compativel com o valor
referencial constante do processo, podera declara-lo vencedor.
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§ 2° Ocorrendo a hipotese de que as propostas apresentadas estejam todas com valor
superior ao estimado pelo 6rgao requisitante tal circunstancia serd comunicada ao
mesmo, que podera, mediante nova consulta ao mercado e com a anuéncia do
ordenador da despesa, autorizar a declaragao de vencedor.

CAPITULO Vil
DO PREGAO PRESENCIAL

Art. 38 No dia, hora e local designados no edital para o Pregdo Presencial, sera
realizada sessdo publica para recebimento das propostas e da documentagao de
habilitagdo, devendo o interessado ou seu representante legal proceder ao respectivo
credenciamento, comprovando, possuir os necessarios poderes para formulagao de
propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

Art. 39 Aberta a sessdo do Pregdo Presencial, os interessados ou seus representantes
legais, apresentardo declaragao dando ciéncia de que cumprem plenamente 0s
requisitos de habilitagao seguindo-se os seguintes procedimentos:

| - entregardo os envelopes, separados, contendo a proposta de pregos e a
documentagéo de habilitagéo;

Il - o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos e
verificara a conformidade das propostas com 0s requisitos estabelecidos no instrumento
convocatorio, desclassificando aquelas cujo objeto ndo atenda as especificagoes,
prazos e condigbes fixados no edital 0 que importard na precluséo do seu direito de
participar da fase dos lances verbais.

Il - para julgamento e classificagdo das propostas, sera adotado o critério de menor
prego, observados os prazos maximos para fornecimento, as especificagdes técnicas e
os parametros minimos de desempenho e qualidade definidos no edital;

IV - no curso da sess3o, classificadas as propostas, o autor da oferta de menor valor e
das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores aquela poderdo fazer novos
lances verbais e sucessivos, até a proclamago do vencedor;

V - quando n&o forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de precos nas
condigbes definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificara as melhores
propostas subsequentes 4 de menor valor, até o méaximo de 03 (trés), para que seus
autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0S precos oferecidos;

VI - em seguida ao procedimento definido no inciso anterior, sera dado inicio a etapa de
apresentagdo de lances verbais pelos proponentes, que deverdo ser formulados de
forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes;

VIl - o pregoeiro convidara individualmente os licitantes, na forma dos incisos lll e IV, de
forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada
de maior prego e os demais, em ordem decrescente de valor;

VIII - a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, ou a
auséncia de representante credenciado, implicara a excluséo do licitante da etapa de
lances verbais e na manutencao do ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito
de ordenagao das propostas;

IX - caso ndo sejam realizados lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco € o valor estimado para a contratagéo;

X - encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito;

Xl - sendo aceitavel a proposta de menor prego, sera aberto o envelope contendo a
documentagdo de habilitagdo do licitante que a tiver formulado, para verificagédo do
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atendimento das condigdes fixadas no edital, sendo-lhe facultado o saneamento da
documentacdo na prépria sesséo:

Xl - nas licitagbes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratagédo para as microempresas e empresas de pequeno porte, observando o que
dispbe a Lei Complementar 123/2006 quanto a politica pdblica de favorecimento das
ME e EPP.

Xl - constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
habilitado e declarado vencedor:

XIV - se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o pregoeiro examinarg as ofertas subsequentes, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo 2 habilitagdo do proponente, na ordem de classificacéo, e
assim sucessivamente, até a apuragao de uma proposta que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame:

XV - o0 acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

XVI - a falta de manifestacio imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicagdo do objeto da licitagdo pelo pregoeiro ao licitante
vencedor;

XVII - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, o
ordenador de despesa fara a homologagao da licitacéo;

XVIIl - quando comparecer um Unico licitante ou houver uma dnica proposta valida,
cabera ao pregoeiro verificar a aceitabilidade do preco ofertado, motivando sua decis3o.
XIX - o resultado final do Pregdo Presencial sera divulgado no diario oficial eletrénico do
Municipio, ou comunicado diretamente aos licitantes, com a indicagdo da modalidade,
do nimero de ordem e da série anual, do objeto, do valor total e do licitante vencedor;
XX - homologada a licitagdo pela autoridade competente, o adjudicatario sera
convocado para assinar o contrato no prazo definido no edital;

XXI - se o licitante vencedor convocado nao celebrar o contrato, sera aplicada a regra
estabelecida no inciso XIV:

XXIll- ap6s a celebracdo do contrato, os envelopes contendo os documentos de
habilitacdo dos demais proponentes ficardo disposicéo para retirada por 15 (quinze)
dias apés o qual serdo descartados.

CAPITULO IX
DA HABILITAGAO

Art. 40 Para habilitacdo dos licitantes, sera exigida a documentagdo descrita nos
respectivos Editais e em conformidade com o que estabelece a Lei federal n° 8.666/93.

§ 1° O pregoeiro podera realizar diligéncias ou requisitar informagdes complementares,
objetivando esclarecimento de fatos pertinentes ao pregao.

§ 2° A verificagdo pelo 6rgéo ou entidade promotora do certame nos sitios eletrénicos
oficiais de 6rgéos e entidades emissores de certidoes constitui meio legal de prova, para
fins de habilitagdo.

§ 3° Ocorrendo equivoco ou omissdo no envio da documentagao de habilitagdo, podera
0 Pregoeiro requerer a correcao da instrugdo processual ao licitante, o que devera
providenciado até as 18 horas do primeiro dia Util subsequente ao do comunicado.

§ 4° Na hipétese de contratagé@o de servicos comuns em que a legislagédo ou o edital
exija apresentagéo de planilha de composi¢éo de pregos, esta devera ser encaminhada
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exclusivamente via sistema, no prazo fixado no edital, com os respectivos valores
readequados ao lance vencedor.

§ 5° No pregdo, na forma eletrdnica, realizado para o sistema de registro de precos,
quando a proposta do licitante vencedor ndo atender ao quantitativo total estimado para
a contratagdo, podera ser convocada a quantidade de licitantes necessaria para
alcancar o total estimado, respeitada a ordem de classificagédo, observado o prego da
proposta vencedora, precedida de posterior habilitagdo, nos termos do disposto neste
Decreto.

Art. 41 A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porie somente sera exigida para efeito de contratagdo, e néo
como condicédo para participacéo na licitagéo.

§ 1° Na hipotese de haver alguma restrigéo relativa 4 regularidade gquando da
comprovagdo de que trata o caput, serd assegurado prazo de cinco dias uteis,
prorrogavel por igual periodo, para a regularizagéo da documentagao, a realizagéo do
pagamento ou parcelamento do débito e a emissdo de eventuais certidoes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa, contados a partir da divulgagéo do resultado
da fase de habilitagéo.

§ 2° A prorrogagao do prazo previsto no §1° podera ser concedida, a critério da
administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagédo de
justificativa.

§ 3° A abertura da fase recursal em relagéo ao resultado do certame ocorrera apos 0s
prazos de regularizagao fiscal de que trata o §1°.

§ 4° A ndo regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no §1° implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 87 da
Lei n° 8.666, de 1993, sendo facultado a administracdo publica convocar 0s licitantes

remanescentes, na ordem de classificagéo, ou revogar a licitagao.

CAPITULO X
DOS RECURSOS

Art. 42 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera imediatamente desde que
registre sua motivagdo, conforme a forma, em campo proprio do sistema ou
pessoalmente na sessdo publica, manifestar sua intengdo de recorrer da decisao,
quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Gteis para apresentar as razdes de
recurso por meio fisico autuado no Protocolo Geral da Prefeitura, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes em igual
prazo, que comegara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

§ 1° A falta de manifestagao imediata e motivada do licitante quanto a intengao de
recorrer, nos termos do caput, importara na decadéncia desse direito, ficando a
autoridade competente autorizada a homologar o procedimento.

§2° Para efeito do disposto no paragrafo anterior, manifestagao imediata no Preg@o
Eletrénico é aquela efetuada via eletrénica, por meio da internet, até as 18 horas do dia
subsequente aquele em que O pregoeiro comunicar 20s participantes, por meio do
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sistema eletrénico, o resultado da classificagdo final, e no Pregdo Presencial,
manifestagdo imediata & aquela efetuada na propria sessd@o, apds o pregoeiro
comunicar aos participantes o resultado da classificacéo final.

§ 3° Para aplicacéo neste artigo manifestacdo motivada é a descri¢do sucinta e clara do
fato que motivou a licitante a recorrer.

§ 4° O acolhimento de recurso importara na invalidagao apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

Art. 43 No julgamento da habilitagdo e das Propostas, o pregoeiro poderd sanar erros
ou falhas que nio alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagéo.

CAPITULO XI
DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

Art. 44 A adjudicacdo é o ato formal de competéncia do Pregoeiro, atribuindo ao
vencedor do pregdo o objeto da licitagdo, com o reconhecimento de que a proposta
apresentada estd compativel com os valores de mercado e adequada as
exigéncias editalicias.

§ 1° Na hipétese de decisdo de recurso pelo ordenador de despesas, a este cabers a
adjudicagéo do objeto ao vencedor da licitagao.

§ 2° Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, o
ordenador da despesa homologard o procedimento licitatério, podendo revogar ou
anular a licitagéo nos termos deste Decreto e art. 49 da Lei federal 8.666/93.

§ 3° Apds a homologacéo referida no caput, o adjudicatario sera convocado para
assinar o contrato ou a ata de registro de precos no prazo definido no edital.

§ 4° O Pregoeiro podera em pregao com mudltiplos lotes processar cada um deles em
autos apartados, reunindo-os ao principal quando da adjudicacdo e homologacio,
hipétese em que serdo celebrados tantos contratos ou atas quantos forem necessarios.

§ 5° Na assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, sera exigida a
comprovagao das condicées de habilitagao consignadas no edital, as quais deverao ser
mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos.

§ 6° O prazo de validade das propostas sera definida em edital no podendo ser inferior
a B0 (sessenta) dias.

CAPITULO XII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 45 A comunicagdo entre a Administracéo e os licitantes sera feita preferencialmente
por meio eletrénico em endereco a ser informado no ato do langamento das propostas e
de inteira responsabilidade destes.
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Art. 46 A Secretaria Municipal de Gestado podera expedir normas complementares a
execugdo do presente Decreto.

Art. 47 Este Decreto entra em vigor em 20 dias apos a sua publicagao.
Art. 48 Fica revogado o Decreto 209, de 15 de dezembro de 2014.

Cariacica-ES, 25 de margo de 2020.
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DECRETO N° 098 DE 25 DE MAIO 2020
REGULAMENTA ASﬂLICITACﬁES NA
MODALIDADE PREGAO NO AMBITO DO
MUNICIPIO DE CARIACICA.

O PREFEITO ML'JNICIPAL DE CARIACICA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das
atribuicdes legais que |he sdo conferidas pelo
artign 90, incisos IX e XII da Lei Orgénica do
Municipio e tendo em vista o disposto na Lei
Federal no 10.520, de 17 de julho de 2002 e Lei

no 8.666, de 21 de junho de 1993,

DECRETA:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta a licitagdo, na
modalidade de pregdo para a aquisicao de bens
e a contratacdo de servigos comuns, inclusive o0s
de engenharia.
§1° Consideram-se bens e servigos comuns,
para fins deste Decreto, aqueles cujos padroes
de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais praticadas no mercado,
§2° Considera-se servigo comum de engenharia
2 atividade ou conjunto de atividades que
necessitam da participacdo e do
acompanhamento de profissional engenheiro
habilitado, nos termos do disposto na Lei n©
5.194, de 24 de dezembro de 1966, e cujos
padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente  definidos pela administragdo
plblica, mediante especificagbes usuais de
mercado;
Art. 20 Ressalvadas as hipdteses previstas em
lei, a aquisigdo de bens e de servigos comuns
serd precedida, obrigatoriamente, de licitagao
publica na modalidade de pregdo,
preferencialmente eletrdnico.
Paragrafo Unico. A utilizagBo do pregao
presencial  devera ser  obrigatoriamente
justificada nos autos do processo, devendo ser
comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a administragéo na realizacao
da forma eletronica.
Art. 3° A licitacdo na modalidade de Pregdo é

condicionada aos principios  basicos da
legalidade, impessoalidade, moralidade,
isonomia, publicidade, eficiéncia, probidade
administrativa, vinculagdo ao instrumento

convocatério e do julgamento objetivo, bem
como aos principios correlatos da celeridade,
‘finalidade, razoabilidade, proporcionalidade,
competitividade, economicidade, justo prego €
seletividade.

Paragrafo unico. As normas disciplinadoras da
licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre 0s interessados,
desde gue ndo comprometam o interesse da
administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratagao.

Art. 4° Quando permitida a participagdo de
empresas estrangeiras na licitagdo, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas
mediante documentos equivalentes,

autenticados pelos respectivos consulados ou

embaixadas e traduzidos por tradutor
juramentado no Brasil.
Pardgrafo Unico, O licitante deverd ter

procurador residente e domiciliado no Pais, com
poderes para receber citagdo, intimagéo e
responder administrativa e juridicamente por
seus atos, juntando os instrumentos de mandato
com os documentos de habilitagéo.
Art. 5° Quando permitida a participacdo de
consodrcio de empresas, serao exigidos:
1 - Comprovagéo da existéncia de compromisso
plblico ou particular de constituicdo de
consoreio, com indicagdo da empresa lider, que
devera atender as condigdes de lideranca
estipuladas no edital e sera a representante das
consorciadas perante o Municipio;
11 - Apresentagdo da documentagdo de
habilitagio  especificada no  instrumento
convocatério por empresa consorciada;
III - Comprovagdo da capacidade técnica do
consbrcio pelo somatério dos quantitativos de
cada consorciado, na forma estabelecida no
edital;
1V - Demonstracdo, por empresa consorciada, do
atendimento aos indices contabeis definidos no
edital, para fins de qualificagdo econémico-
financeira;
V - Responsabilidade solidéria das empresas
consorciadas pelas obrigacdes do consércio, nas
fases de licltacio e durante a vigéncia do
contrato;
VI - Obrigatoriedade de lideranga por empresa
brasileira no consdrcio formado por empresas
brasileiras e estrangeiras, observado o disposto
no inciso I; e
VII - Constituigio e registro do consércio antes
da celebragdo do contrato.
§ 1° Fica impedida a participaggo de empresa
consorciada, ha mesma licitagdo, por intermédio
de mais de um cansorcio ou isoladamente.
§ 20 Serfio ainda, observadas as normas
estabelecidas no art. 33 da Lei Federal 8666/93
e suas alteragbes.
CAPITULO 11

DAS COMPETENCIAS
Art. 6° Caberd ao Secretdrio Municipal de
Gestdo:
I - Designar dentre os servidores do érgdo, o
Pregoeiro e a respectiva equipe de apoio;
11 - Dar publicidade aos atos licitatérios;
III - solicitar, junto ao provedor do sistema, o
credenciamento do Pregoeiro e dos componentes
da equipe de apoio, apenas para oS Casos de
Pregdo Eletrénico;
Art, 79 Caberd ao ordenador de despesas que
requerer a aquisigado e/ou contratagéo:
1 - Autorizar a despesa e abertura de processo
licitatdrio;
II - Homologar o resultado da licitagdo;
111- Celebrar o contrato.
Paragrafo (nico. No curso do procedimento o
6rg3o requisitante podera ser suscitado a se
manifestar sobre questdes de ordem técnicas
e/ou complementares ao disposto no termo de
referéncia devendo emitir parecer a respeito.
Art. 80 Caberd ao Pregoeiro, em especial:
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I - Conduzir a sessdo publica;
I1 - Receber, examinar e decidir as impugnacées
€ 0s pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
anexos, além de poder requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboragdo desses
documentos;
III - Verificar a conformidade da proposta em
relacdo aos requisitos estabelecidos no edital;
IV - Coordenar a sessdo publica e o envio de
lances;
V - Verificar e julgar as condicBes de habilitagdo;
VI - Sanear erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propastas, dos documentos de
habilitagdo e sua validade juridica;
VII - Receber, examinar e decidir 0S5 recursos e
encaminha-los a autoridade competente quando
mantiver sua decisdo;
VIII - Indicar o vencedor do certame;
IX - Adjudicar o objeto, quando ndo houver
recurso;
X - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
XI - encaminhar o processo devidamente
instruido & autoridade competente e propor a
sua homologagso.
Pardgrafo (nico. O pregoeiro poderd solicitar
manifestacdo técnica da assessoria juridica ou de
outres setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de
subsidiar sua decisdo.
Art, 99 Caberd ao apoio, dentre outras
atribuicdes, auxiliar o pregoeiro em todas as
fases do processo licitatdorio, podendo
eventualmente substituir o Pregoeiro,
observadas as formalidades de designacao,
CAPITULO 111 ,

DA INSTRUCAO DO PROCESSO LICITATORIO
Art. 10 O processo licitatdrio sera instruido com
0s seguintes documentos:

I - estudo técnico preliminar, quando necessario;
IT - termo de referéncia;

III - planilha estimativa de despesa;

IV - previsdo dos recursos orgamentarios
necessarios, com a indicacdo das rubricas,
exceto na hipdtese de pregdo para registro de
precos;

V - autorizagdo de abertura da licitagdo;

VI - designacdo do pregoeiro e da equipe de
apoio;

VII - edital e respectivos anexos;

VIII - minuta do termo do contrato, ou
instrumento equivalente, ou minuta da ata de
registro de pregos, conforme o caso;

IX - parecer juridico;

X - documentagéo exigida e apresentada para a
habilitacdo;

XI- proposta de precos do licitante;

XII - ata da sessdo plblica, que conterd os
seguintes registros, entre outros:

a) os licitantes participantes;

b) as propostas apresentadas;

€} os avisos, os esclarecimentos e as
impugnacoes;

d) os lances ofertados, na ordem de
classificagdo;

e) a suspensdo e o reinicio da sessdo, se for o
caso;

f) a aceitabilidade da proposta de prego;

g) a habilitagdo;

h) a deciséio sobre o saneamento de erros oy
falhas na proposta ou na documentacgéo;

i) 0s recursos interpostos, as respectivas
analises e as decisdes; e

1) o resultado da licitacdo;

XIII - comprovantes das publicacdes:

a) do aviso do edital;

b) do extrato do contrato;

c) dos demais atos cuja publicidade seja exigida;
X1V - ato de homologacao.

§ 1° A instruc3o do processo licitatorio podera
ser realizada por meio de sistema eletronico, de
modo que os atos e os documentos de que trata
este artigo, constantes dos arquivos e registros
digitais, serdo validos para todos os efeitos
legals, inclusive para comprovagao e prestacdo
de contas.

§ 2° A ata da sessdo plblica sera disponibilizada
na internet imediatamente apés o seu
encerramento, para acesso livre.

§ 30 Na formulacdo do edital de licitagdo
deverdo ser extraidos do termo de referéncia e
nele transcritos as informacdes necessérias &
formulagdo da proposta por parte do licitante,
lancando as mesmas em seus campos proprios,
reservando ao anexo dedicado & referenciar o
objeto aquelas que orientem a sua forma,
qualidade, prazos e condig@es.

Art. 11 Antes da declaragdo do vencedor do
certame poderd o setor requisitante promover
diligéncias para verificacdo da conformidade da
proposta com o objeto da licitagdo promovendo
visita técnica e/ou se subsidiando de auxilio
técnico de outros setores da Administracdo,
Paragrafo Unico, Na hipdtese da necessidade de
inspecdo prévia em ambientes de particulares
para fins de averiguacdo de conformidade para
prestacdo de servicos, tal previsio deverd
constar do ato convocatério com a indicacdo dos
elementos a serem avaliados e deverd constar
dos autos a cépia da publicidade da portaria de
nomeagdo dos membraos da equipe responsavel
pelo ate.

Art. 12 Nas aquisig@es é facultada a exigéncia de
amostras dos produtos devendo tal
procedimento constar do ato convocatorio com a
indicagdo dos elementos a serem avaliados e
devera constar dos autos a cépia da publicidade
da portaria de nomeacio dos membros da
equipe responsavel pelo ato.

Paragrafo (nico. Na hipétese de registro de
Precos, inspegies e exame de amostras para
verificacdo de conformidade, somente serdo
exigidas quando da formalizagdo de termo
contratual ou seus substitutos.

Art. 13 E vedada a exigéncia de:

I - garantia de proposta;

II - aquisicdo de edital pelos licitantes, como
condicdo para participacio no certame;

III - pagamento de taxas e emolumentos, salvo
0s referentes a fornecimento do edital em forma
fisica, que n3o serio superiores aos custos de
utilizacdo de recursos para sua impressao.

Art. 14 Nos casos de contratacdo de servicos,
aquisicdo ou locacdo de equipamentos de
informatica, deverd haver nos autos prévia
manifestacdo da Subsecretaria Tecnologia da
Informacao.
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CAPITULO IV "
DA FASE PREPARATORIA DO PREGAO
Art. 15 A fase preparatoria do Pregéo observard
o seguinte procedimento:
I - elaboragdo do estudo técnico preliminar e do
termo de referéncia Iidentificando o preco
referencial do objetc e o submeterd por
comunicacdo interna ao ordenador de despesas
que o aprovando determinaré sua autuagao
autorizando a emissdo da respectiva requisi¢do,
em que constara a justificativa da necessidade
de contratacdo do servico ou compra fazendo
inserir no referido, dentre outros:
a) justificativa da contratagao;
b) definicio do objeto de forma precisa,
suficiente e clara, vedadas as especificagbes
que, por  excessivas, irrelevantes  ou
desnecessarias, limitem ou frustrem a
competicdo ou a sua realizagao;
c) disponibilidade de elementos ou documentos
técnicos indispenséveis a perfeita caracterizagao
do objeto licitado;
d) se necessério, apresentacdo de amostra do
produto e os requisitos para sua verificacao,
observado o disposto no art. 12;
e) precos unitario e global estimados para cada
item, mesmo quando se tratar de julgamento
pelo valor global do lote, como referéncia para o
julgamento do pregoeiro, mesmo que néo
constem do edital respectivo;
f) critérios de aceitabilidade do objeto;
g) prazo de execucdo e local de entrega;
h) cronograma fisico-financeiro, quando for o
caso;
i) deveres do contratado e do contratante;
1) procedimentos de fiscalizagao e
gerenciamento do contrato, se aplicavel;
k) demais condicbes essenciais para O
fornecimento ou para a prestacdo do servige
demandado pela Administracéo;
|) sangbes cabiveis;
m) requisito  de  habilitagdo  técnica
extraordinario, quando for o caso;
I - dos autos do procedimento constardo a
justificativa das definicdes referidas no inciso I
deste artigo e os indispensaveis elementos
técnicos sobre os quais estiverem apoiados, bem
como o orcamento elaborado pelo érgdo
requisitante da licitagdo, dos bens ou servigos a
serem licitados;
1II - a indicacdo da disponibilidade de recursos
orcamentarios, com as respectivas rubricas e o
cronograma de desembolso financeiro;
IV - aprovacdo das minutas de edital e de
contrato pela Procuradoria Geral do Municipio -
PROGER;
V - designacdo do pregoeiro responsavel pelos
trabalhos do Pregéo e a sua equipe de apoio;
CAPITULO V i
DA FASE EXTERNA DO PREGAO
Art. 16 A fase externa do Pregdo sera iniciada
com a convocacdo dos interessados e observard
as seguintes regras:
I - a convocacdo dos interessados serd efetuada
por meio de publicagdo de aviso convocatério no
Diario Oficial Eletrénico do Municipio e no sitio
eletrénico oficial da Prefeitura Municipal de
Cariacica.

II - o prazo fixado para a apresentagdo das
propostas, contados a partir da publicagdo do
aviso, ndo serd inferior a 08 (oito) dias Uteis.
111 - do aviso do edital devera constar:
a) no seu enunciado a definicdo precisa,
suficiente e clara do objeto da licitacdo;
b) o enderego eletrénico onde ocorrera a sessdo
publica;
¢} a data e hora de sua realizagdo, sabendo que
todas as referéncias de tempo no edital, no aviso
e durante a sessdo publica observardo,
obrigatoriamente, o horéario de Brasilia - DF e,
dessa forma, serdo registradas no sistema
eletrénico e na documentagdo relativa ao
certame;
IV - quando se tratar de Pregao Presencial, do
aviso do editar devera constar:
a) definigdo precisa, suficiente e clara do objeto;
b) a indicagdo dos locais, dias e horarios em que
podera ser lida ou abtida a integra do edital;
¢) o local onde seré realizada a sessdo publica do
Pregao;
d) as normas que disciplinam o procedimento e
a minuta do contrato, quando for o caso.
Art. 17 O ato convocatorio do Pregéo podera ser
impugnado no prazo de até trés (3) dias Uteis
antes da data fixada para a abertura das
propostas, prazo no qual também serao
admitidos pedidos de esclarecimentos ou
providéncias.
§ 19 O pregoeiro poderd requisitar o auxilio
juridico da PROGER, bem como solicitar
manifestacdo do orgdo requisitante quando a
impugnacdo versar sobre questdes técnicas
relativas ao objeto.
§ 20 Caso o pregoeiro decida por nao acolher a
impugnacdo do ato convocatério devera
encaminhar o processo ao ordenador de
despesas, a quem competird, nesse Ccaso,
ratificar ou alterar a decisdo do pregoeiro.
§ 39 Os pedidos de esclarecimentos referentes
ao processo licitatério deverdo ser enviados ao
pregoeiro, exclusivamente por meio eletrdnico,
via internet, no enderego indicado no edital.
Art. 18 Qualguer modificagdo no edital exige
divulgagdo pelo mesmo instrumento de
publicagdo em gue se deu o texto original, se
reabrindo o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a
alteragdo ndo afetar a formulagdo das propostas.
CAPITULO VI !
DA OPERACIONALIDADE TECNOLOGICA DO
PREGAO
Art. 19 O Pregdo Eletrdnico serd realizado em
sessdo publica, por meio de sistema eletrénico
que promova a comunicacado pela Internet.
§ 1° O sistema referido no caput utilizard
recursos de criptografia e de autenticagdo que
assegurem condiges adequadas de seguranca
em todas as etapas do certame.
§ 20 O Pregdo Eletrnico sera conduzido no
Ambito do Poder Executivo com utilizagdo de
recursos de tecnologia e informagdo proprios ou
por acordos de cooperacdo técnica com outros
6rgdos ou entidades, pela Secretaria Municipal
de Gest3o, que é o 6rgdo promotor da licitagdo,
juntamente com seu respectivo apoio técnico, a
quem incumbe realizar as compras e contratagdo
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de servicos de todos os 6rgdos da Administracao
Publica Municipal Direta.

Art. 20 Para fins deste Decreto aplicam-se as
seguintes definigbes:

I - métodos de autenticacio de acesso: sdo
recursos de tecnologia da informacéo que visam
garantir a autenticidade da identificacdo
daqueles que acessam as informacdes do
sistema, bem como das informacBes
disponibilizadas:

II - recursos de criptografia: sdo recursos de
tecnologia da informagdo no qual os dados se
encontram em cifras ou em cddigos e o acesso
se da somente mediante o uso de uma palavra-
chave secreta possibilitando apenas quem tem
acesso a chave a capacidade de decifrar ou
compreender esses dados e informagdes;

IIT - chave de identificago: conjunto de
caracteres que identificam, individualmente, o
usudrio do sistema eletrénico;

IV - sisteme eletrénico: é o conjunto de
programas de computador que se utiliza de
recursos de tecnologia de informacéo para
autorizar rotinas e processos;

V - provedor: é uma organizacdo pulblica ou
privada que prove servicos de armazenamento
de dados, de desenvalvimento, de manutencio
e de hospedagem; acesso ao sistermna eletrénico,
acesso a Internet; garante a seguranga e a
integridade de informacfes; dentre outros
Servicos;

VI - credenciamento: é situagdo na qual os
usugrios do sistema eletrnico adquirem uma
chave Unica de identificacdo com a respectiva
senha para acesso.

Art. 21 Serdo previamente credenciados perante
0 provedor do sistema eletrénico a autoridade
competente do érgdo promotor da licitacdo, o
pregoeiro, os membros da equipe de apoio, os
operadores do sistema e os licitantes que
participardo do Pregdo Eletrdnico.

§ 1° O credenciamento dar-se-3 pela atribuigdo
de chave de identificag8o e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrdnico.
§ 2° A chave de identificacdo e a senha poderdo
ser utilizadas em qualquer Pregdo eletrdnico,
salvo quando canceladas por solicitagéo do
credenciado ou em virtude de sua inabilitagéo
perante o cadastro de fornecedores.

§ 3° A perda da senha ou a quebra de sigilo
deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato blogueio de
acesso,

§ 4° O uso da senha de acesso pelo licitante é de
sua responsabilidade exclusiva, incluindo
gualquer transagdo efetuada diretamente ou par
seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou ao 6rgdo promotor da licitacao,
responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

§ 59 O credenciamento junto ac provedor do
sistema implica a responsabilidade legal do
licitante ou de seu representante legal e a
presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacBes inerentes ao Pregdo
Eletrénico.

Art. 22 Cabera ao licitante interessado em
participar do Pregdo, na forma eletrénica:
I - credenciar-se, previamente, junto ao
provedor do Sistema, para obtengdo da senha e
acesso ao sistema eletrénico de compras;
II - remeter, no prazo estabelecido,
exclusivamente por meio eletronico, via internet,
a proposta e, quando for o caso, seus anexos:
IIl - responsabilizar-se formalmente pelas
transagées efetuadas em seu nome, assumindo
como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da
licitagdo responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros;
IV - acompanhar as operacbes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexdo;
V - comunicar imediatamente ao provedor do
sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso
da senha, para imediato blogueio de acesso;
VI - utilizar-se da chave de identificacdo e da
senha de acesso para participar do Pregdo na
forma eletrénica; e
VII - solicitar o cancelamento da chave de
identificagdo ou da senha de acesso por interesse
proprio.
VIII- submeter-se &s presentes exigéncias,
assim como aos termos e participagdo e
condices de contratacdo constantes no
instrumento convocatoério;
Art. 23 Os participantes de licitacio na
modalidade de Pregdo, na forma eletrénica, tém
direito publico subjetivo a fiel observdncia do
procedimento  estabelecido neste Decreto,
podendo qualquer interessado acompanhar o
seu desenvolvimento em tempo real, por meio
da internet.
Paradgrafo  Unico. Incumbird a0 licitante
acompanhar as operacdes no sistema eletrdnico
durante a sessdo publica do Pregdo, ficando
responsavel pelo dnus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao. ,
CAPITULO VII i

DA DISPUTA NO PREGAO ELETRONICO
Art. 24 Apds a divulgagdo do edital no sitio
eletrénico, os licitantes encaminharao,
exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de
habilitacdo exigidos no edital, proposta com a
descricdo do objeto ofertado e o preco, até a
data e o hordrio estabelecidos para abertura da
sessao publica.
§ 1° A etapa de que trata o caput serd encerrada
com a abertura da sessdo publica.
§ 2° O envio da proposta, acompanhada dos
documentos de habilitacio exigidos no edital,
nos termos do disposto no caput, ocorrerd por
meio de chave de acesso e senha.
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§ 3¢ O licitante declarara, em campo praprio do
sistema, o cumprimento dos requisitos para a
habilitagdo e a conformidade de sua proposta
com as exigéncias do edital.

§ 4° A falsidade da declaracéo de que trata o §3°
sujeitara o licitante as sangdes previstas no
edital.

§ 5° Na etapa de apresentagéo da proposta e dos
documentos de habilitacio pelo licitante,
observado o disposto no caput, nac havera
ordem de classificagdo das propostas, o que
ocorrera somente apos o0s procedimentos o
julgamento das mesmas.

§ 6° Os documentos que compdem a proposta e
a habilitagdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacao
do pregoeiro e para 2cesso publico apoés o
encerramento do envio de lances.

§ 70 Os documentos complementares a proposta
= & habilitacio, quando necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos no edital e ja
apresentados, serdo encaminhados pelo licitante
melhor classificado apés o encerramento do
envio de lances, observado o prazo de duas
horas.

Art. 25 A participagdo no Pregéo Eletrénico dar-
se-a pela utilizagéo da chave de acesso e senha
privativa do licitante.

Paragrafo unico. Até a abertura da sessdo, 0s
licitantes poderdo retirar ou substituir 0§
documentos de habilitagdo e  proposta
anteriormente apresentada.

Art. 26 A partir do horario previsto no edital, tera
inicio a sessdo publica do Pregdo Eletrdnico, na
internet, aberta por comando do Pregoeiro com
a utilizagdo de sua chave de acesso senha.

§ 19 O pregoeiro verificara as propostas
apresentadas, desclassificando aguelas que nao
estejam em conformidade com o0s requisitos
estabelecidos no edital.

§ 20 A desclassificagdo de proposta serd sempre
fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os
participantes.

§ 3¢ As propostas contendo a descricdo do
objeto, valor e eventuais anexos e 0S
documentos de habilitagdo estardo disponiveis
na internet.

§ 40 O sistema disponibilizara campe proprio
para troca de mensagens entre o pregoeiro e os
licitantes.

Art. 27 O sistema ordenara, automaticamente,
as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo
que somente estas participardo da fase de |lance.
Art. 28 Classificadas as propostas, o pregoeiro
dara inicio a fase competitiva, oportunidade em
que os licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico.
§ 19 O licitante sera imediatamente informado
do recebimento do lance e do valor consignado
no registro.

g 20 Os licitantes poderdo oferecer lances
sucessivos, observados o horario fixado para
abertura da sessdo publica e as regras
estabelecidas no edital.

§ 3¢ O licitante somente podera oferecer valor
inferior ou maior percentual de desconto ao
Gltimo lance por ele ofertado e registrado pelo

sistema, observado, quando houver, 0 intervalo
minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 49 N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais
e prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro.

§ 5° Durante a sessdo publica, os licitantes serdo
informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagdo do
licitante.

Art. 29 Sera adotado para o envio de lances no
pregdo eletrénico o modo de disputa aberto no
qual os licitantes apresentarda lances publicos e
sucessivos, com prorrogagoes.

§1° O edital preverd intervalo minimo de
diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo ao lance que
cobrir a melhor oferta.

§20 A etapa de envio de lances na sessdo publica
durara dez minutos e, apés isso, serd prorrogada
autormaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessao publica.

§ 30 A prorrogacgéo automatica da etapa de envio
de lances, de que trata o §2°, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que
houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive guando se tratar de
lances intermedidrios. .

§ 4° Na hipdtese de ndo haver novos lances na
forma estabelecida, a sessdo publica serd
encerrada automaticamente,

§ 50 Encerrada a sessdo publica sem
prorrogagdo automdtica pelo sistema, nos
termos do disposto no §2¢, o pregoeiro podera,
assessorado pelo apoio, admitir o reinicio da
etapa de envio de lances, em prol da consecucéo
do melhor, mediante justificativa.

Art. 30 Na hipotese de o sistema eletrénico
desconectar para 0 pregoeiro no decorrer da
etapa de envio de lances da sessdo publica e
permanecer acessivel aos licitantes, os lances
continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos
atos realizados.

Art. 31 Quando a desconexdo do sistema
eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd
suspensa e reiniciada somente decorridas vinte
e quatro horas apés a comunicacdo do fato aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgagdo.

Art. 32 Apods a etapa de envio de lances, haverd
a aplicacdo dos critérios de desempate previstos
nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar no
123, de 14 de dezembro de 2006, seguido da
aplicagdo do criterio estabelecido no § 2° do art.
30 da Lei n® 8.666, de 1993, se ndo houver
licitante que atenda a primeira hipotese.

Art. 33 Os critérios de desempate serdo
aplicados nos termas do art. 32, caso ndo haja
envio de lances apds o inicio da fase competitiva.
paragrafo Unico. Na hipotese de persistir o
empate, a proposta vencedora sera sorteada
pelo sistema eletrdnico dentre as propostas
empatadas.
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Art. 34 Encerrada a etapa de envio de lances da
sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que tenha apresentado o melhor preco,
para gue seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacdo em condicdes diferentes das
previstas no edital.

§ 1° A negociacdo serd realizada por meio do
sistema e poderd ser acompanhada pelos demais
licitantes.

§ 2° Sem prejuizo da negociacdo de que trata o
paragrafo anterior, podera a autoridade
responsavel requerer nova tratativa para um
desconto ainda maior visando a adequacgdo da
proposta a hodierna realidade de mercado, o que
poderd ser feito por meio de correspondéncia
eletrénica.

§ 3° O instrumento convocatéric devers
estabelecer prazo de, no minimo, duas horas,
contado da solicitagdo do pregoeiro no sistema,
para envio da proposta e, se necessario, dos
documentos complementares, adequada ao
dltimo lance ofertado apds a negociacdo de que
trata o caput.

Art. 35 Os critérios de julgamento empregados
na selecdo da proposta mais vantajosa para a
administragdo serdo os de menor preco ou maior
desconto, conforme dispuser o edital.

§ 19 Serdo fixados critérios objetivos para
definicdo do melhor preco, considerados os
prazos para a execucdo do contrato e do
fornecimento, as especificages técnicas, os
parametros minimos de desempenho e de
qualidade e as demais condigGes estabelecidas
no edital.

§ 209 Nas hipéteses em que for adotado o critério
de julgamento pelo maior desconto, o valor
estimado, o valor maximo aceitavel ou o valor de
referéncia para aplicacdo do desconto constara
obrigatoriamente do instrumento convocatorio.
Art. 36 Encerrada a etapa de lances, admitida a
compatibilidade do preco em relagdo ao
estimado para contratagdo e verificada as
condigbes de aptiddo da licitante abre-se o prazo
de até as 18 horas do dia subsequente do ato de
arrematacdo para que o licitante detentor da
melhor oferta envie por meio eletrénico para o
endereco informado no edital a proposta
comercial em formato PDF, conforme disposicdes
do edital.

§1° A Administracdo podera requerer para fins
de averiguagdo de autenticidade a apresentacdo
de originais ou cépias autenticadas dos
documentos cuja verificacdo ndo seja possivel
por meio eletrénico, o que deverd ser
providenciado pelo licitante no prazo maximo de
48 horas apos sua notificagdo.

§2° A aptiddo a que se refere o caput deste
artigo sera verificada como condicdo prévia ao
exame da documentacdo de habilitagdo do
licitante detentor da proposta classificada em
primeire lugar, quando o Pregoeiro verificara o
seu eventual descumprimento das condigoes de
participagdo, especialmente quanto a existéncia
de sancdo que o impega de participar do certame
ou a futura contratacdo, mediante consulta a
cadastros indicados em edital.

Art. 37 Se a proposta apresentada ndo for
aceitdavel, se o licitante ndo atender as
exigéncias habilitatérias, for declarado inapto,
OU se recusar a assinar o contrato, o pregoeira
examinarad a oferta subsequente e a respectiva
documentacdo de habilitacBo, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma que atenda as exigéncias do
edital negociando o preco visando a obtencdo da
menor oferta obtida no Pregéo.
§ 1° N&o sendo possivel a reducdo do prego nas
hipéteses tracadas no paragrafo anterior, o
Pregoeiro certificara tal ato, e estando o mesmo
compativel com o valor referencial constante do
processo, podera declara-lo vencedor.
§ 20 Ocorrendo a hipétese de que as propostas
apresentadas estejam todas com valor superior
ao estimado pelo drgdo requisitante tal
circunstancia serd comunicada ao mesmo, que
poderd, mediante nova consulta ac mercado e
com a anuéncia do ordenador da despesa,
autorizar a declaragép de vencedor.
CAPITULO VIII

DO PREGAO PRESENCIAL
Art. 38 No dia, hora e local designados no edital
para o Pregao Presencial, serd realizada sess3o
plblica para recebimento das propostas e da
documentacdo de habilitacdo, devendo o
interessado ou seu representante legal proceder
2o respectivo credenciamento, comprovando,
possuir os necessdrios poderes para formulacao
de propostas e para a pratica de todos os demais
atos inerentes ao certame.
Art. 39 Aberta a sessdo do Pregdo Presencial, os
interessados ou seus representantes legais,
apresentardo declaragdo dando ciéncia de que
cumprem  plenamente os requisitos  de

habilitacdo seguindo-se 0s seguintes
procedimentos:
I - entregardo os envelopes, separados,

contendo a proposta de precos e a
documentagdo de habilitacao;

IT - o pregoeiro procederd a abertura dos
envelopes contendo as propostas de pregos e
verificard a conformidade das propostas com os
requisitos  estabelecidos no instrumento
convocatério, desclassificando aquelas cujo
objeto ndo atenda as especificagbes, prazos e
condicées fixadaos no edital o que importara na
preclusdo do seu direito de participar da fase dos
lances verbais.

III - para julgamenta e classificacdo das
propostas, sera adotado o critério de menor
preco, observados os prazos maximos para
fornecimento, as especificacbes técnicas e os
pardmetros  minimos de desempenho e
qualidade definidos no edital;

IV - no curso da sessdo, classificadas as
propostas, o autor da oferta de menor valor e
das ofertas com precos até 10% (dez par cento)
superiores aquela poderdo fazer novos lances
verbais e sucessivos, até a proclamacdo do
vencedor;

V - quando néo forem verificadas, no minimo, 03
(trés) propostas escritas de pregos nas
condicdes definidas no inciso anterior, o
pregoeiro classificard as melhores propostas
subsequentes a de menor valor, até o maximo
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de 03 (trés), para que seus autores participem
dos lances verbais, quaisquer que sejam o0s
pregos oferecidos;

VI - em seguida 2o pracedimento definide no
inciso anterior, sera dado inicio a etapa de
apresentagdo de lances verbais  pelos
proponentes, que deverdo ser formulados de
forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes;

VII - o pregoeiro convidard individualmente os
licitantes, na forma dos incisos III e IV, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir
do autor da proposta classificada de maior preco
e os demais, em ordem decrescente de valor;
VIII - a desisténcia em apresentar lance verbal,
quando convocado pelo pregoeiro, ou a auséncia
de representante credenciado, implicara a
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais
e na manutengdo do Gltimo preco apresentado
pelo licitante, para efeito de ordenagdo das
propostas;

IX - caso ndo sejam realizados lances verbais,
sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado para
a contratagao;

X - encerrada a etapa competitiva e ordenadas
as propostas, © pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao
objeto e wvalor, decidindo motivadamente a
respeito;

XI - sendo aceitavel a proposta de menor prego,
sera aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitacdo do licitante que a
tiver formulada, para verificagao do atendimento
das condicbes fixadas no edital, sendo-lhe
facultado o saneamento da documentacdo na
prépria sessdo;

XII - nas licitacbes sera assegurada, como
critério  de  desempate, preferéncia de
contratagdo para as microempresas € empresas
de pequeno porte, observando o que dispde a Lei
Complementar 123/2006 quanto a politica
publica de favorecimento das ME e EPP.

XIII - constatado o atendimento das exigéncias
fixadas no edital, o licitante serd habilitado e
declarado vencedor;

XIV - se a oferta ndo for aceitavel ou se o
licitante desatender as exigéncias habilitatérias,
0 pregoeiro examinara as ofertas subsequentes,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
habilitacie do proponente, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracao de uma proposta que atenda ao edital,
sendo o respectivo licitante declarado vencedor
e a ele adjudicado o objeto do certame;

XV - o acolhimento de recurso importara a
invalidacio apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

XVl - a falta de manifestagdo imediata e
motivada do licitante importard a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicagdo do objeto da
licitagio pelo pregoeiro ao licitante vencedor;
XVII - decididos os recursos e constatada a
regularidade dos atos procedimentais, ©
ordenador de despesa fara a homologagdo da
licitagéo;

XVIII - quando comparecer um unico licitante ou
houver uma Unica proposta valida, cabera ao

pregoeiro verificar a aceitabilidade do preco
ofertado, motivando sua decisao.
XIX - o resultado final do Preg&o Presencial serd
divulgado no didrio oficial eletrdnico do
Municipio, ou comunicado diretamente aos
licitantes, com a indicagdo da modalidade, do
nimero de ordem e da série anual, do objeto, do
valor total e do licitante vencedor;
XX - homologada a licitagdo pele autoridade
competente, o adjudicataric serd convocado
para assinar o contrato no prazo definido no
edital ;
XXI - se o licitante vencedor convocado ndo
celebrar o contrato, sera aplicada a regra
estabelecida no inciso XIV;
XXII- ap6s a celebragdo do contrato, os
envelopes contendo os documentos de
habilitagio dos demais proponentes ficardo a
disposigio para retirada por 15 (quinze) dias
apos o qual seréo descartados.
CAPITULO IX

DA HABILITACAO
Art. 40 Para habilitacdo dos licitantes, serd
exigida a documentagdo descrita nos respectivos
Editais e em conformidade com o que estabelece
a Lei federal n® 8.666/93.
§ 19 O pregoeiro podera realizar diligéncias ou
requisitar informacoes complementares,
objetivando esclarecimento de fatos pertinentes
ao pregdo.
§ 20 A verificagdo pelo 6rgdo ou entidade
promotora do certame nos sitios eletrénicos
oficiais de 6érgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins
de habilitacao.
§ 30 Ocorrendo equivoco ou omissao no envio da
documentaco de habilitacdo, poderd o
Pregoeiro requerer a corregdo da instrugao
processual ao licitante, o que deverd
providenciado até as 18 horas do primeiro dia
util subsequente ao do comunicado.
§ 49 Na hipétese de contratacdo de servicos
comuns em que a legislagdo ou o edital exija
apresentacdo de planilha de composicdo de
precos, esta devera ser encaminhada
exclusivamente via sistema, no prazo fixado no
edital, com os respectivos valores readequados
20 lance vencedor,
§ 50 No pregdo, na forma eletronica, realizado
para o sistema de registro de pregos, quando a
proposta do licitante vencedor ndo atender ao
quantitativo total estimado para a contratacgao,
podera ser convocada a quantidade de licitantes
necessaria para alcancar o total estimado,
respeitada a ordem de classificagdo, observado
o preco da proposta vencedora, precedida de
posterior habilitacdo, nos termos do disposto
neste Decreto.
Art. 41 A comprovacio de regularidade fiscal e
trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente serd exigida para
efeito de contratacdo, € ndo como condigdo para
participacgdo na licitagdo.
§ 1° Na hipétese de haver alguma restricdo
relativa & regularidade quando da comprovagao
de que trata o caput, serd assegurado prazo de
cinco dias Gteis, prorrogavel por igual periodo,
para a regularizagdo da documentagdo, a
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realizacdo do pagamento ou parcelamento do
débito e a emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa, contades a partir da divulgacdo do
resultado da fase de habilitacao.
§ 2° A prorrogacdo do prazo previsto no §10
podera ser concedida, a critério da administracdo
publica, quando requerida pelo licitante,
mediante apresentacdo de justificativa.
& 3° A abertura da fase recursal em relacdo ao
resultado do certame ocorrera apds os prazos de
regularizacao fiscal de que trata o §1°.
§ 4° A ndo regularizagdo da documentacdo no
prazo previsto no §1° implicard decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes
previstas no art. 87 da Lei n°® 8.666, de 1993,
sendo facultado & administragdo publica
convocar os licitantes remanescentes, na ordem
de classificacdo, ou revogar a licitagao.

CAPITULO X

DOS RECURSOS

Art. 42 Declarade o vencedor, qualquer licitante
podera imediatamente desde que registre sua
motivagdo, conforme & forma, em campo préprio
do sistema ou pessoalmente na sessdo publica,
manifestar sua intencdo de recorrer da decisao,
quando |he serd concedido o prazo de 03 (trés)
dias (teis para apresentar as razdes de recurso
por meio fisico autuado no Protocolo Geral da
Prefeitura, ficando os demais licitantes, desde
logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes em igual prazo, que comecara a
contar do término do prazoe do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensdveis a defesa dos seus
interesses.
§ 1° A falta de manifestagdo imediata e motivada
do licitante guanto 3 intengdo de recorrer, nos
termos do caput, importara na decadéncia desse
direito, ficando a autoridade competente
autorizada a homologar o procedimento.
§20 Para efeito do disposte no paragrafo
anterior, manifestagdo imediata no Pregdo
Eletrénico é aquela efetuada via eletronica, por
meio da internet, até as 18 horas do dia
subsequente aquele em que o pregoeiro
comunicar aos participantes, por meio do
sistema eletrénico, o resultado da classificagdo
final, e no Pregdo Presencial, manifestacdo
imediata € aquela efetuada na propria sessao,
ap6s o pregoeiro comunicar aos participantes o
resultado da classificacdo final.
§ 39 Para aplicacdo neste artigo manifestacdo
motivada € a descricdo sucinta e clara do fato
que motivou a licitante a recorrer.
§ 4° O acolhimento de recurso importara na
invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
Art. 43 No julgamento da habilitacdo e das
propostas, o pregoeiro poderd sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substdncia das
propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificagdo.

CAPITULO XI

DA ADJUDICACAQ E DA HOMOLOGACAO

Art. 44 A adjudicagdo € o ato formal de
competéncia do Pregoeiro, atribuindo ao
vencedor do pregdo o objeto da licitacdo, com o
reconhecimento de que a proposta apresentada
esta compativel com os valores de mercado e
adequada as exigéncias editalicias.
§ 19 Na hipétese de decisdo de recurso pelo
ordenador de despesas, a este caberd a
adjudicacdo do objeto ao vencedor da licitagdo.
§ 20 Decididos os recursos e constatada a
regularidade dos atos praticados, o ordenador da
despesa homologard o procedimento licitatdrin,
podendo revogar ou anular a licitacdo nas
termos deste Decreto e art. 49 da Lei federal
8.666/93.
§ 3° Apos a homologagdo referida no caput, o
adjudicatario sera convocado para assinar o
contrato ou a ata de registro de pregos no prazo
definide no edital.
§ 4° O Pregoeiro poderd em pregdo com
mlltiplos lotes processar cada um deles em
autos apartados, reunindo-os ao principal
quando da adjudicagdo e homologagéo, hipdtese
em que serdo celebrados tantos contratos ou
atas quantos forem necessarios.
§ 5% Na assinatura do contrato ou da ata de
registro de precos, sera exigida a comprovagio
das condigbes de habilitagdo consignadas no
edital, as quais deverdo ser mantidas pelo
licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata
de registro de pregos.
& 6° O prazo de validade das propostas sera
definida em edital ndo podendo ser inferior a 60
(sessenta) dias, .
CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 45 A comunicagdo entre a Administracio e
os licitantes serd feita preferencialmente por
meio eletrénico em endereco a ser informado no
ato do lancamento das propostas e de inteira
responsabilidade destes,
Art. 46 A Secretaria Municipal de Gest3o poderd
expedir normas complementares a execucdo do
presente Decreto.
Art. 47 Este Decreto entra em vigor em 20 dias
apos a sua publicacio.
Art. 48 Fica revogado o Decreto 209, de 15 de
dezembro de 2014,
Cariacica-ES, 25 de margo de 2020.
GERALDO LUZIA DE OLIVEIRA JUNIOR
Prefeito Municipal
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PORTARIA/GP/N° 193, DE 25 DE MAIO DE
2020
EXONERA E NOMEIA SERVIDORES.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA -
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicdes que |he confere o Art. 90, inciso IX
da Lei Orgénica do Municipio de Cariacica,
RESOLVE:
Art. 1° Exonerar a pedido o servidor Jackson
Moraes Teixeira do cargo de Assessor Adjunto I,
da Secretaria Municipal de Agricultura e Pesca.
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EXPEDIENTE:

Coordenadora de Confecgao, Registro e Expedigdo de Atos Oficiais — Maria de Lourdes M. Coelho,
Auxiliar administrative — Thamires F. de Alvarenga e Agente Administrativo | — NUbia P, Calda.
Av. Mario Gurgel, 2.502 - Alto Lage, Cariacica-ES, 29.151-900
CAOD/GAL — End. Eletrénico: atosoficiais@cariacica.es.gov,br




