PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA em: 2y 5/ 49 |
ESTADO DO ESPIRITO SANTO mak: DN Peo. 3 §F,
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO- GALICAO

DECRETO N° 087, DE 21 DE MAIO DE 2019

DISPOE SOBRE A CONCESSAO, A
APLICACAO E A COMPROVAGCAO
DE SUPRIMENTO DE FUNDOS, NO
AMBITO DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, no uso das atribuigoes legais que
lhe sdo conferidas pela sua Lei Organica, e conforme disposigdes contidas nos
Artigos 65, 68 e 69 da Lei N.° 4.320/64, Artigos 24 e 60, Paragrafo Unico da Lei
n.% 8.666/93 e também no Art. 70 da Constituigdo Estadual e,

Considerando 4. necessidade de disciplinar as rotinas referentes a concessao,
a aplicagéo e a prestagdo de contas dos recursos utilizados para o pagamento
de despesas a titulo de Suprimento de Fundos, no ambito do Poder Executivo
Municipal;

DECRETA:

Art. 1° Excepcionaimente, a critério dos Secretarios Municipais ou
Equivalentes, podera ser concedido Suprimento de Fundos, que consiste na
entrega de numerario a Servidor efetivo ou ocupante de cargo em comissé&o do
Governo Municipal, sempre precedido de empenho na dotacao propria, para o
fim de realizar despesas que por sua natureza ou urgéncia néo possam
aguardar o processo normal de execugao, nos seguintes casos:

| - Para atender despesas eventuais, inclusive em viagens ou servigos
especiais que exijam pronto pagamento em espécie;

Il - Para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas com
prestagbes de servicos e aquisicbes de materiais as que se realizarem em
quantidade restrita para uso ou consumo imediato;

Il - Para atender despesas com prestagdes de servicos e aquisicoes de
materiais ausentes temporariamente nos almoxarifados, devendo os supridos
encaminharem as solicitagdes de materiais a estes setores, para ratificagao de
suas auséncias, antes de suas aquisicdes, exceto para as aquisicoes de
urgéncia e que venha trazer transtorno ao andamento da atividade publica, cuja
soma anual ndo ultrapasse o limite de dispensa de licitagao, conforme Art. 24,
inciso |l da Lei 8.666/93.

Paragrafo Unico. A requisicdo de suprimento de fundos indicara a finalidade X
dos recursos solicitados em cada dotagdo orgamentaria, conforme ANEXO |, e (b ,
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protocolados em nome do suprido com identificagao da unidade atendida para
formalizagdo do processo, devendo ser encaminhado ao Ordenador de
despesa da pasta para autorizagao.

Art. 2° O valor do suprimento sera o constante no ANEXO V deste Decreto,
devendo o pagamento ser regulamentado pela Secretaria de Financas.

Paragrafo Gnico. O responsavel pelo suprimento de fundos definira
previamente os valores a serem reservados e empenhados nas dotagbes
orcamentarias destinadas as despesas de pronto pagamento com material de
consumo (339030) e/ou com prestagéo de servigos — pessoa juridica (339039).
Art. 3° Nao sera concedido Suprimento de Fundos:

| - A responsavel por dois suprimentos;

Il - A responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo de
comprovagdo, ndo tenha prestado contas de sua aplicagao;

1l - O servidor sem vinculo empregaticio com o servigo publico municipal;

IV - A servidor que esteja respondendo a Processo Administrativo Disciplinar
ou que tenha sofrido penalidade em decorréncia desse;

V - A servidor que tenha a seu cargo a guarda ou utilizagdo do material a
adquirir, salvo quando ndo houver na reparticao outro servidor, devidamente
justificado;

VI - A servidor que exerga as fungdes de ordenador de despesa;

VIl - O servidor responsavel pelo setor financeiro;

VIII - O servidor em licencga, em férias ou afastado.

Art. 4° E vedada a utilizagdo de Suprimento de Fundos para:

| - Aquisicao de material permanente ou outra mutacao patrimonial classificada
como despesa de capital,

Il - Aquisicdo de bens ou servicos de maneira que possa caracterizar
fracionamento de despesa;

Il - Aquisicdo de bens ou servigos para os quais existam ou devam existir
contratos de fornecimento;

IV - Assinatura ou aquisicdes de livros, revistas, jornais e periodicos, assim
como cartées, brindes, medalhas, troféus, doces, refrigerantes, bebidas
alcodlicas, convites, flores, e outros dispéndios congéneres;
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V - Pagamento de diarias;
VI - Pagamento de combustivel em automével particular;
VIl - Pagamento de qualquer despesa ou servico em bem de particular;

VIll - Pagamento de despesa realizada em data anterior & de concessao do
suprimento e posterior ao prazo de aplicagao.

Paragrafo unico. Para atendimento as prestagGes de servicos com copias
diversas, sera necessaria a autorizagdo da Gerencia de Apoio Logistico da
Secretaria Municipal de Gestéo e Planejamento.

Art. 5° Os pagamentos seréo efetuados mediante depdsito em conta corrente
especifica, através do sistema informatizado, em nome do suprido, aberta no
CNPJ da Unidade Gestora executante, exclusivamente para movimentagao dos
valores de suprimento de fundos, sendo vedado o deposito em conta bancaria
pessoal.

Art. 6° O Suprimento de Fundos ndo podera ter aplicagcao diversa daquela
especificada no formulario de concesséo e na nota de empenho, bem como
nas normas dispostas neste Decreto.

Art. 7° Os comprovantes de despesas, exceto cupons fiscais, serdo sempre
emitdos em nome da Prefeitura Municipal de Cariacica, CNPJ.
27.150.549/0001-19, em original, € ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes, valor ilegivel, ndo sendo admitidos em hipdtese alguma, recibos,
segundas vias, fotocopias, ou qualquer outra espécie de reprodugéo, nem
complemento de preenchimento posterior.

I - O material adquirido ou o servigo prestado sera atestado no verso do proprio
comprovante de despesa, por outro servidor que nao seja o titular
(responsavel) pelo adiantamento, devidamente identificado;

Il - Para comprovacdo das despesas realizadas, somente serao aceitos
documentos fiscais em original, e ou nota fiscal eletrénica, os quais deverao
constar, claramente, a discriminagdo do material fornecido ou do servico
prestado, ndo se admitindo discriminagdo genérica ou O emprego de
abreviaturas que impecam a clara identificagdo do objeto da despesa, com
preenchimento completo de todos os campos;

Il - Nao serdo aceitos documentos fiscais emitidos apés a data limite
estabelecida para sua emissdo, impressa, N0OS mesmos;

IV - No pagamento de despesas referentes a prestagéo de servigos através de
notas fiscais avulsas deverdo ser anexados os comprovantes dos
recolhimentos dos impostos devidos;
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Paragrafo Unico - Os documentos fiscais emitidos para os 6rgaos e unidades
da Secretaria de Satde, serdo em favor ac FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE,
CNPJ n.° 13.917.136/0001-02, em original, e ndo poderéo conter rasuras,
emendas, borrdes, valor ilegivel, ndo sendo admitidos em hipdtese alguma,
recibos, segundas vias, fotocopias, ou qualquer outra espécie de reproducéao,
nem complemento de preenchimento posterior.

Art. 8° O prazo para aplicagédo dos recursos sera de 60 (sessenta) dias apés
sua concessao.

| - A contagem do prazo estabelecido neste artigo iniciar-se-a no dia do
depdsito bancario, devendo o suprido verificar a movimentagado ocorrida.

Paragrafo Unico. N&o se cumprindo a obrigagao da aplicagéo dentro do prazo
estabelecido na requisicao, este podera ser prorrogado por 30 (trinta) dias
corridos, através de autorizagdo nos autos, procedida pelo Coordenador de
Prestacao de Contas da Geréncia de Contabilidade da Secretaria Municipal de
Finangas.

Art. 9° O servidor que receber o Suprimento de Fundos € obrigado a prestar
contas de sua aplicagdo, no érgao de origem, em até 20 (vinte) dias corridos,
ap6s o término do prazo de aplicagao estabelecido na requisig@o, sujeitando-se
a tomada de contas especial a ser realizada pela Secretaria de Municipal de
Controle e Transparéncia, assim como desconto em folha de pagamento dos
valores devidos, conforme previsto no Estatuto dos Servidores Municipais, se
nao o fizer no prazo fixado.

§ 1° A contagem do prazo estabelecido neste artigo iniciar-se-a no dia posterior
ao final do prazo para utilizagdo, devendo o suprido verificar a movimentagao
ocorrida.

§ 2° A prestagdo de contas devera ser anexada pelo suprido no mesmo
processo por onde originou a liberagao do suprimento, conforme anexo Il e lll,
com todas as folhas devidamente, numeradas assinadas e identificadas.

§ 3° A comprovagao sera submetida ao Ordenador de despesas da pasta para
verificagdo, acompanhamento, fiscalizagéo e aprovagao da utilizagdo destes
recursos, com aquisicbes de materiais de consumo e prestagoes de servigos
realizados, quanto a sua finalidade precipua que € a
excepcionalidade/urgéncia/emergéncia, constatada no ato da Prestagédo de
Contas, devendo, posteriormente, encaminhar os autos a Geréncia de
Contabilidade da Secretaria de Finangas, para andlise das despesas, havendo
alguma discordéancia, devolvera ao ordenador da despesa de cada secretaria, e
ou equivalente, para nova andlise, da prestagao de contas, apés 0 mesmo
retornara para baixa de responsabilidade dos valores recebidgs_pelo suprido.
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§ 4° Quando ocorrer impugnagédo ou glosa, a Coordenagéo de Prestacao de
Contas da Geréncia de Contabilidade comunicard ao responsavel pelo
suprimento, através do 6rgéo de origem, para que no prazo de 10 (dez) dias
Uteis, se justifique ou recolha o valor glosado.

§ 5° As prestagbes de contas impugnadas pela Geréncia de
Contabilidade/Ordenador da Despesa serdo encaminhadas a Secretaria
Municipal de Controle e Transparéncia, para andlise dos procedimentos
adotados, podendo para alteragéo dos fatos e instrugéo processual, proceder
diligencia ou adotar quaisquer providéncias administrativas necessarias para
apuracdo das responsabilidades e imposi¢ao das penalidades cabiveis.

§ 6° Compete a Geréncia de Contabilidade da Secretaria Municipal de
Financas, informar a Geréncia de Pagamento de Pessoal, na Secretaria
Municipal de Gestdo e Planejamento, para adogao das providéncias
necessarias, caso o servidor esteja em alcance.

§ 7° Ocorrendo gasto a menor do numerario, o saldo devera ser restituido ao
erario municipal, e ocorrendo gasto a maior, ndo havera restituicao ao suprido.

§ 8° Deverd ser utilizado um anexo Il para cada elemento de despesa,
consumo ou servigo, e um anexo Il para cada comprovante de despesa, nao
sendo permitido qualquer alteragéo desses formularios.

§ 9° Deverdo ser anexados extratos bancarios para verificagdo da
movimentagao ocorrida na conta corrente no periodo de aplicagéo, devendo o
saldo constar zerado ao final de cada aplicagao.

§ 10. Para despesas com reparos em bens patrimoniais, deverdo ser
informados os respectivos numeros de registros dos mesmos nos documentos
fiscais respectivos, devendo o suprido ratificar a informagao no setor
competente, antes de encaminhar a prestagdo de contas a Coordenagéao de
Prestacao de Contas.

§ 11. Apds aprovagéo da prestagdo de contas, a Geréncia de Contabilidade
devera encaminhar os autos ao Almoxarifado Central para registros de entrada
e saida dos materiais adquiridos.

§ 12. As importancias aplicadas até 31 (trinta e um) de dezembro deverao ser
comprovadas de acordo com o prazo estabelecido pelo Decreto de
Encerramento de Exercicio, alterando assim os prazos de aplicacédo e
prestacao de contas do recurso.

Art. 10. Os pagamentos efetuados com inobservancia das disposi¢oes destas
normas serdo glosados e langados a responsabilidade pessoal do suprido.

§ 1° Nao serdo aceitos pagamentos utilizando-se cartoes de crédito, débito ou
cheques particulares, devendo os mesmos ser efetuados através do Cartao
M
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Pessoa Juridica aos fornecedores e prestadores de servigos, nos valores
exatos dos documentos fiscais.

§ 2° Excepcionalmente, podera ocorrer sague na conta corrente bancaria para
efetuar pagamentos em espécie, ndo podendo cada saque ultrapassar o valor
de R$ 200,00 (duzentos reais), para despesas mildas até este valor,
devidamente comprovadas nos balancetes.

§ 3° Sera de inteira responsabilidade do suprido a manutencao do Cartao
Pessoa Juridica, disponibilizado sob sua guarda, cabendo a este a
obrigatoriedade do pagamento de taxa para emisséo de segunda via caso haja
perda, quebra ou extravio do mesmo.

Art. 11. Se a prestagéo de contas nao puder ser feita pelo titular, por motivo de
saude, forca maior ou falecimento, fica o titular da Secretaria ou 06rgao
equivalente responsavel pela apresentagao da mesma.

Paragrafo Unico. O titular da Secretaria ou 6rgao equivalente ficara
responsavel em comunicar a Coordenagédo de Prestacdo de Contas, da
Geréncia de Contabilidade, da Secretaria de Finangas, quando do
desligamento do titular do pronto pagamento, tdo logo ocorra, em virtude de
exoneragdo, demissdo, aposentadoria ou qualquer outro da aplicagao dos
recursos.

Art. 12. Este decreto entrara em vigor a partir da sua publicagéo.

Art. 13. Revogadas as disposi¢des em contrario, especialmente o Decreto N.°
019, de 01 de fevereiro de 2018 e o Decreto n° 050/2019.

- Cariacica-ES, 21 de maio de 2019.

RENATO MARTINS
ario de Finangas
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REQUISIGAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS - ANEXO |

| Responsavel pela Aplicagéo

NOME:

ORGAO:

SETOR:

CPF:

TELEFONES:

CONTA CORRENTE:

| Dotagdo Orgamentria e Valores

* Classificagéo Funcional:

3.3.90.30.99 - MATERIAL DE CONSUMO R$
3.3.90.39.99 - OUTROS SERV. TERCEIROS - P. JURIDICA R$
TOTAL R$
ASSINATURA DO REQUISITANTE
Autorizacio do Secretario ou Equivalente
Autorizo a emissio da nota de empenho, Em / /
liquidagdo e posterior pagamento conforme
solicitado acima. ORDENADOR DE
DESPESAS
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PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS - ANEXO II

Responsavel pela Aplicagéo

NOME: DESPESA
SETOR:
Relagao de Pagamentos
DATA N° DOC CREDOR VALOR (R$)

VALOR RECEBIDO]

VALOR UTILIZADO

SALDO NAO APLICADO|

Assinatura do(a) Requisitante

Ordenador de Despesas
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JUSTIFICATIVA — ANEXO lli

|DESPESA:

COMPROVANTE FISCAL N°..:
DATA DO COMPROVANTE....:
VALOR DO COMPROVANTE..:

JUSTIFICATIVA......ccoitimrrnnanst
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PRESTAGCAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS - ANEXO IV

Requisicao do
Almoxarifado Central

Referente a nota fiscal N°
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VALORES DE SUPRIMENTO DE FUNDOS BIMESTRAIS — ANEXO V

Tabela 1:
ORGAOS VALORES
Secretaria Municipal de Governo 500,00
Secretaria Municipal de Governo - Centro
Administrativo 2.000,00
Secretaria Municipal de Governo -
Coordenacao Especial de Eventos 1.000,00
ADIANTAMENTO PARA CUSTEAR
DESPESAS COM VIAGENS 3.500,00
Procuradoria Geral 500,00
Secretaria Municipal de Gestéo 500,00
Secretaria Municipal de Gestdo - Apoio
Logistico 2.000,00
Secretaria  Municipal de  Controle e
Transparencia 500,00
Secretaria Municipal de Finangas 1.000,00
Secretaria Municipal de Assisténcia Social 9.800,00
Secretaria Municipal de Cultura 500,00
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer 500,00
Secretaria Municipal de Desenvolvimento da
Cidade e Meio Ambiente 500,00
Secretaria Municipal de Educagéo 2.500,00
Secretaria Municipal de Saude 4.000,00
Secretaria Municipal de Saude - Umdades de
Saude 19.500,00
Secretaria Municipal de Agricultura e Pesca 500,00
Secretaria Municipal de Obras 500,00
Secretaria Municipal de Servigos 500,00
Secretaria Municipal de Seguranga Publica e
Defesa Social 500,00
TOTAL _ 50.800,00
Tabela: 1-A :
A SEMAS Devera proceder a distrbuicéo de valores, a saber:
ORGAOS VALORES k
SEMAS GABINETE 1.000,00
SEMAS - Viagens Emergenclals de Demanda
Judicial 1.000,00
CASA DE ACOLHIDA I 1.000,00
CONSELHO TUTELARL I I, IVe V 2.000,00
CASA DOS CONSELHOS 800,00
CRAS I, 11, 1, IV, V, VI, VIl e VIII. 2.000,00
SAN - Seguranga Alimentar 1.000,00
CREAS 1.000,00] .
TOTAL 9.800,00 X
Tabela: 1-B R
A SEME devera proceder a distribuicdo de valores, a saber: %
| ORGAOS | VALORES |

M
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Geréncia Administrativa 500,00
Subsecretaria Pedagdgica 500,00
Geréncia de Educacéo Cidada 500,00
Geréncia de Planejamento 500,00
Geréncia Educagéo Integrada 500,00
TOTAL 2.500,00
Tabela: 1-C
A SEMUS devera pgoceq_er a distribuicdo de valores para gabinete da salde, a saber:
ORGAOS VALORES
GABINETE 500,00
VIGILANCIA AMBIENTAL 500,00
CENTRO DE REFERENCIA IST/AIDS 500,00
CONSELHO DE SAUDE 500,00
FARMACIA MUNICIPAL CENTRAL 500,00
ESTRATEGIA SAUDE DA FAMILIA 500,00
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 500,00
VIGILANCIA SANITARIA 500,00
TOTAL 4.000,00
Tabela: 1-D

A SEMUS devera proceder a distribuigdo de valores para as unidades de saude, a
saber:

ORGAOS VALORES
PA. TREVO - ADULTO 1.500,00
PA. TREVO - INFANTIL 1.500,00
US. ITAQUARI 500,00
US. ALTO LAGE 500,00
US. BELA AURORA 600,00
P.A BELA VISTA 800,00
US. BELA VISTA 500,00
US. CAMPO VERDE 500,00
US. CARIACICA SEDE 500,00
US. ITAPEMIRIM 500,00
US. JARDIM AMERICA 600,00
US. JARDIM BOTANICO 500,00
US. JARDIM CAMPO GRANDE 500,00
US. MUCURI ' 500,00
US. NOVA BRASILIA : 500,00
US. NOVA CANAA 500,00
P.A NOVA ROSA DA PENHA | 800,00
US. NOVA ROSA DA PENHA Il 500,00
US. NOVO BRASIL . 500,00
US. OPERARIO . 500,00
US. ORIENTE \ 500,00
US. PADRE GABRIEL 500,00
US. PORTO SANTANA 600,00
US. RIO MARINHO 500,00
US. SANTA BARBARA . 500,00
US. SANTA FE : 600,00
US. SANTA LUZIA 500,00
US. SANTANA 500,00
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US. SAO FRANCISCO 500,00
US. SAO GERALDO 500,00
US. SOTELANDIA 500,00
US. VALPARAISO 500,00
US. VILA GRAUNA 500,00

TOTAL 19.500,00

e ey
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DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO

Cariacica (ES), quinta-feira, 23 de maio de 2019.

I| DECRETOS iI

DECRETO N° 087, DE 21 DE MAIO DE 2019
DISPOE SOBRE A CONCESSAO A APLICA(;AO E
A COMPROVAQAO DE SUPRIMENTO DE
FUNDOS, NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, na uso
das atribui¢es legais que lhe sdo conferidas
pela sua Lei Organica, e conforme disposicoes
contidas nos Artigos 65, 68 e 69 da Lei N.°
4.320/64, Artigos 24 e 60, Paragrafo Unico da
Lei n.° 8.666/93 e também no Art. 70 da
Constituigdo Estadual e,
Considerando a necessidade de disciplinar as
rotinas referentes a concessdo, a aplicagdo e a
prestacio de contas dos recursos utilizados
para o pagamento de despesas a titulo de
Suprimento de Fundos, no @mbito do Poder
Executivo Municipal;

DECRETA:
Art, 10 Excepcionalmente, a critério dos
Secretarios Municipais ou Equivalentes, poderd
ser concedido Suprimento de Fundos, gue
consiste na entrega de numerario & Servidor
efetivo ou ocupante de cargo em comissdo do
Governo Municipal, sempre precedido de
empenho na dotacdo prdpria, para o fim de
realizar despesas que por sua natureza ou
urgéncia ndo possam aguardar o processo
normal de execugdo, nos seguintes casos:
1 - Para atender despesas eventuais, inclusive
em viagens ou servigos especiais que exijam
pronto pagamento em espécie;
1I - Para atender despesas de pequeno vulto,
assim entendidas aquelas com prestagbes de
servicos e aquisicbes de materiais as que se
realizarem em quantidade restrita para uso ou
consumo imediato;
111 - Para atender despesas com prestagbes de
servicos e aquisicies de materiais ausentes
temporariamente nos almoxarifados, devendo
os supridos encaminharem as solicitacdes de
materiais a estes setores, para ratificacdo de
suas auséncias, antes de suas aquisigdes,
exceto para as aquisicdes de urgéncia e que
venha trazer transtorno ao andamento da
atividade pulblica, cuja soma anual ndo
ultrapasse o limite de dispensa de licitacdo,
conforme Art. 24, inciso II da Lei 8.666/93.
Paragrafo Unico. A requisi¢do de suprimento de
fundos indicard a finalidade dos recursos
solicitados em cada dotagdo orgamentdria,
conforme ANEXO 1, e protocolados em nome do
suprido com identificacdo da unidade atendida
para formalizagdo do processo, devendo ser
encaminhado ao Ordenador de despesa da
pasta para autorizagdo.
Art. 2° O valor do suprimento serd o constante
no ANEXO V deste Decreto, devendo o
pagamento ser regulamentado pela Secretaria
de Finangas.

Paragrafo tnico. O responséavel pelo suprimento
de fundos definird previamente os valores a
serem reservados e empenhados nas dotagdes
orgamentédrias destinadas as despesas de
pronto pagamento com material de consumo
(339030) e/ou com prestacdo de servigos -
pessoa juridica (339039)

Art. 3° N3o sera concedido Suprimento de
Fundos:

1 - A responsavel por dois suprimentos; i
II - A responsével por suprimento de fundos
que, esgotado o prazo de comprovagdo, ndo
tenha prestado contas de sua aplicagao;

Q,m

III - O servidor sem vinculo empregaticio com o .

servigo publico municipal;

IV - A servidor que esteja respondendo a
Processo Administrativo Disciplinar ou que
tenha sofrido penalidade em decorréncia desse;
V - A servidor que tenha a seu cargo a guarda
ou utilizagdo do material a adquirir, salvo
guando n@c houver na reparticdo outro
servidor, devidamente justificado;

VI - A servidor que exerca as fungbes de
ordenador de despesa;

VII - O servidor responsavel
financeiro;

VIII - O servidor em licenga, em férias ou
afastado.

Art. 49 E vedada a utilizagdo de Suprimento de
Fundos para:

I - Aquisicdo de material permanente ou outra
mutacdo patrimonial classificada como despesa
de capital;

II - Aquisicdo de bens ou servigos de manelra
que possa caracterizar fracionamento de
despesa;

III - Aquisicdo de bens ou servicos para 0s
quais existam ou devam existir contratos de
fornecimento;

1V - Assinatura ou aquisicbes de livros, revistas,
jornals e perioédicos, assim como cartoes,
brindes, medalhas, troféus, doces,
refrigerantes, bebidas alcodlicas, convites,
flores, e outros dispéndios congéneres;

V - Pagamento de diarias;

VI - Pagamento de combustivel em automovel
particular;

VII - Pagamento de qualquer despesa ou
servico em bem de particular;

VIII - Pagamento de despesa realizada em data
anterior & de concessdo do supnmento e
posterior ao prazo de aplicagdo.

Paragrafo  unico. Para atendimento  as
prestacbes de servicos com copias diversas,
serd necessaria a autorizagdo da Gerencia de
Apoio Logistico da Secretaria Municipal de
Gestdo e Planejamento.

Art. 59 Os pagamentos serdo efetuados
mediante depdsito em conta corrente
especifica, através do sistema informatizado,
em nome do suprido, aberta no CNP] da
Unidade Gestora executante, exclusivamente
para movimentagdo dos valores de suprimento
de fundos, sendo vedado o depésito em conta
bancaria pessoal.

pelo setor

.
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Art. 69 O Suprimento de Fundos ndo podera ter
aplicagdo diversa daquela especificada no
formulario de concessdo e na nota de empenho,
bem como nas normas dispostas neste Decreto.
Art. 7° Os comprovantes de despesas, exceto
cupons fiscais, serdo sempre emitidos em nome
da Prefeitura Municipal de Cariacica, CNPJ.
27.150.549/0001-19, em original, e ndo
poderdo conter rasuras, emendas, borrdes,
valor ilegivel, ndo sendo admitidos em hipdtese
alguma, recibos, segundas vias, fotocopias, ou
qualquer outra espécie de reprodugdo, nem
complemento de preenchimento posterior.

1 - O material adquirido ou o servigo prestado
sera atestado no verso do proprio comprovante
de despesa, por outro servidor que nao seja o
titular  (responsavel) pelo adiantamento,
devidamente identificado;

1I - Para comprovacdo das despesas realizadas,
~ somente serdo aceitos documentos fiscais em
" original, e ou nota fiscal eletrénica, os quais
deverdo constar, claramente, a discriminagdo
do material fornecido ou do servigo prestado,
ndo se admitindo discriminagdo genérica ou o
emprego de abreviaturas que impegam a clara
identificacdo do objeto da despesa, com
preenchimento completo de todos os campos;
II1 - N3o serdo aceitos documentos fiscais
emitidos apés a data limite estabelecida para
sua emissdo, impressa, NS Mesmos;

IV - No pagamento de despesas referentes a
prestagdo de servicos através de notas fiscais
avulsas deverdo ser anexados 0s comprovantes
dos recolhimentos dos impostos devidos;
Paragrafo Unico - Os documentos fiscais
emitidos para os orgdos e unidades da
Secretaria de Salde, serdo em favor ao FUNDO
MUNICIPAL DE SAUDE, CNPJ n.°
13.917.136/0001-02, em original, e ndo
poderdo conter rasuras, emendas, borrdes,
valor ilegivel, ndo sendo admitidos em hipdtese
alguma, recibos, segundas vias, fotocopias, ou
qualquer outra espécie de reproducdc, nem
complemento de preenchimento posterior.

Art. 80 O prazo para aplicagdo dos recursos
sera de 60 (sessenta) dias apds sua concessdo.
1 - A contagem do prazo estabelecido neste
artigo iniciar-se-a no dia do depésito bancério,
devendo o suprido verificar a movimentagdo
ocorrida. |

Paragrafo Unico. Ndo se cumprindo a obrigagdo
da aplicacdo dentro do prazo estabelecido na
requisicdo, este poderd ser prorrogado por 30
(trinta) dias corridos, através de autorizagdo
nos autos, procedida pelo Coordenador de
Prestacio de Contas da Geréncia de
Contabilidade da Secretaria Municipal de
Finangas.

Art. 90 O servidor que receber o Suprimento de
Fundos é obrigado a prestar contas de sua
aplicagdo, no 6rgdo de origem, em até 20
(vinte) dias corridos, apés o término do prazo
de aplicacdo estabelecido na requisigdo,
sujeitando-se a tomada de contas especial a ser
realizada pela Secretaria de Municipal de

Controle e Transparéncia, assim como desconto
em folha de pagamento dos valores devidos,
conforme previsto no Estatuto dos Servidores
Municipais, se ndo o fizer no prazo fixado.

§ 1° A contagem do prazo estabelecido neste
artigo iniciar-se-a8 no dia posterior ao final do
prazo para utilizacio, devendo o suprido
verificar a movimentagdo ocorrida.

§ 29 A prestagdo de contas devera ser anexada
pelo suprido no mesmo processo por onde
originou a liberagdo do suprimento, conforme
anexo 11 e TIII, com todas as folhas
devidamente, numeradas assinadas e
identificadas.

§ 3° A comprovagdo sera submetida ao
Ordenador de despesas da pasta para
verificacdo, acompanhamento, fiscalizagdo e
aprovacdo da utilizagdo destes recursos, com
aquisigbes de materiais de consumo €
prestacdes de servicos realizados, quanto a sua
finalidade precipua que é a
excepcionalidade/urgéncia/emergéncia,
constatada no ato da Prestacdo de Contas,
devendo, posteriormente, encaminhar os autos
4 Geréncia de Contabilidade da Secretaria de
Financas, para andlise das despesas, havendo
alguma discordéncia, devolvera ao ordenador
da despesa de cada secretdria, e ou
equivalente, para nova analise, da prestacdo de
contas, apdés o mesmo retornara para baixa de
responsabilidade dos valores recebidos pelo
suprido.

§ 40 Quando ocorrer impugnagdo ou glosa, a
Coordenacdo de Prestagdo de Contas da
Geréncia de Contabilidade comunicara ao
responsavel pelo suprimento, através do orgdo
de origem, para que no prazo de 10 (dez) dias
(teis, se justifique ou recolha o valor glosado.

§ 50 As prestagdes de contas impugnadas pela
Geréncia de Contabilidade/Ordenador da
Despesa serdo encaminhadas & Secretaria
Municipal de Controle e Transparéncia, para
analise dos procedimentos adotados, podendo
para alteragéo dos fatos e instrucdo processual,
proceder diligencia ou adotar quaisquer
providéncias administrativas necessarias para
apuracdo das responsabilidades e imposicao
das penalidades cabiveis.

§ 6° Compete & Geréncia de Contabilidade da
Secretaria Municipal de Finangas, informar a
Geréncia de Pagamento de Pessoal, na
Secretaria Municipal de Gestdo e Planejamento,
para adogdo das providéncias necessarias, caso
o servidor esteja em alcance.

§ 7© Ocorrendo gasto a menor do numerario, o
saldo devera ser restituido ao erdrio municipal,
e ocorrendo gasto a maior, ndo havera
restituicdo ao suprido.

§ 8° Devera ser utilizado um anexo II para
cada elemento de despesa, consumo ou
servico, e um anexo III para cada comprovante
de despesa, ndo sendo permitido qualquer
alteracdo desses formularios.

§ 9° Deverdo ser anexados extratos bancarios
para verificagio da movimentagac ocorrida na
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conta corrente no periodo de aplicacdo, devendo o saldo constar zerado ao final de cada aplicagdo.
§ 10. Para despesas com reparos em bens patrimoniais, deverdo ser informados os respectivos nimeros
de registros dos mesmos nos documentos fiscais respectivos, devendo o suprido ratificar a informagdo
no setor competente, antes de encaminhar a prestagdo de contas a Coordenacdo de Prestagdo de
Contas.
§ 11. Apds aprovacdo da prestacdo de contas, a Geréncia de Contabilidade devera encaminhar os autos
ao Almoxarifado Central para registros de entrada e saida dos materiais adquiridos.
§ 12. As importancias aplicadas até 31 (trinta e um) de dezembro deverdo ser comprovadas de acordo
com o prazo estabelecido pelo Decreto de Encerramento de Exercicio, alterando assim os prazos de
aplicacdo e prestagdo de contas do recurso.
Art. 10. Os pagamentos efetuados com inobservancia das disposicdes destas normas serao glosados e
langados & responsabilidade pessoal do suprido.
§ 10 N3o serdo aceitos pagamentos utilizando-se cartdes de crédito, débito ou cheques particulares,
devendo os mesmos ser efetuados através do Cartdo Pessoa Juridica aos fornecedores e prestadores de
servigos, nos valores exatos dos documentos fiscais.
§ 20 Excepcionalmente, poderd ocorrer saque na conta corrente bancéria para efetuar pagamentos em
espécie, ndo podendo cada saque ultrapassar o valor de R$ 200,00 (duzentos reais), para despesas
milidas até este valor, devidamente comprovadas nos balancetes.
§ 3° Sera de inteira responsabilidade do suprido a manutengao do Cartdo Pessoa Juridica, disponibilizado
sob sua guarda, cabendo a este a obrigatoriedade do pagamento de taxa para emissdo de segunda via
caso haja perda, quebra ou extravio do mesmo.
Art. 11. Se a prestacdo de contas ndo puder ser feita pelo titular, por motivo de saude, forca malor ou
falecimento, fica o titular da Secretaria ou érgdo equivalente responsével pela apresentacdo da mesma.
Paragrafo Unico. O titular da Secretaria ou 6rgdo equivalente ficard responsavel em comunicar a
Coordenagdo de Prestagdo de Contas, da Geréncia de Contabilidade, da Secretaria de Finangas, quando
do desligamento do titular do pronto pagamento, tdo loge ocorra, em virtude de exoneragdo, demissdo,
aposentadoria ou qualquer outro da aplicagéo dos recursos.
Art. 12. Este decreto entrard em vigor a partir da sua publicagao.
Art. 13. Revogadas as disposigdes em contrério, especialmente o Decreto N.0 019, de 01 de fevereiro de
2018 e o Decreto n® 050/2019.
Cariacica-ES, 21 de maio de 2019,
GERALDO LUZIA DE OLIVEIRA JUNIOR
Prefeito Municipal
EDUARDO DALLA BERNADINA
Procurador do Municipio
CARLOS RENATO MARTINS

. Secretério de Finangas
REQUISICAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS - ANEXO I

1 Responsavel pela Aplicacdo J

NOME:
ORGAO:

SETOR:

CPF:

TELEFONES:
CONTA CORRENTE:

| Dotagio Orgamentéria e Valores J

* Classificagdo Funcional:
3.3.90.30.99 - MATERIAL DE CONSUMO R$

3.3.90.39.99 - OUTROS SERV. TERCEIROS - P. JURiDICA R$
TOTAL R$

ASSINATURA DO REQUISITANTE

{ Autorizaciio do Secretério ou Equivalente

Autorizo a emissio da nota de empenho, liquidacdo e Em / /
posterior pagamento conforme solicitado acima. ORDENADOR DE DESPESAS
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PRESTAGAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS - ANEXO II

Responsavel pela Aplicacdo

NOME: DESPESA
| SETOR:
Relagdo de Pagamentos
DATA N° DOC CREDOR VALOR (R$)

VALOR RECEBIDO}

VALOR UTILIZADO|

SALDO NAO APLICADO]

Assinatura do(a) Requisitante

Ordenador de Despesas

JUSTIFICATIVA — ANEXO III

IDESPESA: !

COMPROVANTE FISCAL N©°..:
DATA DO COMPROVANTE....:
VALOR DO COMPROVANTE..:

JUSTIFICATIVA....ccmumnmaninid
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PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS - ANEXO IV

Referente a nota fiscal N°

Requisicdo do Almoxarifado
Central

VALORES DE SUPRIMENTO DE FUNDOS BIMESTRAIS - ANEXO V

Tabela 1:
ORGAOS VALORES
Secretaria Municipal de Governo 500,00
Secretaria Municipal de Governo - Centro Administrativo 2.000,00
Secretaria Municipal de Governo - Coordenacdo Especial
de Eventos 1.000,00
ADIANTAMENTO PARA CUSTEAR DESPESAS COM
VIAGENS 3.500,00
Procuradoria Geral 500,00
Secretaria Municipal de Gestao 500,00
Secretaria Municipal de Gestdo - Apoio Logistico 2.000,00
Secretaria Municipal de Controle e Transparencia 500,00
Secretaria Municipal de Finangas 1.000,00
Secretaria Municipal de Assisténcia Social 9.800,00
Secretaria Municipal de Cultura 500,00
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer 500,00
Secretaria Municipal de Desenvolvimento da Cidade e
Meio Ambiente 500,00
Secretaria Municipal de Educacac 2.500,00
Secretaria Municipal de Salde 4.000,00
Secretaria Municipal de Satde - Unidades de Saude 19.500,00
Secretaria Municipal de Agricultura e Pesca 500,00
Secretaria Municipal de Obras 500,00
Secretaria Municipal de Servigos 500,00
Secretaria Municipal de Seguranca Publica e Defesa
Social 500,00
TOTAL 50.800,00
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Tabela: 1-A
_A SEMAS Deverd proceder a distrbuicdo de valores, a saber:
RGAOS VALORES
SEMAS GABINETE 1.000,00
SEMAS - Viagens Emergenciais de Demanda Judicial 1.000,00
CASA DE ACOLHIDA II 1.000,00
CONSELHO TUTELARTI, II, III, IVe V 2.000,00
CASA DOS CONSELHOS 800,00
CRAS I, II, III, IV, V, VI, VII e VIII. 2.000,00
SAN - Seguranca Alimentar 1.000,00
CREAS 1.000,00
TOTAL 9.800,00
Tabela: 1-B
A SEME devera proceder a distribuicdo de valores, a saber:
ORGAQOS VALORES
Geréncia Administrativa 500,00
Subsecretaria Pedagdgica 500,00
Geréncia de Educacdo Cidada 500,00
Geréncia de Planejamento 500,00
Geréncia Educacdo Integrada 500,00
TOTAL 2.500,00
Tabela: 1-C
A SEMUS devera proceder a distribuicdo de valores para gabinete da salide, a saber:
ORGAOS VALORES
GABINETE 500,00
VIGILANCIA AMBIENTAL 500,00
CENTRO DE REFERENCIA IST/AIDS 500,00
CONSELHO DE SAUDE 500,00
FARMACIA MUNICIPAL CENTRAL 500,00
ESTRATEGIA SAUDE DA FAMILIA 500,00
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 500,00
VIGILANCIA SANITARIA 500,00
TOTAL 4.000,00
Tabela: 1-D
A SEMUS devera proceder a distribuicdo de valores para as unidades de salde, a saber:
ORGAOS VALORES
PA. TREVO - ADULTO 1.500,00
PA. TREVO - INFANTIL 1.500,00
US. ITAQUARI 500,00
US. ALTO LAGE 500,00
US, BELA AURORA 600,00
P.A BELA VISTA 800,00
US. BELA VISTA 500,00
US., CAMPO VERDE 500,00
US. CARIACICA SEDE 500,00
US. ITAPEMIRIM 500,00
US. JARDIM AMERICA 600,00
US. JARDIM BOTANICO 500,00
US. JARDIM CAMPO GRANDE 500,00
US. MUCURI 500,00
US. NOVA BRASILIA 500,00
US. NOVA CANAA 500,00
P.A NOVA ROSA DA PENHA 1 800,00
US. NOVA ROSA DA PENHA II 500,00
US. NOVO BRASIL 500,00
US. OPERARIO 500,00
US. ORIENTE 500,00
US. PADRE GABRIEL 500,00
US. PORTO SANTANA 600,00
US. RIO MARINHO 500,00
US. SANTA BARBARA 500,00
US. SANTA FE 600,00
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US. SANTA LUZIA 500,00
US. SANTANA 500,00
US. SAD FRANCISCO 500,00
US. SAO GERALDO 500,00
US. SOTELANDIA 500,00
US. VALPARAISO 500,00
US. VILA GRAUNA 500,00
TOTAL 15.500,00

! LICITACOES !

AVISO DE LICITACTAO DESERTA

PREGAO ELETRONICO N° 056/2019
Proc. n°. 498/2019
O Municipio de Cariacica, Estado do Espirito
Santo, torna publico, que restou DESERTA a
Licitagdo na modalidade de Preg&o Eletrdnico,
visando a aquisicdo de géneros alimenticios.
Cariacica/ES, 22/05/2019.

Vania Aparecida Ganho
Pregoeira Municipal

RESUMO DO CONTRATO

Processo n®. 5.892/2019
Contrato n°. 069/2019
Contratante: PMC
Contratada: URGON CONSTRUTORA LTDA EPP.
Objeto: Execugdo dos servigos de
recapeamento de pavimento asfaltico e
correcdc de buracos nas vias urbanas do
municipio de Cariacica/ES.
valor: R$ 12.345.796,68 (doze milhdes,
trezentos e quarenta e cinco mil, setecentos e
noventa e seis reais e sessenta e oito
centavos).
Vigéncia: 15 (quinze) meses.
Data de Assinatura: 17/05/2019
Dotagdo Orgamentaria:
02.31.01.00 - 15.452.0018.2.0102 -
4,4.90.51.00 - 1.530 -0000

Secretaria Municipal de Servigos

RETIFICACAO DO RESUMO DO ACORDO DE
COOPERACAO N°. 005/2018
- PROCESSO N©. 38.276/2017
O Municipio de Cariacica torna publica a
retificacdo da matéria publicada em 25 de abril
de 2018, na pag. 08 do DOM.
Onde se |&: " 12 meses contados a partir da
data da sua assinatura”.
Leia-se: “Vigéncia: inicia-se da sua
assinatura, com vigéncia de 60 (sessenta)
meses"”,
Secretaria Municipal de Gest&o

RESUMO DO 1° TERMO

ADITIVO AO CONTRATO'N®°, 095/2018
Processo n°. 37.898/2017
Contratante: PMC
Contratada: MARCA -
SERVICOS LTDA.
Objeto: O presente Termo Aditivo tem por
objetivo a alteracdo da Secretaria Ordenadora
de Despesa do Contrato n° 095/2018,
passando a competéncia & Secretaria Municipal
de Servicos, considerando a alteracdo na
Gestdo Municipal, conforme determina o
DECRETO NO 20, DE 31 DE JANEIRO DE 2019,
ANEXO I TITULO II, publicado no Diario Oficial
do Municipio de Cariacica, 01 de fevereiro de
2019 e a PORTARIA /GP/N° 082, DE 18 DE
FEVEREIRO DE 2019, publicado no Diario Oficial
do Municipio de Cariacica em 19 de fevereiro de
2019,
Data de assinatura: 21/05/2019

Secretaria Municipal de Servicos

CONSTRUTORA E

RESUMO DO 3° TERMO ADITIVO AO
CONTRATO N° 079/2015
Processo n®. 22.736/2015
Contrato n°. 079/2015
Locatario: PMC
Locapor: MANOEL MESSIAS HENRIQUE
O presente Termo Aditivo tem por objetivo a
prorrogacdo do Contrato n°. 079/2015, firmado
em 28/04/2016.
Fica prorrogado o contrato n°. 079/2015 por
mais 12 (dose) meses, a partir de 28 de abril
de 2019, com o valor de R$ 18.000,00 (dezoito
mil reais), sendo o valor mensal de R$ 1.500,00
(um mil, guinhentos reais).
Data de assinatura: 22/04/2019
Dotacdo Orgamentdria:
02.06.03.00 - 08.122.0002.2.0009 -
3.3.90.36.00 - 1.001.0000

Secretaria Municipal de Assisténcia Social

RESOLUGAQ 007/2019 - COMDPED
DispBe acerca da Comissdo de Organizacdo do
1I Férum Municipal da Pessoa com Deficiéncia -
GESTAO 2018/2020.

O Conselho Municipal dos Direitos da Pessoa
com Deficiéncia de Cariacica - COMDPED, no
uso das competéncias legais e regimentais;

Considerando a deliberagdo ocorrida na 812
(octogésima  primeira) reunido  ordindria

EXPEDIENTE:
Coordenadora de Confecgao, Registro e Expedigéo de Atos Oficiais: Maria de Lourdes M. Coelho
Av. Mario Gurgel, N° 2.502 - Bairro Alto Lage, CARIACICA-ES.
CEP: 29.151-900 - End. Eletrénico: atosoficiais@cariacica.es.gov.br
Tel: (27) 3354-5807



