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DECRETO N°. 086/2012

Cria a Comisséo Permanente de Avaliagao
de Documentos (CPAD) e define suas
atribuigdes.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, MUNICiPIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
no uso das atribuicdes legais que lhe s&o conferidas pelo art. 80, inciso IX da Lei Organica
Municipal de Cariacica,

DECRETA:

Art.1°. Fica criada no ambito do Poder Executivo Municipal, a Comissdo Permanente de
Avaliagdo de Documentos — CPAD.

Art.2°. A CPAD fica subordinada administrativa e tecnicamente a Secretaria Municipal de
Administragcdo — SEMAD.

Paragrafo Unico. A execugao das atribuicdes da CPAD fica sob a responsabilidade do Arquivo
Publico Municipal.

Art.3°. A CPAD devera ser constituida de grupo multidisciplinar com 7(sete) servidores (sete
membros). Deverdo compor a comissao:

a) Arquivista ou responsavel pela guarda da documentagao;

b) Servidores das unidades organizacionais as quais se referem os documentos a serem
avaliados, com conhecimento das atividades desempenhadas;

c) Representante da Procuradoria Geral do Municipio de Cariacica;

Paragrafo Gnico. A Comiss@o podera solicitar, sempre que necessario, a participagdo de
profissionais ligados aos diversos campos do conhecimento que possam contribuir com os
trabalhos de avaliacdo dos documentos, tais como medicos, historiadores, socitlogos e outros.

Art.4°. Sao atribuigdes da CPAD:

l. Elaborar a proposta de Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de
documentos da Administragao Municipal de Cariacica;

1. Aprovar as amostragens, que consistem em fragmento representativo de um conjunto de
documentos destinado a eliminacdo, selecionado por meio de critérios qualitativos
(estudo das caracteristicas informacionais do tipo documental) e guantitativos (analise
estatistica).

[ Propor critérios de organizagao, racionalizagéo e controle da gestao de documentos e

arquivo;
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V. Promover o levantamento e a identificagdo das séries documentais produzidas,
recebidas ou acumuladas na Administragcdo Municipal de Cariacica;

V. Solicitar a colaboragéo de auxiliares temporarios para o desenvolvimento dos trabalhos,
em raz&o de sua especificidade ou volume;

VI. Acompanhar os trabalhos de organizagdo, racionalizagdo e controle de arquivos e
documentos da Administragdo Municipal de Cariacica, visando o estabelecimento de
rotinas de eliminagéo ou envio para guarda permanente;

VI Elaborar a relacdo dos documentos a serem eliminados ou remetidos para a guarda
permanente;
VIIl.  Coordenar o trabalho de selecéo e preparagdo de material dos conjuntos documentais a

serem eliminados, deixando-os disponiveis para eventuais verificagoes;

IX. Designar 02 (dois) representante da CPAD para presenciar a eliminagdo dos
documentos, lavrando a respectiva ata;

X. Revisar, periodicamente, a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos e o
Plano de Classificacdo de Documentos em fungéo da produgéo ou supress@o de novos
documentos, e da evolugao da legislagéao;

Art.5°. A CPAD s6 podera exercer suas atribuicdes com o quorum minimo de 50% (cinqUenta
por cento) mais um de seus membros.

§ 1°. Havendo impossibilidade de comparecimento do Presidente da CPAD a reuniao, o mesmo
sera automaticamente substituido por outro membro presente mais antigo, devendo ser
registrado em Ata.

§ 2°. A Constituicéo e alteragdes de membros da CPAD sera efetuada por meio de Portaria.

§ 3° A CPAD reunir-se-a ordinariamente até 02 (duas) vezes por semana, € extraordinariamente
por solicitagdo do Presidente ou de qualquer membro da Comissao para deliberagao de
assuntos de interesse da Administragao Municipal.

§ 4°. As reunides serdo registradas por atas, sendo de responsabilidade da (o) presidente (o) a
elaboragao, recolhimento de assinatura dos membros participantes e arquivamento das atas.

Art.6°. A CPAD submetera & andlise juridica, a proposta de tabela de temporalidade de
documentos da Administragcdo Municipal de Cariacica,

Art.7°. Os membros da CPAD terdo um mandato de 1 (um) ano, podendo ser renovado por igual
periodo.

Art.8°. Fica concedida uma gratificagdo mensal aos integrantes da CPAD, que participem dos
trabalhos.

§ 1° - O Presidente da comiss&o tera direito a uma gratificagao, por sessado instalada que
comparecer, no valor de R$75,00 (setenta e cinco reais).

§ 2° - Os demais membros integrantes da CPAD terao direito a uma gratificagdo, por sessdo

instalada que comparecerem, no valor de R$62,50 (sessenta e dois reais e cinquenta centavos).
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§ 3° - A gratificagéo recebida pelos membros da CPAD n&o podera exceder o valor de R$600,00
(seiscentos reais) ao més para o presidente e R$500,00 (quinhentos reais) ao més para 0s

demais membros.

Art.9° - Para efeitos de pagamento da gratificagdo, € obrigatério o encaminhamento formal da
participagio dos membros & Geréncia de Pagamento de Pessoal — SEMAD/GPP da Secretaria
Municipal de Administragdo — SEMAD, até o 5° (quinto) dia dtil do més subsequente a
participagao dos membros na CPAD.

Paragrafo Unico - O pagamento da gratificagéo s6 sera devido e efetuado quando cumprido o

disposto no caput deste artigo.

Art.10°. As alteracdes da composigdo da CPAD, quando necessarias, serao efetuadas por meio

de portaria do Chefe do Poder Executivo Municipal.
Art.11°. Este Decreto entre em vigor na data de sua publicagao.

Art.12°. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario vigentes até a presente data.

CARIACICA/ES, 12 de julho de 2012.
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HELDER IGNAGIO SALOMAO

Prefeito Municipal

PEDRO IVO DA SILVA

Secretario Municipal de Administragdo



