PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E RECURSOS HUMANOS - SEMGO/GAO

DECRETO N° 084, DE 19 DE MAIO DE 2023

ESTABELECE REGRAS E DIRETRIZES
PARA A ATUAGCAO DE AGENTE DE
CONTRATAGAO, DE EQUIPE DE APOIO E
DA COMISSAO DE CONTRATAGAO, NOS
TERMOS DA LEI FEDERAL N° 14.133, DE
1° DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO PUBLICA DIRETA E
INDIRETA DO MUNICIiPIO DE CARIACICA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
no uso das atribuicbes que |he sdo conferidas pelo art. 90, inciso IX, da Lei
Orgénica do Municipio, em complemento as disposi¢coes legais alusivas as
contratagdes publicas,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Secao |
Objeto e Ambito de Aplicagdo

Art. 1° Este Decreto estabelece regras e diretrizes para atuacdo do agente de
contratagdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratacdo, nas areas de
que trata a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril, de 2021, no ambito da

Administracdo Publica Direta e Indireta do Municipio de Cariacica.

Secao Il

Definicoes

Art. 2° Além do previsto no art. 6° da Lei Federal n® 14.133, de 2021, para os fins
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E RECURSOS HUMANOS - SEMGO/GAO

deste Decreto, consideram-se:

| - Autoridade superior: o Ordenador de Despesas;

Il - Agente publico: individuo que, em virtude de eleigdo, nomeacgéo, designacao,
contratagao ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato,
cargo, emprego ou fungdo em pessoa juridica integrante da administragcéo

publica.

CAPITULOII
DA DESIGNAGAO

Secao l

Competéncia para Designagao dos Agentes Publicos

Art. 3° Compete ao Secretario Municipal de Administracdo ou agente analogo
de entidade da administracao indireta, por ato préprio ou emanado de autoridade
por ele delegada, em carater permanente ou especial, promover a designacao
do agente de contratagdo, comissao de contratacdo e equipe de apoio, bem

como dos respectivos substitutos.

§ 1° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um
agente de contratacdo e devera dispor sobre a forma de coordenacao e de

distribuicao dos trabalhos entre eles.

§ 2° O agente de contratagcédo que conduzir licitagdes na modalidade pregéo sera

denominado pregoeiro.

§ 3° Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de
contratacao podera ser substituido por comissao de contratagao, nos termos do

art. 10 deste Decreto.

Art. 4° O encargo de agente de contratagao, de integrante de equipe de apoio e

de integrante de comissao de contratagdo nao podera ser recusado pelo agente
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E RECURSOS HUMANOS - SEMGO/GAO

publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuigdes, o agente publico devera comunicar o fato

ao seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar
a qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicdes,
conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com

a qualificagao requerida.

Art. 5° O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos
e o terceiro que auxilie a condugao da contratacdo, na qualidade de integrante
de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica, deverdo observar as

vedacoes previstas no art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

Secao Il

Requisitos para a designagao

Art. 6° O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste
Decreto devera preencher os seguintes requisitos:

| — Deter, preferencialmente, a condicdo de servidor efetivo ou empregado
publico do quadro permanente da administracdo publica;

ll- Possuir formagao compativel com as fungcbes a serem desempenhadas ou
estar alocado em setor, cuja area de atuacdo, seja relacionada ao tema
‘licitagcdes e contratos’;

lll - N&o ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administragdo, nem possuir com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica,

financeira, trabalhista e civil.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E RECURSOS HUMANOS - SEMGO/GAO

§ 1° Para fins do disposto no inciso Ill do caput, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratagcao
com o 6rgdo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas

contratacoes.

§ 2° A vedacao de que trata o inciso Il do caput incide sobre o agente publico
que atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de
atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o

relacionamento.

Art. 7° Deverao ser observados os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, quando da designagcdo do agente publico e do
terceiro que auxilie a condugao da contratacdo na qualidade de integrante de
equipe de apoio profissional especializado ou funcionario ou representante de

empresa que preste assessoria técnica.

CAPIiTULO llI
DA ATUAGAO E FUNCIONAMENTO

Secao |

Agente de Contratagao

Art. 8° O agente de contratagdo é o agente publico designado para tomar
decisbes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento
licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento
do certame até a homologagao, com as seguintes atribui¢des:

| - Tomar decisées em prol da boa condugao da licitacdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratagdes, para fins de saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

Il - Acompanhar os tramites da licitagcdo e promover diligéncias, se for o caso,
para que o calendario do plano de contratagdes anual seja cumprido, observado,

ainda, o grau de prioridade da contratacéo;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E RECURSOS HUMANOS - SEMGO/GAO

lll - conduzir e coordenar a sessao publica da licitagdo e promover as seguintes
acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacgodes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracao desses documentos, caso necessario;

b) receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados, quando necessario;

c) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

d) verificar e julgar as condigbes de habilitagao;

e) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

f) coordenar e conduzir a fase competitiva dos lances, quando for o caso, e
proceder a classificagdo dos proponentes;

g) negociar, quando for o caso, condigcbes mais vantajosas com o primeiro
colocado;

h) indicar o vencedor do certame;

i) orientar os trabalhos da equipe de apoio;

j) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
de habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior
para homologacéo.

k) no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas e dos
documentos de habilitagao, proceder a abertura dos envelopes das propostas de
preco, ao seu exame € a classificagcado dos proponentes;

1) instruir e conduzir os procedimentos auxiliares;

m) propor a autoridade competente a revogacao ou a anulagao da licitagao;

n) propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo
para apuracao de responsabilidade;

o) divulgar os dados referentes ao procedimento licitatério no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas — PNCP e no sitio oficial da administragdo publica na
internet;

p) encaminhar as devidas publicacées a Geréncia de Atos Oficiais da Prefeitura

Municipal de Cariacica, a fim de que sejam disponibilizadas no Diario Oficial do
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E RECURSOS HUMANOS - SEMGO/GAO

Municipio.

§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de
apoio, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando

induzido a erro pela atuagao da equipe.

§ 2° O agente de contratacdo podera delegar as competéncias tratadas neste
artigo para a equipe de apoio, desde que seja devidamente justificado e que ndo

importem em edi¢cao de atos de carater normativo e decisorio.

Secaolll
Equipe de Apoio

Art. 9° A equipe de apoio, integrada por agentes publicos, designados nos
termos do Capitulo Il, cabera auxiliar o agente de contratacdo ou a comisséo de
contratagcdo no desempenho e na condugao de todas as etapas do processo
licitatorio.

Secao lll

Comissao de Contratacao

Art. 10 A comissdo de contratacdo, designada em carater permanente ou
especial, devera ser formada por, no minimo, 3 (trés) membros, sendo presidida
por um deles, devendo preferencialmente ser integrada por servidores efetivos
ou empregados publicos pertencentes ao quadro permanente da administragéo
publica, e a ela competira a condugéao de:

| - Licitacdo na modalidade concorréncia para contratagcdo de bens e servigos
especiais, a critério da autoridade superior do 6rgao ou entidade licitante, sendo
preferencialmente utilizada quando:

a) o critério de julgamento for técnica e preco, ou melhor técnica;

b) o regime de execugéo for contratagao integrada ou semi-integrada;

c¢) o valor estimado da contratagao for considerado de grande vulto, na forma da

lei.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E RECURSOS HUMANOS - SEMGO/GAO

Il - Licitacdo na modalidade dialogo competitivo.

§ 1° A comissao de contratagao tera, no que couber, as atribuigdes do agente

contratacao, conforme estabelece o art. 8°, entre outras.

§2° Quando substituirem o agente de contratacéo, nas hipoteses previstas neste
artigo, os membros da comissdo de contratacdo responderdo solidariamente
pelos atos praticados pela comissido, exceto 0 membro que expressar posi¢ao
individual divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata

lavrada na reuniao em que houver sido tomada a decisao.

Secaol lll

Contratagao de empresa ou profissional especializado

Art. 11 Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto
nao seja rotineiramente contratado pela administragdo, podera ser contratado,
por prazo determinado, servigo de empresa ou de profissional especializado para

assessorar 0s agentes publicos responsaveis pela condugéao da licitagao.

§1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no
caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela preciséo
das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade
€ nao podera exercer atribuicdo propria e exclusiva dos membros da comissao

de contratagéo.

§2° A contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os agentes
publicos responsaveis pela conducao da licitacdo, nos limites das informacdes

recebidas do terceiro contratado.

Segao IV

Apoio dos Orgaos de Assessoramento Juridico e de Controle Interno
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E RECURSOS HUMANOS - SEMGO/GAO

Art. 12 O agente de contratacdo, a equipe de apoio e a comissao de contratacéo
poderao solicitar manifestagdo técnica do 6rgédo de assessoramento juridico e
de controle interno para dirimir duvidas, a fim de subsidiar decisbes ou

direcionamento dos feitos.

§1° As solicitagbes de auxilio aos 6rgaos de assessoramento juridico e de
controle interno se dardo por meio de consultas especificas, formalizadas nos
autos do processo de contratacdo, que conterdo, de forma clara e

individualizada, as duvidas juridicas ou procedimentais a serem dirimidas.

§2° Na hipotese do paragrafo anterior, os 6rgdos de assessoramento deveréo
emitir parecer sobre a matéria, bem como assessorar os agentes publicos na

correta instrugdo do processo.

§3° Na prestacao de auxilio, a unidade de controle se manifestara acerca dos
aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles internos

administrativos da gestao de contratagoes.

Secao V

Banca

Art. 13 Quando o critério de julgamento adotado para a licitagéo for o de melhor
técnica ou técnica e prego, devera ser designada banca para atribuir notas aos
quesitos da proposta técnica, de acordo com orientagdes e limites definidos em

edital.

§1° A banca referida no caput tera, no minimo, 3 (trés) membros e sera composta
de:

I - Servidores com formagao ou notério conhecimento técnico da matéria em
exame;

Il - Profissionais contratados por conhecimento técnico, experiéncia ou renome

na avaliacdo dos quesitos especificados em edital, desde que seus trabalhos
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E RECURSOS HUMANOS - SEMGO/GAO

sejam supervisionados por profissionais designados conforme o disposto no art.
6° deste Decreto.
Secao VI

Leiloeiro Oficial

Art. 14 Quando adotada a modalidade de licitacdo leildo, o certame sera

conduzido por leiloeiro oficial.

Paragrafo Unico. A selecdo do leiloeiro ocorrera mediante credenciamento ou
licitacdo na modalidade pregéo, por meio do critério de julgamento de maior
desconto para as comissbdes a serem cobradas, utilizados como parametro
maximo os percentuais definidos na lei que regula a referida profissdo e

observados os valores dos bens a serem leiloados.

Secao VII

Autoridade Superior

Art. 15 Cabera ao Ordenador de Despesas da unidade administrativa
requisitante:

| - Autorizar a abertura do processo licitatorio;

Il - Autorizar as contratagdes diretas;

lll — Aprovar o estudo técnico preliminar e o termo de referéncia ou projeto
basico, conforme o caso;

IV - Promover gestdo por competéncias para o desempenho das fungdes
essenciais a execucgao da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e deste Decreto;

V - Decidir os recursos contra os atos do agente de contratagao, inclusive do
pregoeiro, ou da comissao de contratagdo, quando estes mantiverem suas
decisoes;

VI - Homologar o resultado da licitagao;

VII - Celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos;

VIl - Revogar ou anular a licitag&o:

IX - Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E RECURSOS HUMANOS - SEMGO/GAO

Xl - Autorizar a abertura de processo administrativo de responsabilizagao e
ratificar ou ndo a decisdo proferida pela Comisséo julgadora, na forma da Lei

Federal n® 14.133, de 2021, e do respectivo regulamento.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Secao |

Orientagoes Gerais

Art. 16 A Secretaria Municipal de Administracao da Prefeitura Municipal de
Cariacica, ou instancias analogas da administragdo indireta, poderdo expedir
normas complementares para a execugao deste Decreto, bem como

disponibilizar em meio eletrénico informacdes adicionais.

Secaolll

Vigéncia

Art. 17 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposicdes em contrario.

Cariacica/ES, 19 de maio de 2023.

EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR

Prefeito Municipal

JORGE EDUARDO DE ARAUJO SAADI

Secretario Municipal de Administragao

PROC. ELETRONICO: 15.615/2023
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DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
Cariacica (ES), terga-feira, 23 de maio de 2023

DECRETO N° 084, DE 19 DE MAIO DE 2023
ESTABELECE REGRAS E DIRETRIZES PARA A
ATUACAO DE AGENTE DE CONTRATACAO, DE
EQUIPE DE APOIO E DA COMISSAO DE
CONTRATACAO, NOS TERMOS DA LEI FEDERAL
I}l0 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA
E INDIRETA DO MUNICIPIO DE CARIACICA.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das
atribuicdes que |he sdo conferidas pelo art. 90,
inciso IX, da Lei Organica do Municipio, em
complemento as disposicdes legais alusivas as
contratagdes publicas,
DECRETA:
CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
Secao I
Objeto e Ambito de Aplicagido
Art. 1° Este Decreto estabelece regras e
diretrizes para atuagdo do agente de
contratagdo, da equipe de apoio e da comissao
de contratacdo, nas areas de que trata a Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril, de 2021, no
ambito da Administracdo Pulblica Direta e
Indireta do Municipio de Cariacica.
Segao II
Definigdes
Art. 2° Além do previsto no art. 6° da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, para os fins
deste Decreto, consideram-se:
I - Autoridade superior: o Ordenador de
Despesas;
II - Agente publico: individuo que, em virtude
de eleicdo, nomeacgdo, designacdo, contratagao
ou qualquer outra forma de investidura ou
vinculo, exerce mandato, cargo, emprego ou
fungdo em pessoa juridica integrante da
administragdo publica.
CAPITULO II
DA DESIGNAGAO
Secao I
Competéncia para Desighacdo dos
Agentes Publicos
Art. 3° Compete ao Secretario Municipal de
Administracdo ou agente analogo de entidade da
administracdo indireta, por ato préprio ou
emanado de autoridade por ele delegada, em
carater permanente ou especial, promover a
designagdo do agente de contratagdo, comissao
de contratacao e equipe de apoio, bem como dos
respectivos substitutos.
§ 1° A autoridade competente podera designar,
em ato motivado, mais de um agente de
contratacdo e devera dispor sobre a forma de
coordenacao e de distribuicdo dos trabalhos
entre eles.
§ 2° O agente de contratagdo que conduzir
licitagbes na modalidade pregao sera
denominado pregoeiro.
8§ 3° Nas licitagdes que envolvam bens ou
servicos especiais, o agente de contratagdo
podera ser substituido por comissdo de
contratacdo, nos termos do art. 10 deste
Decreto.
Art. 4° O encargo de agente de contratagdo, de
integrante de equipe de apoio e

de integrante de comissa@o de contratagdao ndo
podera ser recusado pelo agente
publico.
§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagGes
técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribuicdes, o agente publico
devera comunicar o fato ao seu superior
hierarquico.
§ 2° Na hipotese prevista no § 19, a autoridade
competente podera providenciar a qualificagdo
prévia do servidor para o desempenho das suas
atribuigdes, conforme a natureza e a
complexidade do objeto, ou designar outro
servidor com a qualificagao requerida.
Art. 5° O agente publico designado para atuar
na area de licitagdes e contratos e o terceiro que
auxilie a conducdo da contratacao, na qualidade
de integrante de equipe de apoio, de profissional
especializado ou de funcionario ou representante
de empresa que preste assessoria técnica,
deverdo observar as vedacdes previstas no art.
90 da Lei n°® 14.133, de 2021.
Secdo II
Requisitos para a designagao
Art. 6° O agente publico designado para o
cumprimento do disposto neste Decreto devera
preencher os seguintes requisitos:
I - Deter, preferencialmente, a condicdao de
servidor efetivo ou empregado publico do quadro
permanente da administracdo publica;
II- Possuir formagdo compativel com as fungdes
a serem desempenhadas ou estar alocado em
setor, cuja area de atuagdo, seja relacionada ao
tema ‘licitagdes e contratos’;
III - N3o ser cobnjuge ou companheiro de
licitantes ou contratados habituais da
administracdo, nem possuir com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista e civil.
8 19 Para fins do disposto no inciso III do caput,
consideram-se contratados habituais as pessoas
fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de
contratagdo com o 6rgdo ou com a entidade
evidencie significativa probabilidade de novas
contratagoes.
8§ 29 A vedacao de que trata o inciso III do caput
incide sobre o agente publico que atue em
processo de contratacdo cujo objeto seja do
mesmo ramo de atividade em que atue o
licitante ou o contratado habitual com o qual
haja o relacionamento.
Art. 7° Deverdao ser observados os
impedimentos dispostos no art. 99 da Lei Federal
n% 14.133, de 2021, quando da designagao do
agente publico e do terceiro que auxilie a
conducdao da contratacdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio profissional
especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.
CAPiTULO III
DA ATUAGCAO E FUNCIONAMENTO
Secdao I
Agente de Contratacdo
Art. 8° O agente de contratacdo é o agente
publico designado para tomar decisdes,
acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso
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ao procedimento licitatério e executar quaisquer
outras  atividades necessdrias ao bom
andamento do certame até a homologacdo, com
as seguintes atribuigdes:

I - Tomar decisdes em prol da boa conducdo da
licitagdo, dar impulso ao procedimento, inclusive
por meio de demandas as areas das unidades de
contratagdes, para fins de saneamento da fase
preparatdria, caso necessario;

II - Acompanhar os tréamites da licitagdo e
promover diligéncias, se for o caso, para que o
calendario do plano de contratagdes anual seja
cumprido, observado, ainda, o grau de
prioridade da contratagao;

III - conduzir e coordenar a sessdo publica da
licitagdo e promover as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacodes
e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
seus anexos e requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragao desses
documentos, caso necessario;

b) receber e examinar as credenciais e proceder
ao credenciamento dos interessados, quando
necessario;

c) verificar a conformidade da proposta mais
bem classificada com os requisitos estabelecidos
no edital;

d) verificar e julgar as condigGes de habilitagao;
e) sanear erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

f) coordenar e conduzir a fase competitiva dos
lances, quando for o caso, e proceder a
classificacdao dos proponentes;

g) negociar, quando for o caso, condicdes mais
vantajosas com o primeiro colocado;

h) indicar o vencedor do certame;

i) orientar os trabalhos da equipe de apoio;

j) encaminhar o processo instruido, apds
encerradas as fases de julgamento e de
habilitacdo e exauridos 0s recursos
administrativos, a autoridade superior para
homologacao.

k) no caso de licitagdo presencial, receber os
envelopes das propostas e dos documentos de
habilitagdo, proceder a abertura dos envelopes
das propostas de prego, ao seu exame e a
classificacdao dos proponentes;

1) instruir e conduzir os procedimentos
auxiliares;

m) propor a autoridade competente a revogacgédo
ou a anulagao da licitagdo;

n) propor a autoridade competente a abertura
de procedimento administrativo para apuragao
de responsabilidade;

o) divulgar os dados referentes ao procedimento
licitatorio no Portal Nacional de Contratagdes
Plublicas - PNCP e no sitio oficial da
administragdo publica na internet;

p) encaminhar as devidas publicagdes a
Geréncia de Atos Oficiais da Prefeitura

Municipal de Cariacica, a fim de que sejam
disponibilizadas no Diario Oficial do

Municipio.

§ 1° O agente de contratacdo sera auxiliado, na
fase externa, por equipe de apoio, e respondera
individualmente pelos atos que praticar, exceto
quando induzido a erro pela atuacdo da equipe.

§ 2° O agente de contratacdo podera delegar as
competéncias tratadas neste artigo para a
equipe de apoio, desde que seja devidamente
justificado e que nao importem em edigdo de
atos de carater normativo e decisorio.

Segao II

. Equipe de Apoio

Art. 9° A equipe de apoio, integrada por agentes
publicos, designados nos termos do Capitulo II,
cabera auxiliar o agente de contratagdo ou a
comissdo de contratacdo no desempenho e na
condugdo de todas as etapas do processo
licitatorio.

Segao III

Comissao de Contratacao

Art. 10 A comissao de contratagao, designada
em carater permanente ou especial, devera ser
formada por, no minimo, 3 (trés) membros,
sendo presidida por um deles, devendo
preferencialmente ser integrada por servidores
efetivos ou empregados publicos pertencentes
ao quadro permanente da administragdo publica,
e a ela competira a condugdo de:
I - Licitagdo na modalidade concorréncia para
contratacdo de bens e servicos especiais, a
critério da autoridade superior do 6rgdao ou
entidade licitante, sendo preferencialmente
utilizada quando:
a) o critério de julgamento for técnica e preco,
ou melhor técnica;
b) o regime de execugdo for contratacdo
integrada ou semi-integrada;
c) o valor estimado da contratacdao for
considerado de grande vulto, na forma da lei.
II - Licitacdo na modalidade didlogo competitivo.
§ 1° A comissdo de contratacdo terd, no que
couber, as atribuicdes do agente contratagdo,
conforme estabelece o art. 89, entre outras.
§2° Quando substituirem o agente de
contratacdo, nas hipdteses previstas neste
artigo, os membros da comissdo de contratagdo
responderdo solidariamente pelos atos
praticados pela comissdo, exceto o membro que
expressar posicdo individual divergente, a qual
devera ser fundamentada e registrada em ata
lavrada na reunido em que houver sido tomada
a decisdo.

Secgao III

Contratacao de empresa ou profissional
especializado

Art. 11 Nas contratagdes que envolvam bens ou
servigos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela administracdo,
podera ser contratado, por prazo determinado,
servico de empresa ou de profissional
especializado para assessorar o0s agentes
publicos responsaveis pela conducdo da
licitagdo.
81° A empresa ou o profissional especializado
contratado na forma prevista no caput assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e
pela precisdo das informagdes prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e
ndo podera exercer atribuicdo propria e
exclusiva dos membros da comissdao de
contratacao.
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§2° A contratagdo de terceiros ndo eximira de
responsabilidade 0s agentes publicos
responsaveis pela conducdo da licitacdo, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro
contratado.
Secgao IV
Apoio dos Org3os de Assessoramento
Juridico e de Controle Interno
Art. 12 O agente de contratacdao, a equipe de
apoio e a comissao de contratacdo poderdo
solicitar manifestagdo técnica do orgdo de
assessoramento juridico e de controle interno
para dirimir duvidas, a fim de subsidiar decisGes
ou direcionamento dos feitos.
8§1° As solicitacGes de auxilio aos dérgdos de
assessoramento juridico e de controle interno se
dardo por meio de consultas especificas,
formalizadas nos autos do processo de
contratacdo, que conterdo, de forma clara e
individualizada, as duvidas juridicas ou
procedimentais a serem dirimidas.
8§2° Na hipétese do paragrafo anterior, os
orgdos de assessoramento deverdo emitir
parecer sobre a matéria, bem como assessorar
0os agentes publicos na correta instrugdo do
processo.
8§3° Na prestacdo de auxilio, a unidade de
controle se manifestara acerca dos aspectos de
governanga, gerenciamento de riscos e controles

internos  administrativos da gestdo de
contratacdes.

Secao V

Banca

Art. 13 Quando o critério de julgamento adotado
para a licitacdo for o de melhor técnica ou técnica
e preco, deverd ser designada banca para
atribuir notas aos quesitos da proposta técnica,
de acordo com orientagdes e limites definidos em
edital.
8§1° A banca referida no caput tera, no minimo,
3 (trés) membros e sera composta de:
I - Servidores com formagdo ou notdrio
conhecimento técnico da matéria em exame;
II - Profissionais contratados por conhecimento
técnico, experiéncia ou renome na avaliagdo dos
quesitos especificados em edital, desde que seus
trabalhos sejam supervisionados por
profissionais designados conforme o disposto no
art. 6° deste Decreto.
Segdo VI
Leiloeiro Oficial
Art. 14 Quando adotada a modalidade de
licitagdo leildo, o certame sera conduzido por
leiloeiro oficial.
Paragrafo Unico. A selecdo do leiloeiro
ocorrera mediante credenciamento ou licitagdo
na modalidade pregdo, por meio do critério de
julgamento de maior desconto para as
comissdes a serem cobradas, utilizados como
parametro maximo os percentuais definidos na
lei que regula a referida profissao e observados
os valores dos bens a serem leiloados.
Secao VII
Autoridade Superior
Art. 15 Caberd ao Ordenador de Despesas da
unidade administrativa requisitante:
I - Autorizar a abertura do processo licitatorio;

II - Autorizar as contratagdes diretas;
III - Aprovar o estudo técnico preliminar e o
termo de referéncia ou projeto basico, conforme
0 caso;
IV - Promover gestdo por competéncias para o
desempenho das funcdes essenciais a execugado
da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e deste
Decreto;
V - Decidir os recursos contra os atos do agente
de contratagao, inclusive do pregoeiro, ou da
comissdo de contratacdo, quando estes
mantiverem suas decisoes;
VI - Homologar o resultado da licitagdo;
VII - Celebrar o contrato e assinar a ata de
registro de pregos;
VIII - Revogar ou anular a licitagao:
IX - Determinar o retorno dos autos para
saneamento de irregularidades;
XI - Autorizar a abertura de processo
administrativo de responsabilizacao e ratificar ou
ndo a decisdo proferida pela Comissdo julgadora,
na forma da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e
do respectivo regulamento.
CAPITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS
Secao I
Orientagoes Gerais

Art. 16 A Secretaria Municipal de Administragao
da Prefeitura Municipal de Cariacica, ou
instancias analogas da administragdo indireta,
poderdo expedir normas complementares para a
execucao deste Decreto, bem como
disponibilizar em meio eletrénico informagoes
adicionais.

Secao II

Vigéncia
Art. 17 Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicacdo, revogadas as disposicoes em
contrario.
Cariacica/ES, 19 de maio de 2023.

|| PORTARIAS |I

PORTARIA/GP/N° 240, DE 19 DE MAIO DE
2023
DESIGNA  SERVIDORA
SUBSTITUICAO DE FERIAS.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA -
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicdes conferidas pelo artigo 90, inciso IX,
da Lei Orgéanica do Municipio de Cariacica,
RESOLVE:
Art. 10 Designar a servidora Kamila Delis da
Silva, matricula 112327.1, para responder pelo
cargo de Chefe do Nucleo de Apoio
Administrativo, Orgamentario e Financeiro -
NAOF, da Secretaria Municipal de Finangas, pelo
periodo de 18 de maio a 1° de junho de 2023,
em substituicdo a titular do cargo, a servidora
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