PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E RECURSOS HUMANOS - SEMGO/GAO

DECRETO N° 005, DE 09 DE JANEIRO DE 2024

REORGANIZA ORGAOS DA
ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA DO
MUNICIPIO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, no uso das atribui¢gdes legais que

Ihe sdo conferidas pelo artigo 90, incisos I1X e Xll, da Lei Organica Municipal,

bem como o previsto no artigo 87, da Lei Municipal n°® 5.283, de 17 de novembro
de 2014,

DECRETA:

Art. 1° O paragrafo unico do artigo 57-B da Lei n® 5.283, de 17 de novembro de

2014, passa a viger com a seguinte redagao:

“Art. 57-B |[...]
Pardgrafo unico. A estrutura organizacional da Secretaria Municipal

de Comunicagéo é formada pelos seguintes 6rgdos:

1. Gabinete do Secretario:

a) Assessoria Técnica;

b) Nucleo de Apoio Administrativo, Orcamentario e Financeiro.
2. Subsecretaria Municipal de Jornalismo:

1. Geréncia de Jornalismo;

Il. Geréncia de Produgéo de Conteudo.

3.. Subsecretaria Municipal de Publicidade:

I. Geréncia de Marketing e Publicidade;

Il. Geréncia de Midias Sociais.”

Art. 2° Os 05 (cinco) cargos de Analista de Comunicagao, simbolo C-2, da
Secretaria Municipal de Comunicagao, ficam transformados em Assessor de

Comunicacéao, simbolo C-2, mantendo as mesmas atribuicbes e competéncias.
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Art. 3° O cargo de Subsecretario Municipal de Comunicagao, simbolo CS-1, fica

transformado em Subsecretario Municipal de Jornalismo, simbolo CS-1.

Art. 4° Compete ao Subsecretario Municipal de Jornalismo:

| — Atuar junto ao Secretario Municipal de Comunicagao quanto a definicao do

planejamento para relacionamento com a imprensa e com outros publicos;

Il - Acompanhar os monitoramentos de redes sociais e imprensa;

lll — Orientar e aprovar o conteudo do portal do Municipio;

IV — Orientar e aprovar o conteudo dos canais de comunicagao para o publico

interno;

V — Acompanhar e avaliar a presenga da Administracdo Municipal nos meios de

comunicagao de massa;

VI - Orientar e acompanhar a gestao dos assessores de comunicacgao;

VIl — Coordenar a relagdo com as redacdes dos veiculos de comunicacao;

VIl - Orientar as fontes da Administragao Municipal para o melhor desempenho

nas entrevistas e atendimento das demandas;

IX — Coordenar equipe de Assessores no atendimento a imprensa e no
relacionamento com veiculos de comunicagdo, bem como no relacionamento

com a comunidade pelas redes sociais € com os demais secretarios;

X — Coordenar a elaboracao de veiculos de comunicagao social para a
divulgacao das atividades da Administragao Publica Municipal de comunicagao

internas e externas;
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Xl — Ser responsavel por auxiliar, de forma efetiva, o Secretario de Comunicacao

nas atividades jornalisticas e de imprensa,;

XIl — Promover a integracdo com os diversos setores da Administracéo Publica

do Municipio através de agdes de comunicacao;

Xl — Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas

ou delegadas pelo Secretario de Comunicacgao.

Art. 5° Compete ao Subsecretario Municipal de Publicidade:

I — Auxiliar o Secretario Municipal de Comunicagdo na coordenacao,
normatizagao, supervisdo e controle das agées de marketing e publicidade dos

orgaos integrantes da Administragdo Publica Municipal;

Il - Fazer com que seja executado o marketing governamental e campanhas
educativas e de interesse publico, bem como a comunicagao coorporativa da

Administracao Direta do Governo;

lll - Normatizar e supervisionar o uso de marcas e assinaturas publicitarias dos

orgaos integrantes da Administragdo Municipal,

IV — Coordenar e orientar a elaboracao de briefings para as acées de marketing

institucional dos 6rgaos da Administragao;

V — Assegurar que todos os produtos institucionais de comunicagao digital da
Administracdo Municipal tenham unidade de padrao, forma, linguagem e
prestacao de servicos e informacdes ao cidadao, de acordo com as politicas e

diretrizes aprovadas;

VI - Propor, coordenar e desenvolver campanhas institucionais, de divulgacao e

de marketing, juntamente com o Secretario;
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VIl — Fazer divulgagdo de carater publicitario das agcbes de governo e de

informacgdes de utilidade publica, que facilitem e melhorem a vida do cidadao;

VIll — Otimizar a utilizagdo de todos os recursos disponiveis no campo da
publicidade e da propaganda para a divulgacdo institucional da Prefeitura
Municipal de Cariacica em todas as midias (radio, televisédo, jornais, midia de

rua, revistas, manuais, cartilhas e material educativo, dentre outros);

IX — Coordenar a padronizagao da marca institucional da Administracéo Publica

do Municipio e zelar por sua correta utilizacao;

X — Acompanhar o processo de producdo e de impressdo das pecas

institucionais, de divulgacéo e de marketing;

Xl — Fiscalizar a producédo e divulgagdo, em qualquer meio, de material que

veicule a marca institucional da Administragao Publica do Municipio;

Xl — Acompanhar as atividades da Agéncia de Publicidade contratada,

juntamente com o secretario;

Xl - Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas

ou delegadas pelo Secretario de Comunicagao.

Art. 6° Ficam transferidos da Secretaria Municipal de Comunicacéo para o

Gabinete do Prefeito os seguintes cargos:

I - 01 (um) cargo de Assessor Especial de Gabinete, simbolo CE;

lll - O cargo de Assessor Adjunto de Planejamento, simbolo C-2.

Art. 7° Fica aprovado o organograma da Secretaria Municipal de Comunicacao

constante no Anexo Unico deste Decreto.
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Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 9° Revogam-se todas as disposi¢des em contrario, em especial o Decreto
n°® 160/2023.

Cariacica/ES, 09 de janeiro de 2024.
Assinado de forma digital
EUCLERIO DE EUCLERIO DE AZEVEDD
AZEVEDO SAMPAIO  SAMPAIO JUNIOR:76138038720
. Dados: 2024.01.19 16:52:15
JUNIOR:76138038720 _Oaa.gos,

EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR

Prefeito Municipal

DANIELE TONON] Assinado de forma digital

por DANIELE TONONI
BOLONHA:08048 BOLONHA:08048063735
Dados: 2024.01.19 15:42:34
063735 -03'00'
Daniele Tononi Bolonha
Secretaria Municipal de Comunicagao
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ANEXO UNICO

ORGANOGRAMA

Secretaria Municipal
de Comunicagdo

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO — SEMCOM

Gabinete do Secretdrio
de Comunicacdo

Assessoria TEcica

Micleo de Apoio Administrative,
Orcamentaro e Finanoeiro

Subsecretaria Municipal
de Jornalismo

Geréncia de

Subsecretaria Municipal
de Publicidade

Geréncia de Producdo

Geréncia de

Geréncia de

Jornalismo de Conteldo gft:hzﬂr;g: Midias Sociais
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. DECRETO N° 004, DE 04 DE JANEIRO DE 2024
REORGANIZA ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA DO MUNICIPIO.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das atribuicdes legais que
Ihe sdo conferidas pelo artigo 90, incisos IX e XII, da Lei Organica Municipal, bem como o previsto no
artigo 87, da Lei Municipal n® 5.283, de 17 de novembro de 2014,
DECRETA:
Art. 1° O artigo 4° da Lei n® 6.260, de 03 de janeiro de 2022, passa a viger com a seguinte redagao:
“Art. 40 [...]
1. Gabinete do Secretario:
a) Assessoria Técnica;
b) Nucleo de Apoio Administrativo, Orcamentario e Financeiro.
2. Subsecretaria Municipal de Habitagdo e Regularizagdo Fundiaria:
I - Geréncia de Regularizacdo Fundiaria;
a) Coordenacgdo de Regularizagdo Fundiaria;
b) Coordenacdo Juridica de Regularizagdo Fundiaria;
II - Geréncia de Programas Habitacionais;
a) Coordenacdo de Trabalho Social e Comunitario;
b) Coordenacgdo de Habitacdo Popular e Beneficios Transitdrios
c) Coordenagao de Projetos e Programas Habitacionais.”
Art. 20 As atribuicdes das unidades organizacionais constantes no artigo 1° deste Decreto sdo as dispostas
no Decreto n° 20/2019.
Art. 30 Fica aprovado o organograma da Secretaria Municipal de Habitagdo
constante no Anexo Unico deste Decreto.
Art. 40 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 50 Revogam-se todas as disposigées em contrario.
Cariacica/ES, 04 de janeiro de 2024.
EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR
Prefeito Municipal
WELINGTON SILVA
Secretario Municipal de Habitacao

ANEXO NICO

ORGANOGRAMA B
SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITACAO — SEMHAB
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o DECRETO N° 005, DE 09 DE JANEIRO DE 2024 ,
REORGANIZA ORGAOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA DIRETA DO MUNICIPIO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.
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O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, no uso das atribuigdes legais que Ihe sdo conferidas pelo artigo
90, incisos IX e XII, da Lei Organica Municipal, bem como o previsto no artigo 87, da Lei Municipal n°
5.283, de 17 de novembro de 2014,

DECRETA:
Art. 1° O paragrafo Unico do artigo 57-B da Lei n°® 5.283, de 17 de novembro de 2014, passa a viger com
a seguinte redagdo:
“Art. 57-B [...]
Paragrafo Unico. A estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Comunicacdo é formada pelos
seguintes 6rgdos:
1. Gabinete do Secretario:
a) Assessoria Técnica;
b) Nucleo de Apoio Administrativo, Orgamentario e Financeiro.
2. Subsecretaria Municipal de Jornalismo:
I. Geréncia de Jornalismo;
11. Geréncia de Produgdo de Conteudo.
3.. Subsecretaria Municipal de Publicidade:
1. Geréncia de Marketing e Publicidade;
II. Geréncia de Midias Sociais.”
Art. 20 Os 05 (cinco) cargos de Analista de Comunicagdo, simbolo C-2, da Secretaria Municipal de
Comunicacgdo, ficam transformados em Assessor de Comunicacdo, simbolo C-2, mantendo as mesmas
atribuicbes e competéncias.
Art. 32 O cargo de Subsecretario Municipal de Comunicagdo, simbolo CS-1, fica transformado em
Subsecretario Municipal de Jornalismo, simbolo CS-1.
Art. 49 Compete ao Subsecretario Municipal de Jornalismo:
I - Atuar junto ao Secretario Municipal de Comunicacdo quanto a definicdo do planejamento para
relacionamento com a imprensa e com outros publicos;
IT - Acompanhar os monitoramentos de redes sociais e imprensa;
III - Orientar e aprovar o contetdo do portal do Municipio;
IV - Orientar e aprovar o contetdo dos canais de comunicagdo para o publico interno;
V — Acompanhar e avaliar a presenga da Administragdo Municipal nos meios de comunicagao de massa;
VI - Orientar e acompanhar a gestdo dos assessores de comunicagao;
VII - Coordenar a relagdo com as redagbes dos veiculos de comunicagdo;
VIII - Orientar as fontes da Administracdo Municipal para o melhor desempenho nas entrevistas e
atendimento das demandas;
IX - Coordenar equipe de Assessores no atendimento a imprensa e no relacionamento com veiculos de
comunicacdao, bem como no relacionamento com a comunidade pelas redes sociais e com os demais
secretarios;
X - Coordenar a elaboracgdo de veiculos de comunicagdo social para a
divulgacdo das atividades da Administragdo Publica Municipal de comunicagdo internas e externas;
XI - Ser responsavel por auxiliar, de forma efetiva, o Secretario de Comunicacdo nas atividades
jornalisticas e de imprensa;
XII - Promover a integragdo com os diversos setores da Administracdo Publica do Municipio através de
acdes de comunicagdo;
XIII - Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas ou delegadas pelo
Secretario de Comunicagdo.
Art. 50 Compete ao Subsecretario Municipal de Publicidade:
I - Auxiliar o Secretario Municipal de Comunicagdo na coordenacdo, normatizacdo, supervisdo e controle
das agGes de marketing e publicidade dos 6rgdos integrantes da Administracdo Publica Municipal;
II - Fazer com que seja executado o marketing governamental e campanhas educativas e de interesse
publico, bem como a comunicagdo coorporativa da Administragdo Direta do Governo;
III - Normatizar e supervisionar o uso de marcas e assinaturas publicitarias dos érgdos integrantes da
Administracdo Municipal;
IV - Coordenar e orientar a elaboracdo de briefings para as acdes de marketing institucional dos érgdos
da Administragao;
V - Assegurar que todos os produtos institucionais de comunicagdo digital da Administracdo Municipal
tenham unidade de padrao, forma, linguagem e prestacao de servigos e informagdes ao cidaddo, de acordo
com as politicas e diretrizes aprovadas;
VI - Propor, coordenar e desenvolver campanhas institucionais, de divulgacdo e de marketing, juntamente
com o Secretario;
VII - Fazer divulgacdo de carater publicitario das acdes de governo e de informagdes de utilidade publica,
que facilitem e melhorem a vida do cidaddo;
VIII - Otimizar a utilizagdo de todos os recursos disponiveis no campo da publicidade e da propaganda
para a divulgacdo institucional da Prefeitura Municipal de Cariacica em todas as midias (radio, televisao,
jornais, midia de rua, revistas, manuais, cartilhas e material educativo, dentre outros);
IX - Coordenar a padronizacdo da marca institucional da Administragdo Publica do Municipio e zelar por
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sua correta utilizagao;
X - Acompanhar o processo de produgdo e de impressdo das pegas institucionais, de divulgagdo e de
marketing;
XI - Fiscalizar a produgdo e divulgagdao, em qualquer meio, de material que veicule a marca institucional
da Administragdo Publica do Municipio;
XII - Acompanhar as atividades da Agéncia de Publicidade contratada, juntamente com o secretario;
XIII - Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas ou delegadas pelo
Secretario de Comunicagdo.
Art. 6° Ficam transferidos da Secretaria Municipal de Comunicacdo para o Gabinete do Prefeito os
seguintes cargos:
I - 01 (um) cargo de Assessor Especial de Gabinete, simbolo CE;
III - O cargo de Assessor Adjunto de Planejamento, simbolo C-2. ,
Art. 70 Fica aprovado o organograma da Secretaria Municipal de Comunicagdo constante no Anexo Unico
deste Decreto.
Art. 80 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 92 Revogam-se todas as disposices em contrario, em especial o Decreto n® 160/2023.
Cariacica/ES, 09 de janeiro de 2024.
EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR
Prefeito Municipal
DANIELE TONONI BOLONHA
Secretaria Municipal de Comunicagdo

ANEXO UNICO

ORGANOGRAMA )
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO - SEMCOM

Secretaria Municipal
de Comunicagio

Gabinete do Secretario
de Comunicagdo

Assessoria Teoica |

Ndcleo de Apoio Administrativo,
Orgamentdrio e Finanoziro

Subsecretaria Municipal Subsecretaria Municipal
de Jornalismo de Publicidade

Geréncia de
Marketing e
Publicidade

Geréncia de
Midias Sociais

Geréncia de Geréncia de Producdo
Jornalismo de Contelido

Analista de Comunicagdo, simbolo C-2, da
PORTARIAS Secretaria Municipal de Comunicacao;
II - Jackeline Pereira Gomes do cargo de

Assessor Adjunto de Planejamento, simbolo C-2,

PORTARIA/GP/N° 033, DE 19 DE JANEIRO
DE 2024

EXONERA E NOMEIA SERVIDOR.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA,

ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das

atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pelo

artigo 90, inciso IX da Lei Orgénica Municipal,
RESOLVE:

Art. 10 Exonerar servidores dos cargos que

especifica:

I - Jeferson Ribeiro dos Santos do cargo de

da Secretaria Municipal de Comunicagao.

Art. 29 Nomear servidores nos cargos que
especifica:

I - Jeferson Ribeiro dos Santos no cargo de
Assessor Adjunto de Planejamento, simbolo C-2,
na Secretaria Municipal de Comunicagao;

II - Jackeline Pereira Gomes no cargo de Analista
de Comunicagdo, simbolo C-2, na Secretaria
Municipal de Comunicagao

Art. 39 Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicagdo.

cariacica.es.gov.br
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