PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 37, DE 21 DE FEVEREIRO DE 2013.

.r--:__;lgfw R0 g' Regulamenta a Comissio Permanente de

e 4 )C’{%_{:ngg ! Processo Administrativo Disciplinar

—=gN )

Considerando o disposto no artigo 209, § 2° bem assim no artigo 93, inciso VI e
paragrafo Unico, e no artigo 106, caput e paragrafo Unico, todos da Lei
Complementar n°® 29/2010 — Estatuto dos Servidores PUblicos da Administracao
Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio de Cariacica.

O EXMO. SENHOR PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA — Estado do
Espirito Santo, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 90,
incisos Vi e XII, da Lei Organica do Municipio de Cariacica,

DECRETA:

Art. 1°. A Comissao Permanente de Processo Administrativo Disciplinar - COPAD
passa a ser regulamentada, no ambito da Administragdo Municipal Direta, pelas
normas do presente Decreto, além das disposicoes da Lei Complementar n°
29/2010 — Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Cariacica.

Art. 2°. A Comissdo Permanente de Processo Administrativo Disciplinar é
subordinada administrativa, técnica e juridicamente a Procuradoria Geral do
Municipio, nos termos da Lei n° 4.964/2013.

Paragrafo tinico. Os atos da Comissao estardo subordinados a homologacéo da
Procuradoria Geral do Municipio, nos termos do § 1° do artigo 209 da Lei
Complementar n® 29/2010.

Art. 3°. Compete & COPAD conduzir o processo administrativo disciplinar, o qual
tem por finalidade apurar a responsabilidade do servidor por infragéo praticada no
exercicio de suas atribuicées ou relacionada com as atribuicées do cargo no qual
se encontre investido.

Art. 4°. Os procedimentos a serem adotados pela Comissao sdo os previstos no
Titulo V da Lei Complementar n® 29/2010.

Art. 5°. A COPAD sera composta de 04 (quatro) membros designados por ato do
Prefeito Municipal, mediante indicagdo do Procurador Geral do Municipio, assim

dispostos: &




PREFEITURA MUNICIEAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Gabinete do Prefeito

| — um Presidente, escolhido entre servidores efetivos da Administracao Municipal
Direta, com o titulo de Bacharel em Direito, preferencialmente integrante da
carreira de Procurador Municipal;

Il — um Secretéario, escolhido entre servidores efetivos ou comissionados da
Administragdo Municipal Direta, com capacidade técnica para o exercicio da
fungao;

Il — outros dois membros, sendo preferencialmente servidores efetivos da
Administragao Municipal Direta, com O titulo de Bacharel em Direito, um dos quais
podera ser comissionado.

§ 1°. Todos o0s membros da COPAD terao suplentes, os quais atuaréo,
excepcionalmente, nos casos de auséncia, impedimento ou suspeicao dos seus
titulares.

§ 2°. Os mandatos dos membros da COPAD vigorarao por prazo indeterminado,
podendo ser destituidos ou reconduzidos a qualquer tempo, por interesse da
Administragéao.

Art. 6°. Sao atribuigdes do Presidente:

| — dirigir os trabalhos da Comissdao Permanente de Processo Administrativo
Disciplinar;

Il — impulsionar 0 processo administrativo disciplinar, apés a instauragao pela
autoridade competente, na forma legal,

Il — assinar as intimagdes, citagoes € demais atos da Comissao;

lIl — proferir despachos e resolver os incidentes surgidos durante o processo
administrativo disciplinar;

IV — designar as audiéncias necessarias no curso dos procedimentos e presidir as
respectivas sessoes,

V - participar da elaboragao do relatorio final no processo administrativo
disciplinar.

\/| — exercer outras atribuigdes afins.

Paragrafo unico. Os atos mencionados no inciso Il deste artigo poderao ser
assinados pelo Secretario, por delegagéo do Presidente.

Art. 7°. Sao atribuigdes do Secretario:

| — organizar e manter a guarda do arquivo de documentos e processos da
COPAD;

Il — secretariar 0s irabalhos da COPAD nas audiéncias e reunioes,
confeccionando as atas, os termos € demais documentos necessarios;

Il — expedir certiddes no ambito da COPAD/;E; [/
/
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IV — emitir intimagdes, citagdes e demais atos da Comissao, podendo assina-los
quando autorizado pelo Presidente;

V — executar os atos de expediente e outros que Ihe forem ordenados ou delegar
a terceiros;

V| — numerar e rubricar os autos processuais, apos a sua autuagao;

VIl — certificar nos autos as ocorréncias necessarias;

VIl — exercer outras atribuicdes afins.

Paragrafo tnico. O Secretario ndo participara da elaboragéo do relatério final da
COPAD.

Art. 8°. Sao atribuicdes dos demais membros:

| — participar das audiéncias necessarias no curso dos procedimentos, podendo
manifestar-se quanto aos atos praticados;

Il — participar da elaboragdo do relatorio final no processo administrativo
disciplinar.

Il — exercer outras atribuicdes afins.

Art. 9°. Os membros da COPAD reunir-se-0 para a realizagéo de audiéncias ou
outras sessdes com a sua composi¢éo plena, sendo convocados os suplentes
apenas nas hipoteses mencionadas no § 1° do artigo 5° deste Decreto.

Paragrafo Gnico. As reunices e sessbes da COPAD terao carater reservado e
serdo registradas em atas que deverado consignar as deliberagcbes tomadas e
outras ocorréncias relevantes.

Art. 10. Os membros da COPAD que participarem dos seus trabalhos farao jus
mensalmente a retribuigdo pecuniaria prevista no artigo 93, inciso VI, € no artigo
106 da Lei Complementar n°® 29/2010, nos valores a segulir:

| — Presidente: R$ 900,00 (novecentos reais),
Il — Secretario e demais membros: R$ 700,00 (setecentos reais).

§ 1°. A vantagem pecunidria a que se refere o caput deste artigo se sujeita ao
disposto nos artigos 91, 92, 109, § 1° e 126, todos da Lei Complementar n°
29/2010.

§ 2°. Para fins de pagamento da vantagem referida no caput deste artigo, o
Secretario da COPAD devera encaminhar o relatério com a participagao dos seus
membros a Secretaria Municipal de Administragéo — Geréncia de Pagamento de
Pessoal, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente.

§ 3°. O pagamento sera realizado no més seguinte a participagdo na COPAD, /’
desde que seja cumprido o disposto no paragrafo anterior%/)

\
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Art. 11. A atual Comissao de Processo Administrativo Disciplinar tera vigéncia até
a data de 28 de fevereiro de 2013.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogando as
disposicoes em contrario, especialmente o Decreto n°® 065 de 25 de junho de
2006, o Decreto n° 134 de 29 de dezembro de 2011 e o artigo 29 do Decreto n°
062 de 27 de novembro de 2009.

Cariacica/ES, 21 de fevereiro de 2013.

. 5
./ n

Y __
GERALDO(E IA DE/OLIVEIRA JUNIOR

FERNANDO CARLOS DILEN DA SILVA
Procurador Geral do Municipio

A

CEL'iSi\NGELA LEITE MELO
Secretaria Municipal de Administragao
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