PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E RECURSOS HUMANOS - SEMGO/GAO

DECRETO N° 035, DE 13 DE MARCO DE 2023

REGULAMENTA O ART. 115 DA LEI
COMPLEMENTAR N° 29, DE 15 DE ABRIL
DE 2010 E REVOGA O DECRETO
MUNICIPAL 75, DE 29 DE ABRIL DE 2015.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA — Estado do Espirito Santo, no uso
das atribuigbes legais que Ihe sdo conferidas pelo artigo 90, inciso IX da Lei
Orgénica Municipal de Cariacica;

CONSIDERANDO o permissivo contido no art. 115 da Lei Complementar
Municipal n° 29, de 15 de abril de 2010;

CONSIDERANDO a necessidade de instituir procedimentos efetivos para a
concessao de diarias aos servidores municipais, quando do deslocamento
destes no interesse publico;

DECRETA

Art. 1°. Este Decreto estabelece as normas e procedimentos para concessao de
diarias aos servidores pertencentes a administragcdo direta e indireta do
Municipio de Cariacica.

Art. 2°. O servidor da Administragdo Publica Municipal que se deslocar,
temporariamente, a servico ou para participar de evento, ordinario ou
extraordinario, de interesse do Poder Executivo Municipal localizado fora da
regiao metropolitana da Grande Vitéria, fara jus a percepcao de diarias, apos
prévia autorizacdo do Ordenador de Despesas e do Comité Especial de Controle
Orcamentario e Financeiro - CECOF.

Paragrafo unico. Consideram-se servidores publicos, para os fins deste
Decreto:

| - Servidores publicos titulares de cargo de provimento efetivo ou servidores
ocupantes de cargos em comissao;

Il - Agentes politicos;

Il - servidores admitidos em carater temporario;

IV - Servidores cedidos por convénio ou permutados para prestar servico no
Municipio de Cariacica.

Art. 3°. Para os fins deste Decreto considera-se:

| - Ordenador de despesas: agente politico responsavel por autorizar o
pagamento de despesas com recursos publicos;

Il - Beneficiario: aquele servidor que realiza o deslocamento, em atendimento ao
previsto no "caput" do art. 2° deste Decreto;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E RECURSOS HUMANOS - SEMGO/GAO

[Il - Evento ordinario: aquele previsto dentro de um cronograma ou calendario
pré-fixado, por quaisquer dos niveis de administracdo do poder executivo, tais
como capacitagdes, reunides ordinarias previamente agendadas, participacéo
em congressos, feiras, visitas técnicas;

IV - Evento extraordinario: aquele que, por suas caracteristicas, demandem o
deslocamento imediato do servidor para regides situadas fora da regiédo
metropolitana da grande vitdria e exijam sua permanéncia por mais de um dia,
tais como situagdo de emergéncia, estado de calamidade publica, convocagéao
extraordinaria e participagdo em campanha ou agao imprevista;

V - Deslocamento a servigo: todo aquele realizado pelo servidor para o correto
desempenho de suas atribui¢gdes, para sua capacitacdo profissional ou para
representagdo do municipio;

VI - Pernoite: efetiva hospedagem noturna do beneficiario fora da regido
metropolitana da Grande Vitoria;

Art. 4°, A diaria, concedida por dia de deslocamento, assim entendido o periodo
de 24 (vinte e quatro) horas, contadas da partida do servidor, destina-se a
indeniza-lo pelas despesas com alimentagéo, hospedagem e deslocamento.

§ 1°. O servidor fara jus:

| - Ao valor integral da diaria quando o periodo de deslocamento for igual ou
superior a 12 (doze) horas; ou

Il - A metade do valor da diaria quando o periodo de deslocamento for superior
a 4 (quatro) horas e inferior a 12 (doze) horas.

§ 2°. Para fins de afericao das diarias de afastamento, sera considerado o horario
de partida do servidor ao Municipio de Cariacica.

Art. 5°. Nao sera concedida diaria de deslocamento quando:

| - O periodo de deslocamento for igual ou inferior a 4 (quatro) horas, ocorrer
durante a jornada normal de trabalho do servidor e ndo demandar destes gastos
com alimentagao, hospedagem e deslocamento;

Il - O deslocamento ocorrer dentro da regido metropolitana da Grande Vitdria;

lll - As despesas com o deslocamento forem custeadas pelo Municipio, pelo
Estado pelo Governo Federal ou por pessoas Juridicas de Direito Privado, e que
seja fornecido ao servidor 3 (trés) refeigdes diarias, acomodagado em hotel ou
similar e transporte do servidor;

IV - O periodo de deslocamento for iniciado ou finalizado aos sabados, domingos
ou feridos, exceto quando devidamente justificado pelo ordenador de despesas.

Art. 6°. As diarias serao concedidas pelos ordenadores de despesas do érgao
em que o servidor estiver lotado, apds prévia aprovacio da despesa pelo Comité
de Controle Orgcamentario e Financeiro- CECOF.

§ 1°. Nos casos em que o deslocamento do servidor se fizer necessario em
virtude de eventos extraordinarios, nos termos deste Decreto, ndo sera exigida
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a prévia aprovagao da despesa, sendo obrigatéria a submisséo da prestacéo de
contas do servidor ao referido Comité, que aprovara ou ndo a mesma.

§ 2° Havendo qualquer divergéncia na prestacao de contas, tal 6érgdo devera
notificar o ordenador de despesas responsavel pela concessao de diarias, para
que este sane as irregularidades identificadas.

Art. 7°. O processo de concessao de diarias de deslocamento sera iniciado de
oficio pelo ordenador de despesas do érgédo em que o servidor estiver lotado ou
por requerimento do préprio servidor a ser beneficiado.

§ 1°. O processo de concessao de diarias de deslocamento devera ser aberto
nos 10 (dez) dias que antecedem a viagem, ressalvada a concesséo de diarias
em virtude de eventos extraordinarios, ocasido em que o0 processo podera ser
aberto no curso do deslocamento do servidor ou nos 03 (trés) dias posteriores
ao seu retorno.

§ 2°. O prazo constante no paragrafo anterior podera ser inobservado, desde que
o ordenador de despesas fundamente o motivo.

§ 3°. E facultado solicitar, em um mesmo processo administrativo, a concessao
de multiplas diarias de deslocamento, desde que haja identidade de objetivos
entre estas.

§ 4°. O processo de concessao de diarias de deslocamento devera ser instruido
com os seguintes documentos:

| - Requerimento de solicitagdo de diarias, conforme previsto no anexo Il deste
Decreto;

Il - Descricao objetiva do motivo e do destino do deslocamento, devendo ser
demonstrada a compatibilidade entre os motivos do deslocamento e o interesse
publico;

[l - Analise e aprovagao do requerimento pelo ordenador de despesas, nos
casos de requerimento protocolado pelo préprio pelo servidor a ser beneficiado;
IV - Comprovacgao da existéncia de dotagcdo orcamentaria e saldo de empenho
para a realizagao da despesa;

V - Documentos que demonstrem a realizacdo do evento ordinario, a ocorréncia
de evento extraordinario, a necessidade de representacdo do municipio junto a
outros 6rgéos publicos.

§ 5°. Compete ao servidor a ser beneficiado pela diaria de deslocamento, ou ao
ordenador de despesas, demonstrar que o deslocamento temporario do servidor
tem por finalidade atender ao interesse publico, direta ou indiretamente.

Art. 8°. Os valores das diarias devidas pelo deslocamento dos servidores
municipais, nos termos constantes neste Decreto, sdo os fixados na tabela
constante no anexo | deste Decreto.
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§ 1°. O servidor municipal, quando convocado para assessorar o Prefeito, o Vice-
Prefeito ou aos Secretarios Municipais em viagens a servigo, fora da regiao
metropolitana da Grande Vitéria, fora do Estado do Espirito Santo ou
Internacionais, fara jus a diaria de valor idéntico a devida a tais cargos.

§ 2°. Os servidores municipais, independentemente do cargo ocupado, quando
se deslocarem para a Capital do Pais ou para as capitais de estados terdo
acrescido a diaria que |Ihe é devida a importancia de 20% (vinte por cento).

§ 3°. Quando o retorno da viagem for apds as 18h o servidor tera direito ao
acréscimo de 50% do valor correspondente a diaria.

§ 3°. Nenhum servidor podera receber a titulo de diarias de deslocamento,
quantia superior a 15 (quinze) diarias mensais.

Art. 9°. A diaria de deslocamento sera paga sempre antes do inicio da viagem,
em parcela unica, exceto no caso da ocorréncia de evento extraordinario.

Art. 10. Sendo cancelado o evento que fundamentou a concessao da diaria de
deslocamento, devera o servidor beneficiado devolver os valores recebidos a
titulo de diarias no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, caso estes ja tenham
sido creditados em sua conta.

Art. 11. O servidor municipal que receber diarias de deslocamento fica obrigado
a prestar contas da importancia recebida.

§ 1°. As contas deverao ser prestadas pelo servidor beneficiado no prazo de 10
(dez) dias corridos, contados da data do primeiro dia util subsequente a sua
chegada ao territoério do municipio de Cariacica.

§ 2°. A prestacdo de contas devera ser realizada através do preenchimento do
Relatério de Prestacdo de Contas de Diarias, constante no Anexo Il deste
Decreto, devendo ser anexo ao mesmo os seguintes documentos:

| - Relatério detalhado contendo documentagcdo comprobatéria de sua
participacao (original ou copia) no evento para a qual a diaria foi concedida,
descrevendo, de maneira resumida, os assuntos abordados, a avaliacdo do
beneficiado sobre o evento e como sua participagdo neste evento contribuira
para o Municipio de Cariacica

Il - Original ou copia do certificado de conclusao, certificado de participagao,
declaracdo de comparecimento, atas de reunido, cracha de identificacdo, bem
como demais documentos habeis a comprovar a participagao do beneficiado no
evento, quando for o caso.

§ 3°. O servidor beneficiado que deixar de prestar contas das diarias recebidas
ficara sujeito a aplicacdo das sancdes previstas na Lei Complementar Municipal
n°® 029/2010.
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Art. 12. Quando as diarias de deslocamento forem concedidas para que o
servidor participe de cursos, capacitagdes, seminarios, congressos e demais
eventos de natureza instrutoria, devera ser apresentado pelo servidor diploma,
certificado de conclusao ou certificado de participagao, bem como qualquer outro
documento que ateste que este participou de 100% (cem por cento) da carga
horaria estipulada para o curso.

Paragrafo unico. Nao ocorrendo a comprovagao de participagcao integral no
evento, o servidor beneficiado ressarcird ao erario os valores proporcionais
referentes as inscricbes pagas para o evento e as diarias concedidas.

Art. 13. A concessao de diarias restringir-se-a ao periodo do exercicio financeiro.

Art. 14. O ordenador de despesas que pagar diaria em desacordo com as
normas estabelecidas neste Decreto respondera, solidariamente, pela reposi¢cao
imediata da importancia paga, pelo custo das passagens e por outras despesas,
sem prejuizo das demais medidas administrativas cabiveis.

Paragrafo unico. Fica sujeito a aplicacdo das sangdes estatutarias, sem
prejuizo das sangdes penais aplicaveis, aquele que indevidamente autorizar,
creditar, pagar ou atestar falsamente a realizagdo de viagem, sem prejuizo das
demais sancdes previstas.

Art. 15. Os dados referentes ao pagamento de diarias deverao ser
disponibilizados no Portal da Transparéncia do Municipio de Cariacica.

Art. 16. As diarias concedidas aos servidores municipais nao integrarao, sob
qualquer hipotese ou argumento, seus proventos, constituindo-se tal beneficio
como indenizagao de natureza transitéria.

Art. 17. Compete aos ordenadores de despesas do Municipio de Cariacica
observar o regramento contido neste Decreto e zelar por seu efetivo
cumprimento.

Art. 18. E vedado a administrac&o publica municipal, direta ou indireta, conceder
diarias de deslocamento a de terceiros ndo pertencentes ao quadro de
servidores do municipio.

Art. 19. Os valores previstos na tabela constante no Anexo | deste Decreto seréo
reajustados anualmente, com base no Indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo Especial - IPCA-E.

Art. 20. A Secretaria Municipal de Financas verificara, por intermédio da
Coordenacao de Prestacdo de Contas, o exato cumprimento do disposto neste
decreto e, se constatado a inobservancia das condigbes e regras nele
estabelecidas, denunciara o pagamento das importancias indevidas a autoridade
competente, a qual determinara a apuragao da responsabilidade.
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Art. 21. Este Decreto entra em vigor da data de sua publicagao.
Art. 22. Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente o Decreto

Municipal 75, de 29 de abril de 2015.

Cariacica - ES, 13 de marcgo de 2023.

EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR
Prefeito Municipal

SHYMENNE BENEVICTO DE CASTRO
Secretaria Municipal de Governo e Recursos Humanos

CARLOS RENATO MARTINS
Secretario Municipal de Finangas

PROC. ELETRONICO: 6350/2023
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ANEXO |

VALORES DAS DIARIAS

VALORES
CARGOS
DESLOCAMENTO | DESLOCAMENTO | DESLOCAMENTO
NO ES FORA DO ES INTERNACIONAL
SECRETARIOS
MUNICIPAIS E R$ 319,00 R$ 478,00 R$ 650,00
ASSIMILADOS
SERVIDORES
EFETIVOS E R$ 240,00 R$ 398,00 | = seemeeeeeeeee-

COMISSIONADOS
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ANEXO I
SOLICITAGAO DE DIARIAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

i

ﬂ ey
| SOLICITAGAO DE DIARIAS
| Secretaria f Unidade Administrativa
I
| Servidor | Matriculs
I I
| canga / Fungda [ Simboala
I I
[ CPF | RG [ Banco [ Agincia [ Conta Corrente
I I I I I
| Dados da Miageen { Meio de Transporte § 1- AVIAD 2 - ONIBUS 3 — VEICULO MUNICIPAL /4 — OUTROS SERVICOS — | Assinade com X |
- VEICULD
| | 1- AvIAD | | 2-BNiBUS | P —— | | 4- OUTROS SERVICOS
[ Itinerario | PrevisSo de Partida | Previsio de Chegada
| Saits [ ue | Desting [ e | Data | Horas | Data | Haras
I [ [ I I I
| Finalidade da Viagem | Assinale com X )
[ | sEmugo DE INTERESSE DA ADMMISTRACAD [ [ AconPARIHAR SECRETARIC EELT
[ | wsmaTECHics | [ AcOMPARIAR CHEFIA [ [ cumso
[ | AcoMPAMIAR PREFEITO f VICE-PREFEITO [ | consREsso [ [ TREINARENTD
PALESTRA DESLOCAMENTC EM

| | ENCONTRO TECMICD § ADMINISTRATIA | | | REPRESENTACAD
| Unidade Competente — Didrias
| Ouantidade | Valor [RS] | Meréscimos(RS] | TotalR$) | Dotagio Orcamertaria | Elemento Despasa
I I I I I I
| Passagem Partida | Passagem Retorno | |
| S | | o | alor (RS) Dotagdo Orgamentaria Elemento Des pesa
I I I I I I I
| Instituigia [ NE]
I I
I I I I I
| Ajuda Transporte | Assinale com X | | Valer (RS) | Dotagio Orcamentaria | Elemento Despesa
T || mio I I I
| Prefeito / Secretario

HEG 70 Data, Assinatura e Carimbo

AUTORIZO. ENCAMINHO SOUCITACAD A CECOF PARA ANALISE.

! !
CECOF - Parecer

AUTORIZO SOLICTACAD, ENCAMINHO PARA RESERVA DE Data, Assinatura = Carimbe

DOTACAD ORCAMENTARLL, EMPENHO E DEMAIS PFROVIDENRCIAS

NECESSARIAS.
I
|| nBoauToRizo soucacho. / /
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ANEXO il

MODELO DE PRESTAGAO DE CONTAS DE DIARIAS

|

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PRESTAGAO DE CONTAS DE VIAGEM

| Secretaria / Unidade Administrativa | Processa K2
I
Servidor | Patricula
I
Cargn | Fungdo | Simbolo
I

Relatdrio Resumo da Programaciio | Atividade

N

Dotumentos Anesados |l nale com X |

| COMPROVANTE DE UTILZACED DA PASSAGER

I
I
|
| | CERTIFICADO DO CURSD OU DOCUMENTO COMPROBATCRIO
|
I
I

Alteragdes ocarridas na programaio

Servidor (Data, Assinatura e Carimbo)

i /

Chefia Imediata (Data, Assinatura e Carimbo)

| RESERVADO & UINIDADE ADRIMISTRATIVA

| A Secretaria Municipal de Financas [ Data, Carimbo e Assinatura)

RESERVADD A SECRETARLA MUNICIPAL DE FINANCAS - SEMFI

| SEMFI (Data, Carimbo e Assinatura)
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o 7
DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
Cariacica-ES, quinta-feira, 16 de margo de 2023

|| DECRETOS ||

*DECRETO N° 035, DE 13 DE MARCO DE 2023
REGULAMENTA O ART. 115 DA LEI COMPLEMENTAR N°© 29, DE 15 DE ABRIL DE 2010 E REVOGA O
DECRETO MUNICIPAL 75, DE 29 DE ABRIL DE 2015.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA - Estado do Espirito Santo, no uso das atribuigdes legais que lhe
sdo conferidas pelo artigo 90, inciso IX da Lei Organica Municipal de Cariacica;
CONSIDERANDO o permissivo contido no art. 115 da Lei Complementar Municipal n° 29, de 15 de abril de
2010;
CONSIDERANDO a necessidade de instituir procedimentos efetivos para a concessdo de didrias aos
servidores municipais, quando do deslocamento destes no interesse publico;

DECRETA:

Art. 10, Este Decreto estabelece as normas e procedimentos para concessdo de diarias aos servidores
pertencentes a administracdo direta e indireta do Municipio de Cariacica.
Art. 20, O servidor da Administracdo Publica Municipal que se deslocar, temporariamente, a servico ou
para participar de evento, ordinario ou extraordinario, de interesse do Poder Executivo Municipal localizado
fora da regido metropolitana da Grande Vitdria, fara jus a percepgdo de diarias, apos prévia autorizagdo
do Ordenador de Despesas e do Comité Especial de Controle Orgcamentario e Financeiro - CECOF.
Paragrafo Unico. Consideram-se servidores publicos, para os fins deste Decreto:
I - Servidores publicos titulares de cargo de provimento efetivo ou servidores ocupantes de cargos em
comissao;
II - Agentes politicos;
111 - servidores admitidos em carater temporario;
IV - Servidores cedidos por convénio ou permutados para prestar servigco no Municipio de Cariacica.
Art. 39, Para os fins deste Decreto considera-se:
I - Ordenador de despesas: agente politico responsavel por autorizar o pagamento de despesas com
recursos publicos;
II - Beneficiario: aquele servidor que realiza o deslocamento, em atendimento ao previsto no "caput" do
art. 29 deste Decreto;
III - Evento ordinario: aquele previsto dentro de um cronograma ou calendario pré-fixado, por quaisquer
dos niveis de administracdo do poder executivo, tais como capacitagdes, reuniées ordinarias previamente
agendadas, participagdo em congressos, feiras, visitas técnicas;
IV - Evento extraordinario: aquele que, por suas caracteristicas, demandem o deslocamento imediato do
servidor para regides situadas fora da regido metropolitana da grande vitéria e exijam sua permanéncia
por mais de um dia, tais como situacdo de emergéncia, estado de calamidade publica, convocagdo
extraordindria e participacdo em campanha ou agdo imprevista;
V - Deslocamento a servigo: todo aquele realizado pelo servidor para o correto desempenho de suas
atribuicOes, para sua capacitacdo profissional ou para representacdo do municipio;
VI - Pernoite: efetiva hospedagem noturna do beneficidrio fora da regido metropolitana da Grande Vitéria;
Art. 40, A didria, concedida por dia de deslocamento, assim entendido o periodo
de 24 (vinte e quatro) horas, contadas da partida do servidor, destina-se a indeniza-lo pelas despesas
com alimentacdo, hospedagem e deslocamento.
§ 19. O servidor fara jus:
I - Ao valor integral da diaria quando o periodo de deslocamento for igual ou superior a 12 (doze) horas;
ou
II - A metade do valor da diaria quando o periodo de deslocamento for superior a 4 (quatro) horas e
inferior a 12 (doze) horas.
§ 20, Para fins de afericdo das didrias de afastamento, sera considerado o horario de partida do servidor
ao Municipio de Cariacica.
Art. 59, Ndo sera concedida diaria de deslocamento quando:
I - O periodo de deslocamento for igual ou inferior a 4 (quatro) horas, ocorrer durante a jornada normal
de trabalho do servidor e ndo demandar destes gastos com alimentagdo, hospedagem e deslocamento;
II - O deslocamento ocorrer dentro da regido metropolitana da Grande Vitéria;
III - As despesas com o deslocamento forem custeadas pelo Municipio, pelo Estado pelo Governo Federal
ou por pessoas Juridicas de Direito Privado, e que seja fornecido ao servidor 3 (trés) refeicGes diarias,
acomodacgdo em hotel ou similar e transporte do servidor;
IV - O periodo de deslocamento for iniciado ou finalizado aos sabados, domingos ou feridos, exceto quando
devidamente justificado pelo ordenador de despesas.
Art. 6°. As didrias serdo concedidas pelos ordenadores de despesas do 6rgdao em que o servidor estiver
lotado, apds prévia aprovagdo da despesa pelo Comité de Controle Orcamentario e Financeiro- CECOF.
§ 1°. Nos casos em que o deslocamento do servidor se fizer necessario em virtude de eventos
extraordinarios, nos termos deste Decreto, ndo sera exigida a prévia aprovacdo da despesa, sendo
obrigatoria a submissdo da prestacdo de contas do servidor ao referido Comité, que aprovara ou ndo a
mesma.
§ 209, Havendo qualquer divergéncia na prestacdo de contas, tal drgdo devera notificar o ordenador de
despesas responsavel pela concesséo de didrias, para que este sane as irregularidades identificadas.
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Art. 79. O processo de concessdo de didrias de deslocamento serd iniciado de oficio pelo ordenador de
despesas do 6rgdo em que o servidor estiver lotado ou por requerimento do proprio servidor a ser
beneficiado.

§ 190, O processo de concessdo de didrias de deslocamento devera ser aberto nos 10 (dez) dias que
antecedem a viagem, ressalvada a concessdo de didrias em virtude de eventos extraordinarios, ocasido
em que o processo podera ser aberto no curso do deslocamento do servidor ou nos 03 (trés) dias
posteriores ao seu retorno.

§ 20, O prazo constante no paragrafo anterior podera ser inobservado, desde que o ordenador de despesas
fundamente o motivo.

§ 39, E facultado solicitar, em um mesmo processo administrativo, a concessdo de multiplas didrias de
deslocamento, desde que haja identidade de objetivos entre estas.

§ 40, O processo de concessdo de didrias de deslocamento deverd ser instruido com os seguintes
documentos:

I - Requerimento de solicitagdo de didrias, conforme previsto no anexo II deste Decreto;

II - Descrigdo objetiva do motivo e do destino do deslocamento, devendo ser demonstrada a
compatibilidade entre os motivos do deslocamento e o interesse publico;

III - Analise e aprovagdo do requerimento pelo ordenador de despesas, nos casos de requerimento
protocolado pelo préprio pelo servidor a ser beneficiado;

IV - Comprovagdo da existéncia de dotagdo orcamentdria e saldo de empenho para a realizagdo da
despesa;

V - Documentos que demonstrem a realizagdo do evento ordinario, a ocorréncia de evento extraordinario,
a necessidade de representacdo do municipio junto a outros érgdos publicos.

§ 59, Compete ao servidor a ser beneficiado pela didria de deslocamento, ou ao ordenador de despesas,
demonstrar que o deslocamento temporario do servidor tem por finalidade atender ao interesse publico,
direta ou indiretamente.

Art. 89. Os valores das didrias devidas pelo deslocamento dos servidores municipais, nos termos
constantes neste Decreto, sdao os fixados na tabela constante no anexo I deste Decreto.

§ 19, O servidor municipal, quando convocado para assessorar o Prefeito, o Vice- Prefeito ou aos
Secretarios Municipais em viagens a servico, fora da regido metropolitana da Grande Vitéria, fora do
Estado do Espirito Santo ou Internacionais, fara jus a diaria de valor idéntico a devida a tais cargos.

§ 29, Os servidores municipais, independentemente do cargo ocupado, quando se deslocarem para a
Capital do Pais ou para as capitais de estados terdo acrescido a didria que lhe é devida a importancia de
20% (vinte por cento).

§ 39, Quando o retorno da viagem for apds as 18h o servidor tera direito ao acréscimo de 50% do valor
correspondente a diaria.

§ 39. Nenhum servidor podera receber a titulo de didrias de deslocamento, quantia superior a 15 (quinze)
diarias mensais.

Art. 99, A diaria de deslocamento sera paga sempre antes do inicio da viagem, em parcela Unica, exceto
no caso da ocorréncia de evento extraordinario.

Art. 10. Sendo cancelado o evento que fundamentou a concessdo da didria de deslocamento, devera o
servidor beneficiado devolver os valores recebidos a titulo de diarias no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis, caso estes ja tenham sido creditados em sua conta.

Art. 11. O servidor municipal que receber didrias de deslocamento fica obrigado a prestar contas da
importancia recebida.

§ 10, As contas deverdo ser prestadas pelo servidor beneficiado no prazo de 10 (dez) dias corridos,
contados da data do primeiro dia Util subsequente a sua chegada ao territério do municipio de Cariacica.
§ 20. A prestacdo de contas devera ser realizada através do preenchimento do Relatério de Prestacdo de
Contas de Diarias, constante no Anexo III deste Decreto, devendo ser anexo ao mesmo 0s seguintes
documentos:

I - Relatdrio detalhado contendo documentagdo comprobatoria de sua participagdo (original ou copia) no
evento para a qual a diaria foi concedida, descrevendo, de maneira resumida, os assuntos abordados, a
avaliacdo do beneficiado sobre o evento e como sua participacdo neste evento contribuira para o Municipio
de Cariacica

II - Original ou coépia do certificado de conclusdo, certificado de participagdo, declaracdo de
comparecimento, atas de reunido, cracha de identificagdo, bem como demais documentos habeis a
comprovar a participagdo do beneficiado no evento, quando for o caso.

§ 39. O servidor beneficiado que deixar de prestar contas das diarias recebidas

ficara sujeito a aplicagdo das sangGes previstas na Lei Complementar Municipal n® 029/2010.

Art. 12. Quando as diarias de deslocamento forem concedidas para que o servidor participe de cursos,
capacitagBes, seminarios, congressos e demais eventos de natureza instrutéria, devera ser apresentado
pelo servidor diploma, certificado de conclusdo ou certificado de participagdo, bem como qualquer outro
documento que ateste que este participou de 100% (cem por cento) da carga horaria estipulada para o
curso.

Paragrafo Unico. Ndo ocorrendo a comprovacédo de participagdo integral no evento, o servidor beneficiado
ressarcira ao erario os valores proporcionais referentes as inscricdes pagas para o evento e as diarias
concedidas.

Art. 13. A concessdo de didrias restringir-se-a ao periodo do exercicio financeiro.

Art. 14. O ordenador de despesas que pagar diaria em desacordo com as normas estabelecidas neste
Decreto respondera, solidariamente, pela reposicdo imediata da importancia paga, pelo custo das
passagens e por outras despesas, sem prejuizo das demais medidas administrativas cabiveis.
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Paragrafo Unico. Fica sujeito a aplicacdo das sangOes estatutarias, sem prejuizo das sancdes penais
aplicaveis, aquele que indevidamente autorizar, creditar, pagar ou atestar falsamente a realizagdo de
viagem, sem prejuizo das demais sangdes previstas.
Art. 15. Os dados referentes ao pagamento de diarias deverdo ser disponibilizados no Portal da
Transparéncia do Municipio de Cariacica.
Art. 16. As diarias concedidas aos servidores municipais ndo integrardo, sob qualquer hipotese ou
argumento, seus proventos, constituindo-se tal beneficio como indenizagdo de natureza transitéria.
Art. 17. Compete aos ordenadores de despesas do Municipio de Cariacica observar o regramento contido
neste Decreto e zelar por seu efetivo cumprimento.
Art. 18. E vedado a administracdo publica municipal, direta ou indireta, conceder didrias de deslocamento
a de terceiros ndo pertencentes ao quadro de servidores do municipio.
Art. 19. Os valores previstos na tabela constante no Anexo I deste Decreto serdo reajustados anualmente,
com base no Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo Especial - IPCA-E.
Art. 20. A Secretaria Municipal de Finangas verificarda, por intermédio da Coordenacdo de Prestacdo de
Contas, o exato cumprimento do disposto neste decreto e, se constatado a inobservancia das condigoes e
regras nele estabelecidas, denunciara o pagamento das importancias indevidas a autoridade competente,
a qual determinara a apuracgdo da responsabilidade.
Art. 21. Este Decreto entra em vigor da data de sua publicagdo.
Art. 22. Revogam-se as disposigdes em contrario, especialmente o Decreto Municipal 75, de 29 de abril
de 2015.
Cariacica - ES, 13 de margo de 2023. )
EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR
Prefeito Municipal
SHYMENNE BENEVICTO DE CASTRO
Secretaria Municipal de Governo e Recursos Humanos
CARLOS RENATO MARTINS
Secretario Municipal de Finangas

ANEXO I
VALORES DAS DIARIAS
VALORES
CARGOS DESLOCAMENTO DESLOCAMENTO FORA DESLOCAMENTO
NO ES DO ES INTERNACIONAL
SECRETARIOS MUNICIPAIS E
ASSIMILADOS R$ 319,00 R$ 478,00 R$ 650,00
SERVIDORES EFETIVOS E R$ 240,00 R$ 398,00 | -mmmmmmmmmeee-
COMISSIONADOS
ANEXO II
SOLICITA(;Z\O DE DIARIAS
%‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE CARLACICA
= ESTADCO DO ESPIRITO SANTO
SOLICITAGCAOC DE DIARILAS
Cargo Jf FungSa Simbala
CPF RG Baroo Az drycia Conts Corrente

Dados da Wiagemn f MMeio de Transporte § 1 — AGAC 2 — GBS 5 — VEICULO MIUMICIFAL f 4 — OUTROS SERVICOS — [ Assinale com X |
3 - welouLo

1- Ao 2 - drBus PALAMBCIE AL 4 - QUTROS SERVICOS
Itinerdria PrevisSo de Partida PrevisSo de Chesada
Saics us Destino uE Dasa Horas Data Haras
ca [ i com ™)
SERVICO DE INTERESSE DA ADRMISTRACAC ACORMPAMNHAR SECRETARICH SEMITARIO
WISITA TECHICA ACORAPARHAR CHEFLA CLR=0
ACORPANHAR FREFEITS / WVICE-FREFEITO CONGRESSO TREINANMENTO
- . PALESTRA, DESLOCAMEMNTD ERA
EMCONTRO TECMICD  ADRAINIS TRATIVG LT OB A
Unidade Competente — Didrias
Crusertictade Walor {R$) Acréscimos (RS) Total (RE) DotacSo Orgamertaria Elemento Despesa |
Passagen Pactida Pasamgenm Rebonno
Dotacsa
= = walor (RS) Orgamentaria Elemento Despesa
Instituicaa e
Barco AgErcia Conta © (= or Elemento Despesa
Ajuda Transportes (_Assioale comm X | alor (RS} DotarSo Orcamentaria Elermento Despesa
SEna e

Prefeita J Secretario

Dt s siinat Carirnbos
NEAD AUTORIZO SOLCITACKD. e s = ar

AUTORIZO. ENCARMINHO SOUCITACAD & OECOF PR ARNGLISE.
r r
CECOF - Parecer
AUTORIZO  SOLICITACAD, ERNCARMINHO PARA RESERWA DE Data, Assinatura e Carimnbo
D

OTACERD ORCATMENMTARLL, ERPEMNHO E DERMAIS FROVIDERCLAS
NECESSARLAS.

NAD AUTORIZO SOLMCITACEO. i r
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ANEXO III .
MODELO DE PRESTAGAO DE CONTAS DE DIARIAS

5

e

FREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PRESTAGCAO DE CONTAS DE VIAGEM

| Secretaria / Unidade Administrativa
I
[
[
[
I
[

[ Processa N2
[
Servidor [ Platriciila
[
Corgo [ Fungdo [ Simboels
I
ta !
|
)
| Documerntos Anexados | Ssicole com X )
| | COMPROWANTE DE UTILZACAD DA PASSAGEM | |
| | CERMFICADO DO CURSO QU DOOUMENTO COMPROBATORIO [ [
[ [ [
[ I I I
[ na pr
Servidor (Data, Assinaturs « Carimba) | Chefia i Dastas, Y=
r s s £

e [Fir

[RESERWADD A SECRETARA MURNICIPAL DE FINANCAS - SERFI

| SEMFI (Data, Carimbo e Assinatura)

* Decreto republicado por ter sido publicado com incorregao.

PORTARIAS

PORTARIA/GP/N° 143, DE 14 DE MARCO

DE 2023

ALTERA PARCIALMENTE A

PORTARIA/GP/N°100/2023

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA,

ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das

atribuigdes legais que Ihe confere o artigo 90,

inciso IX e XII da Lei Orgénica Municipal,
RESOLVE:

Art. 10 Alterar o inciso I do artigo 1° da

Portaria/GP/N.© 100, de 16 de fevereiro de 2023,

passando a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 10 [...]

I - Vanusa Stefanon Maroquio - Subsecretaria
para Assuntos Pedagdgicos.
[...]
Art. 20 Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicagdo.
Art. 3° Revogam-se todas as disposicdes em
contrario.
Cariacica-ES, 14 de marcgo de 2023.

EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR

Prefeito Municipal

PORTARIA/GP/N° 147, DE 15 DE MARCO
DE 2023

NOMEIA SERVIDOR.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA,

ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das
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