PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEMGO/GAO

DECRETO N° 298, DE 25 DE OUTUBRO DE 2022

REGULAMENTA A COMISSAO
PERMANENTE DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR -
COPAD.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA — ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
no uso das atribuigées que Ihe sdo conferidas pelo artigo 90, incisos VI e XIlI, da

Lei Organica do Municipio de Cariacica,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 209, § 2°, bem assim no artigo 93, inciso
VI e paragrafo unico, e no artigo 106, caput e paragrafo unico, todos da Lei
Complementar n° 29/2010 — Estatuto dos Servidores Publicos da Administragao

Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio de Cariacica.
DECRETA:

Art. 1° A Comissdo Permanente de Processo Administrativo Disciplinar —
COPAD passa a ser regulamentada, no ambito da Administragdo Municipal
Direta, pelas normas do presente Decreto, além das disposicdes da Lei
Complementar n°® 29/2010 — Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de

Cariacica.

Art. 2°. A Comissdo Permanente de Processo Administrativo Disciplinar é
subordinada administrativa, técnica e juridicamente a Procuradoria-Geral do

Municipio, nos termos da Lei n° 4.964/2013.

Paragrafo unico. Os atos da Comissao estarao subordinados a homologacao
da Procuradoria Geral do Municipio, nos termos do § 1° do artigo 209 da Lei
Complementar n°® 29/2010.

Art. 3°. Compete a COPAD conduzir o processo administrativo disciplinar, o qual
tem por finalidade apurar a responsabilidade do servidor por infragdo praticada

lgigggm A Mario St M2 REm PR RS a8 SALR U0 B adrentEfudde! 1 900 IcP

cohely:ibehtitéado?r 88603800340034003 00RO AR NIRLGAERE Y BInado  FM T,
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves

Publicas Brasileira - ICP - Brasil. .}

fls. 19



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEMGO/GAO

no exercicio de suas atribuigdes ou relacionada com as atribuigdes do cargo no

qual se encontre investido.

Art. 4°. Os procedimentos a serem adotados pela Comissao sdo os previstos no
Titulo V da Lei Complementar n°® 29/2010.

Art. 5° A COPAD sera composta de 07 (sete) membros designados por ato do
Prefeito Municipal, mediante indicacdo do Procurador Geral do Municipio, assim

dispostos:

I — 01 (um) Presidente, escolhido entre servidores integrante da carreira de

Procurador Municipal;

Il - 01 (um) Secretario, escolhido entre servidores efetivos ou comissionados da
Administracdo Municipal Direta, com capacidade técnica para o exercicio da

funcao;

Il — 03 (trés) membros com o titulo de Bacharel em Direito, sendo 01 (um) deles

servidor efetivo da Administracao Direta Municipal,
IV — 02 (dois) membros de apoio.

§ 1° O presidente terd como suplente integrante da carreira de Procurador
Municipal designado pelo Prefeito, por indicagdo do Procurador Geral do
Municipio, o qual atuara, excepcionalmente, nos casos de auséncia,

impedimento ou suspeigao do seu titular.

§ 2° Os membros terdo como suplentes servidores da Administragao Municipal
Direta, seguindo os mesmos requisitos de investidura dos titulares, sendo
convocados, excepcionalmente, nos casos de auséncia, impedimento ou

suspeigao dos seus titulares.

§ 3° Os mandatos dos membros da COPAD vigorarao por prazo indeterminado,
podendo ser destituidos ou reconduzidos a qualquer tempo, por interesse da
Administracao.

Art. 6°. Sao atribuicbes do Presidente:
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| — Dirigir os trabalhos da Comissdo Permanente de Processo Administrativo

Disciplinar;

Il — Impulsionar o processo administrativo disciplinar, apds a instauragao pela

autoridade competente, na forma legal;
lll — Assinar as intimagdes, citagdes e demais atos da Comissao;

lll — Proferir despachos e resolver os incidentes surgidos durante o processo

administrativo disciplinar;

IV — Designar as audiéncias necessarias no curso dos procedimentos e presidir

as respectivas sessoes;

V - Participar da elaboragdo do relatério final no processo administrativo

disciplinar.
VI — Exercer outras atribuicdes afins.

Paragrafo unico. Os atos mencionados no inciso Il deste artigo poderéao ser

assinados pelo Secretario, por delegagao do Presidente.
Art. 7°. Sao atribuicdes do Secretario:

I — Organizar e manter a guarda do arquivo de documentos e processos da
COPAD;

Il — Secretariar os trabalhos da COPAD nas audiéncias e reunioes,

confeccionando as atas, os termos e demais documentos necessarios;
Il — Expedir certiddes no ambito da COPAD;

IV — Emitir intimacgdes, citacdes e demais atos da Comissao, podendo assina-los

quando autorizado pelo Presidente;

V — Executar os atos de expediente e outros que lhe forem ordenados ou delegar

a terceiros;

VI — Numerar e rubricar os autos processuais, apds a sua autuagao;

gimpem  AV- Mario Gurgel 2 NI 2 02ne PRk RplE9 L28E n SARESA 5 8 aiiterfiEfiZds! 51900 icp fls.21
Taame  cohebitRhiddador88603800340034003 00 IA08IEHRIS @RRMIRSICABHECYBMado |\t
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP - Brasil.




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEMGO/GAO

VIl — Certificar nos autos as ocorréncias necessarias;
VIII — Exercer outras atribui¢des afins.

Paragrafo unico. O Secretario ndo participara da elaboragéo do relatério final
da COPAD.

Art. 8°. S0 atribuicbes dos membros:

| — Participar das audiéncias necessarias no curso dos procedimentos,

manifestando-se quanto aos atos praticados, exercendo o voto;

Il — Participar da elaboracdo do relatério final no processo administrativo

disciplinar;
Il — Exercer outras atribuicdes afins.
Art. 9° Sao atribuicdes dos membros de apoio:

| — Realizar as diligéncias de notificagao das partes e testemunhas, bem como a

outros orgéos e autoridades que sejam determinados pelo Presidente;
Il — Exercer outras atribuigcdes determinadas pelo presidente.

Paragrafo unico: é vedado aos membros de apoio manifestar-se nos autos e

proferir voto.

Art. 10 Os membros da COPAD reunir-se-ao para a realizagdo de audiéncias ou
outras sessdes com a sua composi¢ao plena, sendo convocados os suplentes

apenas nas hipoteses mencionadas nos § 1° e 2° do artigo 5° deste Decreto.

Paragrafo unico. As reunides e sessdes da COPAD terao carater reservado e
serao registradas em atas que deverao consignar as deliberagdes tomadas e

outras ocorréncias relevantes.

Art. 11 Aos integrantes da COPAD que participarem efetivamente dos trabalhos
da Comissao, fica concedida uma gratificacdo mensal, Nivel 3, conforme
disposto no inciso Il do artigo 8°, e inciso Il do artigo 9° do Decreto n® 103/2022.

simpem V- Mario Gureel 2 NioZii02 i Paln L9 4388 R SALRES5\ESraiiteriERuAde: 51900 IcP
Taame  cohebitRhiddador88603800340034003 00 IA08IEHRIS @RRMIRSICABHECYBMado |\t
: digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves

Publicas Brasileira - ICP - Brasil. ...}..:’:::;;-::

fls. 22



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEMGO/GAO

§ 1° A gratificagdo a que se refere o caput deste artigo se constitui como
vantagem transitéria e ndo sera, sob qualquer hipotese, incorporada aos

vencimentos do cargo, ndo agregando direito ou vantagem pecuniaria.

§ 2° Para fins de pagamento da vantagem referida no caput deste artigo, o
Secretario da COPAD devera encaminhar o relatério com a participagdo dos
seus membros a Geréncia da Pagamento de Pessoal da Secretaria Municipal de
Gestado — SEMGE/GPP, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente.

§ 3°. O pagamento sera realizado no més seguinte a participagdo na COPAD,

desde que seja cumprido o disposto no paragrafo anterior.

Art. 12 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogando as
disposigdes em contrario, especialmente os Decretos n® 37/2013, 109/2013,
4/2020, 30/2021 e o artigo 13 do Decreto n° 112/2022.

Cariacica/ES, 25 de outubro de 2022.
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DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
Cariacica-ES, quarta-feira, 26 de outubro de 2022.

DECRETOS

DECRETO N° 297, DE 24 DE OUTUBRO DE 2022
PRORROGA O PRAZO DE VALIDADE DO CONCURSO PUBLICO EDITAL N© 01/2019.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das atribuicdes legais que
Ihe conferem o Art. 53 inciso III e Art. 90 Inciso IX e XIII, da Lei Orgéanica do Municipio de Cariacica;
Considerando o disposto no Art. 37, inciso III da Constituicdo Federal de 1988;
Considerando o subitem 1.2 do Edital de Abertura do Concurso Publico n® 01/2019 que prevé a
possibilidade de prorrogacdo da validade do Concurso Publico por até 02 (dois) anos;
Considerando a homologacdo em 01 de dezembro de 2020 do Concurso Publico Edital n® 01/2019;
Considerando a conveniéncia e oportunidade de se realizar a prorrogagéo, resguardando o principio da
economicidade.
DECRETA:
Art.19. A prorrogacdo por 02 (dois) anos da validade do Concurso Publico para provimento de cargos
publicos no Municipio de Cariacica, correspondente ao Edital n® 01/2019, a contar de 01 de dezembro de
2022.
Art.20. Este decreto entra em vigor em 01 de dezembro de 2022.
Art.39. Revogam-se todas as disposicdes em contrario.
Cariacica-ES, 24 de outubro de 2022.
EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR
Prefeito Municipal
JORGE EDUARDO DE ARAUJO SAADI
Secretario Municipal de Gestéo

DECRETO N° 298, DE 25 DE OUTUBRO DE 2022
REGULAMENTA A COMISSAO PERMANENTE DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR - COPAD.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA - ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das atribuices que lhe
sdo conferidas pelo artigo 90, incisos VI e XII, da Lei Orgéanica do Municipio de Cariacica,
CONSIDERANDO o disposto no artigo 209, § 2°, bem assim no artigo 93, inciso VI e paragrafo Unico, e no
artigo 106, caput e paragrafo Unico, todos da Lei Complementar n® 29/2010 - Estatuto dos Servidores
Plblicos da Administragdo Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio de Cariacica.

DECRETA:

Art. 10 A Comissdao Permanente de Processo Administrativo Disciplinar — COPAD passa a ser
regulamentada, no dmbito da Administragdo Municipal Direta, pelas normas do presente Decreto, além
das disposicbes da Lei Complementar n® 29/2010 - Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de
Cariacica.
Art. 20, A Comissdo Permanente de Processo Administrativo Disciplinar é subordinada administrativa,
técnica e juridicamente a Procuradoria-Geral do Municipio, nos termos da Lei n°® 4.964/2013.
Paragrafo Unico. Os atos da Comissdo estardao subordinados a homologacdo da Procuradoria Geral do
Municipio, nos termos do § 1° do artigo 209 da Lei Complementar n® 29/2010.
Art. 39, Compete a COPAD conduzir o processo administrativo disciplinar, o qual tem por finalidade apurar
a responsabilidade do servidor por infragdo praticada no exercicio de suas atribuicdes ou relacionada com
as atribuigdes do cargo no qual se encontre investido.
Art. 49, Os procedimentos a serem adotados pela Comissdo sdao os previstos no Titulo V da Lei
Complementar n® 29/2010.
Art. 59 A COPAD serd composta de 07 (sete) membros designados por ato do Prefeito Municipal, mediante
indicagdo do Procurador Geral do Municipio, assim dispostos:
I - 01 (um) Presidente, escolhido entre servidores integrante da carreira de Procurador Municipal;
II - 01 (um) Secretario, escolhido entre servidores efetivos ou comissionados da Administragdo Municipal
Direta, com capacidade técnica para o exercicio da fungdo;
III - 03 (trés) membros com o titulo de Bacharel em Direito, sendo 01 (um) deles servidor efetivo da
Administragao Direta Municipal;
IV - 02 (dois) membros de apoio.
§ 1° O presidente terd como suplente integrante da carreira de Procurador Municipal designado pelo
Prefeito, por indicagdo do Procurador Geral do Municipio, o qual atuard, excepcionalmente, nos casos de
auséncia, impedimento ou suspeigdo do seu titular.
§ 20 Os membros terdo como suplentes servidores da Administragao Municipal Direta, seguindo os mesmos
requisitos de investidura dos titulares, sendo convocados, excepcionalmente, nos casos de auséncia,
impedimento ou suspeigdo dos seus titulares.
§ 3° Os mandatos dos membros da COPAD vigorardo por prazo indeterminado, podendo ser destituidos
ou reconduzidos a qualquer tempo, por interesse da Administragao.
Art. 6°. Sdo atribuigdes do Presidente:
I - Dirigir os trabalhos da Comissao Permanente de Processo Administrativo Disciplinar;

EXPEDIENTE:
Gerente de Atos Oficiais — Maria de Lourdes M. Coelho, Coordenadora de Confecgéo, Registro e Expedi¢do de Atos
Oficiais — Rubiana Moreira C. Pezzin, Assessora Especial de Gabinete — Gabriela M. Reblin e Auxiliar Administrativo —
Thamires F. de Alvarenga
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DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
Cariacica-ES, quarta-feira, 26 de outubro de 2022.

11 - Impulsionar o processo administrativo disciplinar, apds a instauragdo pela autoridade competente, na
forma legal,;

III - Assinar as intimagdes, citagdes e demais atos da Comissao;

III - Proferir despachos e resolver os incidentes surgidos durante o processo administrativo disciplinar;
1V - Designar as audiéncias necessarias no curso dos procedimentos e presidir as respectivas sessoes;

V - Participar da elaboragdo do relatorio final no processo administrativo disciplinar.

VI - Exercer outras atribuigGes afins.

Paragrafo Unico. Os atos mencionados no inciso III deste artigo poderdo ser assinados pelo Secretario,
por delegacao do Presidente.

Art. 7°. S3o atribuicGes do Secretario:

I - Organizar e manter a guarda do arquivo de documentos e processos da COPAD;

II - Secretariar os trabalhos da COPAD nas audiéncias e reunides, confeccionando as atas, os termos e
demais documentos necessarios;

11T - Expedir certiddes no ambito da COPAD;

IV — Emitir intimacgdes, citagbes e demais atos da Comissdo, podendo assina-los quando autorizado pelo
Presidente;

V - Executar os atos de expediente e outros que lhe forem ordenados ou delegar a terceiros;

VI - Numerar e rubricar os autos processuais, apos a sua autuagéao;

VII - Certificar nos autos as ocorréncias necessarias;

VIII - Exercer outras atribuices afins.

Paragrafo Unico. O Secretario ndo participara da elaboragdo do relatério final da COPAD.

Art. 89, Sdo atribuicdes dos membros:

1 - Participar das audiéncias necessarias no curso dos procedimentos, manifestando-se quanto aos atos
praticados, exercendo o voto;

11 - Participar da elaboragdo do relatdrio final no processo administrativo disciplinar;

III - Exercer outras atribuicdes afins.

Art. 99 S3o atribuices dos membros de apoio:

1 - Realizar as diligéncias de notificagdo das partes e testemunhas, bem como a outros o6rgdos e
autoridades que sejam determinados pelo Presidente;

II - Exercer outras atribuicdes determinadas pelo presidente.

Paragrafo Unico: é vedado aos membros de apoio manifestar-se nos autos e proferir voto.

Art. 10 Os membros da COPAD reunir-se-do para a realizacdo de audiéncias ou outras sessbes com a sua
composicdo plena, sendo convocados os suplentes apenas nas hipoteses mencionadas nos § 1° e 2° do
artigo 59 deste Decreto.

Paragrafo Unico. As reunides e sessbes da COPAD terdo carater reservado e serdo registradas em atas que
deverdo consignar as deliberacbes tomadas e outras ocorréncias relevantes.

Art. 11 Aos integrantes da COPAD que participarem efetivamente dos trabalhos da Comissdo, fica
concedida uma gratificagdo mensal, Nivel 3, conforme disposto no inciso III do artigo 89, e inciso III do
artigo 9° do Decreto n°® 103/2022.

§ 19 A gratificacdo a que se refere o caput deste artigo se constitui como vantagem transitéria e ndo sera,
sob qualquer hipdtese, incorporada aos vencimentos do cargo, ndo agregando direito ou vantagem
pecuniaria.

§ 20, Para fins de pagamento da vantagem referida no caput deste artigo, o Secretario da COPAD devera
encaminhar o relatério com a participacdo dos seus membros a Geréncia da Pagamento de Pessoal da
Secretaria Municipal de Gestdao - SEMGE/GPP, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente.

§ 39, O pagamento sera realizado no més seguinte a participagdo na COPAD, desde que seja cumprido o
disposto no paragrafo anterior.

Art. 12 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagcdo, revogando as disposicGes em contrario,
especialmente os Decretos n® 37/2013, 109/2013, 4/2020, 30/2021 e o artigo 13 do Decreto n® 112/2022.
Cariacica/ES, 25 de outubro de 2022.

PORTARIAS

PORTARIA/GP/N° 574, DE 20 DE OUTUBRO DE 2022

CONCEDE DESAVERBAGAO DE TEMPO DE SERVIGO A SERVIDORA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das atribuigdes legais que
Ihe sdo conferidas pelo inciso IX, do artigo 90, da Lei Organica Municipal,

RESOLVE:

Art. 1° Conceder Desaverbagdo de Tempo de Servigo a servidora estatutaria Teresa da Silva - matricula
n® 35.960-7, ocupante do cargo de MaPA2 - ENSINO FUNDAMENTAL E EJA - II, lotada na Secretaria
Municipal de Educacdo - SEME, que teve sua averbacgdo pelo periodo de 03 (trés) anos, 09 (nove) meses

EXPEDIENTE:
Gerente de Atos Oficiais — Maria de Lourdes M. Coelho, Coordenadora de Confecgéo, Registro e Expedi¢do de Atos
Oficiais — Rubiana Moreira C. Pezzin, Assessora Especial de Gabinete — Gabriela M. Reblin e Auxiliar Administrativo —
Thamires F. de Alvarenga
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