DISPOE SOBRE A CONCESSAO, A APLICACAO E
A COMPROVACAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS,
NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, no uso das atribui¢bes legais que lhe sdo
conferidas pela sua Lei Orgénica, e conforme disposi¢des contidas nos Artigos 65, 68 e
69 da Lei N.2 4.320/64, Artigos 24 e 60, Paragrafo Unico da Leij n.® 8.666/93 e também
no Art. 70 da Constituigdo Estadual e,

Considerando a necessidade de disciplinar as rotinas referentes a concessao, a
aplicagé@o e a prestagao de contas dos recursos utilizados para o pagamento de
despesas a titulo de Suprimento de Fundos, no ambito do Poder Executivo Municipal;

DECRETA:

Art. 12, Excepcionalmente, a critério dos Secretarios Municipais ou Equivalentes,
podera ser concedido Suprimento de Fundos, que consiste na entrega de numerario &
Servidor efetivo ou ocupante de cargo em comissao do Governo Municipal, sempre
precedido de empenho na dotagao prépria, para o fim de realizar despesas que por sua
natureza ou urgéncia ndo possam aguardar o processo normal de execucdo, nos
seguintes casos:

| - para atender despesas eventuais, inclusive em viagens ou servigos especiais que
exijam pronto pagamento em espécie;

Il - para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas com
prestagcOes de servicos e aquisicdes de materiais as que se realizarem em quantidade
restrita para uso ou consumo imediato;

lll - para atender despesas com prestacdes de servicos e aquisicdes de materiais
ausentes temporariamente nos almoxarifados, devendo os supridos encaminharem as
solicitacbes de materiais a estes setores, para ratificagdo de suas auséncias, antes de
suas aquisicoes, exceto para as aquisicées de urgéncia e que venha trazer transtorno
ao andamento da atividade publica, cuja soma anual nao ultrapasse o limite de
dispensa de licitagdo, conforme Art. 24, inciso Il da Lei 8.666/93.

Paragrafo tnico. A requisicdo de suprimento de fundos indicard a finalidade dos
recursos solicitados em cada dotagdo orgamentaria, conforme ANEXO l, e
protocolados em nome do suprido com identificacdo da unidade atendida para
formalizagédo do processo, devendo ser encaminhado’ jao Ordenador de despesa da
pasta para autorizagao.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E PLANEJAMENTO - GAL/CAO

Art. 22, O valor do suprimento sera o constante no ANEXO V deste Decreto, devendo o
pagamento ser regulamentado pela Secretaria de Financas.

Paragrafo tnico. O responsavel pelo suprimento de fundos definird previamente os
valores a serem reservados e empenhados nas dotagdes orcamentarias destinadas as
despesas de pronto pagamento com material de consumo (339030) e/ou com
prestacdo de servicos — pessoa juridica (339039).

Art. 32 Nao sera concedido Suprimento de Fundos:

| - a responsavel por dois suprimentos;

Il - a responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo de comprovagao,
nao tenha prestado contas de sua aplicagao;

Il - o servidor sem vinculo empregaticio com o servigo publico municipal;

IV - a servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo ou que tenha sido
declarado em alcance;

V - a servidor que tenha a seu cargo a guarda ou utilizagao do material a adquirir, salvo
quando ndo houver na reparticao outro servidor, devidamente justificado;

VI - a servidor que exerc¢a as fungdes de ordenador de despesa;

VIl - o servidor responsavel pelo setor financeiro;

VIII - o servidor em licenga, em férias ou afastado.

Art. 4°. E vedada a utilizagdo de Suprimento de Fundos para:

| - aquisicdo de material permanente ou outra mutagdo patrimonial classificada como

despesa de capital;

Il - aquisicdo de bens ou servicos de maneira que possa caracterizar fracionamento de
despesa;

[l - aquisicao de bens ou servigos para 0s quais existam ou devam existir contratos de
fornecimento;

IV - assinatura ou aquisicdes de livros, revistas, jornais e periddicos, assim como
cartdoes, brindes, medalhas, troféus, doces, refrigerantes, bebidas alcodlicas, convites,
flores, e outros dispéndios congéneres;

V - pagamento de diarias;

VI - pagamento de combustivel em automével particular;

VIl - pagamento de qualquer despesa ou servico em bem de particular;
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VIl - pagamento de despesa realizada em data anterior a de concessao do suprimento
e posterior ao prazo de aplicagéao.

Paragrafo Unico. Para atendimento as prestacoes de servicos com copias diversas,
serd necessaria a autorizacdo da Gerencia de Apoio Logistico da Secretaria Municipal
de Gestao e Planejamento.

Art. 52. Os pagamentos serdo efetuados mediante depdsito em conta corrente
especifica, através do sistema informatizado, em nome do suprido, aberta no CNPJ da
Unidade Gestora executante, exclusivamente para movimentagdo dos valores de
suprimento de fundos, sendo vedado o depésito em conta bancaria pessoal.

Art. 62. O Suprimento de Fundos ndo podera ter aplicacdo diversa daquela
especificada no formuldrio de concessdo e na nota de empenho, bem como nas
normas dispostas neste Decreto.

Art. 7°. Os comprovantes de despesas, exceto cupons fiscais, serdo sempre emitidos
em nome da Prefeitura Municipal de Cariacica, CNPJ. 27.150.549/0001-19, em original,
e ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes, valor ilegivel, ndo sendo admitidos
em hip6tese alguma, recibos, segundas vias, fotocdpias, ou qualquer outra espécie de
reprodugdo, nem complemento de preenchimento posterior.

| - O material adquirido ou o servico prestado serd atestado no verso do proprio
comprovante de despesa, por outro servidor que ndo seja o titular (responséavel) pelo
adiantamento, devidamente identificado.

Il - Para comprovacdo das despesas realizadas, somente serdo aceitos documentos
fiscais em original, e ou nota fiscal eletrénica, os quais deverdo constar, claramente, a
discriminacdo do material fornecido ou do servigo prestado, ndo se admitindo
discriminacdo genérica ou o emprego de abreviaturas que impegam a clara
identificacdo do objeto da despesa, com preenchimento completo de todos os campos.

Ill - Nao serao aceitos documentos fiscais emitidos apos a data limite estabelecida para
sua emissao, impressa, n0S mesmos.

IV - No pagamento de despesas referentes a prestagdo de servigos através de notas
fiscais avulsas deverdo ser anexados os comprovantes dos recolhimentos dos
impostos devidos.

Paragrafo Unico - Os documentos fiscais emitidos para os érgdos e unidades da
Secretaria de Saude, serdo em favor ao FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE, CNPJ n.2
13.917.136/0001-02, em original, e ndo poderédo conter rasuras, emendas, borrdes,
valor ilegivel, ndo sendo admitidos em hipotese alguma, recibos, segundas vias,
fotocopias, ou qualquer outra espécie de reproducéo, nem complemento de
preenchimento posterior.
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Art. 82. O prazo para aplicagdo dos recursos serd de 60 (sessenta) dias apOs sua
concessao.

I. A contagem do prazo estabelecido neste artigo iniciar-se-4 no dia do depdsito
bancario, devendo o suprido verificar a movimentagao ocorrida.

Paragrafo Unico. Ndo se cumprindo a obrigagdo da aplicagdo dentro do prazo
estabelecido na requisi¢cdo, este poderd ser prorrogado por 30 (trinta) dias corridos,
através de autorizacédo nos autos, procedida pelo Coordenador de Tomada de Contas
da Geréncia de Contabilidade da Secretaria Municipal de Financas.

Art. 92. O servidor que receber o Suprimento de Fundos € obrigado a prestar contas de
sua aplicacdo, no 6rgdo de origem, em até 20 (vinte) dias corridos, apdés o término do
prazo de aplicagdo estabelecido na requisicdo, sujeitando-se a tomada de contas
especial a ser realizada pela Secretaria de Municipal de Controle e Transparéncia,
assim como desconto em folha de pagamento dos valores devidos, conforme previsto
no Estatuto dos Servidores Municipais, se nao o fizer no prazo fixado.

§ 1°. A contagem do prazo estabelecido neste artigo iniciar-se-4 no dia posterior ao
final do prazo para utilizagao, devendo o suprido verificar a movimentagao ocorrida.

§ 22. A prestagdo de contas devera ser anexada pelo suprido no mesmo processo por
onde originou a liberagdo do suprimento, conforme ANEXO Il e lll, com todas as folhas
devidamente, numeradas assinadas € identificadas.

§ 3° A comprovacdo serd submetida ao Ordenador de despesas da pasta para
verificacdo, acompanhamento e fiscalizagdo e aprovagao da utilizagdo destes recursos,
com aquisicdes de materiais de consumo e prestagOes de servigos realizados, quanto a
sua finalidade precipua que é a EXCEPCIONALIDADE / URGENCIA / EMERGENCIA,
constatada no ato da Prestacdo de Contas, devendo, posteriormente, encaminhar os
autos a Geréncia de Contabilidade da Secretaria de Finangas, para andlise das
despesas, havendo alguma discordéancia, devolvera ao ordenador da despesa de cada
secretaria, e ou equivalente, para nova analise, da prestacdo de contas, apdés o mesmo
retornara para baixa de responsabilidade dos valores recebidos pelo suprido.

§ 4°. Quando ocorrer impugnagao ou glosa, a Coordenacdo de Tomada de Contas da
Geréncia de Contabilidade comunicara ao responsavel pelo suprimento, através do
6rgao de origem, para que no prazo de 10 (dez) dias uteis, se justifique ou recolha o
valor glosado.

§ 5°. As prestagdes de contas impugnadas pela Geréncia de Contabilidade/Ordenador
da Despesa serdo encaminhadas a Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia,
para andlise dos procedimentos adotados, podendo para alteragdo dos fatos e
instrucdo processual, proceder diligencia ou adotar quaisquer providéncias
administrativas necesséarias para apuracdo das responsabilidades e imposicdo das
penalidades cabiveis.

§ 62. Compete a Geréncia de Contabilidade da Secretaria Municipal de Finangas,
informar a Geréncia de Pagamento de Pessoal, na Secretaria Municipal de Gestao e
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Planejamento, para adogdo das providéncias necessarias, caso o servidor esteja em
alcance.

§ 7°. Ocorrendo gasto a menor do numerario, o saldo devera ser restituido ao erario
municipal, e ocorrendo gasto a maior, ndo havera restituicao ao suprido.

§ 82. Devera ser utilizado um ANEXO Il para cada elemento de despesa, consumo ou
servico, € um ANEXO Il para cada comprovante de despesa, nao sendo permitido
qualquer alteragé@o desses formularios.

§ 92 Deverdo ser anexados extratos bancarios para verificagdo da movimentagao
ocorrida na conta corrente no periodo de aplicagao, devendo o saldo constar zerado ao
final de cada aplicacao.

§ 10. Para despesas com reparos em bens patrimoniais, deverdo ser informados os
respectivos numeros de registros dos mesmos nos documentos fiscais respectivos,
devendo o suprido ratificar a informag¢ao no setor competente, antes de encaminhar a
prestacédo de contas a Coordenagdo de Tomadas de Contas de Contas.

§ 11. Apds aprovacdo da prestagdo de contas, a Geréncia de Contabilidade devera
encaminhar os autos ao Almoxarifado Central para registros de entrada e saida dos
materiais adquiridos.

§ 12. As importancias aplicadas até 31 (trinta e um) de dezembro deverdo ser
comprovadas de acordo com o prazo estabelecido pelo Decreto de Encerramento de
Exercicio, alterando assim os prazos de aplicacao e prestacao de contas do recurso.

Art. 10. Os pagamentos efetuados com inobservancia das disposigoes destas normas
serdao glosados e langados a responsabilidade pessoal do suprido.

§ 1°2. Nao serdo aceitos pagamentos utilizando-se cartdes de crédito, débito ou
cheques particulares, devendo os mesmos ser efetuados através do Cartdo Pessoa
Juridica aos fornecedores e prestadores de servigos, nos valores exatos dos
documentos fiscais.

§ 22, Excepcionalmente, podera ocorrer saque na conta corrente bancaria para efetuar
pagamentos em espécie, ndo podendo cada saque ultrapassar o valor de R$ 200,00
(duzentos reais), para despesas miudas até este valor, devidamente comprovadas nos
balancetes.

§ 32 Serd de inteira responsabilidade do suprido a manutengdo do Cartdo Pessoa
Juridica, disponibilizado sob sua guarda, cabendo a este a obrigatoriedade do
pagamento de taxa para emissdo de segunda via caso haja perda, quebra ou extravio
do mesmo.

Art. 11. Se a prestacao de contas nao puder ser feita pelo titular, por motivo de saude,
forga maior ou falecimento, fica o titular da Secretaria ou 6rgéo equivalente responsavel
pela apresentagdo da mesma. /
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Paragrafo Unico. O titular da Secretaria ou 6rgdo equivalente ficara responsavel em
comunicar a Coordenacdo de Tomada de Contas, da Geréncia de Contabilidade, da
Secretaria de Finangas, quando do desligamento do titular do pronto pagamento, tdo
logo ocorra, em virtude de exoneragao, demissdo, aposentadoria ou qualquer outro da
aplicagao dos recursos.

Art. 12. Este decreto entrarda em vigor a partir da sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario, especialmente o Decreto N.? 032, de 25 de janeiro de 2014.

Cariacica-ES, 12 de fevereiro de 2015.
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Secretario de Financgas
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REQUISICAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS 2015 — ANEXO |

| Responsavel pela Aplicagao

NOME:

ORGAO:

SETOR:
CPF:
TELEFONES:

CONTA
CORRENTE:

\ Dotagdo Orgamentdria e Valores

* Classificagao Funcional:

3.3.90.30.96 - MATERIAL DE CONSUMO R$

3.3.90.39.96 - OUTROS SERV. TERCEIROS - P. JURIDICA R$
TOTAL R$

ASSINATURA DO REQUISITANTE

Autorizacao do Secretario ou Equivalente

Em, / /2015.
Autorizo a emissao da nota de empenho,

liquidacao e posterior pagamento conforme
solicitado acima.

ORDENADOR DE DESPESAS

h A g
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PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUND

Responsavel pela Aplicagao

OS - ANEXO Il

NOME: DESPESA
SETOR:
Relagdo de Pagamentos
DATA N2 DOC CREDOR VALOR (R$)

VALOR RECEBIDO|

VALOR UTILIZADO

SALDO NAO APLICADO]

Assinatura do(a) Requisitante

Ordenador de Despesas

T T e T R T
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
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JUSTIFICATIVA — ANEXO Il

IDESPESA: F

COMPROVANTE FISCAL N&..:
DATA DO COMPROVANTE....:
VALOR DO COMPROVANTE..:
JUSTIFICATIVA.....ccccrrnneaait
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PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS - ANEXO IV

Requisic¢ao do
Almoxarifado Central

Referente a nota fiscal N°

e
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VALORES DE SUPRIMENTO DE FUNDOS BIMESTRAIS
ANEXO V

Tabela: 1

ORGAOS VALORES EM 2015
Gabinete do Prefeito 1.000,00
Gabinete do Prefeito - Assessoria de Eventos 3.500,00
Procuradoria Geral 500,00
Secretaria Municipal de Gestao e Planejamento 1.000,00
Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia 500,00
Secretaria Municipal de Finangas 1.000,00
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social 19.200,00
Secretaria Municipal de Cultura 500,00
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer 500,00
Secretaria Municipal de Desenvolvimento da Cidade e Meio

. 1.000,00
Ambiente
Secretaria Municipal de Educacao 5.000,00
Secretaria Municipal de Saude 8.000,00
Secretaria Municipal de Saude - Unidades de Saude 37.200,00
Secretaria Municipal de Agricultura 500,00
Secretaria Municipal de Infraestrutura 1.000,00
Secretaria Municipal de Seguranca Publica e Defesa Social 500,00
TOTAL 80.900,00

Tabela: 1-A
A SEMDES Devera proceder a distribuicdo de valores, a saber:

ORGAOS VALORES EM 2015
SEMDES GABINETE 2.500,00
SEMDES - Viagens Emergenciais de Demanda Judicial 1.200,00
CASA DE ACOLHIDA 11 2.000,00
CONSELHO TUTELAR L, I, Il IVe V 4.000,00
CASA DOS CONSELHOS 1.500,00
CRAS I, 11, I, IV, V, VI, Vil e VIII. 4.000,00
SAN - Seguranca Alimentar 2.000,00
CREAS 2.000,00
TOTAL 19.200,00
Tabela: 1-B

A SEME devera proceder a distribuicdo de valores, a saber:

ORGAOS VALORES EM 2015
Geréncia Administrativa 1.000,00
Subsecretaria Pedagégica 1.000,00
Geréncia de Educacao Cidada 1.000,00
Geréncia de Planejamento 1.000,00
Geréncia Educacao Integrada 1.000,00
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[TOTAL

5.000,00 |

Tabela: 1-C

A SEMUS devera proceder a distribuicdo de valores para gabinete da saude, a saber:

ORGAOS VALORES EM 2015
GABINETE 1.000,00
CENTRO DE CONTROLE DE ZOONOSES 1.000,00
CENTRO DE REFERENCIA DST/AIDS 1.000,00
CONSELHO DE SAUDE 1.000,00
FARMACIA POPULAR 1.000,00
PROGRAMA SAUDE DA FAMILIA 1.000,00
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 1.000,00
VIGILANCIA SANITARIA 1.000,00
TOTAL 8.000,00
Tabela: 1-D
A SEMUS devera proceder a distribuigdo de valores para as unidades de saude, a
saber:
ORGAOS VALORES EM 2015
PA. INFANTIL 3.000,00
POLICLINICA ITACIBA 3.000,00
PA. TREVO 3.000,00
US. ALTO BOA VISTA 800,00
US. ALTO LAGE 800,00
US. BELA AURORA 1.200,00
US. BELA VISTA 1.600,00
US. BOM PASTOR 800,00
US. CAMPO VERDE 800,00
US. CARIACICA SEDE 1.000,00
US. ITAPEMIRIM 800,00
US. JARDIM AMERICA 1.200,00
US. JARDIM BOTANICO 800,00
US. JARDIM CAMPO GRANDE 800,00
US. MUCURI 800,00
US. NOVA BRASILIA 800,00
US. NOVA CANAA 800,00
US. NOVA ROSA DA PENHA | 1.600,00
US. NOVA ROSA DA PENHA Il 800,00
US. NOVO BRASIL 800,00
US. OPERARIO 800,00
US. ORIENTE 800,00
US. PADRE GABRIEL 800,00
US. PORTO SANTANA 1.200,00
US. RIO MARINHO 800,00
US. SANTA BARBARA 800,00
US. SANTA FE 1.200,00
US. SANTA LUZIA 800,00

Tel.: (27) 3354-5807
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US. SANTANA 800,00
US. SAO FRANCISCO 800,00
US. SAO GERALDO 800,00
US. SOTELANDIA 800,00
US. VALPARAISO 800,00
US. VILA GRAUNA 800,00
TOTAL / 37.200,00
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DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
Cariacica (ES), sexta-feira, 13 de Fevereiro de 2015.

LEI N°. 5340 DE 12 DE FEVEREIRO DE
2015

DECLARA DE UTILIDADE PUBLICA O GRUPO
BENEFICIENTE DA GRANDE CARIACICA.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicGes legais, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte lei:
Art. 1°. Fica declarada de utilidade publica para
todos os fins de direito, o “"Grupo Beneficente
da Grande Cariacica”, com sede na Rua Nossa
Senhora da Penha n°® 1152, Porto de Santana,
Cariacica-ES, CEP 29,151-325, inscrita no CNP)
sob o n® 07.284.306/0001-66.
Art. 2°, A concessiondria se compromete a zelar
pelo titulo nos termos da legislagdo vigente
durante sua existéncia.
Art. 3°. Esta lei entra em vigor na data de sua
publicagao.
Art. 49,
contrario.
Cariacica - ES, 12 de fevereiro de 2015.

GERALDO LUZIA DE OLIVEIRA JUNIOR

Prefeito Municipal

Revogam-se as disposicoes em

LEI N°. 5341 DE 12 DE FEVEREIRO DE
2015

FICA O EXECUTIVO MUNICIPAL AUTORIZADO A
INSTITUIR A SEMANA  MUNICIPAL DE
PREVENCAO E DIAGNOSTICO DO CANCER
INFANTIL A SER REALIZADA ENTRE OS DIAS 23
A 29 DE NOVEMBRO DE CADA ANO, NO
MUNICIPIO DE CARIACICA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicbes legais, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte lej:
Art. 1° O executivo municipal, estd autorizado a
instituir no dmbito do municipio de Cariacica, a
“Semana Municipal de Prevencdo e Diagndstico
do Céncer Infantil” a ser realizada entre os dias
23 a 29 de novembro de cada ano, no

municipio de Cariacica, e d& outras
providéncias.

Pardgrafo Gnico. Competira & Secretdria
Municipal de Sadde, adotar todas as

providéncias necessarias & plena consecucgdo da
"Semana Municipal de Prevencdo e Diagndstico
do Cancer Infantil”.

Art. 29 O programa instituido por esta lei tem
por finalidade prevenir, diagnosticar, tratar e
reabilitar a crianga com céncer ou aquelas com
riscos de desenvolverem a doenca quando
chegarem a fase adulta, além das sequintes
diretrizes:

I - qualificar a assisténcia e promover a
educacdo permanente dos profissionais de
saude de nivel superior e os de nivel técnico
envolvidos com a implantacdo e a
implementagdo da "Semana Municipal de
Prevencdo e Diagnostico do Cancer Infantil";

II - orientar a populagac sobre os sinais e
sintomas da doenca, com vistas ao controle dos
fatores de riscos para o cancer infantil;

IIT - fomentar campanhas educativas e
permanentes sobre os beneficios do diagnostico
precoce;
IV - proporcionar permanentemente, por meio
de campanhas educativas, a redugdo e o
controle de fatores de risco para o cancer
infantil,
V' - promover pesquisa bdsica e aplicada,
oferecendo apoio técnico e material aos
pesquisadores e as instituigdes municipais que
cuidem do cancer infantil;
VI - criar um banco de dados em meio digital,
contendo todas as informacgdes e pesquisas
realizadas com as instituicdes municipais que
cuidam de criangas com cancer infantil, para
pronta consulta e fiscalizagdo dos agentes
publicos;
VII - instituir ou apoiar oficinas com programas
recreativos, culturais, educacionais e de lazer,
com vistas a necessidade da adocdo de habitos
saudaveis para prevencdo do cancer infantil e
melhorar o auxilio terapéutico das criancas em
tratamento.
Paragrafo Unico. Fica assequrada a participagao
do setor privado para a realizacdo dos eventos
da "Semana Municipal de Prevencio e
Diagndstico do Cancer Infantil”, através de
patrocinio de material de d:vu!gagao e outros
meios necessarios ao sucesso do programa.
Art, 3% As despesas com a execugdo desta lei
correrdao por conta de dotagbes orcamentarias
proprias da Secretaria Municipal da Saude,
suplementadas se necessarias.
Art. 4° Esta lei entra em vigor na data de sua
publicacdo.
Art, 5° Revogam-se todas as disposictes em
contrario.
Cariacica - ES, 12 de fevereiro de 2015.
GERALDO LUZIA DE OLIVEIRA JUNIOR
Prefeito Municipal

DECRETOS

DECRETO N©°, 28 DE 12 DE FEVEREIRO DE
2015. i

DISPOE SOBRE A CONCESSAO, A APLICACAO E
A COMPROVACAO DE SUPRIMENTO DE
FUNDOS, NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, no uso
das atribuigdes legais que lhe sdo conferidas
pela sua Lei Orgénica, e conforme disposicdes
contidas nos Artigos 65, 68 e 69 da Lei N.o
4.320/64, Artigos 24 e 60, Paragrafo Unico da
Lei n.° B8.666/93 e também no Art. 70 da
Constituicdo Estadual e,
Considerando a necessidade de disciplinar as
rotinas referentes a concessdo, a aplicacio e a
prestacdo de contas dos recursos utilizados
para o pagamento de despesas a titulo de
Suprimento de Fundos, no &mbito do Poder
Executive Municipal;

DECRETA:
Art. 1°. Excepcionalmente, a critéric dos
Secretarios Municipais ou Equivalentes, podera
ser concedido Suprimento de Fundos, que
consiste na entrega de numerario a Servidor
efetivo ou ocupante de cargo em comissao do
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Governo Municipal, sempre precedido de
empenho na dotagdo propria, para o fim de
realizar despesas que por sua natureza ou
urgéncia ndo possam aguardar o Pprocesso
normal de execucdo, nos seguintes casos:

1 - para atender despesas eventuais, inclusive
em viagens ou servigos especiais que exijam
pronto pagamento em espécie;

II - para atender despesas de pequeno vulto,
assim entendidas aquelas com prestagdes de
servicos e aquisicdes de materiais as que se
realizarem em quantidade restrita para uso ou
consumo imediato;

III - para atender despesas com prestacdes de
servigos e aquisicdes de materiais ausentes
temporariamente nos almoxarifados, devendo
os supridos encaminharem as solicitagdes de
materiais a estes setores, para ratificagdo de
suas auséncias, antes de suas aquisigdes,
exceto para as aquisicoes de urgéncia e que
venha trazer transtorno ao andamento da
atividade publica, cuja soma anual ndo
ultrapasse o limite de dispensa de licitacao,
conforme Art. 24, inciso II da Lei 8.666/93.
Paragrafo unico. A requisigao de suprimento de
fundos indicarda a finalidade dos recursos
solicitados em cada dotacdo orgamentaria,
conforme ANEXO I, e protocolados em nome do
suprido com identificacdo da unidade atendida
para formalizagdo do processo, devendo ser
encaminhado ao Ordenador de despesa da
pasta para autorizagao.

Art. 29, O valor do suprimento sera o constante
no ANEXO V deste Decreto, devendo o
pagamento ser regulamentado pela Secretaria
de Finangas.

Paragrafo unico. O responsavel pelo suprimento
de fundos definira previamente os valores a
serem reservados e empenhados nas dotagdes
orgcamentarias destinadas as despesas de
pronto pagamento com material de consumo
(339030) efou com prestagdo de servigos -
pessoa juridica (339039).

Art. 3°. Nao sera concedido Suprimento de
Fundos:

I - a responsavel por dois suprimentos;

II - a responsavel por suprimento de fundos
que, esgotado o prazo de comprovagdo, nao
tenha prestado contas de sua aplicagao;

1II - o servidor sem vinculo empregaticioc com o
servico publico municipal;

IV - a servidor que esteja respondendo a
inquérito administrativo ou que tenha sido
declarado em alcance;

V - a servidor que tenha a seu cargo a guarda
ou utilizacdo do material a adquirir, salvo
quando ndo houver na reparticdo outro
servidor, devidamente justificado;

VI - a servidor que exerca as fungbes de
ordenador de despesa,;

VII - o servidor responsével
financeiro;

VIII - o servidor em licenca, em férias ou
afastado.

Art. 4°. E vedada a utilizacdo de Suprimento de
Fundos para:

I - aquisicdo de material permanente ou outra
mutacdo patrimonial classificada como despesa
de capital;

pelo setor

II - aquisicdo de bens ou servicos de maneira
que possa caracterizar fracionamento de
despesa;

III - aquisigdo de bens ou servigos para os
quais existam ou devam existir contratos de
fornecimento;

IV - assinatura ou aquisigdes de livros, revistas,

jornais e periddicos, assim como cartdes,
brindes, medalhas, troféus, doces,
refrigerantes, bebidas alcodlicas, convites,

flores, e outros dispéndios congéneres;

V - pagamento de diarias;

VI - pagamento de combustivel em automovel
particular;

VII - pagamento de qualguer despesa ou
servigo em bem de particular;

VIII - pagamento de despesa realizada em data
anterior a de concessdo do suprimento e
posterior ao prazo de aplicagao.

Pardgrafo  Unico. Para atendimento as
prestacdes de servicos com copias diversas,
sera necessaria a autorizacdo da Gerencia de
Apoio Logistico da Secretaria Municipal de
Gestdo e Planejamento.

Art. 59 Os pagamentos serdo efetuados
mediante  depositoc em conta  corrente
especifica, através do sistema informatizado,
em nome do suprido, aberta no CNP] da
Unidade Gestora executante, exclusivamente
para movimentagao dos valores de suprimento
de fundos, sendo vedado o depédsito em conta
bancaria pessoal.

Art. 69. O Suprimento de Fundos ndo podera
ter aplicacdo diversa daquela especificada no
formulario de concessao e na nota de empenho,
bem como nas normas dispostas neste Decreto.
Art. 7°. Os comprovantes de despesas, exceto
cupons fiscais, serdo sempre emitidos em nome

da Prefeitura Municipal de Cariacica, CNPJ.
27.150.549/0001-19, em original, e ndo
poderdo conter rasuras, emendas, borroes,

valor ilegivel, ndo sendo admitidos em hipotese
alguma, recibos, segundas vias, fotocépias, ou
qualquer outra espécie de reprodugdo, nem
complemento de preenchimento posterior.

I - O material adquirido ou o servigo prestado
serd atestado no verso do proprio comprovante
de despesa, por outro servidor que ndo seja o
titular  (responsavel) pelo adiantamento,
devidamente identificado.

1I - Para comprovacdo das despesas realizadas,
somente serao aceitos documentos fiscais em
original, € ou nota fiscal eletrénica, os quais
deverdo constar, claramente, a discriminagao
do material fornecido ou do servigo prestado,
ndo se admitindo discriminagdo genérica ou o
emprego de abreviaturas que impegam a clara
identificacdo do objeto da despesa, com
preenchimento completo de todos os campos.
III - Ndo serdo aceitos documentos fiscais
emitidos apos a data limite estabelecida para
sua emissdo, impressa, NOs MesMmos.

IV - No pagamento de despesas referentes a
prestacdo de servigos através de notas fiscais
avulsas deverao ser anexados os comprovantes
dos recolhimentos dos impostos devidos.
Paragrafo Unico - Os documentos fiscais
emitidos para os orgdos e unidades da
Secretaria de Saude, serdo em favor ao FUNDO
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MUNICIPAL DE SAUDE, CNPJ n.o
13.917.136/0001-02, em original, e nao
poderdo conter rasuras, emendas, borrdes,

valor ilegivel, ndo sendo admitidos em hipotese
alguma, recibos, segundas vias, fotocopias, ou
qualquer outra espécie de reprodugdo, nem
complemento de preenchimento posterior.

Art. 82, O prazo para aplicacao dos recursos
serd de 60 (sessenta) dias apds sua concessao.
I. A contagem do prazo estabelecido neste
artigo iniciar-se-a no dia do depésito bancario,
devendo o suprido verificar a movimentagdo
ocorrida. |

Paragrafo Unico. Ndo se cumprindo a obrigagado
da aplicacdo dentro do prazo estabelecido na
requisicdo, este poderd ser prorrogado por 30
(trinta) dias corridos, através de autorizacdo
nos autos, procedida pelo Coordenador de
Tomada de Contas da Geréncia de
Contabilidade da Secretaria Municipal de
Finangas.

Art. 99. O servidor que receber o Suprimento
de Fundos é obrigado a prestar contas de sua
aplicacdo, no 6rgdo de origem, em até 20
(vinte) dias corridos, apos o término do prazo
de aplicagdo estabelecido na requisicao,
sujeitando-se a tomada de contas especial a ser
realizada pela Secretaria de Municipal de
Controle e Transparéncia, assim como desconto
em folha de pagamento dos valores devidos,
conforme previsto no Estatuto dos Servidores
Municipais, se néo o fizer no prazo fixado.

§ 19, A contagem do prazo estabelecido neste
artigo iniciar-se-a no dia posterior ao final do
prazo para utilizagdo, devendo o suprido
verificar a movimentagao ocorrida.

§ 20, A prestacdo de contas devera ser anexada
pelo suprido no mesmo processo por onde
originou a liberagdo do suprimento, conforme
ANEXO II e 1III, com todas as folhas
devidamente, numeradas assinadas e
identificadas.

§ 3° A comprovacdo sera submetida ao
Ordenador de despesas da pasta para
verificacdo, acompanhamento e fiscalizagao e
.aprovagao da utilizagao destes recursos, com
aquisicbes de materiais de consumo e
prestacbes de servicos realizados, quanto a sua
finalidade precipua que e a
EXCEPCIONALIDADE / URGENCIA /
EMERGENCIA, constatada no ato da Prestagéo
de Contas, devendo, posteriormente,
encaminhar os autos & Geréncia de
Contabilidade da Secretaria de Finangas, para
andlise das despesas, havendo alguma
discorddncia, devolvera ao ordenador da
despesa de cada secretdria, e ou equivalente,
para nova analise, da prestacdo de contas, ap6s
0 mesmo retornara para baixa de
responsabilidade dos valores recebidos pelo
suprido.

§ 49, Quando ocorrer impugnacédo ou glosa, a
Coordenacdo de Tomada de Contas da Geréncia
de Contabilidade comunicara ao responsavel
pelo suprimento, através do orgdo de origem,
para que no prazo de 10 (dez) dias Uteis, se
justifique ou recolha o valor glosado.

Juridica, disponibilizado sob sua guarda,
cabendo a este a obrigatoriedade do

§ 59. As prestagbes de contas impugnadas pela
Geréncia de Contabilidade/Ordenador da
Despesa serdo encaminhadas a Secretaria
Municipal de Controle e Transparéncia, para
analise dos procedimentos adotados, podendo
para alteragdo dos fatos e instrucao processual,
proceder diligencia ou adotar quaisquer
providéncias administrativas necessarias para
apuragdo das responsabilidades e imposicdo
das penalidades cabiveis.

§ 69. Compete a Geréncia de Contabilidade da
Secretaria Municipal de Finangas, informar a
Geréncia de Pagamento de Pessoal, na
Secretaria Municipal de Gestao e Planejamento,
para adogdo das providéncias necessarias, caso
o servidor esteja em alcance.

§ 7°. Ocorrendo gasto a menor do numerario, o
saldo deverd ser restituido ao erario municipal,
e ocorrendo gasto a maior, ndo havera
restituigao ao suprido.

§ 89. Devera ser utilizado um ANEXO II para
cada elemento de despesa, consumo ou
servico, e um ANEXO III para cada
comprovante de despesa, nao sendo permitido
qualquer alteragdo desses formularios.

§ 99, Deverdo ser anexados extratos bancarios
para verificagdo da movimentacdo ocorrida na
conta corrente no periodo de aplicagao,
devendo o saldo constar zerado ao final de cada
aplicagao.

§ 10. Para despesas com reparos em bens
patrimoniais, deverdo ser informados o0s
respectivos nlimeros de registros dos mesmos
nos documentos fiscais respectivos, devendo o
suprido ratificar a informagdo no setor
competente, antes de encaminhar a prestacdo
de contas & Coordenagdo de Tomadas de
Contas de Contas.

§ 11. Apos aprovacdo da prestagdo de contas, a
Geréncia de Contabilidade deverda encaminhar
os autos ao Almoxarifado Central para registros
de entrada e saida dos materiais adquiridos.

§ 12. As importéncias aplicadas até 31 (trinta e
um) de dezembro deverdo ser comprovadas de
acordo com o prazo estabelecido pelo Decreto
de Encerramento de Exercicio, alterando assim
os prazos de aplicagdo e prestagdo de contas do
recurso.

Art. 10. Os pagamentos efetuados com
inobservancia das disposicoes destas normas
serdo glosados e lancados a responsabilidade
pessoal do suprido.

§ 1°, N3o serdo aceitos pagamentos utilizando-
se cartfes de crédito, deébito ou cheques
particulares, devendo os mesmos ser efetuados
através do Cartdo Pessoa Juridica aos
fornecedores e prestadores de servigos, nos
valores exatos dos documentos fiscais.

§ 20, Excepcionalmente, podera ocorrer saque
na conta corrente bancaria para efetuar
pagamentos em espécie, nac podendo cada
saque ultrapassar o valor de R$% 200,00
(duzentos reais), para despesas mildas até

este valor, devidamente comprovadas nos
balancetes.
§ 39. Serd de inteira responsabilidade do

suprido a manutencdo do Cartdo Pessoa
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pagamento de taxa para emissdao de segunda
via caso haja perda, quebra ou extravio do
mesmao.

Art. 11. Se a prestacdo de contas nao puder ser
feita pelo titular, por motivo de saude, forga
maior ou falecimento, fica o titular da
Secretaria ou oOrgao equivalente responsavel
pela apresentagdo da mesma,

Paragrafo Unico. O titular da Secretaria ou
orgdo equivalente ficard responsavel em
comunicar a Coordenagdo de Tomada de
Contas, da Geréncia de Contabilidade, da
Secretaria de Financas, quando do
desligamento do titular do pronto pagamento,

tdo logo ocorra, em virtude de exoneragao,
demissao, aposentadoria ou qualquer outro da
aplicacdo dos recursos.

Art. 12. Este decreto entrara em vigor a partir
da sua publicacdo, revogadas as disposicoes em
contrario, especialmente o Decreto N.© 032, de
25 de janeiro de 2014,

Cariacica-ES, 12 de fevereiro de 2015.
GERALDO LUZIA DE OLIVEIRA JUNIOR
Prefeito Municipal
EDINALDO LOUREIRO FERRAZ
Procurador do Municipio
CARLOS RENATO MARTINS
Secretario de Finangas

REQUISICAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS 2015 — ANEXO I

[ N Responsavel pela Aplicacido

TELEFONES:

CONTA CORRENTE:

Dotagdo Orcamentaria e Valores

* Classificagdo Funcional:

posterior pagamento conforme solicitado acima.

3.3.90.30.96 - MATERIAL DE CONSUMO RS
3.3.90.39.96 - OUTROS SERV. TERCEIROS - P. JURIDICA R$
TOTAL R$
ASSINATURA DO REQUISITANTE
Autorizacdo do Secretario ou Equivalente
Em, / / 2015.

Autorizo a emissdo da nota de empenho, liquidagao e

ORDENADOR DE DESPESAS

PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS - ANEXO II

Responsavel pela Aplicagao

NOME:

DESPESA

SETOR:
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Relacdo de Pagamentos

DATA N° DOC CREDOR VALOR (RS5)

VALOR RECEBIDO

VALOR UTILIZADO|

SALDO NAQ APLICADO

“Assinatura do(a) Requisitante Ordenador de Despesas

JUSTIFICATIVA — ANEXO III

DESPESA:

COMPROVANTE FISCAL N©..:
DATA DO COMPROVANTE....:
VALOR DO COMPROVANTE..:

JUSTIFICATIN Asvivsvminrnids 3




i

7
DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
Cariacica (ES), sexta-feira, 13 de Fevereiro de 2015.
PRESTAGCAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS - ANEXO IV
REQUISICAO DO ALMOXARIFADO
CENTRAL
Referente a Nota Fiscal N©

ANEXO V

Tabela: 1
ORGAOS VALORES EM 2015
Gabinete do Prefeito 1.000,00
Gabinete do Prefeito - Assessoria de Eventos 3.500,00
Procuradoria Geral - 500,00
Secretaria Municipal de Gestdo e Planejamento 1.000,00
Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia 500,00
Secretaria Municipal de Financas 1.000,00
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social 15.200,00
Secretaria Municipal de Cultura 500,00
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer 500,00
Secretaria Municipal de Desenvolvimento da Cidade e Meio Ambiente 1.000,00
Secretaria Municipal de Educagdo 5.000,00
Secretaria Municipal de Saude 8.000,00
Secretaria Municipal de Saude - Unidades de Saude 37.200,00
Secretaria Municipal de Agricultura 500,00
Secretaria Municipal de Infraestrutura B 1.000,00
Secretaria Municipal de Seguranca Publica e Defesa Social 500,00
TOTAL 80.900,00

Tabela: 1-A

A SEMDES Devera proceder a distribuigdo de valores, a saber:
ORGAOS VALORES EM 2015
SEMDES GABINETE 2.500,00
SEMDES - Viagens Emergenciais de Demanda Judicial 1.200,00

CASA DE ACOLHIDA 11

2.000,00




[

i

8
DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
Cariacica (ES), sexta-feira, 13 de Fevereiro de 2015.

CONSELHO TUTELAR I, II, III, IV e V 4.000,00
CASA DOS CONSELHOS 1.500,00
CRAS I, II, III, IV, V, VI, VII e VIII. ] 4.000,00
‘SAN - Seguranca Alimentar 2.000,00
CREAS 2.000,00
TOTAL 19.200,00

Tabela: 1-B
A SEME devera proceder a distribuicao de valores, a saber:
ORGAOS VALORES EM 2015
Geréncia Administrativa B 1.000,00
Subsecretaria Pedagogica 1.000,00
Geréncia de Educagdo Cidada 1.000,00
‘Geréncia de Planejamento 1.000,00
Geréncia Educacdo Integrada 1.000,00
TOTAL 5.000,00

Tabela: 1-C
A SEMUS devera proceder a distribuigao de valores para gabinete da saude, a saber:
ORGAOS VALORES EM 2015
GABINETE 1.000,00
CENTRO DE CONTROLE DE ZOONOSES 1.000,00
'CENTRO DE REFERENCIA DST/AIDS 1.000,00
CONSELHO DE SAUDE 1.000,00
FARMACIA POPULAR 1.000,00
PROGRAMA SAUDE DA FAMILIA 1.000,00
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 1.000,00
VIGILANCIA SANITARIA 1.000,00
TOTAL 8.000,00

Tabela: 1-D
A SEMUS devera proceder a distribuicdo de valores para as unidades de salde, a saber:
ORGAOS VALORES EM 2015
PA. INFANTIL 3.000,00
POLICLINICA ITACIBA 3.000,00
PA. TREVO 3.000,00
US. ALTO BOA VISTA 800,00
US. ALTO LAGE 800,00
US. BELA AURORA 1.200,00
US. BELA VISTA 1.600,00
Us. BOM PASTOR 800,00
US. CAMPO VERDE - 800,00
US. CARIACICA SEDE 1.000,00
US. ITAPEMIRIM 800,00
US. JARDIM AMERICA 1.200,00
US. JARDIM BOTANICO 800,00
US. JARDIM CAMPO GRANDE 800,00
US. MUCURL 800,00
US. NOVA BRASILIA 800,00
US. NOVA CANAA 800,00
US. NOVA ROSA DA PENHA I 1.600,00
US. NOVA ROSA DA PENHA II ) 800,00
US. NOVO BRASIL 800,00
US. OPERARIO 800,00
US. ORIENTE 800,00

US. PADRE GABRIEL

800,00
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US. PORTO SANTANA B 1.200,00
US. RIO MARINHO 800,00 |
US. SANTA BARBARA - 800,00
US. SANTA FE 1.200,00
US. SANTA LUZIA 800,00
US. SANTANA B 800,00
US. SAO FRANCISCO 800,00
US. SAO GERALDO 800,00
| US. SOTELANDIA 800,00
US. VALPARAISO 800,00
US. VILA GRAUNA 800,00
TOTAL 37.200,00

PORTARIAS

PORTARIA/GP/N.° 100 DE 12 DE
FEVEREIRO DE 2015
EXONERA, NOMEIA SERVIDORES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA,
MUNICIPIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
no uso das atribuicdes legais que lhe sao
conferidas pelo art. 90, inciso IX da Lei
Organica Municipal de Cariacica,
RESOLVE:
Art. 1° - Exonerar a pedido a servidora
Elizabete Corcine Barbosa, matricula n® 34077,
ocupante do cargo de Assistente Técnico I, da
Secretaria Municipal de Educagdo, a partir de
04 de fevereiro de 2015,
Art. 2° - Exonerar a servidora Marinalda Dias de
Almeida, matricula n® 113245, ocupante do
cargo de Assistente Técnico II, da Secretaria
Municipal de Salde.
Art. 39 - Nomear Karolyni de Almeida Majevski,
no cargo de Assistente Teécnico II, na
Secretaria Municipal de Saude.
Art. 49 - Exonerar a servidora Prisllayne Falcao
dos Santos, matricula n® 113485, ocupante do
cargo de Assistente Tecnico II, da Secretaria
Municipal de Infraestrutura.
Art. 5 - Nomear Jeane Paula Lopes Martins, no
cargo de Assistente Técnico II, na Secretaria
Municipal de Infraestrutura.
Art. 69 - Exonerar a servidora Laudicea Vicente
Neves Chiodato, matricula n® 114751, ocupante
do cargo de Assessor Técnico, do Gabinete do
Prefeito..
Art. 70 - Esta Portaria entra em vigor na data
de sua publicacdo, observada a data
consignada no Art. 19,
Art. 8% - Revogam-se todas as disposicdes em
contrario.
Cariacica-ES, 12 de fevereiro de 2015.
GERALDO LUZIA DE OLIVEIRA JUNIOR
Prefeito Municipal de Cariacica

LICITACOES

AVISO DE RESULTADO DE LICITACAO
PREGAQO ELETRONICO N© 169/2014
Proc. N° 16.529/2013
O Municipio de Cariacica, por intermédio de sua
Pregoeira, torna  publico para amplo
conhecimento, que foi HOMOLOGADA a licitagao

na modalidade de Pregdo  Eletrénico,
objetivando Registro de Preco para provavel
aquisicdo de tecidos e aviamentos, com o
seguinte resultado:
Lote 01
Fracassado
Lote 02
Capex Comercial
LTDA ME
Valor: R$200,00
Cariacica, 12/02/2015

Neuza Nunes Dias

Pregoeira

AVISO DE RESULTADO ~
DO JULGAMENTO DA DOCUMENTACAO DE
HABILITACAC REF. TOMADA DE PRECOS N©
006/2014.
O Municipio de Cariacica, por intermédio da
Comissdo Permanente de Licitagao, torna
publico o resultado do julgamento da
Documentagao de Habilitagdo, referente ao
edital supramencionado.
Habilitadas: Avantec Engenharia LTDA e Engeo
Engenharia Ltda.
A ata de Julgamento, assim como o processo
licitatério, encontram-se a disposicdo dos
interessados na sala da Comissdo de Licitagdo.

Cariacica ES, 12/02/2015

Maria da Penha Rosa Sodré

Pres. CPL

RESUMO DE ATA REGISTRO DE PRECOS
Processo n?. 19.804/2014
PE n©. 108/2014
Contratante: PMC
Objeto: Aquisicdo de medicamentos injetaveis.
Vigéncia: 12 (doze) meses a partir da data da
publicagao.
ARP.: 007/2015 )
Contratada: COSTA CAMARGO COMERCIO DE
PRODUTOS HOSPITALARES.
Valor Total - Lote Unico: R$ 22.464,00 (vinte
dois mil quatrocentos e sessenta e quatro
reais).
Data Assinatura: 29/01/2015 ARP.: 008/2015
Contratada: COMERCIAL CIRURGICA
RIOCLARENSE LTDA.
Valor Total — Lote unico: R$ 2.199,97 (dois mil
cento e noventa e nove reais e noventa e sete
centavos).
Data Assinatura: 29/01/2015



