PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEMGO/GAO

DECRETO N° 260, DE 1° DE DEZEMBRO DE 2023.

ALTERA O DECRETO 2014, DE 25 DE SETEMBRO DE
2023, QUE DISPOE SOBRE O PRAZO FINAL PARA O
RECEBIMENTO DOS PROCESSOS DE CONTRATAGCAO
BASEADOS NA LEI N° 8.666 DE 1993, LEI N° 10.520 DE
2002, E NOS ARTS. 1° A47-A DA LEI N° 12.462 DE 2011,
PELA SUBSECRETARIA DE LICITAGOES E
CONTRATOS, NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA — Estado do Espirito Santo, no
uso das atribuicdes legais que Ihe sdo conferidas pelo artigo 90, incisos IX e XII

da Lei Organica Municipal de Cariacica,

DECRETA

Art. 1° O § 2° do Art. 2° do Decreto Municipal n° 204, de 25 de setembro de

2023, passa a viger com a seguinte redagao:

Art. 2°]...]

§ 2° Ultrapassado o prazo final previsto no caput, o 6érgdo de origem
devera obrigatoriamente adequar e instruir o procedimento conforme a
Lei 14.133 de 2021 e o Decreto Municipal 82, de 19 de maio de 2023,
sendo facultado ao Secretario Municipal de Administragao, por meio de
despacho fundamentado, autorizar o seguimento do processo
administrativo instruido com base na Lei 8.666/1993.” (NR)

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, retroagindo seus
efeitos a 25 de setembro de 2023.
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Art. 3° Revogam-se as disposi¢cées em contrario.

Cariacica/ES,1° de dezembro de 2023.

EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR

Prefeito Do Municipio

RENAN POTON DE JESUS

Secretario Municipal De Administragao
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entradas e saidas no almoxarifado;

12. Receber, estocar, distribuir e registrar, em fichas, as mercadorias compradas, para manter o estoque
em condigdes de atender a demanda e opinar sobre a documentagdo que instrui os processos de despesa;
13. Executar e auxiliar a execugdo de servigos de contabilidade em geral;

14. Elaborar relagdo de contratos, registrando sua execugao;

15. Auxiliar na execugao da coleta de pregos e no acompanhamento dos processos de compras;

16. Executar, sob supervisdo, os servicos de digitacdo de atas, memorandos e outros documentos
solicitados;

17. Executar servigos de reprodugao de documentos;

18. Atender e prestar informagdes ao publico nos assuntos referentes a sua area de atuacdo;

19. Auxiliar na recepgdo ao publico, efetuando a triagem para encaminhamento;

20. Digitar textos, documentos, tabelas e outros originais;

21. Operar computador, utilizando programas basicos e aplicativos, para incluir, alterar e obter dados e
informagdes, bem coma consultar registros;

22. Elaborar, sob orientagdo, demonstrativos e relagdes, realizando os levantamentos necessarios;

23. Fazer célculos simples;

24. Atender ao publico interno e externo, prestando informagGes, transmitindo avisos, agendando
entrevistas e reunides e outros;

25. Atender a chamados telefonicos, operando em troncos ou ramais, efetuar ligagGes telefonicas internas
e externas, prestando informagGes gerais relacionadas aos servigos da Camara;

26. Controlar e auxiliar as ligagGes de telefones automaticos, manter registro de ligagGes a longa distancia,
receber e transmitir telegramas;

27. Verificar os defeitos nos ramais e mesas e providenciar seu reparo;

28. Elaborar relatérios e/ou mapas estatisticos sobre suas atividades;

29. Digitalizar documentos;

30. Executar outras tarefas correlatas;

Atividades de apoio legislativo:

31. Auxiliar os servigos de assisténcia parlamentar junto a mesa e aos demais vereadores;

32. Auxiliar os servicos das comissdes permanentes e temporarias da Camara;

33. Auxiliar nas sessbes legislativas ordinarias e extraordindrias, bem como nas sessdes solenes,
audiéncias publicas, reunides de comissdes e outras;

34. Responsabilizar-se pelo sistema de gravacdo das sessdes legislativas eu reunides;

35. Verificar os equipamentos de gravagdo das sessdes, como microfones, cabos, cameras, CDs ou HDs,
e caso necessario, solicitar seu reparo;

36. Transcrever pronunciamentos em atas e/ou livros;

37. Registrar sintese dos pronunciamentos dos parlamentares e outros;

38. Manter registro das atividades de gravagdo das sessdes;

39. Auxiliar os superiores hierarquicos em suas fungoes;

40. Efetuar, sob supervisdo, a digitagdo e o arquivamento de portarias, decretos e outros documentos do
Legislativo municipal;

41. Elaborar e manter atualizados arquivos de proposigdes legislativas e sua tramitagao;

42. Secretariar comissoes especiais, de sindicancia, de inquérito ou de trabalho e outras;

43. Executar trabalhos de digitagdo, na sua area de atuagdo, conforme as atividades do setor onde estiver
localizado;

44, Participar de cursos, palestras, seminarios, etc.;

45. Divulgar eventos culturais desenvolvidos pela Camara;

46. Executar servicos de indexacdo dos periodicos;

47. Exercer outras atividades correlatas.

| 4. Requisitos para provimento:

e Instrugdo: Curso de nivel médio completo.
e Experiéncia: Conhecimentos basicos de processador de textos, planilhas eletronicas e internet.

| 5. Perspectivas de desenvolvimento funcional: |

* Progressao Horizontal para o padrao de vencimento imediatamente superior no cargo a que pertence.

DECRETOS

DECRETO N° 260, DE 1° DE DEZEMBRO DE 2023

ALTERA O DECRETO 2014, DE 25 DE SETEMBRO DE 2023, QUE DISPOE SOBRE O PRAZO FINAL PARA O
RECEBIMENTO DOS PROCESSOS DE CONTRATACAO BASEADOS NA LEI N© 8.666 DE 1993, LEI N° 10.520
DE 2002, E NOS ARTS. 10 A 47-A DA LEI N° 12.462 DE 2011, PE,LA SUBSECRETARIAA DE LICITAC@ES E
CONTRATOS, NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA — Estado do Espirito Santo, no uso das atribuigdes legais que lhe
sdo conferidas pelo artigo 90, incisos IX e XII da Lei Organica Municipal de Cariacica,

DECRETA
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Art. 1° O § 29 do Art. 2° do Decreto Municipal n°
204, de 25 de setembro de 2023, passa a viger
com a seguinte redagdo:
Art. 20 [...]
§ 29 Ultrapassado o prazo final previsto no
caput, o O6rgdo de origem devera
obrigatoriamente  adequar e instruir o
procedimento conforme a Lei 14.133 de 2021 e
o Decreto Municipal 82, de 19 de maio de 2023,
sendo facultado ao Secretdrio Municipal de
Administragdo, por meio de despacho
fundamentado, autorizar o seguimento do
processo administrativo instruido com base na
Lei 8.666/1993.” (NR)
Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicagdo, retroagindo seus efeitos a 25 de
setembro de 2023.
Art. 3° Revogam-se as disposigdes em contrario.
Cariacic,:a/ES,lo de dezembro de 2023. }
EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR
Prefeito Do Municipio
RENAN POTON DE JESUS
Secretario Municipal De Administracag

PORTARIAS

*PORTARIA/GP/N° 530, DE 23 DE
NOVEMBRO DE 2023

CONCEDE AVERBACAO POR TEMPO DE
SERVICO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA -
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicdes que lhe confere o art. 90, inciso IX,
da Lei Organica do Municipio de Cariacica, c/c
art. 138 e seguintes da Lei Complementar n°
137/2023,

RESOLVE:

Art. 1° Conceder Averbagdao por Tempo de
Servico em beneficio do servidor estatutario
Davince de Lima Marques, matricula n°
119854.1, ocupante do cargo de Auxiliar
Administrativo, lotado na Secretaria Municipal de
Administracgdo, fazendo-se constar o periodo de
10 (dez) anos, 02 (dois) meses e 22 (vinte e
dois) dias.
Art. 20 Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicagdo.
Art. 3° Revogam-se todas as disposicdes em
contrario.
Cariacica/ES, 23 de novembro de 2023.
EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR

Prefeito Municipal

*REPUBLICADA POR INCORREGCAO

I, simbolo CS-I, da Secretaria Municipal de

Saude, a contar de 30 de novembro de 2023.

Art. 20 Esta Portaria entra em vigor na data de

sua publicagdo, observada a data consignada em

seu artigo 10°.

Art. 39 Revogam-se todas as disposicdes em

contrario.

Cariaciga/ES, 04 de dezembro de 2023.

EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR
Prefeito Municipal

PORTARIA/GP/N° 549, DE 04 DE
DEZEMBRO DE 2023

EXONERA SERVIDOR.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das
atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pelo
artigo 90, inciso IX da Lei Orgénica Municipal,

RESOLVE:

Art. 19 Exonerar, a pedido, Igor Raibeiro, do
cargo de Supervisor de Unidade Basica de Saude

PORTARIA/SEME/N° 071, DE 29 DE
NOVEMBRO DE 2023A
INSTITUI COMISSAO DE SINDICANCIA PARA
APURAR SUPOSTOS FATOS NARRADOS NO
PROCESSO N© 39.345/2023 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.
A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, no
uso de suas atribuigdes legais e com fundamento
no artigo 204, da Lei Complementar n©°
137/2023,
RESOLVE:
Art.10 Instituir Comissao visando instauragao de
Sindicancia para apurar supostos fatos narrados
nos autos do processo n° 39.345/2023, situado
neste Municipio.
Art.2° Designar os integrantes da Comissao de
Sindicancia indicada no artigo 19, composta por
03 (trés) servidores da Secretaria Municipal de
Educacdo de Cariacica, sendo eles:
1 - Presidente: Adriane Dayse Lopis; estatutaria,
matricula n® 117.757;
II - Membro: Lilian Sousa Lopes, estatutario,
matricula n® 36.634;
III - Membro: Marcia Aparecida Balestreiro,
estatutaria, matricula n® 101.596.
Art.3° A Sindicancia deverd realizar-se
integralmente no prazo de 30 (trinta) dias,
conforme trata o art. 204 da Lei Complementar
n° 29/2010.
Art. 40 Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicagdo.
Cariacica/ES, 29 de novembro de 2023.
LUZIAN BELISARIO DOS SANTOS
Secretaria Municipal de Educacgdo

LICITACOES

AVISO DE LICITACAO

CONCORRENCIA N° 013/2023
Processo 40.526/2023
Objeto: Contratagdao de empresa especializada
para Construcdo da Praca “Hugo Viola” Situada
na intersegdo da Avenida América com a Avenida
Brasil no bairro Jardim América, no municipio de
Cariacica-ES.
Data da entrega e abertura dos envelopes:
09 de janeiro de 2024.
Horarios: Até as 13h30min (Entrega de
envelopes) -14h00min (Abertura).
Regime de Execucao: Indireta (empreitada por
preco unitario).
Tipo de Licitagao: Menor Preco.
Secretaria de origem: Secretaria Municipal de
Obras.
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