PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEMGO/GAO

DECRETO N° 243, DE 16 DE AGOSTO DE 2022.

DISPOE SOBRE A ALTERAGAO DO DECRETO N°
95/2021, QUE DISPOE SOBRE A CONCESSAO, A
APLICAGAO E A COMPROVAGAO DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS, NO AMBITO DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar as rotinas referentes a
concessao, a aplicacéo e a prestagao de contas dos recursos utilizados para o
pagamento de despesas a titulo de Suprimento de Fundos, no ambito do Poder

Executivo Municipal;

CONSIDERANDO o Relatério de Auditoria RAO n.° 005/2022 realizado pela

Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia — SEMCONT;

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
no uso das atribuicdes legais que lhe sao conferidas pelo inciso IX do artigo 90

da Lei Orgéanica Municipal,

DECRETA

Art. 1° O inciso IV do artigo 4° do Decreto Municipal n® 95/2021 passa a vigorar

com a seguinte redacgao:

Art. 4°. (...);
IV - assinatura ou aquisi¢des de livros, revistas, jornais e periddicos,
assim como cartdes, brindes, doces, refrigerantes, bebidas alcodlicas,

convites e outros dispéndios congéneres;
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Art. 2° O §1° do artigo 7° do Decreto Municipal n°® 95/2021 passa a vigorar com

a seguinte redagao:

Art. 3° O artigo 9°

seguinte redacao:

Art. 7°. (...)
§ 1° O material adquirido ou o servigo prestado sera atestado no corpo
do préprio comprovante de despesa, por outro servidor que nao seja o

titular (responsavel) pelo adiantamento, devidamente identificado;

do Decreto Municipal n°® 95/2021 passa a vigorar com a

Art. 9° O servidor que receber o Suprimento de Fundos é obrigado a
prestar contas de sua aplicagao, no 6rgao de origem encaminhando-a
a Geréncia de Contabilidade para verificagao, em até 20 (vinte) dias
corridos, apds o término do prazo de aplicacdo estabelecido na
requisicado, sob pena de suspensao do respectivo servidor de receber

novo suprimento de Fundos pelo periodo de 12 (doze) meses.

§ 1° Caso nao haja a prestagéo de contas no prazo de 60 (sessenta)
dias apos o prazo previsto no caput deste artigo, sera instaurado
procedimento de tomada de contas especial pela Secretaria Municipal

de Controle e Transparéncia.

§ 2° A contagem do prazo estabelecido neste artigo iniciar-se-a no dia
posterior ao final do prazo para utilizagdo, devendo o suprido verificar

a movimentagao ocorrida.

§ 3° A prestagao de contas devera ser anexada pelo suprido no mesmo
processo por onde originou a liberagao do suprimento, conforme anexo
I, 1l e IV com todas as folhas devidamente, numeradas assinadas e

identificadas.

§ 4° A comprovacao da despesa sera previamente submetida pelo
Suprido ao Ordenador de Despesas da Secretaria para verificagao,
acompanhamento, fiscalizacdo e aprovagdo da utilizagdo destes

recursos, especialmente quanto a sua finalidade de excepcionalidade,
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urgéncia e emergéncia, para, posteriormente, promover o
encaminhamento dos autos a Geréncia de Contabilidade da Secretaria
de Finangas, para analise das despesas e baixa de responsabilidade

dos valores recebidos pelo Suprido.

§ 5° A Geréncia de Contabilidade da Secretaria Municipal de Finangas,
apurando alguma discordancia na analise das despesas, devolvera os
autos a secretaria correspondente para nova analise da prestacao de
contas, para que no prazo de 10 (dez) dias uteis, se justifique ou

recolha o valor glosado.

§ 6° As prestagcbes de contas impugnadas pela Geréncia de
Contabilidade/Ordenador da Despesa serdo encaminhadas a
Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia, para analise dos
procedimentos adotados, podendo para alteragédo dos fatos e instrugéo
processual, proceder diligéncia ou adotar quaisquer providéncias
administrativas necessarias para apuragao das responsabilidades e

imposigcao das penalidades cabiveis.

§ 7° Compete a Geréncia de Contabilidade da Secretaria Municipal de
Finangas, informar a Geréncia de Pagamento de Pessoal, na
Secretaria Municipal de Gestdo, para adog¢do das providéncias

necessarias, caso o servidor esteja em alcance.

§ 8° Ocorrendo gasto a menor do numerario, o saldo devera ser
restituido ao erario municipal, e ocorrendo gasto a maior, ndo havera

restituicdo ao suprido.

§ 9° Devera ser utilizado um anexo Il para cada elemento de despesa,
consumo ou servigo, € um anexo lll para cada comprovante de

despesa, nao sendo permitido qualquer alteragdo desses formularios.

§ 10. Deverado ser anexados extratos bancérios para verificacdo da
movimentagado ocorrida na conta corrente no periodo de aplicagao,

devendo o saldo constar zerado ao final de cada aplicagéo.

§ 11. Para despesas com reparos em bens patrimoniais, deverado ser

informados os respectivos numeros de registros dos mesmos, devendo
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o suprido ratificar a informagdo no setor competente, antes de
encaminhar a prestagcao de contas a Coordenacdo de Prestagido de

Contas.

§ 12. Apds aprovacdo da prestagdo de contas, a Geréncia de
Contabilidade devera encaminhar os autos para registros de entrada

saida dos materiais de consumo adquiridos.

§ 13. As importancias aplicadas até 31 (trinta e um) de dezembro
deverado ser comprovadas de acordo com o prazo estabelecido pelo
Decreto de Encerramento de Exercicio, alterando assim os prazos de

aplicagao e prestagao de contas do recurso.

§ 14. Excepcionalmente, a Secretaria Municipal de Saude — SEMUS e
a Secretaria Municipal de Assisténcia Social — SEMAS, poderédo nos
casos em que haja risco de paralizagdo de servigos publicos ou
prejuizo a integridade de municipe, e mediante a justificativa e
autorizacdo prévia do ordenador de despesa, utilizar o Suprimento de
Fundos dentro do periodo de prestagdo de contas previsto neste

artigo.”

Art. 4° O paragrafo 2° do artigo 10 do Decreto Municipal n® 95/2021 passa a

vigorar com a seguinte redacgao:

Art. 10. (...)

§ 2° Excepcionalmente, podera ocorrer saque na conta corrente
bancaria para efetuar pagamentos em espécie, ndo podendo o valor
total dos saques ultrapassar a quantia de R$ 300,00 (trezentos reais),
sob pena de devolugdo dos valores que ultrapassarem o previsto,
exceto, quando o cartdo da conta bancaria ainda nao estiver disponivel
ao Suprido, mediante autorizagao prévia da Geréncia de Contabilidade

da Secretaria Municipal de Financgas.

Art. 5° Este decreto entrara em vigor a partir da sua publicagdo, mantidas

inalteradas as demais disposicdes do Decreto n.° 95, de 28 de abril de 2021.
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Art. 6° Revogam-se as disposi¢cées em contrario.

Cariacica-ES, 16 de agosto de 2022.

Assinado de forma digital por

EUCLERIO DE EUCLERIO DE AZEVEDO
AZEVEDO SAMPAIO  SAMPAIO JUNIOR:76138038720
JUNIOR.761 38038720 Dados: 2022.08.17 10:41:34

-03'00'
EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR

Prefeito Municipal

PROC. ELET. 21.892/2022
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6rgdao gestor da politica habitacional de respectivo servidor de receber novo suprimento

interesse social, de forma a integrar as agdes de

regularizacdo e o trabalho técnico social (pré e

pés morar) em cada empreendimento.

§4° O GIPP poderd propor campanhas

educativas, orientativas e de divulgagao de suas

agoes nos empreendimentos para a comunidade

em geral.

Art. 70. Este Decreto entra em vigor na data de

sua publicagdo.

Cariacica-ES, 15 de agosto de 2022.
EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR

PREFEITO MUNICIPAL

DECRETO N° 243, DE 16 DE AGOSTO DE
2022.
DISPOE SOBRE A ALTERACAO DO DECRETO N©
95/2021, QUE DISPOE SOBRE A CONCESSAO,
A APLICACAO E A COMPROVAGAO DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS, NO AMBITO DO
PODER I;XECUTIVO MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.
CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar as
rotinas referentes a concessdo, a aplicagdo e a
prestacdo de contas dos recursos utilizados
para o pagamento de despesas a titulo de
Suprimento de Fundos, no ambito do Poder
Executivo Municipal;
CONSIDERANDO o Relatério de Auditoria RAO
n.© 005/2022 realizado pela Secretaria
Municipal de Controle e Transparéncia -
SEMCONT;
O PREFEITO MllJNICIPAL DE CARIACICA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das
atribuicdes legais que Ihe sdo conferidas pelo
inciso IX do artigo 90 da Lei Orgéanica Municipal,
DECRETA:
Art. 1° O inciso IV do artigo 4° do Decreto
Municipal n® 95/2021 passa a vigorar com a
seguinte redagao:
Art. 40, (...);
IV - assinatura ou aquisigdes de livros, revistas,
jornais e periddicos, assim como cartles,
brindes, doces, refrigerantes, bebidas
alcoodlicas, convites e outros dispéndios
congéneres;
Art. 20 O 8§19 do artigo 7° do Decreto Municipal
n® 95/2021 passa a vigorar com a seguinte
redacgdo:
Art. 7°. (...)
§ 19 O material adquirido ou o servigo prestado
sera atestado no corpo do proprio comprovante
de despesa, por outro servidor que ndo seja o
titular  (responsavel) pelo adiantamento,
devidamente identificado;
Art. 39 O artigo 9° do Decreto Municipal n°
95/2021 passa a vigorar com a seguinte
redagdo:
Art. 99 O servidor que receber o Suprimento de
Fundos é obrigado a prestar contas de sua
aplicacdo, no érgdo de origem encaminhando-a
a Geréncia de Contabilidade para verificacdo,
em até 20 (vinte) dias corridos, apds o término
do prazo de aplicacgdo estabelecido na
requisicdo, sob pena de suspensdo do

de Fundos pelo periodo de 12 (doze) meses.

§ 19 Caso nao haja a prestacao de contas no
prazo de 60 (sessenta) dias apds o prazo
previsto no caput deste artigo, sera instaurado
procedimento de tomada de contas especial
pela Secretaria Municipal de Controle e
Transparéncia.

§ 20 A contagem do prazo estabelecido neste
artigo iniciar-se-a no dia posterior ao final do
prazo para utilizagdo, devendo o suprido
verificar a movimentagao ocorrida.

§ 39 A prestacdo de contas devera ser anexada
pelo suprido no mesmo processo por onde
originou a liberagdo do suprimento, conforme
anexo II, III e IV com todas as folhas
devidamente, numeradas assinadas e
identificadas.

§ 49 A comprovacdo da despesa serd
previamente submetida pelo Suprido ao
Ordenador de Despesas da Secretaria para
verificagdo, acompanhamento, fiscalizagdo e
aprovagao da utilizagdo destes recursos,
especialmente quanto a sua finalidade de
excepcionalidade, urgéncia e emergéncia, para,
posteriormente, promover o encaminhamento
dos autos a Geréncia de Contabilidade da
Secretaria de Finangas, para analise das
despesas e baixa de responsabilidade dos
valores recebidos pelo Suprido.

§ 59 A Geréncia de Contabilidade da Secretaria
Municipal de Finangas, apurando alguma
discordancia na analise das despesas, devolvera
0s autos a secretaria correspondente para nova
analise da prestacdo de contas, para que no
prazo de 10 (dez) dias Uteis, se justifique ou
recolha o valor glosado.

§ 60 As prestacOes de contas impugnadas pela
Geréncia de Contabilidade/Ordenador da
Despesa serdo encaminhadas a Secretaria
Municipal de Controle e Transparéncia, para
analise dos procedimentos adotados, podendo
para alteragdo dos fatos e instrugdo processual,
proceder diligéncia ou adotar quaisquer
providéncias administrativas necessarias para
apuracdo das responsabilidades e imposigao
das penalidades cabiveis.

§ 7° Compete a Geréncia de Contabilidade da
Secretaria Municipal de Finangas, informar a
Geréncia de Pagamento de Pessoal, na
Secretaria Municipal de Gestdo, para adogdo
das providéncias necessarias, caso o servidor
esteja em alcance.

§ 89 Ocorrendo gasto a menor do numerario, o
saldo devera ser restituido ao erario municipal,
e ocorrendo gasto a maior, ndo havera
restituicdo ao suprido.

§ 90 Devera ser utilizado um anexo II para cada
elemento de despesa, consumo ou servigo, e
um anexo III para cada comprovante de
despesa, ndo sendo permitido qualquer
alteragdo desses formularios.

§ 10. Deverdo ser anexados extratos bancarios
para verificagdo da movimentacdao ocorrida na
conta corrente no periodo de aplicagdo,
devendo o saldo constar zerado ao final de cada
aplicacao.

EXPEDIENTE:
Gerente de Atos Oficiais — Maria de Lourdes M. Coelho, Coordenadora de Confecgdo, Registro e Expedigao de Atos
Oficiais — Rubiana Moreira C. Pezzin, Assessora Especial de Gabinete — Gabriela M. Reblin e Auxiliar Administrativo —
Thamires F. de Alvarenga
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§ 11. Para despesas com reparos em bens
patrimoniais, deverao ser informados os
respectivos nimeros de registros dos mesmos,
devendo o suprido ratificar a informagdo no
setor competente, antes de encaminhar a
prestacdo de contas a Coordenagdo de
Prestacdo de Contas.
§ 12. ApOs aprovacdo da prestacdo de contas,
a Geréncia de Contabilidade devera encaminhar
os autos para registros de entrada saida dos
materiais de consumo adquiridos.
§ 13. As importancias aplicadas até 31 (trinta e
um) de dezembro deverdo ser comprovadas de
acordo com o prazo estabelecido pelo Decreto
de Encerramento de Exercicio, alterando assim
os prazos de aplicagdo e prestagao de contas do
recurso.
§ 14. Excepcionalmente, a Secretaria Municipal
de Saude - SEMUS e a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social - SEMAS, poderdo nos casos
em que haja risco de paralizacdo de servigos
publicos ou prejuizo a integridade de municipe,
e mediante a justificativa e autorizagdo prévia
do ordenador de despesa, utilizar o Suprimento
de Fundos dentro do periodo de prestagdo de
contas previsto neste artigo.”
Art. 4° O paragrafo 2° do artigo 10 do Decreto
Municipal n® 95/2021 passa a vigorar com a
seguinte redagao:
Art. 10. (...)
§ 20 Excepcionalmente, podera ocorrer saque
na conta corrente bancaria para efetuar
pagamentos em espécie, ndo podendo o valor
total dos saques ultrapassar a quantia de R$
300,00 (trezentos reais), sob pena de
devolugdo dos valores que ultrapassarem o
previsto, exceto, quando o cartdo da conta
bancédria ainda ndo estiver disponivel ao
Suprido, mediante autorizagdo prévia da
Geréncia de Contabilidade da Secretaria
Municipal de Finangas.
Art. 50 Este decreto entrara em vigor a partir da
sua publicagdo, mantidas inalteradas as demais
disposicdes do Decreto n.? 95, de 28 de abril de
2021.
Art. 6° Revogam-se as disposicdes em
contrario.
Cariacica-ES, 16 de agosto de 2022.
EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR
Prefeito Municipal

PORTARIAS

PORTARIA/GP/N.° 449, DE 17 DE
AGOSTO DE 2022.

DESTITUI E DESIGNA DIRETORES DAS
UNIDADES DE ENSINO DE CARIACICA GESTAO
2022/2025 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA -
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicdes que lhe confere o Art. 90, inciso IX
da Lei Orgéanica do Municipio de Cariacica.
CONSIDERANDO o art.54 da lei complementar
Municipal N° 110, de 23 de novembro de 2021

que dispde sobre a Gestdo Democratica do
ensino publico municipal de Cariacica.
CONSIDERANDO a Portaria/SEME/N°036, de 12
de maio de 2022 que estabelece procedimentos
e orientagOes para realizagdo do processo de
escolha dos indicados para possivel escolha de
dirigentes das unidades de ensino da rede
publica municipal de Cariacica.

RESOLVE:
Art. 10 - Destituir da fungao de diretor da gestdo
de 2017 a 2022, das Unidades de Ensino da
Secretaria Municipal de Educagdo, a partir de 22
de agosto de 2022, os servidores estatutarios
listados:
I - Elorania Kellis Ahnert, matricula
n®100427.2, na fungdo de diretora do CMEI
“Abilio Luiz Fagundes”;
IT - Divina Rosa da Silva do Rosario, matricula
n% 035526.8, na fungdo de diretora do CMEI
“Altiva Belmond de Campos”;
III - Rubia de Almeida Salles, matricula n©
100637.2, na fungdo de diretora do CMEI “Alzira
Maria de Jesus”;
IV - Andréia Siqueira Dias Cabral, matricula n°
035102.11, na funcdo de diretora do CMEI
“Amélia Virginia Machado”;
V - Rosana Margaret Guimaraes Silva Siqueira,
matricula n® 036199.11, na fungdo de diretora
do CMEI “Ana Lucia Ferreira da Silva”;
VI - Luciana Loureiro Ribeiro Nascimento,
matricula n® 117742.1, na funcdo de diretora do
CMEI  “Aparecida Conceicdo Casagrande
Camilo”;
VII - Emanuelle Vila Flor de Melo, matricula n®
101877.5, na fungdo de diretora do CMEI
“Benedito Ribeiro de Almeida”;
VIII - Gilceni Mozer Coutinho, matricula n°
095005.9, na fungao de diretora do CMEI
“Bernadete Barbosa Lemos”;
IX - Soraia Ruy Soares Coutinho, matricula n°
101450.1, na fungdo de diretora do CMEI
“Cecilia Meireles”;
X - Patricia Ribeiro Rosetti, matricula n°
036102.14, na funcdo de diretora do CMEI
“Cleto Prudéncio”;
XI - Renata Belo Almeida, matricula n°
036733.3, na funcdo de diretora do CMEI
“Corina Serrano Mota”;
XII - Erica Cezar da Cruz, matricula n°
036599.4, na fungdao de diretora do CMEI
“Darcy Rodrigues Cardoso”.
XIII - Cintia Gomes de Souza, matricula n°
108780.1, na fungao de diretora do CMEI “Dom
Jodo Batista da Motta Albuquerque”;
XIV - Marlete de Nazaré Damasceno Coelho
Sim&es, matricula n® 117391.1, na fungdo de
diretora do CMEI “Dom José Mauro Pereira
Bastos”;
XV - Eliane Fernandes, matricula n® 080889.1,
na funcdo de diretora do CMEI “Edmilson
Varejao”;
XVI - Dorismendia de Almeida Rodrigues,
matricula n® 100646.3, na fungdo de diretora do
CMEI “Elisa Leal Bezerra”;
XVII - Eusinete de Avila de L&u, matricula n°
100465.2, na funcdao de diretora do CMEIL
“Emiliana Giles Braganga”.

EXPEDIENTE:
Gerente de Atos Oficiais — Maria de Lourdes M. Coelho, Coordenadora de Confecgdo, Registro e Expedigao de Atos
Oficiais — Rubiana Moreira C. Pezzin, Assessora Especial de Gabinete — Gabriela M. Reblin e Auxiliar Administrativo —
Thamires F. de Alvarenga
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