PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E RECURSOS HUMANOS - SEMGO/GAO

DECRETO N° 215, DE 3 DE OUTUBRO DE 2023

CRIA O COMITE GESTOR DO SISTEMA
ELETRONICO DE INFORMAGAO — SEI NA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, no uso das atribui¢cdes legais que

Ihe sdo conferidas pelo artigo 90, incisos IX e Xll, da Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO a publicacdo do Decreto n°® 344/2022, que dispde sobre a
implantagédo e regulamentacédo do Sistema Eletrénico de Informagado — SEI, no

ambito da Administragao Publica Municipal, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de existéncia formal de uma comisséo
composta por servidores representantes de diversos setores da estrutura
municipal para acompanhar, definir e atualizar regras e normas que deverao
ser adotadas com objetivo de otimizar e melhorar a utilizagdo do SEI com foco

em garantir os avangos tecnoldgicos desta municipalidade,
DECRETA:

Art. 1° Fica criado no ambito da Administracao do Poder Executivo Municipal o

Comité Gestor do Sistema Eletrénico de Informagao — CGSEL.

Art. 2° O CGSEI fica subordinado administrativamente a Secretaria Municipal
de Administracado — SEMAD.

Paragrafo unico. O Subsecretario de Tecnologia da Informac&o da Secretaria
Municipal de Finangas — SEMFI/SUBTI acompanhara os trabalhos do Comité

como responsavel técnico do SEI.

Art. 3° O CGSEI desenvolvera suas atribuicbes e atividades fundamentadas
nos preceitos e dispositivos referentes as suas atribuicbes, focado na
otimizagao das ferramentas disponiveis no Sistema Eletrénico de Informagao —
SEI.
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Art. 4° Ao CGSEI compete:

I — coordenar, operacionalizar e acompanhar a implantacdo e as devidas
atualizagdes do Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI no municipio;

Il — regulamentar os procedimentos a serem observados no ambito do
processo eletrénico;

lll - estabelecer a politica, os critérios e as normas técnicas para melhorias de
adocao do processo eletrénico na Administragdo Municipal de Cariacica,;

IV — fiscalizar o processo eletronico no ambito da Administragdo Municipal de
Cariacica;

V — definir os padrdes de seguranga e acesso ao sistema;

VI - fortalecer a transparéncia ao processo eletrbnico no municipio de
Cariacica;
VIl — propor agbes de capacitagdo e orientacdo aos usuarios no que diz

respeito a utilizacdo do SEI no ambito da Prefeitura de Cariacica;

VIl - solicitar informagdes e documentos as Unidades Gestoras detentoras de
documentos e informagdes necessarias a subsidiar os trabalhos do grupo;

IX — elaborar normativas pertinentes ao desenvolvimento do trabalho do grupo

sempre que necessario.

Art. 5° O CGSEI sera composto por 1 (um) Presidente e 5 (cinco) membros,
que serao designados por Portaria do Prefeito Municipal, conforme disposto a
sequir:

I -1 (um) Presidente, integrante do quadro da SEMAD ou SUBTI;

Il — 1 (um) membro da Secretaria de Governo — SEMGO;

lll — 1 (um) membro da Procuradoria Municipal - PROGER,;

IV — 1 (um) membro da Secretaria de Controle e Transparéncia — SEMCONT;

V - 1 (um) membro da Subsecretaria de Tecnologia da Informagéo —
SEMFI/SUBTI;

VI - 1 (um) membro da Secretaria de Administragao — SEMAD.

Paragrafo unico. O Presidente do CGSEI sera escolhido na primeira reuniéo

ordinario do Comité.
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Art. 6° O CGSEI se reunira para o exercicio de suas atividades com quérum

minimo de 50% (cinquenta por cento) mais 1 (um) de seus membros.

Art. 7° O Presidente do CGSEIl indicara um Coordenador e um Secretario

Executivo dentre os membros.

Art. 8° Na auséncia do Presidente, o Coordenador assumira a Presidéncia e na

falta deste, o Secretario Executivo.

Art. 9° O CGSEI devera manter um cronograma de, no minimo, 2 (duas)
reunido mensais para o exercicio de suas atividades, podendo se reunir
extraordinariamente a critério do Presidente, sem qualquer prejuizo dos

trabalhos.

Art. 10. Para o correto desenvolvimento de seus trabalhos podera o CGSEI

solicitar a participacao de servidores de outros 6rgaos e Secretarias municipais.

Art. 11. As alteracdes da composicdo do CGSEI, quando necessarias, serao

efetuadas por meio de Portaria do Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Cariacica, 3 de outubro de 2023.
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DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
Cariacica (ES), quarta-feira, 04 de outubro de 2023

DECRETOS

DECRETO N° 215, DE 3 DE OUTUBRO DE

2023
CRIA O COMITE GESTOR_ DO SISTEMA
ELETRONICO DE INFORMAGAO - SEI NA

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, no uso
das atribuigOes legais que Ihe sdo conferidas pelo
artigo 90, incisos IX e XII, da Lei Organica
Municipal, e
CONSIDERANDO a publicagdo do Decreto n°©
344/2022, que dispde sobre a implantagdo e
regulamentagcdo do Sistema Eletrénico de
Informagdo - SEI, no ambito da Administragdo
Publica Municipal, e da outras providéncias;
CONSIDERANDO a necessidade de existéncia
formal de wuma comissdao composta por
servidores representantes de diversos setores da
estrutura municipal para acompanhar, definir e
atualizar regras e normas que deverdo ser
adotadas com objetivo de otimizar e melhorar a
utilizagdo do SEI com foco em garantir os
avancos tecnoldgicos desta municipalidade,
DECRETA:
Art. 10 Fica criado no ambito da Administracdo
do Poder Executivo Municipal o Comité Gestor do
Sistema Eletrénico de Informagdo - CGSEL.
Art. 20 (0] CGSEI  fica subordinado
administrativamente a Secretaria Municipal de
Administracdo - SEMAD.
Paragrafo Unico. O Subsecretario de Tecnologia
da Informagcdo da Secretaria Municipal de
Finangas - SEMFI/SUBTI acompanhara os
trabalhos do Comité como responsavel técnico
do SEI.
Art. 32 O CGSEI desenvolvera suas atribuices e
atividades fundamentadas nos preceitos e
dispositivos referentes as suas atribuicGes,
focado na otimizagdo das ferramentas
disponiveis no Sistema Eletrénico de Informacgéo
- SEI.
Art. 40 Ao CGSEI compete:
I - coordenar, operacionalizar e acompanhar a
implantagdo e as devidas atualizagdes do
Sistema Eletronico de Informagdes - SEI no
municipio;
II - regulamentar os procedimentos a serem
observados no ambito do processo eletronico;
III - estabelecer a politica, os critérios e as
normas técnicas para melhorias de adocdo do
processo eletronico na Administracdo Municipal
de Cariacica;
1V - fiscalizar o processo eletronico no ambito da
Administracdo Municipal de Cariacica;
V - definir os padrdes de seguranga e acesso ao
sistema;
VI - fortalecer a transparéncia ao processo
eletrénico no municipio de Cariacica;
VII - propor agdes de capacitagdo e orientacao
ao0s usuarios no que diz respeito a utilizagdo do
SEI no ambito da Prefeitura de Cariacica;
VIII - solicitar informagdes e documentos as
Unidades Gestoras detentoras de documentos e
informagdes necessarias a subsidiar os trabalhos
do grupo;

IX - elaborar normativas pertinentes ao
desenvolvimento do trabalho do grupo sempre
gue necessario.

Art. 50 O CGSEI serda composto por 1 (um)
Presidente e 5 (cinco) membros, que serao
designados por Portaria do Prefeito Municipal,
conforme disposto a seguir:

I - 1 (um) Presidente, integrante do quadro da
SEMAD ou SUBTI;

II - 1 (um) membro da Secretaria de Governo -
SEMGO;

IIT — 1 (um) membro da Procuradoria Municipal
- PROGER;

IV - 1 (um) membro da Secretaria de Controle e
Transparéncia — SEMCONT;

V - 1 (um) membro da Subsecretaria de
Tecnologia da Informagdo - SEMFI/SUBTI;
VI - 1 (um) membro da Secretaria de

Administracao - SEMAD.
Paragrafo Unico. O Presidente do CGSEI sera
escolhido na primeira reunido ordinario do
Comité.
Art. 6° O CGSEI se reunira para o exercicio de
suas atividades com quérum minimo de 50%
(cinquenta por cento) mais 1 (um) de seus
membros.
Art. 70 O Presidente do CGSEI indicara um
Coordenador e um Secretdrio Executivo dentre
0s membros.
Art. 8° Na auséncia do Presidente, o
Coordenador assumira a Presidéncia e na falta
deste, o Secretério Executivo.
Art. 99 O CGSEI devera manter um cronograma
de, no minimo, 2 (duas) reunido mensais para o
exercicio de suas atividades, podendo se reunir
extraordinariamente a critério do Presidente,
sem qualquer prejuizo dos trabalhos.
Art. 10. Para o correto desenvolvimento de seus
trabalhos podera o CGSEI solicitar a participacdo
de servidores de outros 6rgdos e Secretarias
municipais.
Art. 11. As alteragdes da composicao do CGSEI,
quando necessarias, serdo efetuadas por meio
de Portaria do Chefe do Poder Executivo
Municipal.
Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicagdo.
Cariacica, 3 de outubro de 2023.
EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR
Prefeito Municipal
RENAN POTON DE JESUS
Secretario Municipal de Administragéo

PORTARIAS

PORTARIA/GP/N.° 453, DE 2 DE OUTUBRO
DE 2023
DESTITUI E DESIGNA MEMBRO DA COMISSAO
PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS
- CPAD.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicdes legais, especialmente as que Ihe sdo
conferidas pelo artigo 90, inciso IX da Lei
Organica Municipal,
RESOLVE:

oA Bl S URA DE
.~ CARIACICA

Autenticar documento em https://sei.cariacica.es.goy.br/autenticidade

com o identificador 3lOO380036003600300032003A0054005q2?¥8ﬁw@°§90'&

digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-eStrutira
Brasileira - ICP-Brasil.




