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DECRETO N2 209 DE 15 DE DEZEMBRO DE 2014

REGULAMENTA A MODALIDADE
DE PREGAO PARA AQUISICAO DE
BENS E SERVICOS COMUNS NO
AMBITO DO MUNICIPIO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO., no uso das atribui¢cdes legais que Ihe sdo conferidas pelo artigo 90, incisos 1X e
XIl da Lei Orgéanica do Municipio e tendo em vista o disposto na Lei Federal n® 10.520,
de 17 de julho de 2002,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Decreto estabelece normas e procedimentos para a realizacao
de licitacdo na modalidade de pregdo, nas formas presencial e eletrénica, para aquisicdo
de bens e de servi¢os comuns no ambito do Municipio de Cariacica.

Paragrafo nico. Consideram-se bens e servicos comuns, para fins deste
Decreto, aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais praticadas no mercado.

Art. 22 Ressalvadas as hipéteses previstas em lei, a aquisicdo de bens e de
servicos comuns serd precedida, obrigatoriamente, de licitacdo publica na modalidade
de pregéo, preferencialmente eletrénico.

Paragrafo Unico. A nao de utilizagdo do pregdo em sua forma eletronica
deveré ser obrigatoriamente justificada no momento da abertura da licitacdo, nos autos
do processo, pelo ordenador da despesa, que serd a autoridade responsdvel por essa
escolha.

Art. 32 A licitagdo na modalidade de Pregdo é condicionada aos
principios bdsicos da legalidade, impessoalidade, moralidade, isonomia, publicidade,
eficiéncia, probidade administrativa, vinculagdo ao instrumento convocatdrio e do
julgamento objetivo, bem como aos principios correlatos da celeridade, finalidade,
razoabilidade, proporcionalidade, competitividade, economicidade, justo preco e
seletividade.

Pardgrafo tdnico. As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a

seguranca da contratacao. }A\
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Art. 4° Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras na
licitacdo, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados ou embaixadas e traduzidos por
tradutor juramentado no Brasil.

Pardgrafo Unico. O licitante deveréd ter procurador residente e
domiciliado no Pais, com poderes para receber citagdo, intimagdo e responder
administrativa e juridicamente por seus atos, juntando os instrumentos de mandato com
os documentos de habilitacao.

Art. 52 Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, serao
exigidos:

1 - Comprovacdo da existéncia de compromisso publico ou particular de
constituicdo de consércio, com indicagdo da empresa lider, que deverd atender as
condicdes de lideranca estipuladas no edital e serd a representante das consorciadas
perante o Municipio;

Il - Apresentacdo da documentacdo de habilitagdo especificada no
instrumento convocatério por empresa consorciada;

lll - Comprovacdo da capacidade técnica do consdrcio pelo somatoério
dos quantitativos de cada consorciado, na forma estabelecida no edital;

IV - Demonstra¢do, por empresa consorciada, do atendimento aos indices
contabeis definidos no edital, para fins de qualificacdo econdmico-financeira;

V - Responsabilidade solidaria das empresas consorciadas pelas obrigacdes
do consércio, nas fases de licitagdo e durante a vigéncia do contrato;

VI - Obrigatoriedade de lideran¢a por empresa brasileira no consorcio
formado por empresas brasileiras e estrangeiras, observado o disposto no inciso I: e

VIl - Constituicdo e registro do consércio antes da celebra¢do do
contrato.

§ 12 Fica impedida a participacdo de empresa consorciada, na mesma
licitacdo, por intermédio de mais de um consércio ou isoladamente.

§ 2° Serdo ainda, observadas as normas estabelecidas no art. 33 da Lei
Federal 8666/93 e suas alteracdes.

CAPITULO Il
DAS AUTORIDADES

Art. 62 Cabera ao Secretario Municipal de Planejamento e Gestao:
| — Designar dentre os servidores do érgdo, o Pregoeiro e a respectiva
equipe de apoio;

Il — Dar publicidade aos atos licitatorios:
Il — Solicitar, junto ao provedor do sistema, o credenciamento do
Pregoeiro e dos componentes da equipe de apoio, apenas para os casos de Pregdo

Eletronico;
IV — Decidir os recursos contra atos do Pregoeiro quando este mantiver

sua decisdo; ~ %
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Art. 72 Caberd ao ordenador de despesas que requerer a aquisicdo e/ou
contrata¢ao:

| — Autorizar a despesa e abertura de processo licitatorio;
Il - Homologar o resultado da licita¢ao;
Il — Celebrar o contrato.

Paragrafo anico. No curso do procedimento o ordenador de despesas
podera ser suscitado a se manifestar sobre questdes de ordem técnicas e/ou
complementares ao disposto no termo de referéncia devendo emitir parecer a respeito.

Art. 82 Caberd ao Pregoeiro:

| - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Il - receber, examinar e decidir as impugnacoes ao edital;

1l - conduzir as sessdes publicas, presenciais e eletrdnicas:

IV - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento
dos interessados:

V - receber e examinar a declaracdo dos licitantes, dando ciéncia da
regularidade quanto as condi¢bes de habilitagdo;

VI - receber os envelopes das propostas de precos e dos documentos
de habilita¢ao;

VIl - proceder a abertura dos envelopes das propostas de precos, o seu
exame e classificacdo dos proponentes;

VIII - conduzir a etapa competitiva dos lances:

IX - proceder a classificacdo dos proponentes depois de encerrados os
lances;

X - indicar a proposta ou o lance de menor pre¢co e a sua
aceitabilidade;

Xl - proceder a abertura do envelope de habilitagdo do licitante que
apresentou a melhor proposta e verificar a regularidade da documentag¢do apresentada,
a fim de declaré-lo vencedor:

Xll - negociar diretamente com os proponentes para que seja obtido
melhor pre¢o;

XIIl - receber, examinar, instruir e decidir sobre os recursos e, quando
mantida a sua decisdo, encaminhar os autos & autoridade superior para deliberaco;

XIV - disponibilizar as propostas de pregos e os documentos de
habilitacdo aos demais licitantes para analise e rubrica;

XV - elaborar, juntamente com a equipe de apoio, a ata da sessdo do
pregao;

XVI - em qualquer fase da licitacdo, promover diligéncia destinada a
esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, bem como sanear os erros de
pequena relevancia, mediante ato devidamente motivado:;

XVl — adjudicar o objeto licitado ao vencedor;

XVIIl - encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido., apos
a sua conclusdo, a autoridade superior para a homologacdo e contratagao.

Paragrafo G(nico. Somente poderd atuar como pregoeiro o
servidor que tenha realizado capacitagdo especifica para exercer a atribuicao.
~N
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Art. 92 Cabera a equipe de apoio, dentre outras atribui¢des, auxiliar o
pregoeiro em todas as fases do processo licitatério, podendo um de seus membros
eventualmente substituir o Pregoeiro, observadas as formalidades de designa¢do e
condi¢bes contidas no paragrafo Gnico do artigo anterior.

CAPITULO 1l ]
DA INSTRUGAO DO PROCESSO LICITATORIO

Art. 10. O processo licitatério sera instruido com os seguintes
documentos:
1 — Autorizacdo de abertura da licitacdo;
Il - Termo de referéncia na forma do art. 15 deste Decreto;
11l — Valores referenciais ou cotagdo dos pregos de mercado;
IV - Designacdo do pregoeiro e equipe de apoio;
V — Minuta de Edital e respectivos anexos, quando for o caso;
VI - Minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, ou minuta
da ata de registro de precos, conforme o caso;
VII - Parecer juridico ou certificagdo do uso de minuta padréao;
VIII - Documentagao exigida para a habilitacao:
IX - Ata contendo os seguintes registros:
a) Licitantes participantes;
b) Propostas apresentadas;
¢) Lances ofertados na ordem de classificacao;
d) Aceitabilidade da proposta de pre¢o;
e) Habilitacdo; e
f) Recursos interpostos, respectivas analises e decisoes;
X - Documentos comprobatoérios das publicagdes, a saber:
a) Do aviso do edital;
b) Do resultado da licitacao:
¢) Do extrato do contrato:; e.
d) Dos demais atos em que seja exigida a publicidade, conforme o
caso.

§ 12 Na formula¢do do edital de licitagdo deverao ser extraidos do termo
de referéncia e nele transcritos as informagdes necessérias a formula¢do da proposta por
parte do licitante, lancando as mesmas em seus campos proprios, reservando ao anexo
dedicado a referenciar o objeto aquelas que orientem a sua forma, qualidade, prazos e
condi¢des.

§ 22 Os atos e documentos referidos neste artigo constantes dos arquivos
e registros digitais serdo validos para todos os efeitos legais e inclusive para
comprovacdo e prestacdo de contas, no processo licitatério realizado por meio de
sistema eletronico.

§ 32 Os arquivos e registros digitais, relativos ao processo licitatorio,
deverdo permanecer a disposicdo das auditorias internas e externas.

§ 4° A ata serd disponibilizada na internet para acesso livre,
imediatamente apds o encerramento da sessdo publica. 6,
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Art. 11. Antes da declaragdo do vencedor do certame podera o setor
requisitante promover diligéncias para verificacgdo da conformidade da proposta com o
objeto da licitagdo promovendo visita técnica e/ou se subsidiando de auxilio técnico de
outros setores da Administracédo.

Pardgrafo tnico. Na hipdtese da necessidade da visita técnica tal previsao
devera constar do ato convocatério e o termo de referéncia deverd vir acompanhado
da portaria de nomeacdo dos membros da equipe de inspe¢do com cdpia de sua
publicidade.

Art. 12. Nas aquisicdes é facultada a exigéncia de amostras dos produtos
devendo tal procedimento constar do termo de referéncia, indicando local e prazo para
entrega dos mesmos.

Paragrafo Unico. Havendo necessidade da apresentacdo de amostras, o
termo de referéncia deverd vir acompanhado da portaria de nomeagao dos membros da
equipe de avaliacdo com c6pia de sua publicidade.

Art. 13. E vedada a exigéncia de:

| - Garantia de proposta;

1l - Aquisicdo de edital pelos licitantes, como condi¢do para participacdo
no certame; e.

lll - Pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a
fornecimento do edital, que ndo serdo superiores aos custos de utilizacdo de recursos de
tecnologia da informacgao:

Art. 14. Nos casos de contratacdo de servi¢os, aquisi¢do ou locacao de
equipamentos de informética, deverd haver nos autos prévia manifestacdo da
Subsecretaria Tecnologia da Informacao.

CAPITULO IV
DO PREGAO

Secdo |
Da fase preparatéria do pregdo

Art. 15. A fase preparatéria do Pregdo observara o seguinte
procedimento:

| — O 6rgdo requisitante formulard o termo de referéncia identificando o
preco referencial do objeto e o submeterd por comunicagdo interna ao ordenador de
despesas que o aprovando determinard sua autuacdo autorizando a emissdo da
respectiva requisicdo, em que constara a justificativa da necessidade de contratacao do
servico ou compra fazendo inserir no referido, dentre outros:

a) justificativa da contrata¢ao;

b)  definicdo do objeto de forma precisa, suficiente e clara, vedadas as
especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias.
limitem ou frustem a competi¢do ou a sua realizagdo;
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) disponibilidade de elementos ou documentos  técnicos
indispensaveis a perfeita caracterizacdo do objeto licitado;

d)  se necessario, apresentacdo de amostra do produto e os requisitos
para sua verificagdo, observado o disposto no 12:

e)  precos unitario e global estimados para cada item, mesmo quando
se tratar de julgamento pelo valor global do lote, como referéncia
para o julgamento do pregoeiro, mesmo que ndo constem do
edital respectivo;

f) critérios de aceitabilidade do objeto:

g)  prazo de execucdo e local de entrega;

h)  cronograma fisico-financeiro, quando for o caso;

i) deveres do contratado e do contratante;

j) procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento do contrato, se
aplicavel;

k) demais condi¢bes essenciais para o fornecimento ou para a
prestacdo do servico demandado pela Administragao;

1) san¢Oes cabiveis;

m) requisito de habilitacdo técnica extraordinario, quando for o caso;

Il - Dos autos do procedimento constardo a justificativa das defini¢des referidas
no inciso | deste artigo e os indispensaveis elementos técnicos sobre os quais estiverem
apoiados, bem como o orcamento elaborado pelo érgéo requisitante da licitagdo, dos
bens ou servicos a serem licitados;

Il — A indicacdo da disponibilidade de recursos or¢amentdrios, com as
respectivas rubricas e o cronograma de desembolso financeiro:

IV — Aprovacgdo das minutas de edital e de contrato pela Procuradoria Geral do
Municipio — PROGER ou certificacdo da utilizagdo de minuta padrdo conforme o caso;

V — Designacdo do pregoeiro responsavel pelos trabalhos do Pregdo e a sua
equipe de apoio;

Secao ll
Da fase externa do Pregao

Art. 16. A fase externa do Pregdo serd iniciada com a convocacdo dos
interessados e observaré as seguintes regras:

| - A convocacdo dos interessados serd efetuada por meio de publicagdo de aviso
convocatério em fun¢do dos seguintes limites:

a) Para os bens e servicos de valores estimados em até R$ 600.000,00 (seiscentos
mil reais) - no Diario Oficial Eletrénico do Municipio;

b) Para os bens e servicos de valores estimados acima de R$ 600.000,00
(seiscentos mil reais) — no Diério Oficial Eletrénico do Municipio, no Diério Oficial do
Estado e em um jornal de grande circula¢do diéria estadual.

Il - O prazo fixado para a apresentacdo das propostas, contados a partir da
publicacdo do aviso, ndo seréa inferior a 08 (oito) dias Gteis:

11l - Quando se tratar de Pregdo Eletronico, do aviso do edital devera constar:

a) A definicdo precisa, suficiente e clara do objeto da licitagao;

b) O endereco eletrénico onde ocorreré a sessdo publica;

¢) A data e hora de sua realizacdo, sabendo que todas as referéncias de tempo

no edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo, obrigatoriamente,
\ .
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o horario de Brasilia - DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema
eletrénico e na documentacao relativa ao certame;
d) A indicacdo de que o Pregdo serd realizado por meio de sistema eletrénico.
IV — Quando se tratar de Pregao Presencial, do aviso do editar devera constar:
a) Definicao precisa, suficiente e clara do objeto:
b) A indicacdo dos locais, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a
integra do edital;
c) O local onde seré realizada a sessdo pUblica do Pregdo;
d) As normas que disciplinam o procedimento e a minuta do contrato, quando
for o caso.
Paragrafo Unico. Quando forem utilizados recursos financeiros da Uni&o
para custeio de qualquer parcela da futura aquisicdo e/ou contrata¢do obrigatoriamente
deverdo os atos serem publicados no Diario Oficial da Unido, independente de valor.

Art. 17. O ato convocatdrio do Pregdo poderd ser impugnado no prazo
de até dois (2) dias Uteis antes da data fixada para a abertura das propostas, prazo no
qual também serdo admitidos pedidos de esclarecimentos ou providéncias.

§ 12 O pregoeiro poderd requisitar o auxilio juridico da PROGER, bem
como solicitar manifestacdo do érgao requisitante quando a impugnac¢do versar sobre
guestdes técnicas relativas ao objeto.

§ 22 Caso o pregoeiro decida por ndo acolher a impugnacdo do ato
convocatdrio, deverd encaminhar o processo ao Secretdrio Municipal de Gestdo e
Planejamento, a quem competird, nesse caso, ratificar ou alterar a decisdo do pregoeiro.

§ 32 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio
deverdo ser enviados ao pregoeiro, exclusivamente por meio eletronico, via internet, no
endere¢o indicado no edital.

Art. 18. Qualquer modificagdo no edital exige divulga¢do pelo mesmo
instrumento de publicacgdo em que se deu o texto original, se reabrindo o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulagao das propostas.

Secédo Il
Do Pregao Eletrénico
Subsecdo |
Disposi¢oes Gerais

Art. 19. O Pregido Eletronico serd realizado em sessdo publica, por meio
de sistema eletrénico que promova a comunica¢do pela Internet.

§ 12 O sistema referido no caput utilizard recursos de criptografia e de
autenticagdo que assegurem condi¢des adequadas de seguranca em todas as etapas do
certame.

§ 22 O Pregdo Eletronico serd conduzido no ambito do Poder Executivo
com utilizacgdo de recursos de tecnologia e informacdo préprios ou por acordos de
cooperacdo técnica com outros 6érgdos ou entidades, pela Secretaria Municipal de
Gestdao e Planejamento, que é o 6rgdo promotor da licitagdo, juntamente com seu

respectivo apoio técnico, a quem incumbe realizar as compras e contratacao de servicos
de todos os érgaos da Administracdo Piblica Municipal Direta. %
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Art. 20. Para fins deste Decreto aplicam-se as seguintes defini¢des:

| — Métodos de autenticacdo de acesso: sdo recursos de tecnologia da
informacdo que visam garantir a autenticidade da identificacdo daqueles que acessam as
informacdes do sistema, bem como das informagdes disponibilizadas;

Il - Recursos de criptografia: sdo recursos de tecnologia da informag¢do no
qual os dados se encontram em cifras ou em cddigos e o acesso se dd somente mediante
o uso de uma palavra-chave secreta possibilitando apenas quem tem acesso a chave a
capacidade de decifrar ou compreender esses dados e informacoes;

ll - Chave de identificacdo: conjunto de caracteres que identificam,
individualmente, o usuério do sistema eletronico;

IV — Sistema eletrdénico: é o conjunto de programas de computador que
se utiliza de recursos de tecnologia de informacdo para autorizar rotinas e processos;

V — Provedor: é uma organizacdo publica ou privada que prove servigos
de armazenamento de dados, de desenvolvimento, de manutencdo e de hospedagem:;
acesso ao sistema eletrdnico, acesso a Internet; garante a seguranca e a integridade de
informagdes; dentre outros servicos;

VI - Credenciamento: é situacdo na qual os usuérios do sistema eletrénico
adquirem uma chave anica de identificagdo com a respectiva senha para acesso.

Art. 21. Serao previamente credenciados perante o provedor do sistema
eletrdnico a autoridade competente do érgdo promotor da licitagdo, o pregoeiro, os
membros da equipe de apoio, os operadores do sistema e os licitantes que participarao
do Pregéo Eletronico.

§ 12 O credenciamento dar-se-4 pela atribuicdo de chave de identificacao
e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

§ 22 A chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em
qualquer Pregdo eletrdnico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou
em virtude de sua inabilitacdo perante o cadastro de fornecedores.

§ 32 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas
imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

§ 4° O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante,
ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao o6rgdo promotor da licita¢do,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

§ 52 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade legal do licitante ou de seu representante legal e a presun¢do de sua
capacidade técnica para realizacdo das transacoes inerentes ao Pregdo Eletronico.

Art. 22, Caberd ao licitante interessado em participar do Pregdo, na
forma eletrdnica:

| - Credenciar-se, previamente, junto ao provedor do Sistema, para
obtencdo da senha e acesso ao sistema eletrénico de compras;

Il - Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletronico,
via internet, a proposta e, quando for o caso, seus anexos;

lll - Responsabilizar-se formalmente pelas transacOes efetuadas em seu
nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos

praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema
\ :
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ou ao érgao promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

IV - Acompanhar as opera¢des no sistema eletrénico durante o processo
licitatério, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

V - Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para
imediato bloqueio de acesso;

VI - Utilizar-se da chave de identificacio e da senha de acesso para
participar do Pregdo na forma eletrdnica; e

VII - Solicitar o cancelamento da chave de identificagdo ou da senha de
acesso por interesse proprio.

VIIl - Submeter-se as presentes exigéncias, assim como aos termos e
participacdo e condigdes de contratacdo constantes no instrumento convocatorio;

Art. 23. Os participantes de licitacdo na modalidade de Pregdo, na forma
eletrénica, tém direito puablico subjetivo a fiel observincia do procedimento
estabelecido neste Decreto, podendo qualquer interessado acompanhar o seu
desenvolvimento em tempo real, por meio da internet.

Pardgrafo uUnico. Incumbird ao licitante acompanhar as opera¢bes no
sistema eletrénico durante a sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Subsecéo Il
Do procedimento da sessdo do Pregdo Eletrénico

Art. 24. Ap6s a divulgacao do edital no endereco eletrdnico, os licitantes
deverdo encaminhar proposta com a descricdo do objeto ofertado e o pre¢o e, se for o
caso, O respectivo anexo, até a data e hora marcadas para abertura da sessao,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico. quando, entdo, encerrar-se-a,
automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

§ 12 A participacdo no Pregdo Eletronico dar-se-a pela utilizacdo da senha
privativa do licitante.

§ 22 Para participagdo no Pregdo Eletronico, o licitante devera manifestar,
em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias do instrumento

convocatério.

§ 32 A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de
habilitacdo e proposta sujeitara o licitante as sangOes previstas neste Decreto.

§ 4° Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a
proposta anteriormente apresentada.

Art. 25. A partir do horario previsto no edital, terd inicio a sessao
publica do Pregdo Eletrénico, na internet, aberta por comando do Pregoeiro com a

utilizacdo de sua chave de acesso e senha.
§ 12 Os licitantes poderdo participar da sessdo publica na internet,

devendo utilizar sua chave de acesso e senha. ;-\
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§ 22 O pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

§ 32 A desclassificacdo de proposta serd sempre fundamentada e
registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

§ 42 As propostas contendo a descricio do objeto, valor e eventuais
anexos estardo disponiveis na internet.

§ 52 O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens
entre o pregoeiro e os licitantes.

Art. 26. O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas
pelo pregoeiro, sendo que somente estas participardo da fase de lance.

Art. 27. Classificadas as propostas, o pregoeiro dard inicio a fase
competitiva, quando entdo os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico.

§ 1° No que se refere aos lances, o licitante serd imediatamente
informado do seu recebimento e do valor consignado no registro.

§ 22 Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observados o
horério fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no edital.

¢ 32 O licitante somente poderé oferecer lance inferior ao dltimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

§ 42 Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado primeiro.

§ 52 Durante a sessao publica, os licitantes serdao informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

§ 62 O tempo normal da etapa de lances serd encerrada por decisao do
pregoeiro, ap6s comunicar a todos os participantes.

§ 72 O sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos
lances, apdés o que transcorrerd periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado (randdmico), findo o qual serd automaticamente encerrada
a recepgao de lances.

Art. 28. Apés o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o
pregoeiro poderd encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta,
observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢bes diferentes
daquelas previstas no edital.

Paragrafo tnico A negociacdo a que se refere o caput deste artigo sera
realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

Art. 29. Ocorrendo desconexdo no sistema operado pelo pregoeiro no
transcurso da etapa de lances em permanecendo o mesmo acessivel aos licitantes, os
lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados, pelo prazo de
maximo de até 10 minutos, quando entdo a sessdo serd suspensa e reiniciada somente
ap6s comunicagdo aos participantes, no enderego eletronico utilizado para divulgacao.
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Art. 30. Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do pre¢co em relacdo ao
estimado para contratagdo abrindo o prazo de até duas (2) horas para que os
documentos de habilitacdo possam ser remetidos por meio eletrénico no formato PDF
para primeira andlise, conforme disposigoes do edital e fixard um prazo de 03 (trés) dias
teis a contar do encerramento da sessdo de disputa, para que o licitante detentor da
melhor oferta os apresente no original, admitidas cépias autenticadas.

§ 1° Na hipbtese da contratagdo de servicos em que o edital exija
apresentacdo de planilha de composicdo de precos, esta deveré ser encaminhada por
meio eletrénico, no prazo de 02 (dois) dias Uteis a contar do encerramento da sessao de
disputa, com os respectivos valores readequados ao lance vencedor.

§ 2° Para licitantes que optarem por remeter os documentos por via
postal, deverao valer-se de vias expressas, tais como Sedex ou similar.

§ 32 Constatado o atendimento quanto a compatibilidade do preco., em
relacdo ao estimado para contratacdo e/ou aquele constante no banco de precos
mantido pela Administracdo e quanto as exigéncias do edital, o licitante que ofertou o
menor pre¢o serd declarado vencedor.

Art. 31. Se a proposta apresentada ndo for aceitdvel, se o licitante ndo
atender as exigéncias habilitatérias, ou se recusar a assinar o contrato, 0 pregoeiro
examinard a oferta subsequente e a respectiva documentacdo de habilitagdo, na ordem
de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda as exigéncias
do edital negociando o pre¢o visando a obten¢do da menor oferta obtida no Pregao.

§ 12 Nio sendo possivel a reducdo do pre¢o nas hipoteses tracadas no
paragrafo anterior, o Pregoeiro certificara tal ato, e estando o mesmo compativel com o
valor referencial constante do processo, poderd declara-lo vencedor.

§ 2° Ocorrendo a hipdtese de que as propostas apresentadas estejam
todas com valor superior ao estimado pelo érgdo requisitante tal circunstancia sera
comunicada ao mesmo, que poderd, mediante nova consulta ao mercado e com a
anuéncia do ordenador da despesa, autorizar a declaragédo de vencedor.

Secdo IV
Do procedimento da sessdo do Pregdo Presencial

Art. 32, No dia, hora e local designados no edital para o Pregado
Presencial, serd realizada sessdo publica para recebimento das propostas e da
documentacdo de habilitacio, devendo o interessado ou seu representante legal
proceder ao respectivo credenciamento, comprovando, possuir Os necessarios poderes
para formulacdo de propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao
certame,

Art. 33. Aberta a sessdo do Pregdo Presencial, os interessados ou seus
representantes legais, apresentardo declaracdo dando ciéncia de que cumprem
plenamente os requisitos de habilitagdo seguindo-se os seguintes procedimentos:

| - Entregardo os envelopes, separados, contendo a proposta de pregos e
a documentac¢ado de habilitagéo;

Il - O pregoeiro procederd a abertura dos envelopes contendo as
propostas de precos e verificard a conformidade das propostas com os requisitos
estabelecidos no instrumento convocatério, desclassificando aquelas_cujo objeto ndo

&%
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atenda as especificacdes, prazos e condi¢des fixados no edital o que importara na
preclusdao do seu direito de participar da fase dos lances verbais.

1l - Para julgamento e classificacdo das propostas, serd adotado o critério
de menor preco, observados os prazos maximos para fornecimento, as especificagbes
técnicas e os parametros minimos de desempenho e qualidade definidos no edital;

IV - No curso da sessao, classificadas as propostas, o autor da oferta de
menor valor e das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela
poderéo fazer novos lances verbais e sucessivos, até a proclamag¢édo do vencedor;

V - Quando ndo forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas
escritas de precos nas condi¢des definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificaré as
melhores propostas subseqiientes a de menor valor, até o maximo de 03 (trés), para que
seus autores participern dos lances verbais, quaisquer que sejam os pregos oferecidos:

VI - Em seguida ao procedimento definido no inciso anterior, serd dado
infcio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos proponentes, que deverdo ser
formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes;

VIl - O pregoeiro convidara individualmente os licitantes, na forma dos
incisos Ill e 1V, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da
proposta classificada de maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor:

VIII - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
pregoeiro, ou a auséncia de representante credenciado, implicara a exclusdo do licitante
da etapa de lances verbais e na manuten¢do do Gltimo preco apresentado pelo licitante,
para efeito de ordenag¢do das propostas;

IX - Caso ndo sejam realizados lances verbais, serd verificada a
conformidade entre a proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a
contratacdo:

X - Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito;

Xl - Sendo aceitdvel a proposta de menor preco, serd aberto o envelope
contendo a documentacdo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para
verificacgdo do atendimento das condi¢bes fixadas no edital, sendo-lhe facultado o
saneamento da documentacdo na propria sessao;

XIl — Nas licitacdes serd assegurada, como critério de desempate,
preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte,
observando o que dispde a Lei Complementar 123 quanto a politica publica de
favorecimento das ME e EPP.

Xlll - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o
licitante serd habilitado e declarado vencedor;

XIV - Se a oferta nao for aceitdvel ou se o licitante desatender as
exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinaré as ofertas subsequientes, verificando a
sua aceitabilidade e procedendo & habilitagdgo do proponente, na ordem de classificagao.
e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame:

XV - O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

XVI - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara
a decadéncia do direito de recurso e a adjudicagdo do objeto da licitagdo pelo pregoeiro
ao licitante vencedor;

XVIl - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, o ordenador de despesa fara a homologacao da licitacao; 2/ )

i
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XVIII - Quando comparecer um Unico licitante ou houver uma Unica
proposta valida, caberd ao pregoeiro verificar a aceitabilidade do preco ofertado,
motivando sua decisao.

XIX - O resultado final do Pregdo Presencial serd divulgado no diario
oficial eletrénico do Municipio, ou comunicado diretamente aos licitantes, com a
indicacdo da modalidade, do nimero de ordem e da série anual, do objeto, do valor
total e do licitante vencedor;

XX - Homologada a licitacdo pela autoridade competente, o
adjudicatério sera convocado para assinar o contrato no prazo definido no edital;

XXI - Se o licitante vencedor convocado nao celebrar o contrato, seréa
aplicada a regra estabelecida no inciso XIV;

XXIl - Apds a celebracdo do contrato, os envelopes contendo os
documentos de habilitacdo dos demais proponentes ficardo a disposicdo para retirada
por 15 (quinze) dias ap6s o qual serdo descartados.

Pardgrafo Gnico. Aplica-se ao Pregdo Presencial., no que couber, as regras
contidas no art. 31 deste Decreto e em seus paragrafos.

Secdo V
Da habilitagdo dos licitantes

Art. 34. Para habilitacdo dos licitantes, serd exigida a documentacdo
descrita nos respectivos Editais e em conformidade com o que estabelece a Lei federal n®
8.666/93.

Paragrafo Gnico. O pregoeiro podera realizar diligéncias ou requisitar
informacdes complementares, objetivando esclarecimento de fatos pertinentes ao
pregao.

Art. 35. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da
participacdo em certames licitatérios, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida
para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricdo, conforme dispde a Lei Complementar 123 de 2006.

CAPITULO V
DOS RECURSOS

Art. 36. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd imediatamente
desde que registre sua motivacdo, conforme a forma, em campo préprio do sistema ou
pessoalmente na sessdo publica, manifestar sua inten¢do de recorrer da decisdo, quando
lhe serd concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentar as razdes de recurso,
ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para. querendo, apresentarem
contra-razdes em igual prazo, que come¢ard a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensdveis a defesa
dos seus interesses.

§ 12 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a
intencdo de recorrer, nos termos do caput, importard na decadéncia desse direito,
ficando a autoridade competente autorizada a homologar o procedimento.

§ 22 Para efeito do disposto no paragrafo anterior, manifestacdo imediata
no Pregdo Eletrnico é aquela efetuada via eletronica, por meio da internet, até as 18
horas do dia subsequente dquele em que o pregoeiro comunicar aos participantes, por
meio do sistema eletronico, o resultado da classificagdo final, e no Pregdo Presencial,

Rodovia BR 262 - KM 3, n2 3.700 - Trevo de Alto Lage, Cariacica/ES 1ot o oot

: ; : @ o RIAC i
CEP: 29.151-570 | Tel.: (27) 33545807 IACA ACIC

R
vamosgovemaw_])untos



PREFEITURA ML{NICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Gabinete do Prefeito

manifestacdo imediata é aquela efetuada na prépria sessdo, apds o pregoeiro comunicar
aos participantes o resultado da classifica¢do final.

§ 3° Para aplicacdo neste artigo manifestagdo motivada é a descri¢do
sucinta e clara do fato que motivou a licitante a recorrer.

§ 42 O acolhimento de recurso importaréd na invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

Art. 37. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro
podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao e
classificacao.

CAPITULO VI
DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGAO

Art. 38. A adjudicacdo é o ato formal de competéncia do Pregoeiro,
atribuindo ao vencedor do pregdo o objeto da licitacdo, com o reconhecimento de que
a proposta apresentada estd compativel com os valores de mercado e adequada as
exigéncias editalicias.

§ 1° Na hip6tese de decisdo de recurso pelo Secretério Municipal Gestao e
Planejamento, a este cabera a adjudica¢do do objeto ao vencedor da licitagao.

§ 2° Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
praticados, o ordenador da despesa homologaré o procedimento licitatério, podendo
revogar ou anular a licitacdo nos termos deste Decreto e art. 49 da Lei federal 8.666/93.

§ 32 Apds a homologacdo referida no caput, o adjudicatario sera
convocado para assinar o contrato ou a ata de registro de precos no prazo definido no
edital.

§ 4° A adjudicacdo e homologagdo poderé ser feita por lote, hipotese em
que serdo celebrados tantos contratos ou atas quantos forem necessarios.

§ 52 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, serd
exigida a comprovacdo das condi¢des de habilitagdo consignadas no edital, as quais
deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro
de precos.

§ 62 O prazo de validade das propostas ndo poderd ser inferior a 60
(sessenta) dias, salvo disposicao especifica do edital.

CAPITULO VII /(f

DAS DISPOSICOES FINAIS %

\
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Art. 39. A Secretaria Municipal de Gestdo e Planejamento podera expedir
normas complementares a execuc¢do do presente Decreto.

Art. 40. Este Decreto entra em vigor na data de sua publica¢ao.

Art. 41. Revogam-se todas as disposi¢des em contrario, em especial, o
Decreto Municipal 069/2011.

Cariacica-ES, 15 de Dezembro de 2014,

JUNIOR

ED
rocurador Geral Municipal
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DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
Cariacica (ES), Quarta-feira, 17 de Dezembro de 2014.

DECRETOS

DECRETO N° 206 DE 11 DE DEZEMBRO DE
2014
ALTERA REDACAQ DOS INCISOS I E II DO ART.
5¢ DO DECRETO N° 201/2014.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA -
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicGes que lhe confere o Art. 90, inciso IX
da Lei Orgénica do Municipio de Cariacica.
DECRETA
Art. 19 - Alterar a redagdo dos incisos I e II do
Art. 59 do Decreto n® 201/2014, publicado no
Diario Oficial do Municipio, na pagina 01 em 10
de dezembro de 2014, que passa a viger com a
seguinte redacgao:
Art. 59 (...)
I - 06 (seis) representantes da Secretaria
Municipal de Finangas (sendo 01 Presidente);
II - 02 (dois) representantes da Secretaria
Municipal de Gestdo e Planejamento; (...)
Art. 29, Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicagdo.
Art. 39. Revogam-se todas as disposicGes em
contrario, permanecendo inalterados os demais
dispositivos do Decreto 201/2014.
Cariacica - ES, 11 de dezembro de 2014.
GERALDO LUZIA DE OLIVEIRA JUNIOR
Prefeito Municipal

DECRETO N° 209 DE 15 DE DEZEMBRO DE
2014
REGULAMENTA A MODALIDADE DE PREGAO
PARA AQUISICAO DE BENS E SERVICOS
COMUNS NO AMBITO DO MUNICIPIO.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das
atribuicBes legais que lhe sdo conferidas pelo
artigo 90, incisos IX e XII da Lei Orgénica do
Municipio e tendo em vista o disposto na Lei
Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002,
DECRETA:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 19 Este Decreto estabelece normas e
procedimentos para a realizacao de licitacdo na
modalidade de pregdo, nas formas presencial e
eletronica, para aquisicdo de bens e de servigos
comuns no ambito do Municipio de Cariacica.
Pardgrafo Gnico. Consideram-se bens e servigos
comuns, para fins deste Decreto, aqueles cujos
padrdes de desempenho e qualidade possam
ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagbes usuais praticadas no
mercado.
Art. 29 Ressalvadas as hipoteses previstas em
lei, a aquisicdo de bens e de servigos comuns
sera precedida, obrigatoriamente, de licitagdo
publica na modalidade de pregao,
preferencialmente eletrdnico.
Paragrafo Unico. A ndo de utilizacdo do pregdo
em sua forma eletrénica deverd ser
obrigatoriamente justificada no momento da
abertura da licitagdo, nos autos do processo,
pelo ordenador da despesa, que sera a
autoridade responsavel por essa escolha.
Art. 39 A licitagdo na modalidade de Pregdo é
condicionada aos principios basicos da

2
legalidade, impessoalidade, moralidade,
isonomia, publicidade, eficiéncia, probidade
administrativa, vinculagdo ao instrumento

convocatdric e do julgamento objetivo, bem
como aos principios correlatos da celeridade,
finalidade, razoabilidade, proporcionalidade,
competitividade, economicidade, justo prego e
seletividade.

Paragrafo (nico. As normas disciplinadoras da
licitacdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagdo da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da
administragdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranga da contratacdo.

Art. 49 Quando permitida a participacao de

empresas estrangeiras na licitagdo, as
exigéncias de habilitagdo serSo atendidas
mediante documentos equivalentes,

autenticados pelos respectivos consulados ou

embaixadas e traduzidos por tradutor
juramentado no Brasil.
Paragrafo Unico. O licitante deverda ter

procurador residente e domiciliado no Pais, com
poderes para receber citagdo, intimagdo e
responder administrativa e juridicamente por
seus atos, juntando os instrumentos de
mandato com os documentos de habilitacao.
Art. 59 Quando permitida a participacdo de
consarcio de empresas, serdo exigidos:
I - Comprovagdo da existéncia de compromisso
publico ou particular de constituicago de
consarcio, com indicagdo da empresa lider, que
deverd atender as condigdes de lideranca
estipuladas no edital e sera a representante das
consorciadas perante o0 Municipio;
II - Apresentacdo da documentagdo de
habilitagdo  especificada no  instrumento
convocatério por empresa consorciada;
III - Comprovagdo da capacidade tecnica do
consorcio pelo somatdrio dos quantitativos de
cada consorciado, na forma estabelecida no
edital;
IV - Demanstragdo, por empresa consorciada,
do atendimento aos indices contabeis definidos
no edital, para fins de qualificacdo econdmico-
financeira;
V - Responsabilidade soliddria das empresas
consorciadas pelas obrigages do consércio, nas
fases de licitagdo e durante a vigéncia do
contrato;
VI - Obrigatoriedade de lideranga por empresa
brasileira no consorcio formado por empresas
brasileiras e estrangeiras, observado o disposto
no inciso I; e
VII - Constituigdo e registro do consércio antes
da celebracdo do contrato.
§ 19 Fica impedida a participagdo de empresa
consorciada, na mesma licitagdo, por
intermédio de mais de um consdrcio ou
isoladamente.
§ 290 Serdo ainda, observadas as normas
estabelecidas no art. 33 da Lei Federal 8666/93
e suas alteragbes. .
CAPITULO II

DAS AUTORIDADES
Art. 6° Caberd ao Secretario Municipal de
Planejamento e Gestdo:
I - Designar dentre os servidores do ¢rgdo, o
Pregoeiro e a respectiva equipe de apoio;



v

#

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
Cariacica (ES}), Quarta-feira, 17 de Dezembro de 2014.

I1 - Dar publicidade aos atos licitatorios;

IIT - Solicitar, junto ao provedor do sistema, o
credenciamento do Pregoeiro e dos
componentes da equipe de apoio, apenas para
0s casos de Pregdo Eletrénico;

IV - Decidir os recursos contra atos do
Pregoeiro quando este mantiver sua deciséo;
Art. 7° Caberd ao ordenador de despesas que
requerer a aquisicdo e/ou contratagéo:

I - Autorizar a despesa e abertura de processo
licitatorio;

11 - Homologar o resultado da licitagdo;

IIT - Celebrar o contrato.

Paragrafo Unico. No curso do procedimento o
ordenador de despesas podera ser suscitado a
se manifestar sobre questdes de ordem
técnicas e/ou complementares ao disposto no
termo de referéncia devendo emitir parecer a
respeito.

Art. 89 Caberd ao Pregoeiro:

1 - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe
de apoio;

II - receber, examinar e decidir as impugnagées
ao edital;

1II - conduzir as sessBes publicas, presenciais e
eletrénicas;

IV - receber e examinar as credenciais e
proceder ao credenciamento dos interessados;
V - receber e examinar a declaragdo dos
licitantes, dando ciéncia da regularidade guanto
as condigdes de habilitacdo;

VI - receber os envelopes das propostas de
precos e dos documentos de habilitagdo;

VII - proceder & abertura dos envelopes das
propostas de pregos, o0 seu exame e
classificacdo dos proponentes;

VIII - conduzir a etapa competitiva dos lances;
IX - proceder a classificacdo dos proponentes
depois de encerrados os lances;

X - indicar a proposta ou o lance de menor
preco e a sua aceitabilidade;

XI - proceder & abertura do envelope de
habilitacdo do licitante que apresentou a melhor
proposta e verificar a regularidade da
documentagdo apresentada, a fim de declara-lo
vencedor;

XII - negociar diretamente com os proponentes
para que seja obtido melhor prego;

XIII - receber, examinar, instruir e decidir sobre
os recursos €, quando mantida a sua decisdo,
encaminhar os autos a autoridade superior para
deliberagdo;

X1V - disponibilizar as propostas de precos e os
documentos de habilitagao aos demais licitantes
para anadlise e rubrica;

XV - elaborar, juntamente com a equipe de
apoio, a ata da sessdo do pregdo;

XVI - em qualquer fase da licitagdo, promover
diligéncia  destinada a  esclarecer ou
complementar a instrugdo do processo, bem
como sanear os erros de pequena relevancia,
mediante ato devidamente motivado;

XVII - adjudicar o objeto licitado ao vencedor;
XVIII - encaminhar o processo licitatério,
devidamente instruido, apds a sua concluséo, a
autoridade superior para a homologacdo e
contratacao.

Paragrafo unico. Somente poderad atuar como
pregoeiro o servidor que tenha realizado

capacitacao  especifica exercer a
atribuicdo.

Art. 9° Caberd & equipe de apoio, dentre outras
atribuigbes, auxiliar o pregoeiro em todas as
fases do processo licitatorio, podendo um de
seus membros eventualmente substituir o
Pregoeiro, observadas as formalidades de
designacdo e condigbes contidas no paragrafo
unico do artigo anterior,

_ CAPITULO III .

DA INSTRUCAQ DO PROCESSO LICITATORIO
Art. 10. O processo licitatério serd instruido
com os seguintes documentos:

I - Autorizacdo de abertura da licitagdo;

II - Termo de referéncia na forma do art. 15
deste Decreto;

III - Valores referenciais ou cotagdo dos precos
de mercado;

IV - Designagdo do pregoeiro e equipe de
apoio;

V - Minuta de Edital e respectivos anexos,
quando for o caso;

VI - Minuta do termo do contrato ou
instrumento equivalente, ou minuta da ata de
registro de pregos, conforme o caso;

VII - Parecer juridico ou certificacdo do uso de
minuta padrao;

VIII - Documentagao exigida para a habilitagdo;
IX - Ata contendo os seguintes registros:

a) Licitantes participantes;

b) Propostas apresentadas;

¢) Lances ofertados na ordem de classificagdo;
d) Aceitabilidade da proposta de prego;

e) Habilitagao; e

f) Recursos interpostos, respectivas andlises e
decisGes;

X - Documentos
publicagbes, a saber:
a) Do aviso do edital;
b) Do resultado da licitagdo;

c) Do extrato do contrato; e,

d) Dos demais atos em que seja exigida a
publicidade, conforme o caso.

§ 1° Na formulagdo do edital de licitagcdo
deverdo ser extraidos do termo de referéncia e
nele transcritos as informacdes necessarias a
formulacdo da proposta por parte do licitante,
lancando as mesmas em seus campos proprios,
reservando ao anexo dedicado a referenciar o
objeto aquelas que orientem a sua forma,
qualidade, prazos e condigBes.

§ 2° Os atos e documentos referidos neste
artigo constantes dos arquivos e registros
digitais serdo validos para todos os efeitos
legais e inclusive para comprovagéo e prestagio
de contas, no processo licitatério realizado por
meio de sistema eletrdnico.

§ 39 Os arquivos e registros digitais, relativos
ao processo licitatdrio, deverdo permanecer a
disposicdo das auditorias internas e externas.

§ 4° A ata serd disponibilizada na internet para
acesso livre, imediatamente apos o]
encerramento da sessdo publica.

Art. 11. Antes da declaragdo do vencedor do
certame podera o setor requisitante promover
diligéncias para verificagdo da conformidade da
proposta com o objeto da licitacdo promovendo
visita técnica efou se subsidiando de auxilio
técnico de outros setores da Administracdo.
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Paragrafo Unico. Na hipdtese da necessidade
da visita técnica tal previsdo devera constar do
ato convocatadrio e o termo de referéncia devera
vir acompanhado da portaria de nomeagéo dos
membros da equipe de inspecao com cépia de
sua publicidade.
Art. 12. Nas aquisiges é facultada a exigéncia
de amostras dos produtos devendo tal
procedimento constar do termo de referéncia,
indicando local e prazo para entrega dos
mesmaos.
Paragrafo Unico. Havendo necessidade da
apresentacdo de amostras, o termo de
referéncia devera vir acompanhado da portaria
de nomeagdc dos membros da equipe de
avaliagdo com cépia de sua publicidade.
Art. 13, E vedada a exigéncia de:
1 - Garantia de proposta;
II - Aquisicdo de edital pelos licitantes, como
condicao para participagdo no certame; e,
III - Pagamento de taxas e emolumentos, salvo
os referentes a fornecimento do edital, que ndo
serdo superiores aos custos de utilizagdo de
recursos de tecnologia da informacao;
Art. 14, Nos casos de contratagdc de servicos,
aguisicdo ou locacdo de equipamentos de
informatica, deverd haver nos autos prévia
manifestagdo da Subsecretaria Tecnologia da
Informacao. .
CAPITULO IV
DO PREGAO
Secao I

Da fase preparatoria do pregdo
Art. 15. A fase preparatéoria do Pregao
observara o seguinte procedimento:
I - O érgdo requisitante formulara o termo de
referéncia identificando o prego referencial do
objeto e o submeterd por comunicagao interna
ao ordenador de despesas que o aprovando
determinara sua autuacdo autorizando a
emissdo da respectiva requisigdo, em que
constard a justificativa da necessidade de
contratacdo do servico ou compra fazendo
inserir no referido, dentre outros:
a) justificativa da contratacao;
b) definicdo do objeto de forma precisa,
suficiente e clara, vedadas as especificagbes
que, por  excessivas, irrelevantes ou
desnecessdrias, limitem ou frustem a
competigdo ou a sua realizagao;
c) disponibilidade de elementos ou
documentos técnicos indispensaveis a perfeita
caracterizacdo do objeto licitado;
d) se necessario, apresentacdo de
amostra do produto e os requisitos para sua
verificagdo, observado o disposto no 12;
e) pregos unitario e global estimados para
cada item, mesmo quando se tratar de
julgamento pelo valor global do lote, como
referéncia para o julgamento do pregoeiro,
mesmo que ndo constem do edital respectivo;

f) critérios de aceitabilidade do objeto;

g) prazo de execucdo e local de entrega;
h) cronograma fisico-financeiro, quando
for o caso;

i) deveres do contratado e do
contratante;

i) procedimentos de fiscalizacdo e

gerenciamento do contrato, se aplicavel;

k) demais condigdes essenciais para ©
fornecimento ou para a prestagdo do servigo
demandado pela Administracao;

)} sangdes cabiveis;

m) requisito de  habilitagdo
extraordinario, quando for o caso;

II - Dos autos do procedimento constarao a
justificativa das definigbes referidas no inciso 1
deste artigp e os indispensdveis elementos
técnicos sobre os quais estiverem apoiados,
bem como o orcamento elaborado pelo 6rgdo
requisitante da licitacdo, dos bens ou servigos a
serem licitados;

1II - A indicagdo da disponibilidade de recursos
orgamentarios, com as respectivas rubricas e o
cronograma de desembolso financeiro;

IV - Aprovacdo das minutas de edital e de
contrato pela Procuradoria Geral do Municipio -
PROGER ou certificagdo da utilizagdo de minuta
padrdo conforme o caso;

V - Designacgdo do pregoeiro responsavel pelos
trabalhos do Pregdo e a sua equipe de apoio;
Segao II
Da fase externa do Pregac
Art. 16. A fase externa do Pregdo serd iniciada
com a convocacdo dos interessados e observara

as seguintes regras:

I - A convocagdo dos interessados serd
efetuada por meioc de publicagdo de aviso
convocatdrio em funcdo dos seguintes limites:
a) Para os bens e servigos de valores estimados
em até R$ 600.000,00 (seiscentos mil reais) -
no Digrio Oficial Eletronico do Municipio;

b) Para os bens e servigos de valores estimados
acima de R$ 600.000,00 (seiscentos mil reais)
- no Diario Oficial Eletrénico do Municipio, no
Diario Oficial do Estado e em um jornal de
grande circulagao diaria estadual.

II - O prazo fixado para a apresentagao das
propostas, contados a partir da publicagao do
aviso, nao serd inferior a 08 (oito) dias uteis;
III - Quando se tratar de Pregdo Eletrdnico, do
aviso do edital devera constar:

a) A definicdo precisa, suficiente e clara
do objeto da licitagao;

b) 0 enderego eletronico onde ocorrera a
sessao publica;

c) A data e hora de sua realizagao,
sabendo que todas as referéncias de tempo no
edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo, obrigatoriamente, o horario de
Brasilia - DF e, dessa forma, serdo registradas
no sistema eletronico e na documentagao
relativa ao certame;

d) A indicacdo de que o Pregdoc serd
realizado por meio de sistema eletrénico.

IV - Quando se tratar de Pregao Presencial, do
aviso do editar devera constar:

técnica

a) Definicdo precisa, suficiente e clara do
objeto;
b) A indicacdo dos locais, dias e horarios

em que poderd ser lida ou obtida a integra do
edital;

c) O local onde sera realizada a sessao
publica do Pregédo;
d) As normas que disciplinam o

procedimento e a minuta do contrato, quando
for o caso.
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Paragrafo Unico. Quando forem utilizados
recursos financeiros da Unido para custeio de
qualguer parcela da futura aquisicdo e/fou
contratagdo obrigatoriamente deverdo os atos
serem publicados no Diario Oficial da Unido,
independente de valor.

Art. 17. O ato convocatorio do Pregdo poderd
ser impugnado no prazo de até dois (2) dias
uteis antes da data fixada para a abertura das
propostas, prazo no qual também serdo
admitidos pedidos de esclarecimentos ou
providéncias.

§ 1°© O pregoeiro podera requisitar o auxilio
juridico da PROGER, bem como solicitar
manifestagdo do orgdo requisitante quando a
impugnagdo versar sobre questdes técnicas
relativas ac objeto.

§ 29 Caso o pregoeiro decida por nao acolher a
impugnagdo do ato convocatério, devera
encaminhar o processo ao Secretario Municipal
de Gestdo e Planejamento, a quem competira,
nesse caso, ratificar ou alterar a decisdo do
pregoeiro.

§ 39 Os pedidos de esclarecimentos referentes
ao processo licitatério deverao ser enviados ao
pregoeiro, exclusivamente por meio eletrénico,
via internet, no enderego indicado no edital.
Art. 18. Qualquer modificagdc no edital exige
divulgacdo pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, se
reabrindo o prazo inicialmente estabelecido,

exceto quando, inquestionavelmente, a
alteracdo ndo afetar a formulagdo das
propostas.
Segdo III
Do Pregdo Eletrdnico
Subsegéo [

Disposicdes Gerais
Art. 19. O Pregdo Eletronico sera realizado em
sessao publica, por meio de sistema eletrénico
que promova a comunicagao pela Internet.
§ 1° O sistema referido no caput utilizara
recursos de criptografia e de autenticagdo que
assegurem condicdes adequadas de seguranga
em todas as etapas do certame,
§ 2° O Pregdo Eletrénico sera conduzido no
ambito do Poder Executivo com utilizagdo de
recursos de tecnologia e informacg8o préprios ou
por acordos de cooperagdo técnica com outros
orgdos ou entidades, pela Secretaria Municipal
de Gestdo e Planejamento, que é o drgdo
promotor da licitagdo, juntamente com seu
respectivo apoio técnico, a quem incumbe
realizar as compras e contratagdo de servigos
de todos os Orgdos da Administragdo Publica
Municipal Direta.
Art. 20. Para fins deste Decreto aplicam-se as
seguintes definigdes:
I - Métodos de autenticacdo de acesso: sao
recursos de tecnologia da informacao que visam

garantir a autenticidade da identificacdo
daqueles que acessam as informagoes do
sistema, bem como das informagles

disponibilizadas;

II - Recursos de criptografia: sdo recursos de
tecnologia da informacdo no qual os dados se
encontram em cifras ou em codigos e 0 acesso
se da somente mediante o uso de uma palavra-
chave secreta possibilitando apenas quem tem

acesso a chave a capacidade de decifrar ou
compreender esses dados e informacgoes;

II1 - Chave de identificacdo: conjunto de
caracteres que identificam, individualmente, o
usuario do sistema eletrdnico;

IV - Sistema eletrénico: & o conjunto de
programas de computador que se utiliza de
recursos de tecnologia de informacdo para
autorizar rotinas e processos,

V - Provedor: € uma organizagdo publica ou
privada que prove servicos de armazenamento
de dados, de desenvolvimento, de manutencao

e de hospedagem; acesso ao sistema
eletrénico, acesso a Internet; garante a
seguranga € a integridade de informagdes;

dentre outros servigos;

VI - Credenciamento: é situagdo na qual os
usuarios do sistema eletrénico adquirem uma
chave unica de identificacdo com a respectiva
senha para acesso.

Art, 21. Serao previamente credenciados
perante o provedor do sistema eletrénico a
autoridade competente do 6rgdo promotor da
licitacdo, o pregoeiro, 0s membros da equipe de
apoio, os operadores do sistema e os licitantes
que participardo do Pregdo Eletrdnico.

§ 19 O credenciamento dar-se-a pela atribuigao
de chave de identificagdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema
eletrénico.

§ 29 A chave de identificagdo e a senha poderdo
ser utilizadas em qualquer Pregdo eletronico,
salvo quando canceladas por solicitagdo do
credenciado ou em virtude de sua inabilitagdo
perante o cadastro de fornecedores.

§ 3% A perda da senha ou a quebra de sigilo
deverdao ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de
acesso.

§ 4° O uso da senha de acessc pelo licitante é
de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
gualquer transacdo efetuada diretamente ou
por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da
licitagao, responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros.

§ 52 O credenciamento junto ao provedor do
sistema implica a responsabilidade legal do
licitante ou de seu representante legal e a
presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transagdes inerentes ao Pregdo
Eletrénico.

Art. 22. Caberd ao licitante interessado em
participar do Pregdo, na forma eletrbnica:

I - Credenciar-se, previamente, junto ao
provedor do Sistema, para obtengdo da senha e
acesso ao sistema eletrénico de compras;

II - Remeter, no prazo estabelecido,
exclusivamente por meio eletrénico, via
internet, a proposta e, quando for o caso, seus
anexos;

III - Responsabilizar-se formalmente pelas
transagbes efetuadas em seu nome, assumindo
como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao orgao promotor da
licitagdo responsabilidade por eventuais danos
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decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros;
IV - Acompanhar as operagbes no sistema
eletronico durante o processo licitatério,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da
perda de negocios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexéo;
V - Comunicar imediatamente ao provedor do
sisterna qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso
da senha, para imediato blogueio de acesso;
VI - Utilizar-se da chave de identificagdo e da
senha de acesso para participar do Pregao na
forma eletrénica; e
VII - Solicitar o cancelamento da chave de
identificagdo ou da senha de acesso por
interesse proéprio.
VIII - Submeter-se as presentes exigéncias,
assim como aos termos e participagdc e
condigdes de contratagdo constantes no
instrumento convocatorio;
Art. 23. Os participantes de licitagdo na
modalidade de Pregdo, na forma eletronica,
tém direito publico subjetivo a fiel observancia
do procedimento estabelecido neste Decreto,
podendo qualquer interessado acompanhar o
seu desenvolvimento em tempo real, por meio
da internet.
Paragrafo Unico. Incumbira ao licitante
acompanhar as operacdes no sistema eletrdnico
durante a sessdo publica do Pregdo, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negacios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexdo.
Subsecdo 11
Do procedimento da sessdo do Pregao
Eletrénico
Art. 24. Apos a divulgagdo do edital no
endereco eletrdnico, os licitantes deverao
encaminhar proposta com a descri¢ao do objeto
ofertado e o preco e, se for o caso, o respectivo
anexo, até a data e hora marcadas para
abertura da sessdo, exclusivamente por meio
do sistema eletrénico, quando, entao, encerrar-
se-a, automaticamente, a fase de recebimento
de propostas.
§ 1° A participagdo no Pregdo Eletrénico dar-
se-a pela utilizacdo da senha privativa do
licitante.
§ 2° Para participacdo no Pregdo Eletronico, o
licitante deverd manifestar, em campo préprio
do sistema eletrénico, que cumpre plenamente
os requisitos de habilitagdo e que sua proposta
estd em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatorio.
§ 3° A declaracdo falsa relativa ao cumprimento
dos requisitos de habilitagao e proposta
sujeitard o licitante as sangbes previstas neste
Decreto.
§ 4° Até a abertura da sessdo, os licitantes
poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.
Art, 25. A partir do horério previsto no edital,
terd inicio a sessdo publica do Pregdo
Eletrénico, na internet, aberta por comando do
Pregoeiro com a utilizagdo de sua chave de
acesso e senha.

§ 1° Os licitantes poderdo participar da sessdo
publica na internet, devendo utilizar sua chave
de acesso e senha.

§ 2° O pregoeiro verificard as propostas
apresentadas, desclassificando aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos no edital.

§ 30 A desclassificagdo de proposta sera
sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento ermn tempo real por todos
os participantes.

§ 4° As propostas contendo a descricdo do
objeto, valor e eventuais anexos estardo
disponiveis na internet.

§ 59 O sistema disponibilizara campo proprio
para troca de mensagens entre o pregoeiro e os
licitantes.

Art. 26. O sistemma ordenara, automaticamente,
as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo
gue somente estas participardo da fase de
lance.

Art. 27. Classificadas as propostas, o pregoeiro
dara inicio a fase competitiva, quando entdo os
licitantes poderédo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico.
§ 1° No que se refere aos lances, o licitante
sera imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.
§ 29 QOs licitantes poderdo oferecer lances
sucessivos, observados o hordrio fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no
edital,

§ 3° O licitante somente podera oferecer lance
inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sisterna.

§ 49 Nado serdao aceitos dois ou mais lances
iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

§ 5° Durante a sessdo publica, os licitantes
serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagao
do licitante.

§ 62 O tempo normal da etapa de lances sera
encerrada por decisdo do pregoeiro, apos
comunicar a todos os participantes.

§ 79 Q sistema eletronico encaminhara aviso de
fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera periodo de tempo de até 30
(trinta) minutos, aleatoriamente determinado
(randbmico), findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgac de
lances.

Art. 28. Apds o encerramento da etapa de
lances da sessdo publica, o pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletrénico,
contraproposta ao licitante que tenha
apresentado lance mais vantajoso, para que
seja obtida melhor proposta, observado o
critérioc de julgamento, ndo se admitindo
negociar  condigdes diferentes  daquelas
previstas no edital.

Paragrafo Unico A negociagcdo a que se refere o
caput deste artigo serd realizada por meio do
sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

Art. 29. Ocorrendo desconexdc no sistema
operado pelo pregoeiro no transcurso da etapa
de lances em permanecendo o mesmo acessivel
aos licitantes, os lances continuardo sendo
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recebidos, sem prejuizo dos atos realizados,
pelo prazo de maximo de até 10 minutos,
quando entdo a sessdo sera suspensa e
reiniciada somente apds comunicagdo aos
participantes, no enderego eletronico utilizado
para divulgagdo.
Art. 30. Encerrada a etapa de lances, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto & compatibilidade do
preco em relagdo ao estimado para contratagdo
abrindo o prazo de até duas (2) horas para que
os documentos de habilitagdo possam ser
remetidos por meio eletronico no formato PDF
para primeira analise, conforme disposigbes do
edital e fixara um prazo de 03 (trés) dias uteis
a contar do encerramento da sessao de disputa,
para que o licitante detentor da melhor oferta
os apresente no original, admitidas copias
autenticadas.
§ 19 Na hipotese da contratagdo de servigos em
que o edital exija apresentacdo de planilha de
composicdo de precos, esta deverd ser
encaminhada por meio eletrbnico, no prazo de
02 (dois) dias Uteis a contar do encerramento
da sessdo de disputa, com os respectivos
valores readequados ao lance vencedor.
§ 20 Para licitantes que optarem por remeter os
documentos por via postal, deverdo valer-se de
vias expressas, tais como Sedex ou similar.
§ 3° Constatado o atendimento quanto a
compatibilidade do preco, em relagdo ao
estimado para contratagdo e/ou aquele
constante no banco de precos mantido pela
Administrag3o e quanto as exigéncias do edital,
o licitante que ofertou o menor preco sera
declarado vencedor.
Art. 31. Se a proposta apresentada ndo for
aceitdvel, se o licitante ndo atender as
exigéncias habilitatérias, ou se recusar a
assinar o contrato, o pregoeiroc examinara a
oferta subsequente e a respectiva
documentacdo de habilitagdo, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracio de uma gue atenda as exigéncias do
edital negociando o preco visando a obtengdo
da menor oferta obtida no Pregdo.
§ 1° N&o sendo possivel a redugdo do prego nas
hipoteses tracadas no paragrafo anterior, o
Pregoeiro certificara tal ato, e estando o0 mesmo
compativel com o valor referencial constante do
processo, poderd declara-lo vencedor.,
§ 2° Ocorrendo a hipdtese de que as propostas
apresentadas estejam todas com valor superior
ao estimado pelo ¢rgdo requisitante tal
circunstancia serd comunicada ao mesmo, que
podera, mediante nova consulta ao mercado e
com a anuéncia do ordenador da despesa,
autorizar a declaracao de vencedor.

Segdo IV

Do procedimento da sessdo do Pregéo

Presencial
Art. 32. No dia, hora e local designados no
edital para o Pregdo Presencial, sera realizada
sessao publica para recebimento das propostas
e da documentacdo de habilitagdo, devendo o
interessado ou seu representante legal proceder
ao respectivo credenciamento, comprovando,
possuir os necessarios poderes para formulagdo

de propostas e para a pratica de todos os
demais atos inerentes ao certame,

Art. 33. Aberta a sessdo do Pregdo Presencial,
os interessados ou seus representantes legais,
apresentardo declaragdo dando ciéncia de que

cumprem plenamente os requisitos de
habilitagao seguindo-se 0s seguintes
procedimentos:

I - Entregardo os envelopes, separados,

contendo a proposta de
documentacdo de habilitacdo;
II - O pregoeiro procedera a abertura dos
envelopes contendo as propostas de precos e
verificara a conformidade das propostas com os
requisitos  estabelecidos no instrumento
convocatorio, desclassificanda aquelas cujo
objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e
condicdes fixados no edital o que importard na
preclusdo do seu direito de participar da fase
dos lances verbais.

III - Para julgamento e classificagdo das
propostas, serd adotado o critério de menor
preco, observados os prazos maximos para
fornecimento, as especificagbes técnicas e os
parametros minimos de desempenho e
qualidade definidos no edital;

IV - No curso da sessdo, classificadas as
propostas, o autor da oferta de menor valor e
das ofertas com precos até 10% (dez por
cento) superiores aquela poderdo fazer novos
lances verbais e sucessivos, até a proclamagao
do vencedor;

V - Quando nao forem verificadas, no minimo,
03 (trés) propostas escritas de pregos nas
condicdes definidas no inciso anterior, o
pregoeiro classificara as melhores propostas
subseqlientes a de menor valor, até o maximo
de 03 (trés), para que seus autores participem
dos lances verbais, quaisquer gue sejam o0s
precos oferecidos,;

VI - Em seguida ao procedimento definido no
inciso anterior, sera dado inicio & etapa de
apresentacdo de lances wverbais pelos
proponentes, que deverao ser formulados de
forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes;

VII - O pregoeiro convidara individualmente os
licitantes, na forma dos incisos III e 1V, de
forma seqliencial, a apresentar lances verbais,
a partir do autor da proposta classificada de
maior prego e os demais, em ordem
decrescente de valor;

VIII - A desisténcia em apresentar lance verbal,
quando convocado pelo pregoeiro, ou a
auséncia de representante credenciado,
implicard a exclusdo do licitante da etapa de
lances verbais e na manutengdo do ultimo
preco apresentado pelo licitante, para efeito de
ordenacgdo das propostas;

IX - Caso ndo sejam realizados lances verbais,
sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado para
a contratacdo;

X - Encerrada a etapa competitiva e ordenadas
as propostas, o pregoeiro examinard a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto
ao objeto e valor, decidindo motivadamente a
respeito;
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X1 - Sendo aceitdvel a proposta de menor
preco, serd aberto o envelope contendo a
documentacao de habilitagdo do licitante que a
tiver  formulado, para verificagdo  do
atendimento das condigdes fixadas no edital,
sendo-lhe facultado o saneamento da
documentacdo na propria sessao;
XII - Nas licitagbes serd assegurada, como
critério de desempate, preferéncia de
contratagdo para as microempresas e empresas
de pequeno porte, observando o que dispde a
Lei Complementar 123 quanto a politica publica
de favorecimento das ME e EPP.
X111 - Constatado o atendimento das exigéncias
fixadas no edital, o licitante sera habilitado e
declarado vencedor;
XIV - Se a oferta ndo for aceitdvel ou se o
licitante desatender as exigéncias habilitatorias,
0 pregoeiro examinara as ofertas subsequentes,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
habilitagdéo do proponente, na ordem de
classificagdo, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao
edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor e a ele adjudicado o objeto do
certame;
XV - O acolhimento de recurso importara a
invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;
XVI - A falta de manifestagdo imediata e
motivada do licitante importard a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicagdo do objeto da
licitagdo pelo pregoeiro ao licitante vencedor;
XVII - Decididos os recursos e constatada a
regularidade dos atos procedimentais, o
ordenador de despesa fara a homologagao da
licitagdo;
XVIII - Quando comparecer um Unico licitante
ou houver uma Unica proposta vélida, cabera ao
pregoeiro verificar a aceitabilidade do prego
ofertado, motivando sua decisao.
XIX - O resultado final do Pregac Presencial
serd divulgado no diario oficial eletrdnico do
Municipio, ou comunicado diretamente aos
licitantes, com a indicagdo da modalidade, do
numero de ordem e da série anual, do objeto,
do valor total e do licitante vencedor;
XX - Homologada a licitagao pela autoridade
competente, o adjudicatario sera convocado
para assinar o contrato no prazo definido no
edital;
XXI - Se o licitante vencedor convocado ndo
celebrar o contrato, serd aplicada a regra
estabelecida no inciso XIV;
XXII - Apds a celebragdo do contrato, os
envelopes contendo o©s documentos de
habilitacdo dos demais proponentes ficardo a
disposicdo para retirada por 15 (quinze) dias
apés o qual serdo descartados.
Paragrafo unico. Aplica-se ao Pregdo Presencial,
no que couber, as regras contidas no art. 31
deste Decreto e em seus paragrafos.
Secdo V

Da habilitagdo dos licitantes
Art. 34. Para habilitacdo dos licitantes, sera
exigida a documentagdo  descrita  nos
respectivos Editais e em conformidade com o
que estabelece a Lei federal n® 8.666/93.

O pregoeiro podera realizar
diligéncias ou requisitar informacgodes
complementares, objetivando esclarecimento
de fatos pertinentes ao pregdo.
Art. 35. As microempresas e empresas de
pequeno porte, por ocasiao da participagao em
certames licitatdrios, deverao apresentar toda a
documentacdo  exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo
gue esta apresente alguma restrigdo, conforme
dispde a Lei Complementar 123 de 2006.

CAPITULO V

DOS RECURSOS

Art. 36. Declarado o vencedor, qualquer
licitante podera imediatamente desde que
registre sua motivagao, conforme a forma, em
campo proprio do sistema ou pessoalmente na
sessdo publica, manifestar sua intengdo de
recorrer da decisdo, quando lhe sera concedido
o prazo de 03 (trés) dias para apresentar as
razdes de recurso, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contra-razdes em igual prazo,
que comegara a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa
dos seus interesses.
§ 1° A falta de manifestago imediata e
motivada do licitante quanto a intengdo de
recorrer, nos termos do caput, importard na
decadéncia desse direito, ficando a autoridade
competente  autorizada a homologar o
procedimento.
§ 2° Para efeito do disposto no paragrafo
anterior, manifestagdo imediata no Pregao
Eletrénico € aquela efetuada via eletronica, por
meio da internet, até as 18 horas do dia
subsequente aquele em que o pregoeiro
comunicar aos participantes, por meio do
sistema eletrénico, o resultado da classificagao
final, e no Pregdo Presencial, manifestagdo
imediata é aquela efetuada na propria sessao,
apés o pregoeiro comunicar aos participantes o
resultado da classificacdo final.
§ 39 Para aplicacdo neste artigo manifestagao
motivada é a descricdo sucinta e clara do fato
que motivou a licitante a recorrer.
§ 49 O acolhimento de recurso importara na
invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
Art. 37. No julgamento da habilitacdo e das
propostas, o pregoeiro poderd sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substdncia das
propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificagéo.

CAPITULO VI

DA ADJUDICAGAQ E DA HOMOLOGAGCAO

Art. 38. A adjudicagdo é o ato formal de
competéncia do Pregoeiro, atribuindo ao
vencedor do pregdo o objeto da licitagao, com o
reconhecimento de que a proposta apresentada
estd compativel com os valores de mercado e
adequada as exigéncias editalicias.
§ 1° Na hipétese de decisdo de recurso pelo
Secretdrio Municipal Gestdo e Planejamento, a

Paragrafo Unico.
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este caberd a adjudicacdo do objeto ao
vencedor da licitagdo.
§ 29 Decididos os recursos e constatada a
regularidade dos atos praticados, o ordenador
da despesa homologara o procedimento
licitatério, podendo revogar ou anular a
licitacdo nos termos deste Decreto e art. 49 da
Lei federal 8.666/93.
§ 3° Apos a homologagao referida no caput, o
adjudicatdrio sera convocado para assinar o
contrato ou a ata de registro de pregos no
prazo definido no edital.
§ 4° A adjudicacdo e homologagdo poderd ser
feita por lote, hipotese em que serdo
celebrados tantos contratos ou atas quantos
forem necessarios.
§ 59 Na assinatura do contrato ou da ata de
registro de pregos, sera exigida a comprovagao
das condigdes de habilitagdo consignadas no
edital, as quais deverdo ser mantidas pelo
licitante durante a vigéncia do contrato ou da
ata de registro de pregos.
§ 6° O prazo de validade das propostas ndo
podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, salvo
disposigdo especifica do edital.
CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 39. A Secretaria Municipal de Gestdo e
Planejamento podera expedir normas
complementares a execugdo do presente
Decreto.
Art, 40. Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicacgao.
Art. 41. Revogam-se todas as disposigoes em
contrario, em especial, o Decreto Municipal
069/2011.

Cariacica-ES, 15 de Dezembro de 2014.
GERALDO LUZIA DE OLIVEIRA JUNIOR
Prefeito
RICARDO SAVACINI PANDOLFI
Secretario Municipal de Gestdo e Planejamento
Municipal
EDINALDO LOUREIRO FERRAZ
Procurador Geral Municipal

DECRETO N° 211 DE 16 DE DEZEMBRO DE
2014

ALTERA DISPOSITIVO DO ART. 2° DO DECRETO
NOe 207 DE 12 DE DEZEMBRO DE 2014.
0O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, no uso
das atribuicdes legais que lhe sdo conferidas
pelos incisos IX e XII, do artigo S0 da Lei
Organica Municipal de Cariacica.

DECRETA:
Art. 1° Fica alterado o Artigo 22 do Decreto 207
de 12 de dezembro de 2014, publicado em 15
de dezembro de 2014, no Diario Oficial do
Municipio, pagina 04, que passa a viger com a
seguinte redacdo:
“Art. 20 A COMPREF fica subordinada técnica e
administrativamente a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento da Cidade e Meio Ambiente -
SEMDEC.
Art. 20 Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicacdo, permanecendo inalterados os
demais dispositivos do referido Decreto.
Art. 3° Revogam-se todas as disposicBes em
contrario.

Cariacica-ES, 16 de dezembro de 2014.
GERALDO LUZIA DE OLIVEIRA JUNIOR
Prefeito Municipal

DECRETO N° 213 DE 16 DE DEZEMBRO DE
2014

ALTERA PARCIALMENTE OS DECRETOS N°
059/2012, 210/2014 E DA PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA -
Estado do Espirito Santo, no uso das atribuigbes
legais que lhe sdo conferidas pelo artigo 90,
incisos IX e XII da Lei Organica Municipal de
Cariacica,

DECRETA

Art. 19, Altera o art. 1° do Decreto n°
210/2014, que passa a vigorar com a seguinte
redacdo:

“Art. 19, Fica alterado o quantitativo de
membros das Comissdes instituidas por meio

dos Decretos n® 129/2011, 130/2011,
133/2011, 086/2012, 059/2012, 035/2012,
022/2013, 131/2013, 079/2014, 061/2014,

058/2014, que passam a ser compostas por 01

(um) Presidente e 09 (nove) membros.”

Art. 29 Altera o Art. 82 do Decreto n®

207/2014, que passa a vigorar com a seguinte

redagdo:

“Art. 8°, Este Decreto entre em vigor na data

de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos a

05 de novembro de 2014."

Art. 32, Torna sem efeito o disposto nos Arts,

30, 70 e 89 do Decreto n® 59/2012,

Art. 4°_ Este decreto entra em vigor na data de

sua publicagdo, retroagindo seus efeitos ao dia

05 de novembro de 2014.

Art. 5°, Ficam revogadas todas as disposicoes

em contrario.

Cariacica (ES), 16 de dezembro de 2014.
GERALDO LUZIA DE OLIVEIRA JUNIOR

Prefeito Municipal

PORTARIAS

PORTARIA/SEMGEPLAN/N® 002 DE 11 DE
DEZEMBRO DE 2014

ALTERA o} INCISO I DA
PORTARIA/SEMGEPLAN/N® 001 DE 10 DE
DEZEMBRO DE 2014.

O Secretdario Municipal de Gestdo e

Planejamento de Cariacica — Estado do Espirito
Santo, no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas pelo artigo 69, inciso IX do Decreto
Municipal n@ 62/2009 e em atengao ao disposto
no artigo 20 e paragrafos da Lei Municipal n®
5.283/2014;
RESOLVE:

Art. 1° - Alterar o Inciso I da
Portaria/SEMGEPLAN n® 001 de 10 de
dezembro de 2014, publicada em 11 de
dezembro de 2014, no Diario Oficial do

Municipio:
Onde se |&: (...) a partir de 01 de outubro de
2014 (...)
Leia-se: (...) a partir de 01 de novembro de
2014 (...)

Art. 3° - Esta portaria entra em vigor na data
de sua publicagao,
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