PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E RECURSOS HUMANOS - SEMGO/GAO

DECRETO N° 198, DE 18 DE SETEMBRO DE 2023

REORGANIZA ORGAOS DA ADMINISTRAGAO
PUBLICA DIRETA DO MUNICIPIO.

O PREFEITOMUNICIPAL DE CARIACICA, no uso das atribui¢des legais que
Ihe sdo conferidas pelo artigo 90, incisos IX e XIl, da Lei Organica Municipal,

bem como o previsto no artigo 87, da Lei Municipal n°®5.283, de 17 de novembro
de 2014,

DECRETA:

Art. 1° O paragrafo unico do artigo 46 da Lei n°®5.283, de 17 de novembro de
2014, passa a viger com a seguinte redagao:

Art. 46 [...]

Paragrafo unico. [...]:
1. Gabinete do Secretario:
a) Assessoria Técnica;

b) Nucleo de Apoio Administrativo, Orgamentario e Financeiro.
2. Subsecretaria Municipal de Controle e Transparéncia:

I. Geréncia de Controle Interno;

Il. Geréncia de Auditoria;

lll. Geréncia de Integridade e Transparéncia;

IV. Geréncia de Normas e Procedimentos.

Art. 2° As atribuicbes das Unidades Organizacionais constantes no artigo 1°
deste Decreto sdo as constantes no Decreto n°® 20/2019.
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Art. 3° Fica 01 (um) cargo de Assessor Técnico, simbolo C-1, da Secretaria
Municipal de Controle e Transparéncia, transformado em Gerente de Normas
e Procedimentos, simbolo C-1.

Art. 4° S30 atribuicbes da Geréncia de Normas e Procedimentos:

| - gerenciar e assessorar a Administracdo quanto a elaboragdo de normas e

procedimentos;

Il - assessorar as Secretarias na implantacao, elaboragao e revisao das instrucdes

normativas;

lll - estabelecer e atualizar a metodologia para a elaboragdao de instrugdes

normativas;
IV - dar suporte na criagcao e aprimoramento dos procedimentos processuais;

V - propor a eliminacao de atividades e procedimentos em duplicidade e o fluxo
processual;

VI - analisar e aperfeigoar o fluxo processual,;

VIl - acompanhar e revisar as instrugdes normativas quando for demanda;
VIl - fomentar semestralmente a revisdo das normas e instrugdes normativas;
IX - assessorar na adequacgao de métodos, rotinas e procedimentos;

X - outras fungdes inerentes ao gerenciamento de procedimentos e instrugdes

normativas.

Art. 5° As atribuicdes do Gerente de Normas e Procedimentos estdo previstas
no artigo 63 da Lei n°® 5.283/2014.

Art. 6° Fica aprovado o organograma da Secretaria Municipal de Controle e

Transparéncia constante no Anexo Unico deste Decreto.
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Art. 7° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 8° Revogam-se todas as disposi¢des em contrario.

Cariacica/ES, 18 de setembro de 2023.
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ANEXO UNICO

ORGANOGRAMA

SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE E TRANSPARENCIA - SEMCONT
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DIARIO OFICIAL DO MUNICiPIO
Cariacica (ES), terca-feira, 19 de setembro de 2023

.. DECRETO N° 198, DE 18 DE SETEMBRO DE 2023
REORGANIZA ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA DO MUNICIPIO.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, no uso das atribuigles legais que Ihe sdao conferidas pelo artigo
90, incisos IX e XII, da Lei Organica Municipal, bem como o previsto no artigo 87, da Lei Municipal n°
5.283, de 17 de novembro de 2014,
DECRETA:
Art. 10 O paragrafo Unico do artigo 46 da Lei n® 5.283, de 17 de novembro de 2014, passa a viger com a
seguinte redacgdo:
Art. 46 [...]
Paragrafo unico. [...]:
1. Gabinete do Secretario:
a) Assessoria Técnica;
b) Nucleo de Apoio Administrativo, Orcamentario e Financeiro.
2. Subsecretaria Municipal de Controle e Transparéncia:
I. Geréncia de Controle Interno;
II. Geréncia de Auditoria;
III. Geréncia de Integridade e Transparéncia;
IV. Geréncia de Normas e Procedimentos.
Art. 20 As atribuicdes das Unidades Organizacionais constantes no artigo 1° deste Decreto sdo as
constantes no Decreto n° 20/2019.
Art. 3° Fica 01 (um) cargo de Assessor Técnico, simbolo C-1, da Secretaria Municipal de Controle e
Transparéncia, transformado em Gerente de Normas e Procedimentos, simbolo C-1.
Art. 40 S3o atribuigdes da Geréncia de Normas e Procedimentos:
I - gerenciar e assessorar a Administracdo quanto a elaboragdo de normas e procedimentos;
IT - assessorar as Secretarias na implantagdo, elaboragdo e revisao das instrugdes normativas;
ITI - estabelecer e atualizar a metodologia para a elaboragdo de instrugdes normativas;
IV - dar suporte na criagdo e aprimoramento dos procedimentos processuais;
V - propor a eliminagdo de atividades e procedimentos em duplicidade e o fluxo processual;
VI - analisar e aperfeigoar o fluxo processual;
VII - acompanhar e revisar as instrugdes normativas quando for demanda;
VIII - fomentar semestralmente a revisdo das normas e instrugdes normativas;
IX - assessorar na adequacdo de métodos, rotinas e procedimentos;
X - outras fungGes inerentes ao gerenciamento de procedimentos e instrugdes normativas.
Art. 50 As atribuicdes do Gerente de Normas e Procedimentos estdo previstas no artigo 63 da Lei n°
5.283/2014.
Art. 6° Fica aprovado o organograma da Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia constante no
Anexo Unico deste Decreto.
Art. 70 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 80 Revogam-se todas as disposicGes em contrario.
Cariacica/ES, 18 de setembro de 2023.
EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR
Prefeito Municipal
PEDRO IVO DA SILVA
Secretario Municipal de Controle e Transparéncia
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