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DECRETO N.2 193 DE 09 DE DEZEMBRO DE 2013

REGULAMENTA O ART. 84, § UNICO DA
LEl COMPLEMENTAR Ne2. 029 DE 15 DE
ABRIL DE 2010, QUE DISPOE SOBRE
CONSIGNACAO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, Municipio do Estado do Espirito Santo,
no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 90. inciso 1X da Lei Organica Municipal,

DECRETA:

Art.12. As consignacdes em folha de pagamento de que dispde o artigo 84,
paragrafo Gnico da Lei Complementar n°. 029, de 15 de abril de 2010, dos servidores publicos
municipais de Cariacica, sao classificadas em:

l- Compulsérias;
- Facultativas.

§ 12. Consignagdes compulsérias sdo os descontos e recolhimentos, efetuados por
forca de Lei ou Mandado Judicial, compreendendo:

a) Contribuicdo previdencidria obrigatéria ao Regime Préprio de Previdéncia
ou ao Regime Geral de Previdéncia Social;

b) Imposto sobre rendimento do trabalho retido na fonte;

c) Pensao alimenticia judicial;

d) Desconto autorizado por medida judicial;

e) Restituicao e indenizacdo devida ao erério;

f) Beneficios e auxilios prestados aos servidores municipais, pela
Administra¢do.

g) Outros descontos autorizados por Lei.

§ 22. Consignagdes facultativas sdo os descontos mensais, autorizados pelo servidor
em folha de pagamento, de natureza contributiva ou de natureza contratual, mediante
autorizacdo prévia e formal do servidor, com a interveniéncia da Administragdo Municipal,
compreendendo:

a) Contribui¢do destinada a entidade sindical;

b) Contribui¢do instituida para o custeio de associa¢bes representativas de
classe, constituidas exclusivamente por servidores publicos municipais de Cariacica;

) Contribuicdo confederativa, de natureza facultativa, instituida pela

assembleia geral e exigivel somente aos filiados ao respectivo sindicato, prevista no artigo 82,
inciso 1V, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

d) Pensdo alimenticia voluntéria considerada em favor de dependente, que
conste dos assentamentos funcionais do consignado,
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e) Plano de Satde e Odontolégicos

f) Plano de Previdéncia Complementar;

g) Empréstimo pessoal;

h) Financiamento Habitacional;

i) Contribuicdo para Partido Politico legalmente constituido.

§ 32. A autorizacio prévia para operacdes financeiras consignadas em folha de
pagamento poderdo ser obtidas por meio de mecanismos eletrénicos, de telecomunicagdo ou
outros desenvolvidos pelas entidades consignatérias, que garantam a seguran¢a da operagao, O
sigilo dos dados cadastrais e a comprovagéo da aceitagdo da operagao realizada pelo consignado,
e que sejam visualmente utilizados pelo mercado, ficando, em tais casos, dispensada a utilizagdo
de formulérios de consigna¢des em folha de pagamento.

§ 4°. Quaisquer despesas provenientes dos meios que expressa o paréagrafo terceiro
deste artigo, ficaré a encargo da consignataria.

Art. 22, Considera-se para fins e efeitos deste Decreto:

I- Consignante: entidade ou 6rgao da Administracdo Direta Municipal que
procede os descontos referentes as consignagdes em folha de pagamento;

1l- Consignado: servidor publico municipal que autoriza desconto de
consignagoes em folha de pagamento;

- Consignatéria: destinatéria dos créditos resultantes das consignacoes;

V- Associacio representativa de classe: é aquela cuja filiagdo seja permitida
exclusivamente a servidores publicos municipais pertencentes aos quadros de servidores do poder
Executivo Municipal.

Art. 32, Somente poderdo ser admitidas como entidades consignatarias para efeito
de consignac¢des facultativas as seguintes:

I- A Administragdo Pablica Municipal;

[l Entidades sindicais representativas dos servidores pablicos municipais;

1l- Associaces constituidas exclusivamente por servidores publicos municipais;
V- Partidos Politicos legalmente constituidos;

V- Entidades representativas de Planos de Previdéncia Complementar, de

Satde e Odontolégico legalmente constituidos,

VI- Instituicdo bancéria ou financeira legalmente constituida e credenciada pelo
Banco Central do Brasil.
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§ 1°. Sao exigéncias para que as entidades previstas nos incisos Il a VI deste artigo
sejam aceitas como consignatérias nos termos deste Decreto:

a) Estarem devidamente regulares e adimplentes com os érgdos arrecadadores
de contribui¢cdes da seguridade social;

b) Estarem devidamente regulares e adimplentes com os 6rgaos arrecadadores
de contribui¢des estaduais e municipais;

c) Encontrarem-se devidamente cadastrados e adimplentes nos respectivos
6rgdos publicos fiscalizadores de suas atividades finalisticas.

§ 22. As entidades prevista nos incisos Il, lll e IV do caput deste artigo ficam
obrigadas a disponibilizar por meio magnético, quando solicitado pela Secretaria Municipal de
Administracdo, a qualquer tempo, no prazo méximo de 10 (dez) dias, contados da data de
solicitacdo, os cadastros dos servidores piblicos municipais associados.

§ 32. As entidades ja consignatarias enquadradas nos incisos Il a VI do caput deste
artigo, terdo o prazo de 90 (noventa) dias contados a partir da data de publica¢do deste Decreto
para ajustarem-se as normas dispostas.

Art. 4°. A soma das consigna¢des facultativas dispostas no § 22 do artigo 12 deste
Decreto ndo poderé, sob quaisquer efeitos, ultrapassar 30 % (trinta por cento) da remuneracao
do servidor (soma do vencimento-base e das vantagens permanentes ou temporarias estabelecidas
em Lei).

Art. 5% As consignacdes compulsérias serdo sempre prioritarias sobre as
facultativas.

§ 12. Havendo ocorréncias de valores superiores ao disposto no § 12 deste artigo,
ficard o valor que ultrapassou suspenso até atingir o limite estabelecido.

§ 2° As consignagdes facultativas cujos descontos tenham prazo poderdo ser
renegociadas entre o servidor e a consignatéria, estabelecendo o prazo méximo de 48 (quarenta e
oito) meses, ndo sendo permitido acréscimo no valor da parcela mensal.

§ 32. Os descontos poderdo incidir sobre as verbas rescisérias devidas ao servidor,
se assim previsto no respectivo contrato de empréstimo ou financiamento, salvo a existéncia de
verbas que permitam efetuar os descontos.

Art. 62. O convénio com entidades consignatdrias para operar com as consignagoes
previstas no artigo 32 deste Decreto serd autorizado pelo Secretério Municipal de Administracao.

Art. 7°. O pedido de convénio deverd ser dirigido & Secretaria Municipal de
Administracio, devidamente protocolado, devendo constar qual a espécie de consignacéo
pretendida, acompanhado de cépias autenticadas dos seguintes documentos:
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l- Cépia da inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica,
- Certiddes Negativas de Tributos Federal, Estadual e Municipal;
- CertidGes negativas de débitos para com o INSS e FGTS;

V- Autorizacdo de funcionamento expedida pelo 6érgdo regulador e
fiscalizador, nos casos de espécie que obrigatoriamente necessitem de autorizacao;

V- Contrato ou estatuto social vigente;

VI-  Ata da entidade relativa a posse e eleicdo da diretoria;

VII-  Cépia do CPF do responsavel pela consignataria;

VIII-  Registro junto ao Ministério do Trabalho para entidades sindicais e

associacOes de servidores,

1X- Registro junto ao Tribunal Regional Eleitoral, e a ata da entidade relativa a
eleicdo e posse do diretério da respectiva regido, para partidos politicos.

X- Documento de adesdo ao Sistema Digital de Gestdo de Consigna¢do em
folha de pagamento.

§ 12, As documentagdes previstas nos incisos | a X deste artigo deverdo ser
apresentadas por meio de cpias autenticadas e registradas em cartério.

§ 22. O convénio com consignatarias somente serd concedido as entidades que
estiverem autorizadas a operar por Lei ou por Estatuto.

§ 32. Os convénios relativos a espécie de consignagdes que necessite de autorizagao
de 6rgado regulador e fiscalizador deverd ser observada a legislagao especifica dos 6rgéos.

§ 4°. O prazo de duragdo do convénio serd de 12 (doze) meses, podendo ser
renovado através de aditivo realizado antes do término do prazo de vigéncia inicialmente
pactuado.

§ 52. O cadastramento de cédigos de consignacdo deverd ser feito pelo érgao
gestor da folha de pagamento.

§ 62. Cada entidade consignatéria terd direito a um Gnico cédigo de acesso para
recebimento dos valores consignados.

§ 7°. Todos os créditos da consignatéria serdo concentrados neste tnico cédigo de
acesso, que deverdo manter o controle, acompanhamento e a devida distribui¢do.

PREFEITUSL B4 CIDADE OF
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§ 82 Fica o Secretdrio Municipal de Administracdo, autorizado a expedir atos
exigindo novos documentos, sempre que necessario.

§ 92, O convénio, respeitada a conveniéncia e oportunidade, somente sera
deferido pela Administracdo Municipal apdés o exame da documenta¢do da institui¢do
consignatéria, atendidos os requisitos estabelecidos neste artigo, devendo a consignataria
comunicar imediatamente qualquer alteragdo cadastral.

§ 10. Anualmente, a instituicdo consignataria fica obrigada a atualizar seu cadastro
junto a Administracdo Municipal.

Art. 82, O registro das consignag¢des facultativas no Sistema Digital de Consignacbes
e os descontos em folha de pagamento decorrentes destas consigna¢des somente serdo admitidos
para insercdo na folha de pagamento apés assinatura do servidor em documento préprio, no
qual haja expressado autoriza¢do para desconto em folha de pagamento, contendo as parcelas e
valores contratados.

§ 12. Fica sob a responsabilidade da consignataria, na condi¢cdo de depositéria fiel, a
guarda do documento mencionado no caput deste artigo, pelo prazo de 05 (cinco) anos.

§ 22. O documento disposto no caput deste artigo, sempre que requisitado, devera
ser apresentado ao 6rgdo gestor da folha de pagamento, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias,
contados a partir da notificacdo.

§ 32 Ocorrendo operacdo de compra e venda de contratos de empréstimos entre
as consignatdrias, ficam as instituicbes obrigadas aos seguintes procedimentos:

I- A consignataria que efetuou a venda do contrato de empréstimo pessoal é
obrigada a informar no Sistema Digital de Consignages no prazo maximo de 02 (dois) dias, a
partir da realizacdo da venda:

a) O saldo devedor do contrato;
b) O banco, agéncia e o nimero da conta corrente em que deverd ser
depositado o saldo devedor do contrato;

11- A consignatéria que comprou o contrato é obrigada:

a) Efetuar o pagamento do saldo devedor do contrato no prazo maximo de
02 (dois) dias Gteis, a partir data em que o saldo devedor for informado no Sistema Digital de
Consignacoes;

b) Registrar que efetuou a quitagdo do contrato no Sistema Digital de
Consignacdes, no prazo méaximo de 02 (dois) dias (teis, a partir da data que realizou o depésito
bancério e o registro do saldo devedor do contrato.

Art. 9°. Havendo desconto nao autorizado pelo servidor, a consignataria €
obrigada a efetuar o ressarcimento no prazo méaximo de 48 (quarenta e oito) horas.

PRAFLITIES DA ESBADE BE
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§ 12. N&do havendo o ressarcimento na forma disposta no caput deste artigo o valor
serd retido e descontado do repasse dos valores referentes as demais consigna¢des devidas a
consignatéria e creditado na conta do servidor.

§ 22 Decorrido o prazo mencionado no caput deste artigo, e ndo havendo o
ressarcimento, a consignatdria sera suspensa.

§ 32 O ressarcimento previsto no caput deste artigo e ¢ 1° e § 2°, ndo isenta a
consignatdria da aplica¢do de outras penalidades previstas neste Decreto e em Lei.

§ 4% Na hipétese de comprovacdo de que o pagamento mensal das parcelas foi
descontado do servidor e ndo foi repassado pelo consignante a consignatéria, fica a mesma

proibida de incluir o nome do servidor em qualquer cadastro de inadimplentes.

§ 59 Caracterizada a situacdo disposta no pardgrafo anterior, o consignante
efetuard a correcao, efetuando o ressarcimento no més subsequente.

Art. 10 As consignagdes facultativas, além das disposi¢des contidas neste Decreto,
poderao ser canceladas, com antecedéncia de 30 (trinta) dias:

l- Por interesse da Administracdo Municipal, formalizado & consignataria,

Il- Por interesse da consignatéria, expresso formalmente ao 6rgdo gestor de
recursos humanos.

Art. 11. Fica terminantemente proibido a cessdo, transferéncia, venda, aluguel, ou
qualquer outro instrumento, do credenciamento para operar com consignagdo em folha de
pagamento disposto neste Decreto.

§ 12. A contrata¢do de consignagdo processada em desacordo com o disposto neste
Decreto, mediante fraude, simula¢ao, dolo, conluio ou culpa, que caracterize a utiliza¢do ilegal da
folha de pagamento dos servidores da Administracdo municipal, impde ao Secretario responsével
pela gestdao dos recursos humanos, o dever de aplicagao de penalidade a consignatéria.

§ 2°. A consignataria que transgredir as proibi¢cdes contidas no caput e paragrafo 1°
deste artigo culminard com a san¢do prevista no inciso IV do artigo 13 deste Decreto.

Art. 12. A inser¢do de consigna¢ao em folha de pagamento em desacordo com o
disposto neste Decreto ou em instru¢des expedidas pelo gestor de folha de pagamento, culminara
nas san¢des abaixo especificadas, sem prejuizo de outras prevista em Lei:

- Adverténcia escrita;

I- Suspensdo tempordria do credenciamento para operar com consignagao,

- Interrup¢ao dos descontos das consignacdes em folha de pagamento;
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V- Suspensao definitiva do credenciamento para operar com consignagao.

Paragrafo Gnico. A aplicagdo das san¢bes previstas nos incisos Il a IV deste artigo
sera formalizada em processo, observado o devido processo legal.

Art. 13. Compete ao Secretério Municipal responsével pela administracdo de
recursos humanos a aplicagdo das sangdes previstas neste Decreto, bem como, apreciar e decidir
sobre 0Os casos omissos.

Art. 14. As entidades consignatérias serdo obrigadas a operar com o Sistema Digital

de Consignagao adotado pela Administracdo Municipal, responsabilizando-se pelas adequacodes
necessarias a sua utilizagao.

Art. 15. As entidades consignatarias ficam obrigadas a promover no Sistema Digital
de Consignagdes os registros e atualizagbes de taxas e demais encargos financeiros praticados.

§ 12 A concessdo de empréstimo ou financiamento sera feito a critério da
instituicio consignataria, sendo os valores e demais condigdes objeto de livre negociacdo entre a
consignataria e o consignante, observadas as demais disposi¢des deste Decreto.

§ 2°. A vigéncia das taxas de empréstimos e demais encargos financeiros terdo
efeito a partir do primeiro dia util ap6s a data dos registros efetuados no Sistema Digital de
Consignacgoes.

Art. 16. O desconto em folha de pagamento ou sua alteragdo dar-se-a:

I- No pagamento relativo ao més de referéncia, se as inclusdes ou alteragbes
forem encaminhadas ao 6rgao gestor de recursos humanos até o 52 (quinto) dia til,

- No pagamento relativo ao més subsequente ao da referéncia, caso
ultrapasse a data prevista no item anterior.

Paragrafo Gnico. Em nenhuma hipétese serd permitido mais de um desconto no
mesmo més referente ao mesmo objeto contratual.

Art. 17. Sao motivos que poderdo gerar o descredenciamento da consignataria e o
cancelamento das consignag¢des facultativas:

I- Por forca de Lei;
- Por ordem judicial;
- Por vicio insandvel no processo de consignagao;

V- Quando ocorrer acio danosa aos interesses do consignado praticada pela
entidade consignatéria, devidamente comprovados;
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Parigrafo tnico. A solicitacdo pela consignatéria de novo credenciamento s6
poderd ocorrer apés trés anos do descredenciamento, sujeitando-se a analise e interesse da
Administra¢do.

Art. 18. Nédo serd permitida a qualquer titulo a materializacdo de ressarcimentos,
compensacdes, encontro de contas ou acertos financeiros entre entidades consignatarias
facultativas e consignados que impliquem quaisquer tipos de créditos ou débitos aos servidores.

Art. 19. As consignacdes em folha de pagamento ndo geram em nenhuma hipétese,
responsabilidade da Administragdgo Municipal por dividas ou compromissos de natureza
pecuniaria assumidos pelos servidores municipais junto as entidades consignatarias.

Paragrafo Gnico. O cancelamento dos descontos poderd ser solicitado pelo
consignado, mediante requerimento do mesmo, observado:

| - independente do contrato firmado entre o consignado e a consignataria,
obedecidos os prazos previstos no artigo 17, para o disposto nas alineas a, b, d, e, f, h e i do § 2°
do artigo 1° deste Decreto.

Il - com a aquiescéncia da instituicdo consignatéria, obedecidos os prazos do artigo
17, para o disposto na alinea g, do § 22 do artigo 1° deste Decreto.

Il - a apresentacdo do documento comprobatério de desconto de contribui¢do
sindical de entidade prépria, obedecidos os prazos previstos no artigo 17, para o disposto na
alinea ¢, do § 2° do artigo 1° deste Decreto.

Art. 20. Fica autorizado ao Secretdrio Municipal de Administragdo, quando
necessario, a edicdo de atos e instrugdes complementares ao cumprimento deste Decreto.

Art. 21. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

ariacica/ES, 09 de dezembro de 2013.

Procurador Geral

RICARDO SAVACINI PANDOLFI
Secretario Municigal de Administracao
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