PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E RECURSOS HUMANOS - SEMGO/GAO

DECRETO N° 176, DE 23 DE AGOSTO DE 2023

REGULAMENTA O INCISO VII, DO CAPUT DO ART. 12
DA LEI FEDERAL N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021,
PARA DISPOR SOBRE O PLANO DE CONTRATAGOES
ANUAL - PCA, NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO
PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
no uso das atribuicbes que Ihe sdo conferidas pelo art. 90, inciso IX da Lei
Orgénica Municipal,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta o inciso VII, do caput do art. 12 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o Plano de Contratagdes Anual
- PCA, instrumento de governanca, elaborado anualmente pelos Orgdos da
Administracdo Municipal Direta e Indireta, contendo todas as contratagdes e
renovagdes que se pretende realizar no exercicio subsequente ao de sua
elaboracao.

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I — Autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel pela aprovacao do Plano de Contratagcdes Anual,;
Il — Secretaria Requisitante: unidade gestora responsavel por identificar a
necessidade de contratacdo de bens, servicos e obras, e requeré-la;

Il — Area técnica: servidor ou unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, responsavel por preencher o Documento de
Formalizagao de Demanda;
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IV — Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD: documento eletrénico que
fundamenta o Plano de Contratacbes Anual, em que a Secretaria Requisitante
evidencia e detalha a necessidade de contratacao;

V — Plano de Contratagbes Anual: documento da Prefeitura de Cariacica que
consolida as demandas que as Secretarias Requisitantes planejam contratar ou
prorrogar no exercicio subsequente ao de sua elaboragao;

VI — Processo de contratagdo: processo de licitagdo ou processo de contratacéo
direta, e os procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n°® 14.133, de
2021.

Art. 3° A Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD sera responsavel pela
consolidacdo e gestdo do Plano de Contratacbes Anual no ambito da
Administracdo Publica Municipal.

Paragrafo unico. A Administracdo Publica Municipal Indireta, mediante
autorizacao da autoridade competente, podera elaborar Plano de Contratacdes
Anual separadamente, com posterior consolidacdo em documento unico.

Art. 4° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se autoridade competente
o (a) Secretario (a) de Administragao.

CAPITULOII
DO FUNDAMENTO

Art. 5° A elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual pelo Municipio de
Cariacica tem como objetivos:

| — racionalizar as contratagdes das Secretarias Requisitantes, por meio da
promog¢ao de contratacbes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter
economia de escala, padronizagao de produtos e de servigos e redugcao de
custos processuais;

Il — garantir o alinhamento com os instrumentos municipais de governanca;

lll — subsidiar a elaboragao das leis orcamentarias;

IV — auxiliar o fortalecimento da sustentabilidade fiscal do municipio;

V — evitar o fracionamento de despesas;
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VI - sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade; e
VIl — aprimorar a transparéncia dos processos de contratacéo publica.

CAPITULO I
DA ELABORAGCAO

Art. 6° O Municipio de Cariacica elaborara o seu Plano de Contratagdes Anual,
0 qual contera as contratagdes que pretende realizar ou prorrogar no exercicio
subsequente, incluidas:

| — as contratacbes diretas, nas hipdteses previstas nos arts. 74 e 75 da Lei
Federal 14.133/2021;

Il — as aquisi¢des e contratagdes mediante participacdo ou adesao em ata de
registro de precos e chamamento publico;

lll - as demandas a serem supridas por meio de participacdo em contratacoes
centralizadas; e

IV — as demandas que serdo atendidas por intermédio da prorrogacado de
contratos administrativos vigentes;

V — as contratagdes que envolvam recursos provenientes de empréstimos ou
doacédo e convénios oriundos de emendas parlamentares.

Art. 7° Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratacées Anual:

| — as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei
n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses
legais de sigilo;

Il - as contratagdes realizadas por meio de concessao de suprimento de fundos,
nas hipéteses previstas no Decreto Municipal n°® 95, de 28 de abril de 2021;

lll - a hipdtese prevista no inciso VIII, do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021;

IV — as pequenas compras e a prestacido de servigos de pronto pagamento, de
que trata 0 §2° do art. 95, da Lei n® 14.133, de 2021;

V — as contratagdes que envolvam recursos provenientes das parcerias previstas
na Lei n® 13.019 de 2014.
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Paragrafo unico. Na hipotese de classificacdo parcial das informagdes de que
trata o inciso | do caput, as partes nao classificadas como sigilosas deverao ser
contempladas no Plano de Contratagdes Anual, quando couber.

Art. 8° Para elaboracdo do Plano de Contratacbes Anual, a Secretaria
Requisitante preenchera o Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD
disposto no sistema eletrénico disponibilizado pelo Municipio de Cariacica, com
as seguintes informacgoes:

| — caracterizagdo do objeto, com os seguintes elementos:

a) descricao simplificada do item e a quantidade a ser adquirida ou contratada;
b) estimativa preliminar do valor da contratagcdo, por meio de procedimento
simplificado de orgcamento e analise de contratagdes anteriores, quando for o
caso;

Il — classificagdo do objeto;

lll - tipo de contratagdo: nova contratagdo ou prorrogagdo de processo ja
existente;

IV — estimativa do valor da contratacdo no exercicio;

V - indicagao da data pretendida para a conclusédo da contratacao, a fim de néo
gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades administrativas;

VI - nivel de complexidade e de efeito da contratacao.

Art. 9° A classificacdo do objeto devera ser realizada com base nas seguintes
defini¢des:

| — Material de consumo: artigo, peca, item ou género que, em razdo do seu uso
corrente perde sua identidade fisica em 2 (dois) anos, tem sua utilizagao limitada
a esse periodo e/ou possui baixo valor monetario;

Il — Material permanente: aquele que, em razdo de seu uso corrente, nao perde
a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a 2 (dois) anos;

lll — Servicos ou fornecimentos continuados: aqueles que visam atender a
necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio
financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico ou o funcionamento
das atividades finalisticas do 6rgdao, de modo que sua interrupgdo possa
comprometer a prestacao de um servico publico ou o cumprimento da missao
institucional;
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IV — Servigos ndo continuados: aqueles que impdem aos contratados o dever de
realizar a prestacao de um servigo especifico em um periodo predeterminado,
podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a
conclusao do objeto;

V — Solucdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo — TIC: conjunto de
materiais e/ou servicos que apoiam processos de negdécio mediante a
conjugacao de recursos de TIC;

VI — Obras ou servigcos de engenharia: toda atividade estabelecida, por forca de
lei, como privativa das profissdes de arquiteto e engenheiro.

Art. 10. O objeto sera classificado por sua complexidade, conforme os seguintes
parametros:

| — sdo consideradas de alta complexidade as contratagdes que envolvam: i)
obras ou servigcos especiais de engenharia; ii) objetos que contenham mais de
10 (dez) lotes; e, iii) servigos de TIC;

Il — sdo consideradas de média complexidade as contratagdes que envolvam: i)
servicos de dedicagdo exclusiva de mao de obra; ii) servigos comuns de
engenharia; iii) locacdo de equipamentos; iv) objetos que contenham entre 6
(seis) e 9 (nove) lotes; e, v) materiais de TIC;

lll — sdo consideradas de baixa complexidade as contratagdes/ objetos que nao

se enquadrem nas alineas anteriores.

Art. 11. O efeito do objeto refere-se ao impacto que a auséncia da contratagao
causara para a Administracado Publica, classificado em grave, moderado ou leve,
conforme os seguintes parametros:

| — sdo consideradas de efeito grave as contratagbes cuja auséncia do objeto
acarrete a ndo prestacao de servigos por parte da Administracao;

Il — sdo consideradas de efeito moderado as contratagdes cuja auséncia do
objeto possa acarretar deficiéncia na prestacdo de servigos por parte da
Administracao;

lll — sdo consideradas de efeito leve as contratacdes que ndao se enquadrem nas
alineas anteriores.
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Art. 12. O Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD, a ser confeccionado
pelas Secretarias Requisitantes, deve guardar correlagdo com o Plano Plurianual
— PPA, com a Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO e com a Lei Orgamentaria
Anual — LOA e com o Planejamento Estratégico, caso existente.

Art. 13. Para a formalizagdo do Plano de Contratagbes Anual relativo ao
exercicio financeiro do ano de 2024, as Secretarias Requisitantes devem
formalizar o Documento de Formalizagao de Demanda — DFD de acordo com o
cronograma inserido no Anexo | deste Decreto.

Paragrafo unico. Portaria do Secretario Municipal de Administragao definira o
calendario com os prazos para elaboracio dos planos anuais de contratagao dos
anos subsequentes.

Art. 14. A Secretaria Municipal de Finangas devera certificar-se de que os
Documentos de Formalizagcdo de Demanda guardam correlagcdo com o Plano
Plurianual — PPA, com a Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO e com a Lei
Orcamentaria Anual — LOA.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Finangas podera devolver os
documentos que apresentem imprecisdes, equivocos ou superem o limite
orcamentario concedido a cada Secretaria Requisitante.

Art. 15. A Secretaria Municipal de Finangas, apés atestar a adequacao do DFD
ao planejamento orgamentario da Prefeitura de Cariacica, devera encaminhar a
documentagao a Secretaria Municipal de Administragao, que adotara as medidas
necessarias para:

| — agregar, sempre que possivel, os Documentos de Formalizagdo de Demanda
com demandas de mesma natureza com vistas a racionalizagao de esforgos de
contratacdo e a economia de escala;

Il — adequar e consolidar o Plano de Contratagdes Anual da Prefeitura de
Cariacica; e

lll — elaborar o calendario quantitativo de contratagdes, considerando a data
estimada para conclusao do processo de contratagao informada no Documento
de Formalizagcdo de Demanda.
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CAPIiTULO IV
DA APROVAGCAO

Art. 16. Elaborada a Minuta do Plano de Contratagdes Anual, esta sera remetida
ao Secretario Municipal de Administragao para analise e aprovagao, observado
o disposto no art. 5°.

Paragrafo unico. A autoridade competente podera reprovar as demandas do
Plano de Contratagdes Anual ou devolvé-las a Secretaria Requisitante para
esclarecimentos e adequagdes que se mostrarem necessarias.

CAPITULO V
DA PUBLICAGAO

Art. 17. O Plano de Contratagdes Anual do Municipio de Cariacica sera
divulgado pela autoridade competente no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas e no site oficial da Prefeitura, na forma do §1° do art. 12 da lei n°
14.133/2021.

CAPIiTULO VI
DA REVISAO E DA ALTERAGAO

Art. 18. Durante o ano de sua elaboracéo, o Plano de Contratacées Anual podera
ser revisado e alterado pela Secretaria Requisitante por meio de inclusao,
exclusao ou redimensionamento de demandas, nas seguintes hipoteses:

I — quando houver necessidade de adequacdo a proposta orcamentaria da
Secretaria Requisitante;

Il - quando identificada a necessidade de adequacao a Lei Orgamentaria Anual;
lll - modificagdo da demanda em virtude da definicdo do objeto a ser contratado
apods a realizagao dos estudos técnicos preliminares a contratagao;

IV — extraordinariamente, mediante justificativa fundamentada da Secretaria
Requisitante.

§1° Na hipotese deste artigo, as alteragdes no Plano de Contratagdes Anual
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deverao ser aprovadas pela Autoridade Competente, apds prévia analise e
autorizacao da Secretaria Municipal de Finangas.

§2° A aprovacéo da Secretaria Municipal de Finangas sera dispensada quando
nao ocorrer majoragao no valor estimado para a contratagao.

§3° As revisdes e alteragdes do Plano de Contratagdes Anual serdo publicadas
na forma do artigo 17 deste Decreto.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO

Art. 19. Antes do encaminhamento dos processos de contratagdo para a
Secretaria Municipal de Administragdo visando o processamento, cabera a
Secretaria Requisitante verificar se as demandas constam do Plano de
Contratagdes Anual.

Paragrafo unico. As demandas que nao constarem do Plano de Contratagdes
Anual ensejarao a sua revisao, quando justificadas, observado o disposto no art.
18.

Art. 20. As demandas de que trata este artigo devem ser encaminhadas pelas
Secretarias Requisitantes ao setor de processamento de contratacdo com a
antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida para a concluséo
do processo de contratacdo, acompanhadas de instrucdo processual, observado
o calendario de contratagdes previsto no inciso Il do art. 15.

Art. 21. Ao final do ano de vigéncia do Plano de Contratagdes Anual, as
contratagdes planejadas e n&o realizadas serdo avaliadas pelas Secretarias
Requisitantes e, se permanecerem necessarias, serao incorporadas ao Plano de
Contratacdes Anual referente ao ano subsequente.

CAPITULO VI
DA POLITICA DE CONTRATAGAO

Art. 22. Fica criado o Grupo Especial de Acompanhamento da Elaboracao do
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Plano de Contratagdes Anual do exercicio de 2024.

Art. 23. O Grupo Especial de Acompanhamento da Elaboragdo do Plano de
Contratagcbes Anual sera composto pelos seguintes membros:

I -1 (um) representante da Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD;

Il - 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia —
SEMCONT;

lll — 2 (dois) representantes da Secretaria Municipal de Governo — SEMGO;

IV — 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Finangas — SEMFI.

§1° O Grupo sera presidido pelo representante indicado pela Secretaria
Municipal de Administragao — SEMAD.

§2° Os trabalhos do Grupo serao supervisionados pela Secretaria Municipal de
Governo.

Art. 24. O Grupo devera prestar apoio as Secretarias Requisitantes para a
elaboracao dos Documentos de Formalizacdo de Demandas.

Art. 25. O Grupo podera requisitar a colaboracao técnica de representantes de
outras Secretarias Municipais e demais 6rgaos publicos.

Art. 26. Os trabalhos do Grupo nao serdao remunerados e serao encerrados apos
a aprovacao e publicacido do Plano de Contratacdes Anual do ano de 2024.

CAPITULO IX
DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 27. As Secretarias Requisitantes assegurarao o sigilo e a integridade dos
dados e das informacgdes referentes ao Plano de Contratagdes Anual, e o
protegerao contra danos e utilizagbées indevidas ou desautorizadas, até a sua
publicagao.

Art. 28. A Secretaria Municipal de Administracdo podera editar normas
complementares para a execug¢ao do disposto neste Decreto.
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Art. 29. O cronograma para elaboragdo do Plano de Contratagbes Anual do
exercicio de 2024 é o constante no anexo unico deste Decreto.

Art. 30. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Cariacica, 23 de agosto de 2023.

EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR

Prefeito Municipal

JORGE EDUARDO DE ARAUJO SAADI

Secretario Municipal de Administracao

CARLOS RENATO MARTINS

Secretario Municipal de Finangas

PEDRO IVO DA SILVA

Secretario Municipal de Controle e Transparéncia

SHYMENNE BENEVICTO DE CASTRO

Secretaria Municipal de Governo e Recursos Humanos

PROC. ELETRONICO: 27.960/2023
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ANEXO UNICO

CRONOGRAMA PARA ELABORACAO DO PLANO ANUAL DE

CONTRATACOES | EXERCICIO DE 2024

ETAPA DATA DE INICIO DATA DE CONCLUSAO RESPONSAVEL
Inicio da elaboragdo
do Plano de Secretaria
Contratacdes Anual - 28/08/2023 06,/09/2023 Requisitante
Levantamento das
demandas
Preenchimento dos Secretaria
Documentos de Requisitante/ Grupo
Formalizacdo de 11/09/2023 25/09/2023 Especial de
Demanda no Acompanhamento e
sistema,/formuldrio Elaboragdo do Plano
de Contratacdes
Aprovacdo do DFD Secretaria
pelo Ordenador de 26/09/2023 28/09/2023 Requisitante
Despesas
Verificacdo de
adequacdo das Secretaria de
demandas a LDO, 29/09/2023 06/10/2023 Finangas
LOA, PPA e
Planejamento
Estrategico
Consolidagdo da
minuta do Plano 09/10/2023 16/11/2023 Secretaria de
Anual de Administragdo
Contratacbes
Aprovacdo do Plano Secretario de
Anual de 17/11/2023 22/11/2023 Administragdo
Contratagbes
Publicagdo do PAC 23/11/2023 Secretaria de
Governo
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DECRETOS

DECRETO N° 176, DE 23 DE AGOSTO DE 2023

REGULAMENTA O INCISO VII, DO CAPUT DO ART. 12 DA LEI FEDERAL N©° A14.133, DE 1° DE ABRIL DE
2021, PARA DISPOR SOBRE O PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - PCA, NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA. i
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das atribuigdes que |lhe
sdo conferidas pelo art. 90, inciso IX da Lei Orgénica Municipal,

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 10 Este Decreto regulamenta o inciso VII, do caput do art. 12 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, para dispor sobre o Plano de Contratagdes Anual - PCA, instrumento de governanga, elaborado
anualmente pelos Orgaos da Administragao Municipal Direta e Indireta, contendo todas as contratagdes e
renovagdes que se pretende realizar no exercicio subsequente ao de sua elaboragéo.
Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:
I - Autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado formalmente como responsavel
pela aprovacdo do Plano de Contratagdes Anual;
II - Secretaria Requisitante: unidade gestora responsavel por identificar a necessidade de contratagdo de
bens, servigos e obras, e requeré-la;
III - Area técnica: servidor ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
responsavel por preencher o Documento de Formalizagdo de Demanda;
IV - Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD: documento eletrénico que fundamenta o Plano de
Contratacdes Anual, em que a Secretaria Requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagao;
V - Plano de Contratagdes Anual: documento da Prefeitura de Cariacica que consolida as demandas que
as Secretarias Requisitantes planejam contratar ou prorrogar no exercicio subsequente ao de sua
elaboragdo;
VI - Processo de contratagdo: processo de licitagao ou processo de contratagao direta, e os procedimentos
auxiliares previstos no art. 78 da Lei n© 14.133, de 2021.
Art. 30 A Secretaria Municipal de Administracdo — SEMAD sera responsavel pela consolidagdo e gestdo do
Plano de ContratagGes Anual no ambito da Administragdo Publica Municipal.
Paragrafo Unico. A Administracdo Publica Municipal Indireta, mediante autorizagdo da autoridade
competente, podera elaborar Plano de Contratacdes Anual separadamente, com posterior consolidagdo
em documento Unico.
Art. 40 Para fins do disposto neste Decreto, considera-se autoridade competente o (a) Secretario
(a) de Administragdo.

CAPITULO II

DO FUNDAMENTO
Art. 50 A elaboragdo do Plano de Contratagbes Anual pelo Municipio de Cariacica tem como objetivos:
I - racionalizar as contratacdes das Secretarias Requisitantes, por meio da promogdo de contratages
centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacao de produtos e de servigos
e reducgdo de custos processuais;
IT - garantir o alinhamento com os instrumentos municipais de governanga;
III - subsidiar a elaboragdo das leis orcamentarias;
IV - auxiliar o fortalecimento da sustentabilidade fiscal do municipio;
V - evitar o fracionamento de despesas;
VI - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o mercado
e incrementar a competitividade; e
VII - aprimorar a transparéncia dos processos de contratacdo publica.

CAPITULO III

DA ELABORACAO
Art. 60 O Municipio de Cariacica elaborara o seu Plano de Contratacdes Anual, o qual conterd as
contratagdes que pretende realizar ou prorrogar no exercicio subsequente, incluidas:
I - as contratacOes diretas, nas hipdteses previstas nos arts. 74 e 75 da Lei Federal 14.133/2021;
II - as aquisicOes e contratagdes mediante participacdo ou adesdao em ata de registro de pregos e
chamamento publico;
III - as demandas a serem supridas por meio de participacao em contratacdes centralizadas; e
IV - as demandas que serdo atendidas por intermédio da prorrogacdo de contratos administrativos
vigentes;
V - as contrataces que envolvam recursos provenientes de empréstimos ou doacdo e convénios oriundos
de emendas parlamentares.
Art. 70 Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagdes Anual:
I - as informacgdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n°® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo;
I - as contratacGes realizadas por meio de concessdo de suprimento de fundos, nas hipoteses previstas
no Decreto Municipal n® 95, de 28 de abril de 2021;
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III - a hipdtese prevista no inciso VIII, do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;

IV - as pequenas compras e a prestagao de servigos de pronto pagamento, de que trata o §2° do art. 95,
da Lei n® 14.133, de 2021;

V - as contratagdes que envolvam recursos provenientes das parcerias previstas na Lei n® 13.019 de
2014.

Paragrafo unico. Na hipotese de classificagdo parcial das informagdes de que trata o inciso I do caput, as
partes ndo classificadas como sigilosas deverdo ser contempladas no Plano de Contratagdes Anual, quando
couber.

Art. 8° Para elaboragdo do Plano de Contratacdes Anual, a Secretaria Requisitante preenchera o
Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD disposto no sistema eletronico disponibilizado pelo
Municipio de Cariacica, com as seguintes informagdes:

I - caracterizagao do objeto, com os seguintes elementos:

a) descrigao simplificada do item e a quantidade a ser adquirida ou contratada;

b) estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento simplificado de orgamento e
analise de contratagdes anteriores, quando for o caso;

II - classificagdo do objeto;

III - tipo de contratacdo: nova contratacdo ou prorrogagdo de processo ja existente;

IV - estimativa do valor da contratacdo no exercicio;

V - indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades administrativas;

VI - nivel de complexidade e de efeito da contratacdo.

Art. 99 A classificagdo do objeto devera ser realizada com base nas seguintes definicdes:

I - Material de consumo: artigo, peca, item ou género que, em razdo do seu uso corrente perde sua
identidade fisica em 2 (dois) anos, tem sua utilizacdo limitada a esse periodo e/ou possui baixo valor
monetario;

II - Material permanente: aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade fisica,
e/ou tem uma durabilidade superior a 2 (dois) anos;

III - Servigos ou fornecimentos continuados: aqueles que visam atender a necessidade publica de forma
permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimdnio
publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo, de modo que sua interrupgdo possa
comprometer a prestacdo de um servigo publico ou o cumprimento da missdo institucional;

IV - Servigos ndo continuados: aqueles que impdem aos contratados o dever de realizar a prestagdo de
um servico especifico em um periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que
justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto;

V - Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao - TIC: conjunto de materiais e/ou servigos que
apoiam processos de negdcio mediante a conjugacdo de recursos de TIC;

VI - Obras ou servigos de engenharia: toda atividade estabelecida, por forga de lei, como privativa das
profissdes de arquiteto e engenheiro.

Art. 10. O objeto sera classificado por sua complexidade, conforme os seguintes parametros:

I - sdo consideradas de alta complexidade as contratacGes que envolvam: i) obras ou servicos especiais
de engenharia; ii) objetos que contenham mais de 10 (dez) lotes; e, iii) servigos de TIC;

II - sdo consideradas de média complexidade as contratagdes que envolvam: i) servicos de dedicacao
exclusiva de mao de obra; ii) servigos comuns de engenharia; iii) locagdo de equipamentos; iv) objetos
que contenham entre 6 (seis) e 9 (nove) lotes; e, v) materiais de TIC;

I1I - sdo consideradas de baixa complexidade as contratacdes/ objetos que ndo se enquadrem nas alineas
anteriores.

Art. 11. O efeito do objeto refere-se ao impacto que a auséncia da contratacdo causarda para a
Administracdo Publica, classificado em grave, moderado ou leve, conforme os seguintes parametros:

I - sdo consideradas de efeito grave as contratagdes cuja auséncia do objeto acarrete a ndo prestagdo de
servigos por parte da Administragao;

II - sdo consideradas de efeito moderado as contratagbes cuja auséncia do objeto possa acarretar
deficiéncia na prestacdo de servigos por parte da Administragdo;

III - sdo consideradas de efeito leve as contratagGes que ndo se enquadrem nas alineas anteriores.

Art. 12. O Documento de Formalizagcdao de Demanda - DFD, a ser confeccionado pelas Secretarias
Requisitantes, deve guardar correlagdo com o Plano Plurianual - PPA, com a Lei de Diretrizes
Orgamentarias - LDO e com a Lei Orgcamentdria Anual — LOA e com o Planejamento Estratégico, caso
existente.

Art. 13. Para a formalizagdo do Plano de Contratagdes Anual relativo ao exercicio financeiro do ano de
2024, as Secretarias Requisitantes devem formalizar o Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD
de acordo com o cronograma inserido no Anexo I deste Decreto.

Paragrafo Unico. Portaria do Secretario Municipal de Administracdo definird o calendario com os prazos
para elaboragdo dos planos anuais de contratacao dos anos subsequentes.

rt. 14. A Secretaria Municipal de Financas devera certificar-se de que os Documentos de Formalizagdo de
Demanda guardam correlagdo com o Plano Plurianual - PPA, com a Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO
e com a Lei Orcamentaria Anual - LOA.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Financas podera devolver os documentos que apresentem
imprecisdes, equivocos ou superem o limite orgamentario concedido a cada Secretaria Requisitante.

Art. 15. A Secretaria Municipal de Finangas, apos atestar a adequacdo do DFD ao planejamento
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orcamentario da Prefeitura de Cariacica, devera encaminhar a documentacdo a Secretaria Municipal de
Administragdo, que adotara as medidas necessarias para:
I - agregar, sempre que possivel, os Documentos de Formalizagdo de Demanda com demandas de mesma
natureza com vistas a racionalizagdo de esforgos de contratacdo e a economia de escala;
IT - adequar e consolidar o Plano de Contratagdes Anual da Prefeitura de Cariacica; e
III - elaborar o calendario quantitativo de contratacGes, considerando a data estimada para conclusdo do
processo de contratagdo informada no Documento de Formalizagao de Demanda.
CAPITULO IV
DA APROVACAO
Art. 16. Elaborada a Minuta do Plano de ContratagGes Anual, esta sera remetida ao Secretario Municipal
de Administracdo para andlise e aprovacao, observado o disposto no art. 5°.
Paragrafo Unico. A autoridade competente podera reprovar as demandas do Plano de Contratagdes Anual
ou devolvé-las a Secretaria Requisitante para esclarecimentos e adequacdes que se mostrarem
necessarias.
CAPiTULO V
DA PUBLICACAO
Art. 17. O Plano de Contratagées Anual do Municipio de Cariacica sera divulgado pela autoridade
competente no Portal Nacional de ContratagGes Publicas e no site oficial da Prefeitura, na forma do §1° do
art. 12 da lei n© 14.133/2021.
CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERAGCAO
Art. 18. Durante o ano de sua elaboragdo, o Plano de ContratacGes Anual podera ser revisado e alterado
pela Secretaria Requisitante por meio de inclusdo, exclusdao ou redimensionamento de demandas, nas
seguintes hipdteses:
I - quando houver necessidade de adequacdo a proposta orgamentaria da Secretaria Requisitante;
II - quando identificada a necessidade de adequacgdo a Lei Orgamentaria Anual;
III - modificacdo da demanda em virtude da definicdo do objeto a ser contratado apds a realizagdo dos
estudos técnicos preliminares a contratagdo;
IV - extraordinariamente, mediante justificativa fundamentada da Secretaria Requisitante.
§1° Na hipotese deste artigo, as alteragGes no Plano de Contratages Anual
deverdo ser aprovadas pela Autoridade Competente, apds prévia andlise e autorizacdo da Secretaria
Municipal de Finangas.
§20 A aprovacdo da Secretaria Municipal de Financas sera dispensada quando ndo ocorrer majoracdao no
valor estimado para a contratacgao.
§309 As revisOes e alteragdes do Plano de Contratagdes Anual serdo publicadas na forma do artigo 17 deste
Decreto.
CAPITULO VII
DA EXECUGAO
Art. 19. Antes do encaminhamento dos processos de contratagdo para a Secretaria Municipal de
Administracdo visando o processamento, caberd a Secretaria Requisitante verificar se as demandas
constam do Plano de Contratagdes Anual.
Paragrafo Unico. As demandas que ndo constarem do Plano de ContratacGes Anual ensejardo a sua revisao,
quando justificadas, observado o disposto no art. 18.
Art. 20. As demandas de que trata este artigo devem ser encaminhadas pelas Secretarias Requisitantes
ao setor de processamento de contratagdo com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data
pretendida para a conclusao do processo de contratagdo, acompanhadas de instrugao processual,
observado o calendario de contratagées previsto no inciso III do art. 15.
Art. 21. Ao final do ano de vigéncia do Plano de Contratacdes Anual, as contratagdes planejadas e ndo
realizadas serdo avaliadas pelas Secretarias Requisitantes e, se permanecerem necessarias, serdo
incorporadas ao Plano de Contratacdes Anual referente ao ano subsequente.
CAPITULO VIII
DA POLITICA DE CONTRATACAO
Art. 22. Fica criado o Grupo Especial de Acompanhamento da Elaboragdo do
Plano de ContratacGes Anual do exercicio de 2024.
Art. 23. O Grupo Especial de Acompanhamento da Elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual sera
composto pelos seguintes membros:
I - 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Administracdo - SEMAD;
II - 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia - SEMCONT,;
IIT - 2 (dois) representantes da Secretaria Municipal de Governo - SEMGO;
IV - 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Finangas — SEMFI.
§1° O Grupo sera presidido pelo representante indicado pela Secretaria Municipal de Administragdo -
SEMAD.
§20 Os trabalhos do Grupo serdo supervisionados pela Secretaria Municipal de Governo.
Art. 24. O Grupo devera prestar apoio as Secretarias Requisitantes para a elaboragdo dos Documentos de
Formalizacdo de Demandas.
Art. 25. O Grupo podera requisitar a colaboracdo técnica de representantes de outras Secretarias
Municipais e demais érgdos publicos.
Art. 26. Os trabalhos do Grupo ndo serdo remunerados e serdo encerrados apds a aprovacgao e publicacdo
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do Plano de Contratagdes Anual do ano de 2024.
CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS
Art. 27. As Secretarias Requisitantes assegurardo o sigilo e a integridade dos dados e das informagdes
referentes ao Plano de Contratagdes Anual, e o protegerdo contra danos e utilizagbes indevidas ou
desautorizadas, até a sua publicagdo.
Art. 28. A Secretaria Municipal de Administracdo podera editar normas complementares para a execugao
do disposto neste Decreto.
Art. 29. O cronograma para elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual do exercicio de 2024 é o constante
no anexo Unico deste Decreto.
Art. 30. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Cariacica, 23 de agosto de 2023. ,
EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR
Prefeito Municipal
JORGE EDUARDO DE ARAUJO SAADI
Secretério Municipal de Administragdo
CARLOS RENATO MARTINS
Secretario Municipal de Finangas
PEDRO IVO DA SILVA
Secretario Municipal de Controle e Transparéncia
SHYMENNE BENEVICTO DE CASTRO
Secretaria Municipal de Governo e Recursos Humanos

ANEXO UNICO

CRONOGRAMA PARA I;LABORACAO, DO PLANO ANUAL
DE CONTRATACOES | EXERCICIO DE 2024

ETAPA DATA DE INICIO DATA DE COMCLUSAO RESPONSAVEL

Inicio da elaboracdo

do Plano de Secretaria
ContratagBes Anual — 28/08/2023 06/09/2023 Requisitante
Levantamento das
demandas
Preenchimento dos Secretaria
Documentos de Requisitante/ Grupo
Formalizagdo de 11,/09/2023 25/09/2023 Especial de
Demanda no Acompanhamento e
sistema/formulario Elaboracdo do Plano

de Contratacdes

Aprovacdo do DFD Secretaria
pelo Ordenador de 26/09/2023 28/09/2023 Requisitante
Despesas

Verificacdo de

adeguacdo das Secretaria de
demandas & LDO, 29/09/2023 06/10/2023 Finangas
LOA, PPA &

Planejamento
Estratégico

Consolidacdo da

minuta do Plano 09/10/2023 16/11/2023 Secretaria de
Anual de Administragdo
Contratacdes

o FREFE(iURA DE
.= CARIACICA
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Aprovagdo do Plano

Secretario de

Anual de 17/11/2023 22/11/2023 Administracdo
Contratagdes
Publicacdo do PAC 23/11/2023 Secretaria de

Governo

PORTARIAS

PORTARIA/GP/N° 391, DE 23 DE AGOSTO
DE 2023.
NOMEIA, DESTITUI E DESIGNA SERVIDOR.
O PREFEITO Ml,JNICIPAL DE CARIACICA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das
atribuicdes legais que l|he sdo conferidas pelo
artigo 90, inciso IX da Lei Orgéanica Municipal,
RESOLVE:

Art. 19 Exonerar o servidor Luciano Nogueira
Telles do cargo de Assessor Especial de
Gabinete, padrdo CE, da Secretaria Municipal de
Cultura e Turismo.
Art. 29 Nomear Tatiane Mendes Alencar da Silva
no cargo de Assessor Especial de Gabinete,
padrdo CE, na Secretaria Municipal de
Assisténcia Social.
Art. 39 Destituir a servidora Grazielle
Brommonschenkel Demonier de  Sousa,
matricula 107227.5, da condicdo de membro da
Comissdo Municipal de Repactuagdo, Reajuste e
Reequilibrio Econdmico-Financeiro — COMREP,
instituida pelo Decreto n° 183/2015.
Art. 40 Designar o servidor Lauro Anténio Gomes
Lube, matricula 83.290.2, na condicdo de
membro da Comissdo Municipal de Repactuacao,
Reajuste e Reequilibrio Econ6mico-Financeiro —
COMREP, instituida pelo Decreto n® 183/2015.
Art. 59 O inciso I do artigo 1° da
Portaria/GP/N°388/2023 passa a viger com a
seguinte redacdo:
I - Angela Maria de Assis do cargo de Assessor
Especial de Gabinete, padrao CE, da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social - SEMAS, a partir
de 1° de agosto de 2023;
Art. 69 Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicagdo.
Art. 79 Revogam-se todas as disposicdes em
contrario, em especial a
Portaria/GP/N°376/2023.
Cariacica/ES, 23 de agosto de 2023.

EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR

Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA -
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das
atribuicdes que |hes sdo conferidas pela Lei
Municipal n© 5.739/2017 e pelo Decreto
Municipal n® 116/2017;
CONSIDERANDO que por intermédio do Processo
no 22534/2023, a Comissdo de Qualificagdo de
Organizagdo Social emitiu parecer favoravel a
qualificagdo como Organizagdo Social na area da
saude;
CONSIDERANDO que a Secretaria Municipal de
Administragdo em conjunto com a Secretaria
Municipal de Salde aprovou a qualificacdo da
entidade como Organizagdo Social;
CONSIDERANDO que o instrumento adequado
para a qualificacdo da entidade é a Portaria,
consoante estabelece o art. 8° do Decreto
Municipal n® 116/2017;

RESOLVE:
Art. 19 Fica a entidade denominada HOSPITAL
MAHATMA GANDHI, CNPJ n° 47.078.019/0001-
14, com sede na Rua Duartina, n° 1311, Vila
Soto - Catanduva/SP - CEP 15.810-150,
qualificada como Organizagdo Social - OS, para
atuagdo na area da salde no Municipio de
Cariacica/ES.
Art. 20 A qualificagdo da entidade tera validade
de 12 (doze) meses a contar da data
da publicacdo desta portaria.
Art. 30 Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicagdo, revogando-se todas as
disposicdes em contrario.
Cariacica, 23 de agosto de 2023.

JORGE EDUARDO DE ARAUJO SAADI
Secretario Municipal de Administracédo
CESAR ROBERTO COLNAGHI
Secretario Municipal de Saude

PORTARIA CONJUNTA/SEMAD/SEMUS N°
008, DE 23 DE AGOSTO DE 2023
QUALIFICA COMO ORGANIZAGAO SOCIAL - 0S,

O HOSPITAL MAHATMA GANDHI.
O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
E O SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE DA

PORTARIA/GMC/CORREGEDORIA N°
005/2023 DE 22 DE AGOSTO DE 2023
INSTAURA  SINDICANCIA PARA  APURAR
SUPOSTO DESVIO FUNCIONAL PRATICADO POR

SERVIDOR.

A CORREGEDORA DA GUARDA MUNICIPAL DE
CARIACIACA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no
uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelos
artigos 89 e 100 da Lei Municipal n°® 6.161/2021
(Regulamento Disciplinar da Guarda Municipal
de Cariacica);

RESOLVE:

Art. 1°. Instaurar Sindicancia para apurar os
fatos narrados nos autos conforme CI N.°

" ERFERURADE
.= CARIACICA
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