PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA 4 LR

ESTADO DO ESPIRITO SANTO L)
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO - GAL/CAO o

DECRETO N° 164, DE 17 DE SETEMBRO DE 2020

ESTABELECE NORMAS PARA (o)
ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
FINANCEIRO DE 2020 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
com fulcro no art. 90, inciso IX, da Lei Organica do Municipio, tendo em vista a
necessidade de adotar normas e procedimentos que visem disciplinar o
encerramento do exercicio financeiro de 2020, em consonéncia com a
legislacao que rege a matéria, em especial com a Lei Complementar n® 101, de
2000,

DECRETA:

Art. 1° A partir da publicagéo deste Decreto e até a entrega do Balango Anual e
das prestacdes de contas ao Tribunal de Contas do Estado, sdo consideradas
urgentes e prioritarias as atividades vinculadas a contabilidade, a auditoria, a
apuragao orcamentaria e ao inventario em todas as Unidades Gestoras da
Administracdo Publica Municipal.

Art. 2° A Geréncia de Orgamento da Secretaria Municipal de Finangas nao
podera emitir nota de reserva orgcamentaria para realizagdo de despesa no

presente exercicio apos o dia 16 de outubro de 2020.
Paragrafo unico. O disposto nesse artigo ndo se aplica as despesas de
natureza continua, despesas das Secretaria Municipal de Salde, Secretaria

Municipal de Educacéo, e demais Recursos Vinculados.

Art. 3° A execugao orgamentaria encerrar-se-a no dia 23 de outubro de 2020
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para emissdo de empenho, e 20 de novembro de 2020 para pagamentos.

§1° Excetuam-se do disposto neste artigo as despesas referentes a pessoal e
encargos sociais, estagiarios, outros beneficios assistenciais, sentengas e
sequestros judiciais, juros e amortizagdo da divida publica, despesas da fungao
Educacdo e Saude, recursos de convénios recebidos, incluindo as
contrapartidas, obras de carater emergencial, recursos provenientes de

operacao de crédito e obrigagdes provenientes de determinagdes judiciais.

§2° Os empenhos de despesas oriundos de processos licitatorios, cuja
realizagao estiver em andamento ou encerrados apés o dia 25 de outubro de
2020, serao contabilizados por conta de dotagdo orgamentaria de 2021 na

mesma rubrica prevista no edital de licitag&o.

Art. 4° Os saldos de reservas de dotagdo orgamentaria realizados nas fontes
de recurso do tesouro, serdo anulados a partir do dia 20 de outubro de 2020
pela Geréncia de Orgamento da Secretaria Municipal de Finangas.

Art. 5° A execugao orgamentaria da despesa devera observar o Principio da

Anualidade do Orgamento e o Regime de Competéncia.

Art. 6° Para a correta observancia do Principio da Anualidade do Orgamento,
somente deverdo ser empenhadas no exercicio financeiro as parcelas dos
contratos e convénios com conclusdo prevista até 31 de dezembro de 2020,
sendo que 0s compromissos com vigéncia plurianual serdo atendidos em cada

exercicio pelo crédito proprio consignado em cada orgamento anual.

Art. 7° As despesas orcamentarias legalmente empenhadas e nao pagas até
31 de dezembro de 2020 serdo inscritas em Restos a Pagar, limitadas as
disponibilidades financeiras correspondentes, por Fonte de recurso, conforme
disposto no artigo 36, da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, bem
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como o artigo 55 da Lei Federal n® 101/2000 - LRF.

§1° Para fins da inscricdo de que trata o caput deste artigo, as Unidades
Gestoras Responsaveis deverdo proceder a certificagdo dos saldos a serem
inscritos em Restos a Pagar.

§2° A certificagdo prevista no §1° devera ser protocolada na Geréncia de
Contabilidade até 27 de novembro de 2020, e os saldos dos Empenhos nao
indicados seréo cancelados no “Sistema Smar Contabilidade”, ressalvados os
casos excepcionais.

§3° As despesas inscritas em Restos a Pagar ndo Processados seréo
liguidadas até o dia 30 de junho de 2021 e, a partir do dia 01 de julho de 2021
serdo cancelados pela Geréncia de Contabilidade da Secretaria Municipal de
Financas.

Art. 8° Ficam cancelados os Restos a Pagar de exercicios anteriores ao
exercicio de 2020, processados e nao processados, devendo a Geréncia de
Contabilidade, da Secretaria Municipal de Finangas, providenciar o
cancelamento até o dia 31 de dezembro de 2020 e encaminhar relatério de
cancelamento, até o dia 08 de janeiro de 2021, aos respectivos ordenadores de

despesas para que seja juntado ao processo administrativo.

Paragrafo unico. O pagamento que vier a ser reclamado em decorréncia dos
cancelamentos efetuados na forma deste Decreto podera ser atendido a conta
de dotagdo constante da Lei Orgamentaria Anual ou de Creéditos Adicionais

abertos para esta finalidade no exercicio em que ocorrer o reconhecimento da
divida.

Art. 9° Fica vedada a concessdo de suprimentos de fundos, a partir de 03 de
novembro de 2020.
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Paragrafo unico. Os suprimentos de fundos terdo seus prazos de aplicagao
fixados até o dia 30 de novembro de 2020, e prestagédo de contas até o dia 07

de dezembro do presente exercicio.

Art. 10. Ficam vedadas:

| — a abertura de requisicées de compras de bens e servigos a partir do dia 23
de outubro de 2020;

Il - a emissdao de AF (Autorizagdo de Fornecimento) a partir de 20 de
novembro de 2020; e

lll - o recebimento de materiais no almoxarifado apés 02 de dezembro de
2020.

Paragrafo Gnico. Excepcionalmente os prazos estabelecidos nos incisos |, Il e
Ill deste artigo, poderdo ser alterados, para as despesas com recursos da
Salde, Educacédo e Convénios, mediante expressa autorizagdo do Secretario

Municipal de Gestao.

Art. 11. O Ordenador de Despesas de cada Unidade Gestora encaminhara a
Geréncia de Contabilidade, até o dia 15 de dezembro de 2020, o Relatorio de
Gestao contendo as principais agdes desenvolvidas pela Secretaria no
exercicio de 2020, o qual obrigatoriamente ira compor a Prestagao de Contas
Anual a ser encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado.

Art. 12. A Secretaria Municipal de Gestao, através da Geréncia de Patriménio e
Almoxarifado constituira uma Comissao, para elaboracao do inventario anual
dos bens patrimoniais e do almoxarifado do Poder Executivo da Administracao
Municipal, o qual sera encaminhado a Geréncia de Contabilidade até o dia 15
de janeiro de 2021, para analise e contabilizacdo para posterior remessa ao
Tribunal de Contas do Estado.

Art. 13. Até o dia 15 de janeiro de 2021, a Geréncia de Arrecadagao e Q
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Cobranga, deverd encaminhar a Geréncia de Contabilidade as informagdes
referente a Divida Ativa do exercicio de 2020, de acordo com o art. 39 da Lei
4.320 de 1964 e Instrugdo Normativa TCE n° 43 de 05/12/2017 e suas
alteragoes.

Art. 14. A Secretaria Municipal de Gestdo encaminhara a Geréncia de
Contabilidade, até o dia 15 de janeiro de 2021, para a Prestacao de Contas
Anual, o disposto na Instrugao Normativa TCE n° 43 de 05/12/2017 — Contas
dos Ordenadores e suas alteragbes, os arquivos referentes a gestdo de
pessoal.

Art. 15. A Procuradoria Geral encaminhara a Geréncia de Contabilidade, até o
dia 08 de janeiro de 2021, a relagédo dos precatorios atualizados do Municipio,
conforme previsto na Instrugdo Normativa TCE n° 43 de 05/12/2017.

Art. 16. Compete a Secretaria de Controle e Transparéncia do Municipio a
analise técnica dos trabalhos de encerramento do exercicio financeiro de 2020,
devendo obrigatoriamente emitira parecer técnico sobre as pegas integrantes
da prestacdo de contas, conforme Resolugdo TCE n° 227/2010 e Instrugéo
Normativa TCE n°® 43 e suas alteragdes, antes de serem encaminhadas ao

Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

Paragrafo anico. Fica estabelecido o prazo de 05 de margo de 2021 para
emissao dos pareceres.

Art. 17. Compde o rol de documentos da Prestagdo de Contas do Prefeito
conforme a IN TCE n° 43, o Parecer do Conselho de Fiscalizagdo sobre a
prestacdo de contas dos recursos do FUNDEB e Parecer do Conselho de
Fiscalizagao sobre a prestagdo de contas dos recursos aplicados com Acgoes e
Servigos Publicos de Saude.
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§1° Ficam os Secretarios Municipais de Educagao e Saude respectivamente,
responsaveis pelo encaminhamento dos pareceres a Geréncia de
Contabilidade.

§2° Fica estabelecida o dia 15 de margo de 2021 como prazo final para entrega
dos pareceres a Geréncia de Contabilidade.

Art. 18. O controle e a aplicagdo das normas contidas neste Decreto ficam a
cargo da Secretaria Municipal de Finangas, a quem cabera editar normas
suplementares especificas necessarias a perfeita eficacia do presente Decreto.
Paragrafo unico. A perda dos prazos dispostos desse Decreto, implicara a
responsabilidade do servidor encarregado da informagao e do Ordenador de
Despesa de cada Unidade Gestora, no ambito de suas areas de competéncia.
Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 20. Revogam-se todas as disposigdes em contrario.

Cariacica, 17 de setembro de 2020.

GERALDO

PROC.: 16.146/2020
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DECRETO N° 164, DE 17 DE SETEMBRO DE
2020

ESTABELECE NORMAS PARA O ENCERRAMENTO
DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2020 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, com fulcro no art.
90, inciso IX, da Lei Orgénica do Municipio, tendo
em vista a necessidade de adotar normas e
procedimentos que visem disciplinar o
encerramento do exercicio financeiro de 2020,
em consondncia com a legislagdo que rege a
matéria, em especial com a Lei Complementar
n® 101, de 2000,

DECRETA:
Art. 19 A partir da publicacdo deste Decreto e até
a entrega do Balango Anual e das prestagdes de
contas ao Tribunal de Contas do Estado, sdo
consideradas urgentes e prioritarias as
atividades vinculadas & contabilidade, a
auditoria, & apuragdo orgamentdria e ao
inventdrio em todas as Unidades Gestoras da
Administracdo Publica Municipal.
Art. 20 A Geréncia de Orgamento da Secretaria
Municipal de Finangas n3o podera emitir nota de
reserva orgamentdria para realizacdo de despesa
no presente exercicio apos o dia 16 de outubro
de 2020.
Paragrafo Unico. O disposto nesse artigo ndo se
aplica as despesas de natureza continua,
despesas das Secretaria Municipal de Salde,
Secretaria Municipal de Educagdo, e demais
Recursos Vinculadaos.
Art. 3° A execugdo orgamentaria encerrar-se-a
no dia 23 de outubro de 2020 para emissdo de
empenho, e 20 de novembro de 2020 para
pagamentos.
§1° Excetuam-se do disposto neste artigo as
despesas referentes & pessoal e encargos
saciais, estagiarios, outros beneficios
assistenciais, sentencas e sequestros judiciais,
juros e amortizacdo da divida pulblica, despesas
da fungdo Educagdo e Salde, recursos de
convénios recebidos, incluindo as
contrapartidas, obras de carater emergencial,
recursos provenientes de operacdo de crédito e
obrigagdes provenientes de determinagfes
judiciais.
§2° Os empenhos de despesas oriundos de
processos licitatdrios, cuja realizagdo estiver em
andamento ou encerrados apos o dia 25 de
outubro de 2020, serdo contabilizados por conta
de dotagdo orgamentaria de 2021 na mesma
rubrica prevista no edital de licitacdo.
Art. 4° Os saldos de reservas de dotagdo
orgamentaria realizados nas fontes de recurso do
tesouro, serdo anulados a partir do dia 20 de
outubro de 2020 pela Geréncia de Orgamento da
Secretaria Municipal de Finangas.
Art. 5° A execugdo orgamentdria da despesa
deverd observar o Principio da Anualidade do
Orcamento e o Regime de Competéncia.
Art. 6° Para a correta observancia do Principio
da Anualidade do Orgamento, somente deverdo

ser empenhadas no exercicio financeiro as
parcelas dos contratos e convénios com
conclusdo prevista até 31 de dezembro de 2020,
sendo que os comprumlssoa‘ com vigéncia
plurianual serdo atendidos em cada exercicio
pelo crédito préprio consignado em cada
orgamento anual. j

Art. 79 As despesas orgamentarias legalmente
empenhadas e ndo pagas até 31;de dezembro de
2020 serdo inscritas em Restos a Pagar,
limitadas as  disponibilidades  financeiras
correspondentes, por Fonte, de recurso,
conforme disposto no artigo 36, da Lei Federal
n® 4.320, de 17 de margo de 1964, bem como o
artigo 55 da Lei Federal n® 101/2000 - LRF.

§1° Para fins da inscricdo de ql;le trata o caput
deste artigo, as Unidades Gestoras Responsaveis
deverfio proceder a certificagip dos saldos a
serem inscritos em Restos a Padar.

§2° A certificacdo prevista no §1° deverd ser
protocolada na Geréncia de Contabilidade até 27
de novembro de 2020, e os saldos dos Empenhos
ndo indicados serdo cancelados no “Sistema
Smar Contabilidade”, ressalvados os casos
excepcionais. [

§3° As despesas inscritas em Restos a Pagar ndo
Processados serdo liquidadas até o dia 30 de
junho de 2021 e, a partir do dia 01 de julho de
2021 serdo cancelados peIa: Geréncia de
Contabilidade da Secretaria | Municipal de
Finangas.

Art, 8° Ficam cancelados os Restos a Pagar de
exercicios anteriores ao exercicio de 2020,
processados e ndo processados, devendo a
Geréncia de Contabilidade, da Secretaria
Municipal de Finangas, providenciar o
cancelamento até o dia 31 de dezembro de 2020
e encaminhar relatorio de cancelamento, até o
dia 08 de janeiro de 2021, aos respectivos
ordenadores de despesas para que seja juntado
ao processo administrativo.

Paragrafo Unico. O pagamento que vier a ser
reclamado em decorréncia dos| cancelamentos
efetuados na forma deste Decreto poderd ser
atendido a conta de dotagdo constante da Lei
Orgamentaria Anual ou de Créditos Adicionais
abertos para esta finalidade no exercicio em que
ocorrer o reconhecimento da divida.

Art. 99 Fica vedada a concessdo |de suprimentos
de fundos, a partir de 03 de novembro de 2020.
Parégrafo Unico. Os suprimentos|de fundos terdo
seus prazos de aplicacdo fixados até o dia 30 de
novembro de 2020, e prestacdo de contas até o
dia 07 de dezembro do presente exercicio.

Art. 10. Ficam vedadas: |

1 - a abertura de requisicbes de compras de bens
e servigos a partir do dia 23 de ocutubro de 2020,

II - a emissdo de AF (Autorizacdo de
Fornecimento) a partir de 20 de novembro de
2020; e

111 - o recebimento de materiais no almoxarifado
apos 02 de dezembro de 2020.

Paragrafo (nico. Excepcionalmente os prazos
estabelecidos nos incisos I, II e 1II deste artigo,
poderdo ser alterados, para as| despesas com
recursos da Salde, Educagdo| e Convénios,
mediante expressa autorizacdo| do Secretdrio
Municipal de Gestao. [

EXPEDIENTE: '
Coordenadora de Confecgdo, Registro e Expedicdo de Atos Oficiais — Maria de Lourdes M. Coelho,
Auxiliar administrativo — Thamires F. de Alvarenga e Agente Administrativo | — Nubia P. Calda.
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Art. 11. O Ordenador de Despesas de cada
Unidade Gestora encaminhard a Geréncia de
Contabilidade, até o dia 15 de dezembro de
2020, o Relatério de Gestdo contendo as
principais a¢Bes desenvolvidas pela Secretaria
no exercicio de 2020, o qual obrigatoriamente ird
compor a Prestacdo de Contas Anual a ser
encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado.
Art. 12. A Secretaria Municipal de Gestdo,
através da Geréncia de Patrimbnio e
Almoxarifade constituird uma Comissdo, para
elaboracéo do inventario anual dos bens
patrimoniais e do almoxarifade do Poder
Executivo da Administragdo Municipal, o qual
sera encaminhado a Geréncia de Contabilidade
até o dia 15 de janeiro de 2021, para andlise e
contabilizagdo para posterior remessa ao
Tribunal de Contas do Estado.

Art. 13. Até o dia 15 de janeiro de 2021, a
Geréncia de Arrecadacdo e

Cobranca, devera encaminhar a Geréncia de
Contabilidade as informacdes referente a Divida
Ativa do exercicio de 2020, de acordo com o art.
39 da Lei 4.320 de 1964 e Instrugao Normativa
TCE n° 43 de 05/12/2017 e suas alteracGes.
Art. 14. A Secretaria Municipal de Gestdo
encaminhard a Geréncia de Contabilidade, até o
dia 15 de janeiro de 2021, para a Prestacgdo de
Contas Anual, o disposto na Instrucdo Normativa
TCE n® 43 de 05/12/2017 - Contas dos
Ordenadores e suas alteracbes, os arquivos
referentes a gestdo de pessoal.

Art. 15. A Procuradoria Geral encaminhard a
Geréncia de Contabilidade, até o dia 08 de
janeiro de 2021, a relacdo dos precatorios
atualizados do Municipio, conforme previsto na
Instrugdo Normativa TCE n© 43 de 05/12/2017.
Art. 16. Compete a Secretaria de Controle e
Transparéncia do Municipio a analise técnica dos
trabalhos de encerramento do exercicio
financeiro de 2020, devendo obrigatoriamente
emitira parecer técnico sobre as pegas
integrantes da prestacdo de contas, conforme
Resolugdo TCE n® 227/2010 e Instrugdo
Normativa TCE n® 43 e suas alteracdes, antes de
serem encaminhadas ao Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo.

Paragrafo Unico. Fica estabelecido o prazo de 05
de margo de 2021 para emissdo dos pareceres.
Art, 17, Compde o rol de documentos da
Prestagdo de Contas do Prefeito conforme a IN
TCE n© 43, o Parecer do Conselho de Fiscalizagdo
sobre a prestagdo de contas dos recursos do
FUNDEB e Parecer do Conselho de Fiscalizagdo
sobre a prestacdo de contas dos recursos
aplicados com Acgbes e Servicos Publicos de
Salde.

§1° Ficam os Secretérios Municipais de Educacéo
e Salde respectivamente, responsaveis pelo
encaminhamento dos pareceres & Geréncia de
Contabilidade.

§2° Fica estabelecida o dia 15 de margo de 2021
como prazo final para entrega dos pareceres a
Geréncia de Contabilidade.

Art. 18. O controle e a aplicagdo das normas
contidas neste Decreto ficam a cargo da
Secretaria Municipal de Financgas, a quem cabera
editar normas suplementares éspecificas

necessarias a perfeita eficdcia do presente

Decreto.

Paragrafo (nico. A perda dos prazos dispostos

desse Decreto, implicard a responsabilidade do

servidor encarregado da informacdo e do

Ordenador de Despesa de cada Unidade Gestora,

no dmbito de suas areas de competéncia.

Art. 19, Este Decreto entra em vigor na data de

sua publicagdo.

Art. 20, Revogam-se todas as disposicdes em

contrario.

Cariacica, 17 de setembro de 2020.
GERALDO LUZIA DE OLIVEIRA JUNIOR

Prefeito Municipal

E PORTARIAS |I

PORTARIA/GP/N.° 320, DE 21 DE
SETEMBRO DE 2020
CONCEDE AVERBACAQ POR TEMPO DE SERVICO
A SERVIDORA.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA - Estado
do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes que
Ihe confere o art. 90, inciso IX da Lei Orgénica
do Municipio de Cariacica, c/c o art. 65 da Lei
Complementar n°® 028/2010,
RESOLVE:
Art. 1° Conceder Averbagdo por Tempo de
Servico em beneficio da servidora estatutdria
Gilcemara do Nascimento Brunholi - matricula
n° 100.458-2, ocupante do cargo MaPB - III
Educacdo Fisica, lotada na Secretaria Municipal
de Educacgdo, fazendo-se constar o periodo de 13
(treze) anos, 09 (nove) meses e 16 (dezesseis)
dias.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicagdo.
Art. 3° Revogam-se todas as disposicbes em
contrario.
Cariacica, 21 de setembro de 2020.
GERALDO LUZIA DE OLIVEIRA JUNIOR
Prefeito Municipal

PORTARIA/GP/N.° 322, DE 22 DE
SETEMBRO DE 2020
INSTAURA PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA -
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicbes que |he sdo conferidas pelo art. 90,
inciso IX da Lei Organica Municipal de Cariacica
e c/c art. 211 da Lei Complementar n® 29/2010,
RESOLVE:

Art. 1° Instaurar Processo Administrativo
Disciplinar, através do procedimento ordinario
com o fim de apurar os fatos narrados nos autos
do processo n° 16.758/2020, os quais indicam
possivel infracdo disciplinar.
Art. 2° Os fatos serdo apurados pela Comissdo
Permanente de Processo  Administrativo
Disciplinar, regulamentada pelo Decreto n°
37/2013, assegurada ampla defesa aos
servidores acusados.
Art. 39 Os procedimentos sdo os estabelecidos
na Lei Complementar n® 29/2010 - Estatuto dos

EXPEDIENTE:

Coordenadora de Confecgao, Registro e Expedigdo de Atos Oficiais — Maria de Lourdes M. Coelho,
Auxiliar administrativo — Thamires F. de Alvarenga e Agente Administrativo | = Nubia P. Calda.
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