
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA 
ESTADO DO ESPIRITO SANTO 
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTÃO - GAUCAO 

DECRETO Nº 164 DE 17 DE SETEMBRO DE 202J 

ESTABELECE NORMAS 

ENCERRAMENTO DO 

FINANCEIRO DE 2020 E 

PROVIDÊNCIAS. 

ARA o 
EXERCÍCIO 

OUTRAS 

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, ESTADO DO ESPÍ ITO SANTO, 

com fulcro no art. 90, inciso IX, da Lei Orgânica do Município, te do em vista a 

necessidade de adotar normas e procedimentos que visem disciplinar o 

encerramento do exercício financeiro de 2020, em consonl ncia com a 

legislação que rege a matéria, em especial com a Lei Complementar nº 101 , de 

2000, 

DECRETA: 

Art. 1° A partir da publicação deste Decreto e até a entrega do Ba anço Anual e 

das prestações de contas ao Tribunal de Contas do Estado, são consideradas 

urgentes e prioritárias as atividades vinculadas à contabilidade, · auditoria, à 

apuração orçamentária e ao inventário em todas as Unidades Gestoras da 

Administração Pública Municipal. 

Art. 2º A Gerência de Orçamento da Secretaria Municipal de f inanças não 

poderá emitir nota de reserva orçamentária para real ização d~ despesa no 

presente exercício após o dia 16 de outubro de 2020. 

Parágrafo único. O disposto nesse artigo não se aplica as ~espesas de 

natureza contínua, despesas das Secretaria Municipal de Saúde, Secretaria 

Municipal de Educação, e demais Recursos Vinculados. 
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para emissão de empenho, e 20 de novembro de 2020 para pagamentos. 

§1º Excetuam-se do disposto neste artigo as despesas referentes à pessoal e 

encargos sociais, estagiários, outros benefícios assistenciais, sentenças e 

sequestros judiciais, juros e amortização da dívida pública, despesas da função 

Educação e Saúde, recursos de convênios recebidos, incluindo as 

contrapartidas, obras de caráter emergencial, recursos provenientes de 

operação de crédito e obrigações provenientes de determinações judiciais. 

§2° Os empenhos de despesas oriundos de processos licitatórios, cuja 

realização estiver em andamento ou encerrados após o dia 25 de outubro de 

2020, serão contabilizados por conta de dotação orçamentária de 2021 na 

mesma rubrica prevista no edital de licitação. 

Art. 4° Os saldos de reservas de dotação orçamentária realizados nas fontes 

de recurso do tesouro, serão anulados a partir do dia 20 de outubro de 2020 

pela Gerência de Orçamento da Secretaria Municipal de Finanças. 

Art. 5° A execução orçamentária da despesa deverá observar o Princípio da 

Anualidade do Orçamento e o Regime de Competência. 

Art. 6° Para a correta observância do Princípio da Anualidade do Orçamento, 

somente deverão ser empenhadas no exercício financeiro as parcelas dos 

contratos e convênios com conclusão prevista até 31 de dezembro de 2020, 

sendo que os compromissos com vigência plurianual serão atendidos em cada 

exercício pelo crédito próprio consignado em cada orçamento anual. 

Art. 7° As despesas orçamentárias legalmente empenhadas e não pagas até 

31 de dezembro de 2020 serão inscritas em Restos a Pagar, limitadas às 

disponibilidades financeiras correspondentes, por Fonte de recurso, conforme 

disposto no artigo 36, da Lei Federal nº 4.320, de 17 de março de 1964, bem 
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como o artigo 55 da Lei Federal nº 101/2000 - LRF. 

§1° Para fins da inscrição de que trata o caput deste artigo, as Unidades 

Gestoras Responsáveis deverão proceder à certificação dos sa dos a serem 

inscritos em Restos a Pagar. 

§2° A certificação prevista no § 1° deverá ser protocolada na Gerência de 

Contabilidade até 27 de novembro de 2020, e os saldos dos E penhos não 

indicados serão cancelados no "Sistema Smar Contabil idade", r ssalvados os 

casos excepcionais. 

§3° As despesas inscritas em Restos a Pagar não Processados serão 

liquidadas até o dia 30 de junho de 2021 e, a partir do dia 01 de ulho de 2021 

serão cancelados pela Gerência de Contabilidade da Secretaria Municipal de 

Finanças. 

Art. 8° Ficam cancelados os Restos a Pagar de exercícios nteriores ao 

exercício de 2020, processados e não processados, devendo a Gerência de 

Contabilidade, da Secretaria Municipal de Finanças, pr videnciar o 

cancelamento até o dia 31 de dezembro de 2020 e encaminh r relatório de 

cancelamento, até o dia 08 de janeiro de 2021 , aos respectivos or enadores de 

despesas para que seja juntado ao processo administrativo. 

Parágrafo único. O pagamento que vier a ser reclamado em def orrência dos 

cancelamentos efetuados na forma deste Decreto poderá ser ater dido à conta 

de dotação constante da Lei Orçamentária Anual ou de Crédit s Adicionais 

abertos para esta finalidade no exercício em que ocorrer o recon ecimento da 

dívida. 

Art. 9º Fica vedada a concessão de suprimentos de fundos, a p rtir de 03 de 

novembro de 2020. 
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Parágrafo único. Os suprimentos de fundos terão seus prazos de aplicação 

fixados até o dia 30 de novembro de 2020, e prestação de contas até o dia 07 

de dezembro do presente exercício. 

Art. 1 O. Ficam vedadas: 

1 - a abertura de requisições de compras de bens e serviços a partir do dia 23 

de outubro de 2020; 

li - a emissão de AF (Autorização de Fornecimento) a partir de 20 de 

novembro de 2020; e 

Ili - o recebimento de materiais no almoxarifado após 02 de dezembro de 

2020. 

Parágrafo único. Excepcionalmente os prazos estabelecidos nos incisos 1, li e 

Ili deste artigo, poderão ser alterados, para as despesas com recursos da 

Saúde, Educação e Convênios, mediante expressa autorização do Secretário 

Municipal de Gestão. 

Art. 11. O Ordenador de Despesas de cada Unidade Gestora encaminhará à 

Gerência de Contabilidade, até o dia 15 de dezembro de 2020, o Relatório de 

Gestão contendo as principais ações desenvolvidas pela Secretaria no 

exercício de 2020, o qual obrigatoriamente irá compor a Prestação de Contas 

Anual a ser encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado. 

Art. 12. A Secretaria Municipal de Gestão, através da Gerência de Patrimônio e 

Almoxarifado constituirá uma Comissão, para elaboração do inventário anual 

dos bens patrimoniais e do almoxarifado do Poder Executivo da Administração 

Municipal, o qual será encaminhado a Gerência de Contabilidade até o dia 15 

de janeiro de 2021 , para análise e contabilização para posterior remessa ao 

Tribunal de Contas do Estado. 

Art. 13. Até o dia 15 de janeiro de 2021, a Gerência de Arrecadação e 
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Cobrança, deverá encaminhar a Gerência de Contabilidade a informações 

referente a Dívida Ativa do exercício de 2020, de acordo com o ~rt. 39 da Lei 

4.320 de 1964 e Instrução Normativa TCE nº 43 de 05/12/• 017 e suas 

alterações. 

Art. 14. A Secretária Municipal de Gestão encaminhará à Gerência de 

Contabilidade, até o dia 15 de janeiro de 2021, para a Prestaçj o de Contas 

Anual, o disposto na Instrução Normativa TCE nº 43 de 05/12/2 17 - Contas 

dos Ordenadores e suas alterações, os arquivos referentes à gestão de 

pessoal. 

Art. 15. A Procuradoria Geral encaminhará à Gerência de Contaoilidade, até o 

dia 08 de janeiro de 2021, a relação dos precatórios atualizados 1 o Município, 

conforme previsto na Instrução Normativa TCE nº 43 de 05/12/2017. 

Art. 16. Compete a Secretaria de Controle e Transparência d Município a 

análise técnica dos trabalhos de encerramento do exercício finan eiro de 2020, 

devendo obrigatoriamente emitirá parecer técnico sobre as peç s integrantes 

da prestação de contas, conforme Resolução TCE nº 227/201 1 e Instrução 

Normativa TCE nº 43 e suas alterações, antes de serem enca inhadas ao 

Tribunal de Contas do Estado do Espírito Santo. 

Parágrafo único. Fica estabelecido o prazo de 05 de março e 2021 para 

emissão dos pareceres. 

Art. 17. Compõe o rol de documentos da Prestação de Contas do Prefeito 

conforme a IN TCE nº 43, o Parecer do Conselho de FiscalizJção sobre a 

prestação de contas dos recursos do FUNDES e Parecer do onselho de 

Fiscalização sobre a prestação de contas dos recursos aplicados om Ações e 

Serviços Públicos de Saúde. 
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§1° Ficam os Secretários Municipais de Educação e Saúde respectiv~mente, 

responsáveis pelo encaminhamento dos pareceres à Gerência de 

Contabilidade. 

§2º Fica estabelecida o dia 15 de março de 2021 como prazo final para entrega 

dos pareceres à Gerência de Contabilidade. 

Art. 18. O controle e a aplicação das normas contidas neste Decreto ficam a 

cargo da Secretaria Municipal de Finanças, a quem caberá editar normas 

suplementares específicas necessárias à perfeita eficácia do presente Decreto. 

Parágrafo único. A perda dos prazos dispostos desse Decreto, implicará a 

responsabilidade do servidor encarregado da informação e do Ordenador de 

Despesa de cada Unidade Gestora, no âmbito de suas áreas de competência. 

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicação. 

Art. 20. Revogam-se todas as disposições em contrário. 

GERALDO 

PROC.: 16.146/2020 

Cariacica, 17 de setembro de 2020. 

IRA JÚNIOR 

1 
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Cariacica-ES, sexta-feira, 25 de setembro de 2020. 

11 DECRETOS ,, 
DECRETO Nº 164, DE 17 DE SETEMBRO DE 

2020 
ESTABELECE NORMAS PARA O ENCERRAMENTO 
DO EXERCÍCIO FINANCEIRO DE 2020 E DÁ 
OUTRAS PROVIDÊNCIAS. 
O PREFEITO ,MUNICIPAL DE CARIACICA, 
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, com fulcro no art. 
90, inciso IX, da Lei Orgânica do Município, tendo 
em vista a necessidade de adotar normas e 
procedimentos que visem disciplinar o 
encerramento do exercício financeiro de 2020, 
em consonância com a legislação que rege a 
matér ia, em especial com a Lei Complementar 
n° 101, de 2000, 

DECRETA: 
Art. 1° A partir da publicação deste Decreto e até 
a entrega do Balanço Anual e das prestações de 
contas ao Tribunal de Contas do Estado, são 
consideradas urgentes e prioritá rias as 
atividades vinculadas à contabilidade, à 
auditoria, à apuração orçamentária e ao 
inventário em todas as Unidades Gestoras da 
Administração Pública Municipal. 
Art. 20 A Gerência de Orçamento da Secretaria 
Municipal de Finanças não poderá emitir nota de 
reserva orçamentária para real ização de despesa 
no presente exercício após o dia 16 de outubro 
de 2020. 
Parágrafo único. O disposto nesse artigo não se 
aplica as despesas de natureza contínua, 
despesas das Secretaria Municipal de Saúde, 
Secretaria Municipa l de Educação, e demais 
Recursos Vinculados. 
Art. 3º A execução orçamentária encerrar-se-á 
no dia 23 de outubro de 2020 para emissão de 
empenho, e 20 de novembro de 2020 para 
pagamentos. 
§ 1° Excetuam-se do disposto neste artigo as 
despesas referentes à pessoal e encargos 
sociais, estagiários, outros benefícios 
assistenciais, sentenças e sequestros judiciais, 
j uros e amortização da dívida pública, despesas 
da função Educação e Saúde, recursos de 
convênios recebidos, induindo as 
contrapartidas, obras de caráter emergencial, 
recursos provenientes de operação de crédito e 
obrigações provenientes de determinações 
judiciais. 
§2° Os empenhos de despesas oriundos de 
processos licitatórios, cuja realização estiver em 
andamento ou encerrados após o dia 25 de 
outubro de 2020, serão contabilizados por conta 
de dotação orçamentária de 2021 na mesma 
rubrica prevista no edital de licitação. 
Art. 4° Os saldos de reservas de dotação 
orçamentária realizados nas fontes de recurso do 
tesouro, serão anulados a partir do día 20 de 
outubro de 2020 pela Gerência de Orçamento da 
Secretaria Municipal de Finanças. 
Art. 50 A execução orçamentária da despesa 
deverá observar o Princípio da Anualidade do 
Orçamento e o Regime de Competência. 
Art. 6° Para a correta observância do Princípio 
da Anualidade do Orçamento, somente deverão 

ser empenhadas no exercíci I financeiro as 
parcelas dos contratos e onven1os com 
conclusão prevista até 31 de de embro de 2020, 
sendo que os compromissos com vigência 
plurianual serão atendidos e cada exercício 
pelo crédito próprio consig ado em cada 
orçamento anual. 
Art. 7° As despesas orçamentl' rias legalmente 
empenhadas e não pagas até 31 de dezembro de 
2020 serão inscritas em R stos a Pagar, 
lim itadas às disponibílidad s financeiras 
correspondentes, por Fonte de recurso, 
conforme disposto no artigo 36(. da Lei Federal 
n° 4. 320, de 17 de março de 19~4, bem como o 
artigo 55 da Lei Federal n° 101/ 000 - LRF. 
§ 1° Para fins da inscrição de q~e trata o caput 
deste artigo, as Unidades Gestor s Responsáveis 
deverão proceder à certificaçã dos saldos a 
serem inscritos em Restos a Pa~ar. 
§2º A certificação prevista no .)§1 o deverá ser 
protocolada na Gerência de Con~bilidade até 27 
de novembro de 2020, e os saldos dos Empenhos 
não Indicados serão canceladl

1 
s no "Sistema 

Smar Contabilidade", ressalv dos os casos 
excepcionais. 
§3° As despesas inscritas em Re~tos a Pagar não 
Processados serão liquidadas até o dia 30 de 
junho de 2021 e, a partir do di~ 01 de julho de 
2021 serão cancelados pel Gerência de 
Contabilidade da Secretaria Municipal de 
Finanças. 
Art. 8° Ficam cancelados os Re~tos a Pagar de 
exercícios anteriores ao exerl::ício de 2020 1 , 
processados e não processados, devendo a 
Gerência de Contabilidade, 1 da Secretaria 
Municipal de Finanças, providenciar o 
cancelamento até o dia 31 de de~embro de 2020 
e encaminhar relatório de canc~lamento, até o 
dia 08 de janeiro de 2021, os respectivos 
ordenadores de despesas para ue seja juntado 
ao processo administrativo. 
Parágrafo único. O pagamento que vier a ser 
reclamado em decorrência dos cancelamentos 
efetu~dos. na forma deste _Dec 'Leto poderá ser 
atendido a conta de dotaçao cr.nstante da Lei 
Orçamentária Anual ou de Créi:litos Adicionais 
abertos para esta finalidade no exercício em que 
ocorrer o reconhecimento da dív'da. 
Art. 9° Fica vedada a concessão de suprimentos 
de fundos, a partir de 03 de no~mbro de 2020. 
Parágrafo único. Os suprimentos de fundos terão 
seus prazos de aplicação fixado até o dia 30 de 
novembro de 2020, e prestação de contas até o 
dia 07 de dezembro do presentei exercício. 
Art. 10. Ficam vedadas: 
I - a abertura de requ isições de c;ompras de bens 
e serviços a partir do dia 23 de outubro de 2020; 
II - a emissão de AF (Áutorização de 
Fornecimento) a partir de 20 db novembro de 
2020; e . 1 
III - o recebimento de materia is no almoxarifado 
após 02 de dezembro de 2020. 1 
Parágrafo único. Excepclonalm nte os prazos 
estab:_lecidos nos incisos I, II e II deste artigo, 
poderao ser alterados, para as despesas com 
recursos da Saúde, Educação e Convênios 
mediante expressa autorização do Secretári~ 
Municipal de Gestão. 

. EXP~~IENTE : . . 1 
Coord~~adora ?e Confecção, Re.g1stro e Exped1çao de Atos Ofic1a1s - Maria de Lourdes M. Q:oelho, 

Auxiliar administrativo .- . Tham1res F. de Alvarenga e Agente Administrativo 1 - Núbia P. Calda. 
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Art. 11. O Ordenador de Despesas de cada 
Unidade Gestora encaminhará à Gerência de 
Contabilidade, até o dia 15 de dezembro de 
2020, o Relatório de Gestão contendo as 
principais àções desenvolvidas pela Secretaria 
no exercício de 2020, o qual obrigatoriamente Irá 
compor a Prestação de Contas Anual a se~ 
encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado. 
Art. 12. A Secretaria Municipal de Gestãô, 
através da Gerência de Patrimônio · e . 
Almoxarifado constituirá uma Comissão, para 
elaboração do inventário anual dos bens 
patrimoniais e do almoxarifado do Poder 
Executivo da Administração Municipal, o qual 
será encaminhado a Gerência de Contabilidade 
até o dia 15 de janeiro de 2021, para análise e 
contabilização para posterior remessa ao 
Tribunal de Contas do Estado. 
Art. 13. Até o dia 15 de janeiro de 2021, a 
Gerência de Arrecadação e 
Cobrança, deverá encaminhar a Gerência de 
Contabilidade as informações referente a Dívida 
Ativa do exercício de 2020, de acordo com o art. 
39 da Lei 4.320 de 1964 e Instrução Normativa 
TCE nº 43 de 05/12/2017 e suas alterações. 
Art. 14. A Secretária Municipal de Gestão 
encaminhará à Gerência de Contabilidade, até o 
dia 15 de janeiro de 2021, para a Prestação de 
Contas Anual, o disposto na Instrução Normativa 
TCE nº 43 de 05/12/2017 - Contas dos 
Ordenadores e suas alterações, os arquivos 
referentes à gestão de pessoal. 
Art. 15. A Procuradoria Geral encaminhará à 
Gerência de Contabilidade, até o dia 08 de 
janeiro de 2021, a relação dos precatórios 
atualizados do Município, conforme previsto na 
Instrução Normativa TCE n° 43 de 05/12/ 2017. 
Art. 16. Compete a Secretaria de Controle e 
Transparência do Município a análise técnica dos 
trabalhos de encerramento do exercício 
financeiro de 2020, devendo obrigatoriamente 
emitirá parecer técnico sobre as peças 
integrantes da prestação de contas, conforme 
Resolução TCE nº 227/2010 e Instrução 
Normativa TCE nº 43 e suas alterações, antes de 
serem encaminhadas ao Tribunal de éontas do 
Estado do Espírito Santo. 
Parágrafo único. Fica estabelecido o prazo de 05 
de março de 2021 para emissão dos pareceres. 
Art. 17. Compõe o rol de documentos da 
Prestação de Contàs do Prefeito conforme a IN 
TCE nº 43, o Parecer do Conselho de Fiscalização 
sobre a prestação de contas dos recursos do 
FUNDEB e Parecer do Conselho de Fiscalização 
sobre a prestação de contas dos recursos 
aplicados com Ações e Serviços Públicos de 
Saúde. 
§1º Ficam os Secretários Municipais de Educação 
e Saúde respectivamente, responsáveis pelo 
encaminhamento dos pareceres à Gerência de 
Contabilidade. 
§2º Fica estabelecida o dia 15 de março de 2021 
como prazo final para entrega dos pareceres à 
Gerência de Contabilidade. 
Art. 18. O controle e a aplicação das normas 
contidas neste Decreto ficam a cargo da 
Secretaria Municipal de Finanças, a quem caberá 
editar normas suplementares especificas 

necessárias à perfeita eficácia do presente 
Decreto. 
Parágrafo único. A perda dos prazos dispostos 
desse Decreto, implicará a responsabilidade do 
servidor encarregado da informação e do 
Ordenador de Despesa de cada Unidade Gestora, 
no âmbito de suas áreas de competência. 
Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de 
sua publicação. 
Art. 20. Revogam-se todas as disposições em 
contrário. 
Cariacica, 17 de setembro de 2020. 

GERALDO LUZIA DE OLIVEIRA JÚNIOR 
Prefeito Municipal 

11 PORTARIAS 

PORTARIA/ GP/ N.º 320, DE 21 DE 
SETEMBRO DE 2020 

,, 

CONCEDE AVERBAÇÃO POR TEMPO DE SERVIÇO 
A SERVIDORA. 
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA - Estado 
do Espírito Santo, no uso de suas atribuições que 
lhe confere o art. 90, inciso IX da Lei Orgânica 
do Município de Cariacica, c/ c o art. 65 da Lei 
Complementar n° 029/2010, 

RESOLVE: 
Art. 1º Conceder Averbação por Tempo de 
Serviço em benefício da servidora estatutária 
Gilcemara do Nascimento Brunholi - matrícula 
n° 100.458-2, ocupante do cargo MaPB - III 
Educação Física, lotada na Secretaria Municipal 
de Educação, fazendo-se constar o período de 13 
(treze) anos, 09 (nove) m eses e 16 (dezesseis) 
dias. 
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de 
sua publicação. 
Art. 3º Revogam-se todas as disposições em 
contrário. 
Cariacica, 21 de setembro de 2020. 

GERALDO LUZIA DE OLIVEIRA JUNIÓR 
Prefeito Municipal 

PORTARIA/GP/ N. 0 322, DE 22 DE 
SETEMBRO DE 2020 

INSTAURA PROCESSO ADMINISTRATIVO 
DISCIPLINAR. 
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA -
ESTADO Dó ESPÍRITO SANTO, no uso de suas 
atribuições que lhe são conferidas pelo art. 90, 
inciso IX da Lei Orgânica Municipal de Cariacica 
e c/c art. 211 da Lei Complementar nº 29/ 2010, 

RESOLVE: 
Art. 1° Instaurar Processo Administrativo 
Disciplinar, através do procedimento ordinário 
com o fim de apurar os fatos narrados nos autos 
do processo n° 16.758/ 2020, os quais indicam 
possível infração disciplinar. 
Art. 2º Os fatos serão apurados pela Comissão 
Permanente de Processo Admin istrativo 
Disciplinar, regulamentada pelo Decreto nº 
37/ 2013, assegurada ampla defesa aós 
servidores acusados. 
Art. 3º Os procedimentos são os estabelecidos 
na Lei Complementar no 29/2010 - Estatuto dos 

EXPEDIENTE: 
Coordenadora de Cor'lfecção, Registro e Expedição de Atos Oficiais - Maria de Lourdes M. Coelho, 

Auxiliar administrativo - Thamlres F. de Alvarenga e Agente Administrativo 1 - Núbia P. Calda. 
Av. Mário Gurgel , 2.502-Alto Lage, Cariacica-ES, 29.151-900 
CAO/GAL - End. EletrMico: atosoflclais@carlaclca.es.gov.br 


