PUBLICADO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA (Didrio Oficial do Municipip)
ESTADO DO ESPIRITO SANTO Em: .ib_/_o_biﬂ
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNG ~ SEMGOICAQ Pig:_ 04 & QY

DECRETO N° 156, DE 15 DE JULHO DE 2021

DISPOE SOBRE A IMPLANTAGAO DO
PROCESSO _ ADMINSTRATIVO
ELETRONICO ATRAVES DO SISTEMA DE
APROVACAO DE PROJETOS CARIACICA
APROVA LEGAL, DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DA
CIDADE E MEIO AMBIENTE, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso
das atribuicbes legais que lhe sao conferidas pelo artigo 90, incisos 1X e Xl da Lei
Organica Municipal de Cariacica, e pelo paragrafo Unico, do art. 106, da Lei
Complementar n°® 29/2010.

CONSIDERANDO a necessidade de adogéo das melhores praticas de gestao eficiente
e com foco no cidadao;

CONSIDERANDO a necessidade de incorporar recursos da tecnologia da informacéo
aos tramites processuais administrativos, objetivando maior eficiéncia na gestéo
publica, observando os requisitos de seguranga e autenticidade dos documentos
administrativos em meios eletrénicos;

CONSIDERANDO a busca constante pela efetiva aplicagdo dos principios da
publicidade, da eficiéncia e da economicidade;

CONSIDERANDO a diretriz de ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso das
tecnologias da informagéo e comunicagao;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar a seguranga e a confiabilidade das
informagdes;

CONSIDERANDO a necessidade de criar melhores condigées para o tratamento, a
recuperagado e o cruzamento de informagdes no que concerne aos processos de
aprovacgao de projetos e regularizagao de edificacdes;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar e padronizar a tramitacao
eletrénica de procedimentos e processos para a aprovagao de projetos por meio de
sistema eletrénico na Geréncia de Aprovacao de Projetos e Regularizacdo de
Edificacbes (GAP), Geréncia de Fiscalizagdo Urbanistica (GFU) e Geréncia de
Planejamento Urbano (GPU),

CONSIDERANDO a necessidade da construgao e viabilizagao de instrumentos para
aplicagcao dos principios de transparéncia ativa previstos na Lei Federal n® 12.527, de
18 de novembro de 2011 - Lei de Acesso a Informacéo;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO — SEMGOICAO

) CAPITULO | .
DA INSTITUIGAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO

Art. 1°. Este Decreto dispde sobre o uso do Sistema Cariacica Aprova Legal, de
acesso pela internet pelo link www.cariacica.aprovalegal.com.br, para protocolo de
processo administrativo eletrénico para a solicitagdo dos servicos de aprovagao de
projetos no ambito da Geréncia de Aprovagdo de Projetos e Regularizacdo de
Edificacdes (GAP), Geréncia de Fiscalizagdo Urbanistica (GFU) e da Geréncia de
Planejamento Urbano (GPU), da Secretaria Municipal de Desenvolvimento da Cidade
e Meio Ambiente.

Art. 2°. Para o disposto neste Decreto, consideram-se as seguintes definigbes:

| - documento - unidade de registro de informagdes, independentemente do formato,
do suporte ou da natureza;

Il - documento digital - informacao registrada, codificada em digitos binarios, acessivel
e interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato-digital - documento criado originariamente em meio eletrénico; ou
b) documento digitalizado - documento obtido a partir da conversdo de um documento
nao digital, gerando uma fiel representagao em codigo digital; e

lll - processo administrativo eletrénico - aquele em que os atos processuais sao
registrados e disponibilizados por meio eletrénico;

IV - meio eletrénico - qualguer forma de armazenamento ou trafego de documentos e
arquivos digitais;

V - transmissé@o eletronica - toda forma de comunicagédo a distancia com a utilizagdo
de redes de comunicagdo, preferencialmente, a rede mundial de computadores
(internet);

VI - assinatura eletrénica - as seguintes formas de identificagdo inequivoca do
signatario:

a) assinatura digital baseada em certificado digital emitido por Autoridade Certificadora
credenciada, na forma de lei especifica;

b) ou mediante cadastro de usuario junto ao Poder Executivo, conforme disciplinado
pelos respectivos 6rgaos.

Paragrafo unico. Os processos eletrénicos devem ser protegidos por meio de
sistemas de seguranca de acesso e de armazenamento em formato digital, a fim de
garantir autenticidade, preservacéo e integridade dos dados, sendo dispensada a sua
formacao fisica.

Art. 3°. Fica instituido o processo administrativo eletrénico como meio preferencial de
tramitacéo de processos administrativos, informagdes e documentos da Geréncia de
Aprovacdo de Projetos e Regularizagdo de Edificagdes (GAP), Geréncia de
Fiscalizagéo Urbanistica (GFU) e da Geréncia de Planejamento Urbano (GPU).
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO ~ SEMGO/CAO

Paragrafo unico. As Geréncias do caput sdo responsaveis por tomar conhecimento
dos processos administrativos eletronicos a elas encaminhados, devendo instrui-los
em tempo habil;

i CAPITULO Il
DA GESTAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO

Art. 4.° A Secretaria Municipal de Desenvolvimento da Cidade e Meio Ambiente -
SEMDEC, por meio das Geréncias relacionadas no Art. 3°, sera responsavel pela
gestdo do sistema de processo administrativo eletrénico - Sistema Cariacica Aprova
Legal, sendo-lhe encarregado:

I- regulamentar os procedimentos especificos das Geréncias Responsaveis a serem
observados no ambito do processo administrativo eletrénico;

Il - gerenciar o sistema de permissodes;
lll - cadastrar e gerenciar usuarios internos;
IV - estabelecer e gerenciar os perfis de acesso dos usuarios internos;

V - promover melhorias no sistema fornecendo diretrizes ao(s) desenvolvedores do
sistema do processo eletrénico;

VI - promover a capacita¢do de servidores;

VIl - prestar atendimento aos 6rgéos e entidades usuarios do processo administrativo
eletrénico quanto a utilizagéo do sistema;

VIII - solucionar problemas técnicos em conjunto o desenvolvedor do sistema;

IX — seguir as orientagdes do desenvolvedor do sistema frente a limitagdo dos
arquivos e o formato dos documentos a serem anexados ao processo administrativo
eletrénico, bem como seguir orientagdes quanto aos equipamentos necessarios para a
utilizacéo e operacionalizagdo do sistema.

Art. 5°. Competira a Secretaria, ou autoridade equiparada, érgdo e setor usuario do
processo administrativo eletrénico através do Sistema Cariacica Aprova Legal
assegurar o cumprimento das normas relativas ao processo eletrénico e monitorar sua
implantagdo, bem como reportar ao setor de tecnologia da Administragdo as
informagdes quando demandado.

CAPITULO Il
DO USO DO SISTEMA

Art. 6°. Nos processos administrativos eletrénicos, os atos processuais deverdo ser
realizados por meio do sistema de processo eletrénico Cariacica Aprova Legal, exceto
nas situagcdes em que este procedimento for inviavel ou em caso de indisponibilidade
do meio eletrénico, cujo prolongamento cause dano relevante a celeridade do

processo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO — SEMGO/CAQ

Paragrafo unico. No caso das excecbes previstas no caput, os atos processuais
poderdo ser praticados segundo as regras aplicaveis aos processos documentados
em meio fisico, impressos em papel, desde que posteriormente o documento-base
correspondente seja digitalizado.

Art. 7°. O acesso a integra do processo para vista pessoal do interessado pode
ocorrer por intermédio da disponibilizacdo de acesso ao solicitante ao processo
eletronico no sistema informatizado ou por meio de acesso a copia do documento,
preferencialmente, em meio eletrénico.

Paragrafo unico. Salvo nas hipoteses previstas em lei, o documento digitalizado
juntado em processo eletronico somente estara disponivel para acesso por meio da
internet, para a parte interessada, desde <que esteja devidamente
credenciada/cadastrada junto ao 6rgédo competente na forma do regulamento.

SECAO |
DO CADASTRO

Art. 8.° Serdao cadastrados como usuarios do Sistema Cariacica Aprova Legal os
servidores da Secretaria e do Municipio responsaveis pela tramitacdo e analise dos
processos administrativos de cada setor, e as pessoas fisicas e juridicas que
realizarem o cadastro via sistema perante o Municipio de Cariacica.

§1°. O cadastro de servidores publicos e de pessoas fisicas e juridicas ndo vinculadas
a Administragéo Publica Municipal esta condicionado a aceitagdo das regras que
disciplinam o uso do sistema, com a consequente responsabilidade do usuario em
caso de uso indevido.

§2°. O requerente, pessoa fisica ou juridica, ou terceiro interessado, devera realizar o
cadastro no sistema do processo administrativo eletronico (Sistema Cariacica Aprova
Legal), por intermédio do “login” e “senha” de uso pessoal, inserindo as informacdes
solicitadas para finalizar o seu registro e possibilitar seu acesso ao sistema.

§3°. O processo administrativo eletrénico e a pratica de atos processuais e
encaminhamento de requerimento no meio eletrénico estdo vinculados ao usuario
(interno e externo) e a sua respectiva senha de acesso ao Sistema.

§4°. Sao usuarios do sistema de processo administrativo eletrénico (Sistema Cariacica
Aprova Legal):

| - internos:

a) gerentes;

b) analistas;

c) técnicos;

d) coordenadores;

e) servidores e empregados publicos;

f) assessores técnicos e administrativos;
g) estagiarios;

Il - externos:
a) requerentes titulares dos imoveis;

B et el e e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNQ ~ SEMGO/CAOQ

b) representantes ou procuradores legais;
C) responsaveis técnicos;
d) terceiros interessados na forma da lei;

§5°. Sao de responsabilidade dos usuarios cadastrados no sistema:
| - o sigilo da chave privada de sua identidade digital;
Il - a exatiddo das informagdes prestadas;

lll - o acesso a seu provedor da Internet e a configuragao do computador utilizado nas
transmissoes eletronicas de acordo com os requisitos estabelecidos pelo 6rgéo gestor;

IV - a confecgdo de documentos e requerimentos em conformidade com o formato e o
tamanho definidos pelo érgao gestor;

V - o acompanhamento da divulgagdo dos periodos em que o servigo ndo estiver
disponivel em decorréncia de manuteng¢ao no sistema 6rgao gestor;

VI - o acompanhamento do regular recebimento dos requerimentos e documentos
transmitidos eletronicamente;

VIl - a atualizagao de seus dados cadastrais, em especial, o e-mail para recebimento
de comunicacées a titulo de informacao;

§6°. Toda movimentagdo do processo eletrdnico em particular realizado no Sistema
Cariacica Aprova Legal da area correspondente da Secretaria sera registrada no
sistema e realizada pelos usuarios cadastrados (internos e externos), nos termos do
§4.° deste artigo;

§7°. Quanto a definicdo dos usuarios externos expresso no inciso |l do §4° deste
artigo, entende-se:

| — requerentes titulares dos imoveis: pessoa fisica ou juridica detentora da posse do
imével para o qual estd sendo solicitado o ato administrativo, conforme constar no
documento comprobatério da propriedade, conforme exigido nos termos da lei;

Il - representantes ou procuradores legais: pessoa fisica designada por meio de
instrumento de mandato, para representar o requerente titular do imével com poderes
restritos e especificos;

lll - responsaveis técnicos: profissional cadastrado no respectivo conselho de classe,
com habilitacdo regular, responsavel por todas as informagdes prestadas no
procedimento solicitado, desde o seu requerimento até a emissdo do documento
postulado.

IV - terceiros interessados na forma da lei: o terceiro que € estranho a relagédo
processual/solicitacdo estabelecida inicialmente conforme determinado em lei.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEMGO/CAO

§8°. Para a insergéo do projeto de arquitetura, somente os responsaveis técnicos, a
saber, profissionais das areas de arquitetura e urbanismo, engenharias e técnicos
industriais conforme atribuigao legal, receberdo permissao.

§9. A ndo obtengdo de acesso ou credenciamento no processo administrativo
eletrénico, bem como eventual defeito de transmissdo ou recepgado de dados e
informagdes ndo imputavel a falha do processo administrativo eletrénico, ndo servira
de escusa para o descumprimento de obrigacdes e prazos legais.

§10. O uso inadequado do processo administrativo eletrénico sujeitara o usuario a
apuracao de responsabilidade, na forma da legislagao em vigor.

SEGAO Il
DOS DOCUMENTOS

Art.9°. Todos os documentos e as informagdes constantes em processos
administrativos eletrénicos devem ser eletrénicos ou digitalizados, sendo o processo
eletrénico suficiente para analise e despacho de quem o receba.

Paragrafo unico. Os documenios e processos eletrénicos produzidos ou
inseridos/cadastrados (no caso de processos anteriores ao sistema) no Sistema
Aprova Legal dispensam a sua formacéo e tramitacao fisica.

Art. 10. Os documentos eletrénicos produzidos e geridos no processo administrativo
eletrébnico e a assinatura eletrénica do usuario terdo sua autoria, autenticidade e
integridade asseguradas mediante utilizagéo de assinatura eletrénica, que podera ser:

| - assinatura eletrnica, baseada em credenciamento prévio de usuario, mediante uso
de “login”, com fornecimento de nome de usuario e senha, de forma a identifica-lo
como o servidor, agente publico ou qualquer pessoa fisica ou juridica interessada que
realiza o ato;

Il - assinatura eletrénica, baseada em certificado digital emitido por autoridade
certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP—Brasil,
nos termos da Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

§1°. A assinatura eletronica é de uso pessoal e intransferivel, sendo de
responsabilidade do titular o sigilo de senhas e a guarda dos respectivos dispositivos
fisicos de acesso para utilizagdo do sistema.

§2°. Para todos os efeitos legais, a assinatura eletrénica por meio de “login/senha” e
por meio de “certificado digital” possuem a mesma validade.

§3°. Considera-se oficial e suficiente a assinatura efetuada eletronicamente na forma
deste artigo, o que substitui para todos os fins outras formas de assinatura, inclusive
aquela em documento fisico.

§4°. O disposto neste artigo ndo se aplica a situagdes que permitam identificagdo
simplificada do interessado ou nas hipéteses legais de anonimato.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO —~ SEMGO/CAD

§5° Sao documentos eletrénicos produzidos emitidos pelo sistema de processo
administrativo eletrénico (Sistema Cariacica Aprova Legal):

a) Alvara de Aprovacéao de Projeto Arquitetdnico;

b) Alvara de Aprovacdo de Memorial Hidrossanitario;
¢) Habite-se;

d) Habite-se Hidrossanitario;

e) Alvara de Aceitagédo de Obras;

f) Certificado de Aprovagéo de Projeto - CAP;

g) Certificado de Regularizagao de Edificagcdo - CRE;
h) Certidao Detalhada;

i) Licenca para Construgao de edificagdo nova;

§6°. O Certificado de Aprovagao de Projeto - CAP e o Certificado de Regularizagdo de
Edificagdo - CRE s&o os documentos eletrénicos emitidos em substituicdo ao projeto
de arquitetura, para os servicos de aprovagcdo de projeto e regularizacdo de
edificacdes, respectivamente.

Art. 11. Os documentos nato-digitais e assinados eletronicamente na forma do art.
10 sdo considerados originais para todos os efeitos legais.

§1°. Os documentos gerados eletronicamente que tiverem sua integridade e autoria
asseguradas nos termos deste Decreto terdo o mesmo valor probante, para todos os
fins de direito, que os documentos arquivados em papel ou em outra forma ou meio
legalmente admitidos.

§2°. O teor e a integridade dos documentos digitalizados sédo de responsabilidade do
interessado, que respondera nos termos da legislagao civil, penal e administrativa por
eventuais fraudes.

§3°. Os documentos digitalizados enviados pelo interessado/requerente terdo valor de
copia simples.

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12. Os processos eletronicos no ambito do Sistema Cariacica Legal receberdo
numeragéao padrdo gerada pelo sistema de protocolo Smar.

Art. 13. A emissdo do Documento de Arrecadagao Municipal — DAM referente ao
pagamento da taxa de expediente se dara de forma automatica, apés a solicitagéo do
servigo realizada pelo usuario externo através do Sistema Cariacica Aprova Legal.

Paragrafo unico. Somente apdés a identificagdo do pagamento o processo estara
disponivel no setor para analise.

Art. 14. Os valores das taxas geradas para utilizagcao do sistema e emissdo dos
documentos eletrénicos obedecem ao disposto no Sistema Tributario Municipal.

Art. 15. O processo administrativo por meio fisico em andamento permanecera sendo
analisado até a conclusdo do pleito, sem a necessidade de inser¢do no sistema.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNOQO - SEMGO/CAO

Art. 16. A abertura de processo administrativo por meio fisico referentes aos assuntos
objeto desse decreto serdo permitidos até a data de 30/09/2021, podendo ser
prorrogada através de novo decreto.

Paragrafo Gnico. Apds essa data somente sera permitida a abertura de processos por
meio digital.

Art. 17. A Secretaria e Desenvolvimento da Cidade e Meio Ambiente — SEMDEC
podera disponibilizar, conforme cronograma a ser definido, outros servigos no ambito
da Geréncia de Aprovacao de Projetos e Regularizacdo de Edificagdes (GAP),
Geréncia de Fiscalizagdo Urbanistica (GFU) e da Geréncia de Planejamento Urbano
(GPU).

Art. 18. Nos casos em que existir um processo em meio fisico e o requerente der
entrada em meio eletrénico para o mesmo servico, o processo fisico sera
automaticamente arquivado, com o prosseguimento da analise somente em meio
digital.

Art. 19. A Secretaria de Desenvolvimento da Cidade e Meio Ambiente - SEMDEC
podera editar normas complementares a este Decreto.

Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 21. Revogam-se todas as disposi¢ées em contrario.

Cariacica/ES, 15 de julho de 2021.

EUCLERIO D EVEDO SAMPAIO JUNIOR

PrWunicipal

PROC. N° 13.813/2021.
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DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
Cariacica-ES, sexta-feira, 16 de julho de 2021

com Pargue Municipal O Cravo e a Rosa” (Rua
Vila Valério) em 10 (dez) segmentos,
totalizando 225,73 m (duzentos e vinte e cinco
metros e setenta e trés centimetros); LADO
ESQUERDO com “Area 1B” em 02 (dois)
segmentos, totalizando 25,88 m (vinte e cinco
metros e oitenta e oito centimetros).
Art. 39 Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicacdo.
Art. 4° Revogam-se todas as disposicbes em
contrario.
Cariacica/ES, 15 de julho de 2021.

EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR

Prefeito Municipal

DISPOE SOBRE A IMPLANTACAO DO PROCESSQ
ADMINSTRATIVO ELETRONICO ATRAVES DO
SISTEMA DE APROVACAO DE PROJETOS
CARIACICA APROVA LEGAL, DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DA CIDADE
E MEIO AMBIENTE, E DA OQUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA,
ESTADQO DO ESPIRITO SANTO, no uso das
atribuicdes legais que Ihe sdo conferidas pelo
artigo 90, incisos IX e XII da Lei Organica
Municipal de Cariacica, e pelo paragrafo Unico,
do art. 106, da Lei Complementar n® 29/2010.
CONSIDERANDO a necessidade de adocao das
melhores préticas de gestdo eficiente e com
foco no cidadéo;

CONSIDERANDO a necessidade de incorporar
recursos da tecnologia da informacdo aos
tramites processuais administrativos,
objetivando maior eficiéncia na gestao publica,
observande o0s requisitos de seguranca e
autenticidade dos documentos administrativos
em meios eletrénicos;

CONSIDERANDO a busca constante pela efetiva
aplicagdo dos principios da publicidade, da
eficiéncia e da economicidade;
CONSIDERANDQO a diretriz de ampliar a
sustentabilidade ambiental com o uso das
tecnologias da informacdo e comunicagao;
CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar a
seguranca e a confiabilidade das informacbdes;
CONSIDERANDO a necessidade de criar
melhores condicées para o tratamento, a
recuperacao e o cruzamento de informacdes no
que concerne aos processos de aprovagdo de
projetos e regularizacdo de edificactes;
CONSIDERANDO a necessidade de
regulamentar e padronizar a tramitagdo
eletrénica de procedimentos e processos para a
aprovacao de projetos por meio de sistema
eletrénico na Geréncia de Aprovagao de
Projetos e Regularizacdo de Edificacbes (GAP),
Geréncia de Fiscalizagdo Urbanistica (GFU) e
Geréncia de Planejamento Urbano (GPU);
CONSIDERANDOQ a necessidade da construgéo e
viabilizacdo de instrumentos para aplicacdo dos
principios de transparéncia ativa previstos na
Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de
2011 - Lei de Acesso a Informacéo;

CAPITULO I

DA INSTITUICAO DO PROFESSO

ADMINISTRATIVO ELETRONICO
Art. 1°, Este Decreto dispde sobre o uso do
Sistema Cariacica Aprova Legal, de acesso pela
internet pelo link
www.cariacica.aprovalegal.com.br, para
protocolo de processo administrativo eletrénico
para a solicitacdo dos servigos de aprovacdo de
projetos no ambito da Geréncia de Aprovagdo
de Projetos e Regularizacdo de Edificacbes
(GAP), Geréncia de Fiscalizacdo Urbanistica
(GFU) e da Geréncia de Planejamento Urbano
(GPU), da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento da Cidade e Meio Ambiente.
Art. 29 Para o disposto neste Decreto,
consideram-se as seguintes definigdes:
I documento unidade de registro de
informagdes, independentemente do formato,
do suporte ou da natureza;
I - documento digital - informacgdo registrada,
codificada em digitos binarios, acessivel e
interpretavel por meio de  sistema
computacional, podendo ser:
a) documento nato-digital - documento criado
originariamente em meio eletrénico; ou
b) documento digitalizado - documento obtido a
partir da conversdo de um documento nao
digital, gerando uma fiel representagdo em
cédigo digital; e
I11 - processo administrativo eletrénico - aguele
em que os atos processuais sao registrados e
disponibilizados por meio eletranico;
IV - meio eletrénico - qualquer forma de
armazenamento ou trafego de documentos e
arquivos digitais;
V' - transmissdo eletrénica - toda forma de
comunicagao a distdncia com a utilizagdo de
redes de comunicacdo, preferencialmente, a
rede mundial de computadores (internet);
VI - assinatura eletrdnica - as seguintes formas
de identificagdo inequivoca do signatario:
a) assinatura digital baseada em certificado
digital emitido por Autoridade Certificadora
credenciada, na forma de lei especifica;
b) ou mediante cadastro de usuario junto ao
Poder Executivo, conforme disciplinado pelos
respectivos orgdos.
Paragrafo Unico. Os processos eletrBnicos
devem ser protegidos por meio de sistemas de
seguranca de acesso e de armazenamento em
formato digital, a fim de garantir autenticidade,
preservacao e integridade dos dados, sendo
dispensada a sua formacao fisica.
Art. 39, Fica instituido o processo administrativo
eletrénico como meio  preferencial de
tramitacdo de processos administrativos,
informacoes e documentos da Geréncia de
Aprovacdo de Projetos e Regularizacao de
Edificacbes (GAP), Geréncia de Fiscalizagdo
Urbanistica (GFU) e da Geréncia de
Planejamento Urbano (GPU).
Paragrafo Unico. As Geréncias do caput sdo
responsaveis por tomar conhecimento dos
processos administrativos eletronicos a elas
encaminhados, devendo instrui-los em tempo
habil;

CAPITULO II
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DA GESTAO DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO ELETRONICO
Art. 4.9 A  Secretaria  Municipal de
Desenvolvimento da Cidade e Meio Ambiente -
SEMDEC, por meio das Geréncias relacionadas
no Art. 3°., serd responsavel pela gestdo do
sistema de processo administrativo eletrénico -
Sistema Cariacica Aprova Legal, sendo-lhe
encarregado:
1- regulamentar os procedimentos especificos
das Geréncias Responsaveis a serem
observados no ambito do processo
administrativo eletrénico;
11 - gerenciar o sistema de permissoes;
111 - cadastrar e gerenciar usuarios internos;
1V - estabelecer e gerenciar os perfis de acesso
dos usuarios internos;
V - promover melhorias no sistema fornecendo
diretrizes ao(s) desenvolvedores do sistema do
processo eletrbnico;
VI - promover a capacitagao de servidores;
VII - prestar atendimento aos &rgaos e
entidades usuarios do processo administrativo
eletrdnico quanto a utilizacdo do sistema;
VIII - solucionar problemas técnicos em
conjunto o desenvelvedor do sistema;
IX - seguir as orientagdes do desenvolvedor do
sistema frente a limitagdo dos arquivos e o
formato dos documentos a serem anexados ao
processo administrativo eletrénico, bem como
seguir orientagGes quanto aos equipamentos
necessarios para a utilizacao e
operacionalizacdo do sistema.
Art. 52, Competira a Secretaria, ou autoridade
equiparada, 0rgao e setor usuario do processo
administrativo eletronico através do Sistema
Cariacica Aprova Legal assegurar [}
cumprimento das normas relativas ao processo
eletrénico e monitorar sua implantacdo, bem
como reportar ao setor de tecnolegia da
Administracao as informacoes quando
demandado. 5
CAPITULO III
DO USO DO SISTEMA
Art. 6% Nos processos administrativos
eletrénicos, os atos processuais deverdo ser
realizados por meio do sistema de processo
eletrénico Cariacica Aprova Legal, exceto nas
situacGes em que este procedimento for invidvel
ou em caso de indisponibilidade do meio
eletrénico, cujo prolongamento cause dano
relevante a celeridade do processo.
Paragrafo Unico. No caso das excegdes previstas
no caput, os atos processuais poderdao ser
praticados segundo as regras aplicaveis aos
processos documentados em meio fisico,
impressos em papel, desde que posteriormente
o documento-base correspondente seja
digitalizado.
Art. 79. O acesso a integra do processo para
vista pessoal do interessado pode ocorrer por
intermédio da disponibilizagdo de acesso ao
solicitante ao processo eletrénico no sistema
informatizado ou por meio de acesso a cépia do
documento, preferencialmente, em meio
eletrénico.
Paragrafo Unico. Salvo nas hipoteses previstas

em lei, o documento digitalizado juntado em
processo eletrdnico somente estara disponivel
para acessc por meio da internet, para a parte
interessada, desde que esteja devidamente
credenciada/cadastrada junto a0  6rgdo
competente na forma do regulamento.
SECAO I
DO CADASTRO

Art. 8.° Serdo cadastrados como usuarios do
Sistema Cariacica Aprova Legal os servidores da
Secretaria e do Municipio responsaveis pela
tramitacdo e andlise dos  processos
administrativos de cada setor, e as pessoas
fisicas e juridicas que realizarem o cadastro via
sistema perante o Municipioc de Cariacica.

§19. O cadastro de servidores publicos e de
pessoas fisicas e juridicas ndo vinculadas a

Administracéo Publica Municipal estd
condicionado & aceitagdo das regras que
disciplinam o wuso do sistema, com a

consequente responsabilidade do usudric em
caso de uso indevido.

§29. O requerente, pessoa fisica ou juridica, ou
terceiro interessado, devera realizar o cadastro
no sistema do processo administrativo
eletrénico (Sistema Cariacica Aprova Legal), por
intermédio do “login” e “senha” de uso pessoal,
inserindo as informacbes solicitadas para
finalizar o seu registro e possibilitar seu acesso
ao sistema.

§39, O processo administrativo eletrénico e a
pratica de atos processuais e encaminhamento
de requerimento no meio eletrénico estdo
vinculados ao usuario (interno e externo) e a
sua respectiva senha de acesso ao Sistema.
§4°, S3o usuarios do sistema de processo
administrativo eletrénico (Sistema Cariacica
Aprova Legal):

I - internos:

a) gerentes;

b) analistas;

c) técnicos;

d) coordenadores;

e) servidores e empregados plblicos;

f) assessores técnicos e administrativos;

g) estagiarios;

II - externos:

a) requerentes titulares dos imoveis;

b) representantes ou procuradores legais;

¢) responsaveis técnicos;

d) terceires interessados na forma da lei;

§5°9. S&o de responsabilidade dos usuérios
cadastrados no sistema:

I - o sigilo da chave privada de sua identidade
digital;

IT - a exatiddo das informacdes prestadas;

IIT - o acesso a seu provedor da Internet e a
configuracdo do computador utilizado nas
transmissoes eletronicas de acordo com os
requisitos estabelecidos pelo 6rgdo gestor;

IV - a confeccdo de documentos e
requerimentos em conformidade com o formato
e o tamanho definidos pelo ¢rgdo gestor;

V - o acompanhamento da divulgagdo dos
periodos em que o servigo ndo estiver
disponivel em decorréncia de manutencdo no
sistema 6rgdo gestor;

EXPEDIENTE:

Coordenadora de Confecgéo, Registro e Expedicdo de Atos Oficiais — Maria de Lourdes M. Coelho,
Auxiliar Administrativo - Thamires F. de Alvarenga e Assessora Especial de Gabinete — Gabriela M. Reblin.
Av. Mario Gurgel, 2.502 - Alto Lage, Cariacica-ES, 29.151-900
CAQ/SEMGO - End. Eletrénico: atosoficiais@cariacica.es.gov.br




R ‘-’ T 6

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
Cariacica-ES, sexta-feira, 16 de julho de 2021

VI - 0 acompanhamento do regular recebimento
dos requerimentos e documentos transmitidos
eletronicamente;
VII - a atualizacdo de seus dados cadastrais, em
especial, o e-mail para recebimento de
comunicacgoes a titulo de informacao;
§6°. Toda movimentacdo do processo eletronico
em particular realizado no Sistema Cariacica
Aprova Legal da é&rea correspondente da
Secretaria sera registrada no sistema e
realizada pelos usudrios cadastrados (internos
e externos), nos termos do §4.9 deste artigo;
§79. Quanto a definicdo dos usudrios externos
expresso no inciso II do §4° deste artigo,
entende-se:
I - requerentes titulares dos imdveis: pessoa
fisica ou juridica detentora da posse do imovel
para o qual esta sendo solicitado o ato
administrativo, conforme constar no documento
comprobatorio da  propriedade, conforme
exigido nos termos da lei;
II - representantes ou procuradores legais:
pessoa fisica designada por meio de
instrumento de mandato, para representar o
requerente titular do imdvel com poderes
restritos e especificos;
1II - responsaveis técnicos: profissional
cadastrado no respectivo conselho de classe,
com habilitagdo regular, responsavel por todas
as informagdes prestadas no procedimento
solicitado, desde o seu requerimento até a
emissdo do documento postulado.
IV - terceiros interessados na forma da lei: o
terceiro que é estranho a relacdo
processual/solicitagdo estabelecida inicialmente
conforme determinado em lei.
§80. Para a insercdo do projeto de arquitetura,
somente os responsaveis técnicos, a saber,
profissionais das é&reas de arquitetura e
urbanismao, engenharias e técnicos industriais
conforme atribuigao legal, receberdo
permissao.
89. A ndo obtencdo de acessc ou
credenciamento no processo administrativo
eletrénico, bem como eventual defeito de
transmissdao ou recepgdo de dados e
informacdes ndo imputavel a falha do processo
administrativo eletronico, ndo servira de escusa
para o descumprimento de obrigactes e prazos
legais.
§10. O uso inadequado do processo
administrativo eletrnico sujeitard o usuario a
apuracao de responsabilidade, na forma da
legislagao em vigor.

SECAO II

DOS DOCUMENTOS

Art.99, Todos os documentos e as informacoes
constantes em  processos administrativos
eletronicos devem ser eletronicos ou
digitalizados, sendo o processo eletrénico
suficiente para analise e despacho de quem o
receba.
Paragrafo Unico. Os documentos e processos
eletrénicos produzidos ou inseridos/cadastrados
(no caso de processos anteriores ao sistema) no
Sistema Aprova Legal dispensam a sua
formacao e tramitagdo fisica.

Art. 10. Os documentos eletrénicos produzidos
e geridos no processo administrativo eletrdnico
e a assinatura eletrénica do usuario terdo sua
autoria, autenticidade e integridade
asseguradas mediante utilizacdo de assinatura
eletrdnica, que podera ser:

I - assinatura eletrénica, baseada em
credenciamento prévio de usudrio, mediante
uso de “login”, com fornecimento de nome de
usuario e senha, de forma a identificad-lo como
o servidor, agente plblico ou qualquer pessoa
fisica ou juridica interessada que realiza o ato;
II - assinatura eletrénica, baseada em
certificado digital emitido por autoridade
certificadora credenciada na Infraestrutura de
Chaves Plblicas Brasileira — ICP-Brasil, nos
termos da Medida Proviséria n°® 2.200-2, de 24
de agosto de 2001.

§1°, A assinatura eletrénica é de uso pessoal e
intransferivel, sendo de responsabilidade do
titular o sigilo de senhas e a guarda dos
respectivos dispositivos fisicos de acesso para
utilizacdo do sistema.

§29. Para todos os efeitos legais, a assinatura
eletrénica por meio de “login/senha” e por meio
de “certificado digital” possuem a mesma
validade.

§39. Considera-se oficial e suficiente a
assinatura efetuada eletronicamente na forma
deste artigo, o que substitui para todos os fins
outras formas de assinatura, inclusive aquela
em documento fisico.

§4°. O disposto neste artigo ndo se aplica a
situacoes que  permitam identificagéo
simplificada do interessado ou nas hipéteses
legais de anonimato.

§5°. S3o documentos eletrénicos produzidos
emitidos pelo sistema de processo
administrativo eletrénico (Sistema Cariacica
Aprova Legal):

a) Alvara de Aprovacéo de Projeto
Arquiteténico;

b) Alvaréa de Aprovagdo de Memorial
Hidrossanitario;

c) Habite-se;

d) Habite-se Hidrossanitario;

e) Alvara de Aceitacdo de Obras;

f) Certificado de Aprovagao de Projeto - CAP;
g) Certificado de Regularizagdo de Edificagéo -
CRE;

h) Certidao Detalhada;

i) Licenga para Construgao de edificagao nova;
§69. O Certificado de Aprovacdo de Projeto -
CAP e o Certificado de Regularizacdo de
Edificacdo - CRE sdo os documentos eletronicos
emitidos em substituigdo ao projeto de
arquitetura, para os servicos de aprovacdo de
projeto e regularizagio de edificagdes,
respectivamente.

Art. 11. Os documentos nato-digitais e
assinados eletronicamente na forma do art. 10
sdo considerados originais para todos os efeitos
legais.

§19, Os documentos gerados eletronicamente
que tiverem sua integridade e autoria
asseguradas nos termos deste Decreto terdo o
mesmo valor probante, para todos os fins de
direito, que os documentos arquivados em
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papel ou em outra forma ou meio legalmente
admitidos.
§29, O teor e a integridade dos documentos
digitalizados sdo de responsabilidade do
interessado, que respondera nos termos da
legislagao civil, penal e administrativa por
eventuais fraudes.
§3°. 0Os documentos digitalizados enviados
pelo interessado/requerente terdo valor de
cépia simples.

DISPOSICOES FINAIS
Art. 12. Os processos eletrénicos no ambito do
Sistema Cariacica Legal receberdo numeragéo
padréo gerada pelo sistema de protocolo Smar.
Art. 13. A emissdo do Documento de
Arrecadagdo Municipal - DAM referente ao
pagamento da taxa de expediente se darad de
forma automatica, apos a solicitagdo do servigo
realizada pelo usuario externo através do
Sistema Cariacica Aprova Legal.
Paragrafo Unico. Somente apds a identificagdo
do pagamento o processo estara disponivel no
setor para analise.
Art. 14. Os valores das taxas geradas para
utilizacdo do sistema e emissdao dos
documentos eletrénicos obedecem ao disposto
no Sistema Tributario Municipal.
Art. 15. O processo administrativo por meio
fisico em andamento permanecerd sendo
analisado até a conclusdo do pleito, sem a
necessidade de insergdo no sistema.
Art. 16. A abertura de processo administrativo
por meio fisico referentes aos assuntos objeto
desse decreto serao permitidos até a data de
30/09/2021, podendo ser prorrogada através
de novo decreto.
Paragrafo Unico. Apos essa data somente serd
permitida a abertura de processos por meio
digital.
Art. 17. A Secretaria e Desenvolvimento da
Cidade e Meio Ambiente - SEMDEC poderd
disponibilizar, conforme cronograma a ser
definido, outros servigos no &mbito da Geréncia
de Aprovagao de Projetos e Regularizacdo de
Edificacbes (GAP), Geréncia de Fiscalizagao
Urbanistica (GFU) e da Geréncia de
Planejamento Urbano (GPU).
Art. 18. Nos casos em que existir um processo
em meio fisico e o requerente der entrada em
meio eletrénico para 0 mesmo servigo, ©
processo fisico sera automaticamente
arquivado, com o prosseguimento da analise
somente em meio digital.
Art. 19. A Secretaria de Desenvolvimento da
Cidade e Meio Ambiente - SEMDEC podera
editar normas complementares a este Decreto.
Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicagéo.
Art. 21. Revogam-se todas as disposicbes em
contrario,

L

PORTARIAS

PORTARIA/GP/N.° 414, DE 13 DE JULHO
DE 2021 =
ALTERA PARCIALMENTE A REDACAO DOS
ARTIGOS 19 E 2° DA PORTARIA GP N© 399, DE
26 DE NOVEMBRO DE 2020.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicoes que lhe confere o art. 90, inciso IX
da Lei Orgéanica do Municipio de Cariacica,
RESOLVE:
Art. 19 Alterar parcialmente a redagdo dos
artigos 19 e 2°, da Portaria/GP/N° 399/2020,
publicada em 27 de novembro de 2020, no
Didrio Oficial do Municipio, que passam a
vigorar com as seguintes redacoes:
“Art. 1°© Designar a servidora Gabriela Uneida
Sonegheti Dalla Bernardina - matricula n°
109.642, para responder interinamente pelo
cargo de Gerente de Contabilidade, na
Secretaria Municipal de Finangas, no periodo de
25 de novembro de 2020 a 23 de maio de 2021,
em substituicdo a servidora Sidina Delpupo da
Cunha Daniel — matricula n® 112.214-3, que
esta de licenga maternidade”.
“Art. 2° Designar a servidora Gabriela Uneida
Sonegheti Dalla Bernardina - matricula n°
109.642, para responder interinamente pelo
cargo de Gerente de Contabilidade, na
Secretaria Municipal de Finangas, no periodo de
24 de maio de 2021 a 22 de junho de 2021, em
substituicdo a titular do cargo, a servidora
Sidina Delpupo da Cunha Daniel - matricula n®
112.214, que estara em gozo de férias”.
Art. 20 Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicagao.
Art. 3° Revogam-se todas as disposicoes em
contrario, permanecendo inalterados os demais
dispositivos da Portaria/GP/N® 399/2020.
Cariacica, 13 de julho de 2021.
EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIQ JUNIOR
Prefeito Municipal

PORTARIA/GP/N.° 415, DE 13 DE JULHO
DE 2021
CONCEDE LICENCA SEM VENCIMENTOS.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuic6es que lhe confere o Art. 90, inciso IX,
da Lei Organica do Municipio de Cariacica, c/c
art. 160, §2° da Lei Complementar n°
029/2010,
RESOLVE:
Art. 1° Conceder Licenga sem Vencimentos ao
servidor estatutario Sylvio Leandro Rocha -
matricula n® 117.334-1, ocupante do cargo de
Auxiliar Administrative, lotado na Secretaria
Municipal de Educagdo, pelo periodo de 14 de
julho de 2021 ao dia 10 de fevereiro de 2022,
Art. 20 Esta Portaria entra em vigor a partir de
sua publicagdo, observada a data consignada
em seu respectivo artigo 19,
Art. 3° Revogam-se todas as disposicbes em
contrario.
Cariacica, 13 de julho de 2021.
EUCLERIO DE AZEVEDO SAMPAIO JUNIOR
Prefeito Municipal
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