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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO (e
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO ~ SEMGE

DECRETO N° 111, DE 09 DE JULHO DE 2019

CRIA A COMISSAO PERMANENTE DE
AVALIAGAO DE DOCUMENTOS (CPAD)
E DEFINE SUAS ATRIBUIGOES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA — ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no
uso das atribuicdes legais que Ihe sdo conferidas pelo artigo 90, incisos IX e Xl da Lei
Organica Municipal de Cariacica,

DECRETA:

Art. 1°. Fica criada no ambito do Poder Executivo Municipal, a Comissao Permanente
de Avaliacdo de Documentos — CPAD, com a finalidade de viabilizar, treinar e
acompanhar a avaliagdo e descarte dos documentos publicos, a partir do Plano de
Classificagao de Documentos e Tabela de Temporalidade do Municipio de Cariacica.

Art. 2°. A CPAD fica subordinada administrativa e tecnicamente a Secretaria Municipal
de Gestado — SEMGE.

Paragrafo tnico. A CPAD ¢ soberana no exercicio de suas fungées, respondendo
seus membros solidariamente pelos atos praticados.

Art. 3°. A CPAD devera ser constituida de grupo multidisciplinar de servidores
estatutarios com 01 (um) Presidente, e até 04 (quatro) membros. Deverdao compor a
comissao:

1. 01 (um) Arquivista lotado na SEMGE, que desempenhara a fungéo de Presidente.

2. 01 (um) Servidor da SEMGE - Arquivo Publico

3. 01 (um) Servidor da SEMGE - Gestao de Pessoas

4. 02 (dois) Servidores Municipais indicados de acordo com as necessidades dos
trabalhos. (Finangas, Educacéo, Saude)

§1. Nas auséncias, afastamentos e impedimentos legais do Presidente da CPAD,
assume automaticamente a presidéncia o membro com maior tempo de servigo no
quadro de servidores estatutarios do Municipio de Cariacica, efetuando-se registro em
ata.

§2. A CPAD podera solicitar, sempre que houver necessidade, a participagdo de
profissionais ligados aos diversos campos do conhecimento que possam contribuir
com os trabalhos de avaliacdo dos documentos, tais como: médicos, historiadores,
socidlogos e outros.

§3. A CPAD reunir-se-a de acordo com o plano de trabalho estipulado pelo Presidente
da Comissao em dias e horarios devidamente estipulados.

§4. As reunides serao registradas em atas, sendo de responsabilidade da (o)
presidente a elaboracao, recolhimento de assinatura dos membros participantes e
arquivamento das atas.

§5. A auséncia injustificada de qualquer membro da CPAD, por 03 (trés) reunides
sucessivas, no periodo de 1 (um) ano, ensejara sua substituicao.
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Art.4°. Os ftrabalhos de avaliagdo desenvolvidos pela CPAD e pelas demais
Secretarias, deverao seguir os critérios do Decreto N° 069/2019, que institui o Plano
de Classificacdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade Documental e da
Instrugdo Normativa N° 01/2019, que implanta na Administragdo Municipal de
Cariacica os procedimentos de transferéncia de documentos ao Arquivo Publico
Municipal.

Art.5°. Sao atribuigées da CPAD:

| - Revisar, periodicamente, a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos
e o Plano de Classificagdo de Documentos em fungéo da produgéo ou supresséo de
novos documentos, e da evolugéo da legislagéo;

Il - Aprovar as amostragens, que consistem em fragmento representativo de um
conjunto de documentos destinado a eliminagéo, selecionado por meio de critérios
qualitativos (estudo das caracteristicas informacionais do tipo documental) e
quantitativos (analise estatistica).

Il - Propor critérios de organizagdo, racionalizacdo e controle da gestdo de
documentos e arquivo;

IV - Promover o levantamento e a identificacdo das séries documentais produzidas,
recebidas ou acumuladas na Administragdo Municipal de Cariacica;

V - Solicitar a colaboragdo de auxiliares temporarios para o desenvolvimento dos
trabalhos, em razédo de sua especificidade ou volume;

VI - Acompanhar os trabalhos de organizagao, racionalizagéo e controle de arquivos e
documentos da Administragdo Municipal de Cariacica, visando o estabelecimento de
rotinas de eliminagéo ou envio para guarda permanente;

VIl - Elaborar a relagdo dos documentos a serem eliminados ou remetidos para a
guarda permanente,

VIIl - Coordenar o trabalho de selegdo e preparagdo de material dos conjuntos
documentais a serem eliminados, deixando-os disponiveis para eventuais verificacdes;

IX - Designar 02 (dois) representante da CPAD para presenciar a eliminagao dos
documentos, lavrando a respectiva ata;

X — Propor politicas de preservacéo dos documentos de arquivo produzidos, recebidos
e acumulados pelos 6rgaos do Municipio de Cariacica;

Art.6°. A CPAD s6 podera exercer suas atribuigbes com o quérum (quantidade)
minimo de 50% (cinquenta por cento) mais um de seus membros.

Art.7°. Os membros da CPAD terdo um mandato de 1 (um) ano, podendo ser
renovado por igual periodo.

Art.8°. Os trabalhos realizados em fungéo desta comissdo ndo serdo remunerados.
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Art.9°. As alteracbes da composigdo da CPAD, quando necessaria, serdo efetuadas
por meio de Portaria do Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art.10 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art.11 Ficam revogadas as disposigdes em contrario.

jacica-ES, 09 de julho de 2019.
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DECRETOS

DECRETO N° 111, DE 09 DE JULHO DE

2019
CRIA A COMISSAO PERMANENTE DE
AVALIACAO DE DOCUMENTOS (CPAD) E

DEFINE SUAS ATRIBUICOES,
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA -
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das
atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pelo
artigo 90, incisos IX e XII da Lei Orgénica
Municipal de Cariacica,

DECRETA:
Art. 1¢, Fica criada no ambito do Poder
Executivo Municipal, a Comissdc Permanente de
Avaliacdo de Documentos - CPAD, com a
finalidade de viabilizar, treinar e acompanhar a
avaliacio e descarte dos documentos publicos,
a partir do Plano de Classificagdo de
Documentos e Tabela de Temporalidade do
Municipio de Cariacica.

sucessivas, no periodo de 1 (um) ano, ensejara
sua substituicao.

Art.4°, Os trabalhos de avaliagdo desenvolvidos
pela CPAD e pelas demais Secretarias, deverdo
seguir os critérios do Decreto N° 069/2019, que
institui o Plano de Classificacdo de Documentos
e a Tabela de Temporalidade Documental e da
Instrugdo Normativa N° 01/2019, que implanta
na Administracdo Municipal de Cariacica os
procedimentos de transferéncia de documentos
ao Arguivo Publico Municipal.

Art.5°, S8o atribuicbes da CPAD:

I - Revisar, periodicamente, a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos e
o Plano de Classificagdo de Documentos em
funcdo da produgdo ou supressdo de novos
documentos, e da evolugdo da legislagdo;

1I - Aprovar as amostragens, que consistem em
fragmento representativo de um conjunto de
documentos destinado a eliminagao,
selecionado por meio de critérios qualitativos
(estudo das caracteristicas informacionais do

Art. 20. A CPAD fica subordinada administrativa tipo documental) e quantitativos (andlise
e tecnicamente a Secretaria Municipal de  estatistica). e e
Gest3o - SEMGE. $ 11 - Propor critérios de organizacdo,
Paragrafo Unico. A CPAD é soberana no s<racionalizacio e controle da gestdo de
exercicio de suas fungfes, respondendo seus * "documentos & arquivo; o
membros solidariamente pelos atos praticados. , IV - Promover o levantamento e a identificacao
Art. 30, A CPAD deverd ser constituida de grupo . das séries documentais produzidas, recebidas
multidisciplinar de servidores estatutdrios com ou acumuladas na Administragdo Municipal de
01 (um) Presidente, e até 04 (quatro) Cariacica; . »
membros. Deverio compor a comissao: V - Solicitar a colaboracdo de auxiliares
1, 01 (um) Arquivista lotado na SEMGE, que temporarios para o desenvolwmepto dos
desempenhara a funcdo de Presidente. trabalhos, em razdo de sua especificidade ou
2. 01 (um) Servidor da SEMGE - Arquivo volume; o
PUblico VI - Acompanhar os trabalhos de organizagao,
3. 01 (um) Servidor da SEMGE - Gestdo de racionalizacdo e controle de arquivos e
Pessoas documentos da Administracdo Municipal de
4. 02 (dois) Servidores Municipais indicados de Cariacica, visando o estabelecimento de rotinas
acordo com as necessidades dos trabalhos. de eliminagdo ou envio para guarda
(Financas, Educagdo, Saude) permanente; .
§1. Nas auséncias, afastamentos e VII - Elaborar a relagdo dos documentos a
impedimentos legais do Presidente da CPAD, serem eliminados ou remetidos para a guarda
assume automaticamente a presidéncia o permanente; .
membro com maior tempo de servico no VIII - Coordenar o trabalho de selegao e
quadro de servidores estatutarios do Municipio preparagdo de material dos conjuntos
de Cariacica, efetuando-se registro em ata. documentais a serem eliminados, deixando-0s
§2. A CPAD poderd solicitar, sempre que disponiveis para eventuais verificacdes;
houver necessidade, a participacdo de IX - Designar 02 (dqls) representante da CPAD
profissionais ligados aos diversos campos do para presenciar alellminagao dos documentos,
conhecimento que possam contribuir com 08 lavrando a respectiva ata; B
trabalhos de avaliagdo dos documentos, tals X = Propor politicas de preservagao dos
como: médicos, historiadores, socidlogos e documentos de arquivo Eroduzudos, rece:b!dos e
outros. acumulados pelos drgdos do Municipio de
§3. A CPAD reunir-se-4 de acordo com o plano i ) ,
de trabalho estipulado pelo Presidente da Art.6°. A CPAD sO podera exercer suas
Comissdo em dias e horarios devidamente atribuigdes com o quérum (quantidade) minimo
sstipulados. de 50% (cinquenta por cento) mais um de seus
§4. As reunides serdo registradas em atas, memt:ros. .
sendo de responsabilidade da (o) presidente a _Art.7°. Os membros da CPAD terdo um
elaboragdo, recolhimento de assinatura dos mandato de 1 (um) ano, podendo ser renovado
membros participantes e arquivamento das por igual periodo. . o
atas. Art.8°. Os trabalhos realizados em fungdo desta
§5. A auséncia injustificada de qualquer comissdo ndo serdo remunerados.
membro da CPAD, por 03 (trés) reunides
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Art.9°. As alteragtes da composicdo da CPAD,
guando necessaria, serdo efetuadas por meio
de Portaria do Chefe do Poder Executivo
Municipal.
Art.10 Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicagdo.
Art.11 Ficam revogadas as disposigdes em
contrario.
Cariacica-ES, 09 de julho de 2019.

GERALDO LUZIA DE OLIVEIRA JUNIOR

Prefeito Municipal

; PORTARIAS

PORTARIA/GP/N.° 313, DE 05 DE AGOSTO
DE 2019

EXONERA SERVIDOR.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA,

ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas

atribuigdes que lhe confere o Art. 90, Inciso IX

da Lei Orgénica do Municipio de Cariacica,
RESOLVE:

Art. 10 Exonerar a pedido, a servidora Lucimara

Pereira de Souza, matricula n® - 103,981, do

cargo de Coordenador  de Unidades

Institucionais, da Secretaria Municipal de

Assisténcia Social, a partir de 29 de julho de

2018.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de

sua publicacdo, observada a data consignada

em seu respectivo artigo 1°.

Art. 3° Revogam-se todas as disposicdes em

contrario.

Cariacica-ES, 05 de agosto de 2019. |

GERALDO LUZIA DE OLIVEIRA JUNIOR
Prefeito Municipal

contrario.
Cariacica-ES, 07 de agosto de 2019.
GERALDO LUZIA DE OLIVEIRA JUNIOR
Prefeito Municipal

PORTARIA/GP/N.° 320, DE 08 DE AGOSTO
DE 2019
CONCEDE  GRATIFICACAO  ESPECIAL A
SERVIDORES E ALTERA DISPOSITIVO DA
PORTARIA/GP No 272, DE 08 DE JULHO DE
2019,
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA -
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuigdes que lhe confere o Art. 90, inciso IX
da Lel Orgénica do Municipio de Cariacica,
RESOLVE:
Art. 1° Conceder a Gratificagio Especial, aos
motoristas de veiculos de pequeno porte, criada
pelo § 1° do Art. 80 da Lei Municipal n® 5.283,
de 17 de novembro de 2014, para os seguintes
servidores;

Matricula Nome do Servidor Secretaria

117.286 Humberto Christian Mendes Menteiro SEMUS

117.623 Marcelo da Silva Henrigue SEMUS

Art. 20 Conceder a Gratificacdo Especial, aos
motoristas operadores de maquinas pesadas,
criada pelo § 1° do Art. 80 da Lei Municipal n°®
5.283, de 17 de novembro de 2014, para os
sequintes servidores:

Matricula Nome do Servidor Secretaria

118,891 Derli Isaias Alves SEMAP

Art. 3° Fica alterada a gratificacdo especial
concedida através da Portaria/GP n® 272, de 08

PORTARIA/GP/N.° 317, DE 07 DE AGOSTO
DE 2019
SUSPENDE LICENCA COM VENCIMENTOS.
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARIACICA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuigdes que lhe confere o Art. 90, inciso IX
da Lei Orgénica do Municipio de Cariacica, ¢/c
art. 160, §2°9 da Lei Complementar n°
029/2010;
Considerando a decisdo judicial proferida no
Agravo de Instrumento n® 005202~
59.2019.8.08.0012;
RESOLVE:
Art. 19 - Suspender a licenga com vencimentos,
concedida através da Portaria/GP n° 121/20189,
concernente ao processo n° 8.931/2019, do
servidor estatutario Merci Pereira Fardin -
matricula n® 113.392-1, ocupante do cargo de
Engenheiro Agronomo I, lotado na Secretaria
Municipal de Desenvolvimento da Cidade e Meio
Ambiente, a partir de 11 de julho de 2019.
Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data
de sua publicacdo, observada a data
consignada em seu respectivo artigo 1°.
Art. 3° - Revogam-se todas as disposigdes em

de Julho de 2019, aos sequintes servidores:
Matricula | Nome do Servidor Gr;sti "c?:li ° | Secretaria
82553-2 | Clericiau José Viana |  VSiculos SEMUS
§3200-2 | Paula José Rodrigues V;'l‘s“t‘(':;s SEMUS
82564-3 | Ivair de Oliveira Velc.los SEMUS

Art. 4° Destituir a gratificagdo especial do

servidor Darli Paulo de Moraes, matricula

082.554, concedida através da Portaria/GP n®

272, de 08 de Julho de 2019.

Art. 50 Permanecem inalteradas os demais

dispositivos das Portarias/GP n® 272, de 08 de

Julho de 2019 e n° 287, de 18 de Julho de

2019,

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de

sua publicagdo, retroagindo seus efeitos a partir

do dia 01 de agosto de 2019.

Cariacica — ES, 08 de agosto de 2019.
GERALDO LUZIA DE OLIVEIRA JUNIOR

Prefeito Municipal

PORTARIA/GP/N.° 322, DE 09 DE AGOSTO
DE 2019

DESIGNA SERVIDOR EM CARATER DE

SUSBSTITUICAO DE FERIAS.
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